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1. INFORMACJE OGOLNE.
1.1. Informacje przedioione przez:

¢ Nazwa paristwa czionkowskiégo: Rzeczpospolita Polska.

% Nazwa programu i numer CCl: Regionalny Program Operacyjny Wojewébdztwa
Dolnoslaskiego 2014-2020; numer CCi 2014PL16M20P001.

¢ Nazwa giownego punktu kontaktowego, wigcznie z adresem e-mail: (podmiot
odpowiedzialny 2a opis).

PODMIOTODPOWIEDZIAI’.NY 1 f B

Kontakty oficjuine:

Marszatek Wojewddztwa Dolnoslgskiego — Cezary Przybylski
Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslgskiego
Wybrzeze Juliusza Stowackiego 12-14

PL 50-411 Wroctaw

tel.: +48 (71} 776-90-17; 776-93-55

fax: +48 {71) 341-81-48

Zarzqd Wojewddztwa e-mail: marszalek@dolnysiask.pl
Doinosigskiego FrEE
Departament Funduszy Kontakty robocze:
Europejskich Dyrektor Departamentu Funduszy Europejskich — Wioletta
Susmanek

Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslgskiego
ul. Waloniska 3-5

PL 50-413 Wroctaw

tel.: +48 (71} 776-91-53

fox: +48 (71} 776-91-66

e-mail: wioletta.susmanek@dolnysiask.pf

1.2, Dostarczone informacje przedstawiaja stan faktyczny na dzieii: 11/06/2015

1.3. Struktura systemu {(ogélne informacje i wykres ilustrujagcy powiazania organizacyjne
pomiedzy organami uczestniczacymi w systemie zarzadzania i kontroli)

¢ Instytucja Koordynujgca Umowe Partnerstwa (IK UP)

Funkcje 1K UP petni minister wilasciwy do spraw rozwoju regionalnego, ktéry odpowiada
w imieniu panstwa czionkowskiego za koordynacje realizacji programéw operacyjnych,
w tym regionalnych programéw operacyjnych. Koordynacja ministra wiasciwego do spraw
rozwoju regionalnego polega w szczegdinosci na reprezentowaniu Rzeczpospolite] Polskiej
w kontaktach z Komisja Europejska w zakresie zwigzanym z realizacja umowy partnerstwa,
udzielaniu, zawieszaniu lub wycofaniu desygnacji, wydawaniu wytycznych horyzontalnych
dotyczacych wdrazania funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnodci, monitorowaniu
realizacji programéw operacyjnych, okredlaniu celéw finansowych i rzeczowych
wydatkowania $rodkow w ramach programow operacyjnych na kolejne lata oraz
monltorowamu reallzacn tych celow w perspektyme fmansowej 2014-2020 a takie

prowadzenia portalu. Odpomedmainosc ministra wiascnwego do spraw rozwoju
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regionalnego za koordynacje realizacji programéw operacyjnych, w tym Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslaskiego 2014-2020 [zwanego dalej RPO WD
2014-2020 lub Programem]}, wynika z art. 4 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programdéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w  perspektywie
i finansowe] 2014-2020 {Dz. U. z 2014 r., poz 1146 z pozn zm.) [zwane] dale] ustawg
wdrozeniowa].

+ Instytucia Zarzqdzajgca (IZ RPO WD)

Na podstawie zapiséw art. 9 ust. 1 pkt 2 ustawy wdroieniowej funkcje Instytucji
Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa Dolnoslaskiego 2014-
2020 [zwane]j dalej IZ RPO WD, ], o ktérej mowa w art, 123 ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady {UE} nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspoine
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszardw Wiejskich oraz Europejskiege Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajace przepisy ogéine dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci | Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006, (Dz. Urz.
UE L 347 z 20.12.2013) [zwanego dalej rozporzadzeniem {(UE) nr 1303/2013], petni Zarzad
Wojewddztwa Dolnoslaskiego [zwany dalej ZWD].

Instytucje Zarzadzajaca w zakresie przyznanych jej zadan zwigzanych z realizacjg Programu,
obstugujg komarki organizacyjne Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Dolnoslaskiego
[zwanego dalej UMWD].

IZ RPO WD petni wiodgca role w systemie zarzadzania i kontroli Programu, ponosi
odpowiedzialno$¢ za skuteczne i efektywne jego wdrazanie oraz za przestrzeganie
i stosowanie odpowiednich regulacji i zasad dotyczacych implementacji RPFO WD 2014-2020.

IZ RPO WD, zgodnie z zapisami art. 123 ust. 6 i ust. 7 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013,
moze powierzyé czeéc swoich zadan zwigzanych z zarzadzaniem, kontrolg i monitorowaniem
RPO WD 2014-2020 jednej lub wiekszej liczbie instytucji posredniczacych{zwanych dalej
IP RPO WD), ktére beda dzialaé na rzecz Instytucji Zarzadzajacej, przy czym IZ RFO WD
zachowuje kontrole nad sposobem i skutecznoscig realizacji przekazanych zada (w ramach
tzw. kontroli systemowej).

IZ RPO WD przekazata odpowiednie kompetencje do IP RPO WD na podstawie odpowiednich
porozumien.

s+ Instytucja Certyfikujaca {IC)

Na podstawie zapiséw art. 9 ust. 2 pkt 6 ustawy wdroZeniowe] oraz zgodnie z zapisami
art. 123 ust. 3 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013, 1Z RPO WD petni dodatkowo funkcje
Instytucji Certyfikujacej [zwanej dalej IC]. Funkcje Instytucji Certyfikujacej w ramach RPO WD
2014-2020 peini wydzielona komdérka organizacyjna - Dziat Certyfikacji RPO w Wydziale
Certyfikacji i Kontroli Systemowych RPO w Departamencie Marszatka w UMWD.

Instytucja Certyfikujaca poéwiadcza wobec Komisji Europejskiej [zwanej dalej KE],
e wnioski o ptatnoéé¢ wynikajg z wiarygodnych systemoéw ksiegowych oraz oparte s3 na

weryfikowatnych dokumentach uzupetniajgeych, @ takie, ie zadektarowane wydatki

s3 zgodne ze stosowanymi zasadami krajowymi i wspdélnotowymi oraz zostaty poniesione

e o . . 91 Sirons




w zwigzku z projektami wybranymi do finansowania (w oparciu o kryteria majace
zastosowanie do RPO WD 2014-2020). Do gidwnych zadar IC nalezy certyfikowanie wobec
KE wydatkéw poniesionych w ramach RPO WD 2014-2020.

% Instytucje Posredniczgce {IP RPO WD)

Na podstawie art. 10 ustawy wdrozeniowej oraz zgodnie z zapisami art. 123 ust. 6
rozporzadzenia {UE) nr 1303/2013 IZ RPO WD moze powierzy¢ czes¢ zadan zwiazanych
z zarzagdzaniem, kontrola i monitorowaniem RPO WD 2014-2020 na poziomie osi
priorytetowej jednej albo wiekszej liczbie instytucji posredniczacych.

W system wdraiania Programu wiaczonych zostato 5 Instytucji Posredniczacych [zwanych
IP RPO WD], w tym 3 Zintegrowane Inwestycje Terytorialne [zwane dalej ZIT).

Delegacja uprawnien odbyta sie w drodze pisermnych porozumieri, zawartych miedzy 1Z RPO
WD a podmiotami petnigcymi funkcje IP RPO WD, zawierajgcych zakres zadan i uprawnien,
prawa i obowiazki oraz wzajemne relacje miedzy stronami porozumienia. Powierzenie zadan
zwiazanych z realizacjg RPO WD 2014-2020 nie wytacza odpowiedzialnosci IZ RPO WD
za jego catkowitq realizacje.

% Instytucia Audytowa (IA)

Zgodnie z art. 123 ust. 4 rozporzgdzenia (UE) nr 1303/2013 powotano Instytucje Audytowy
[1A] ktéra, zgodnie z zapisami art. 13 ustawy wdrozeniowej, jest Generalny Inspektor Kontroli
Skarbowe]. Funkcje Generalnego Inspektora Kontroli Skarbowe] peini sekretarz albo
podsekretarz stanu w Ministerstwie Finanséw. Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej
wykonuje swoje zadania za poérednictwem Departamentu Ochrony Interesow Finansowych
UE Ministerstwa Finansow oraz 16 urzeddw kontroli skarbowej. W urzedach kontroli
skarbowej zostaty utworzone wyodrebnione komdrki organizacyjne odpowiedzialne za audyt
srodkéw pochodzgcych z Unii Europejskiej. Instytucja Audytowa dba o to, aby czynnosci
audytowe uwzgledniaty uznane w skali miedzynarodowej standardy audytu. Instytucja
Audytowa jest niezaleina od Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytucji Certyfikujacej. Instytucja
Audytowa posiada wylgczng odpowiedzialnos¢ w zakresie planowania i wyboru operacji
bedgcych przedmiotem audytu, jak rowniez sposobu wykonywania audytu i raportowania
o podjetych ustaleniach i rekomendacjach. Instytucja Audytowa prowadzi niezalezne audyty
systemu zarzadzania i kontroli, stosowanego przy wdrazaniu kaidego z programéw
operacyjnych. Instytucja Audytowa petni réwniez funkcje niezaleznego podmiotu
audytowego, o ktérym mowa w rozporzadzeniu {(UE) nr 1303/2013.

% Komitet Monitorujgcy RPO WD (KM RPO WD 2014-2020})

Monitorowanie RPO WD 2014-2020 stuzy zapewnieniu jego sprawnego zarzgdzania oraz
realizacji i jest prowadzone przez Komitet Monitorujacy Regionalny Program Operacyjny
Wojewddztwa Dolnoslaskiego 2014-2020 [dalej KM RPO WD 2014-2020, Komitet
Monitorujacy]. Komitet Monitorujacy dokonuje przegladu wdrazania Programu i postepéw
poczynionych na drodze do osiggniecia jego celéw.

Komitet Monitorujacy realizuje w szczegdlnodci zadania o ktdrych mowa w art. 49 i art. 110

rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013, w tym m.in. zatwierdza kryteria wyboru projektdw,
uwzgledniajac zapisy art. 125 ust. 3 lit. a rozporzadzenia {UE) nr 1303/2013.
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W sktad KM RPO WD 2014-2020 weszli przedstawiciele 1Z RPO WD, przedstawiciele
IP RPO WD, przedstawiciele Instytucji Koordynujacej 16 regionalnych programow
operacyjnych, przedstawiciele wilasciwych ministréw, Wojewody Dolnoslaskiego, strony
samorzadowej, przedstawiciele ze strony partneréw spotecznych i gospodarczych oraz -
z gtosem doradczym - przedstawiciel Komisji Europejskiej [KE].

Struktura systemu zarzadzania i kontroli, w formie wykresu ukazujacego ogélne informacje oraz
powiazania pomiedzy organami uczestniczacymi w systemie zarzadzania i kontreli, zostala
przedstawiona w zatacznikach nr 1ainr 1b.

1.3.1. Instytucja zarzadzajaca (nazwa, adres i punkt kontaktowy w instytucji zarzadzajacej)

INS TYTUCJA ZARZADZAJACA

wo;sw i1 z1'w.q DOLN
, 2014-2020

‘| Kontakty oficjalne:

Marszafek Wojewddztwa Dolnoslgskiego — Cezary Przybylski
Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslgskiego
Wybrzeze Juliusza Stfowackiego 12-14

PL 50-411 Wroctaw

tel.: +48 {71) 776-90-17; 776-93-55

fox: +48 (71) 341-81-48

e-mail: marszafek@dolnysiask.pl

Zarzqd Wojewddztwa FHEEE
Dolnosélgskiego Kontakty robocze:
Dyrektor Departamentu Funduszy Europejskich — Wioletta
Susmanek

Urzgd Marszatkowski Wojewodztwa Dolnosigskiego
ul. Waloniska 3-5

PL 50-413 Wroctaw

tel.: +48 (71) 776-91-53

fax: +48 (71) 776-91-66

e-mail: wioletta.susmanek@dolnyslask.pl

1.3.2. Instytucja certyfikujgca (nazwa, adres i punkt kontaktowy w instytucji certyfikujacej)

‘ :’Ns‘rv'rucm CERTYFJKUJACA '
REGIONALNYPROGRAM
1 " OPERACYINY - :
WOJ’EWGDZTWA DOLNOSLASKIEGO e e

Dyrektor Wydz;afu Certyfrkac;: I Kontroh Systemawych RPO -
Aldona Gisman

Zarzqd Wojewdédziwa Wydziat Certyfikacji i Kontroli Systemowych RPO

Dolnosigskiego ul. Wybrzeze J. Slowackiego 12-14, 50-411 Wroclaw

tel./fax: +48 (71) 776-94-69
e-mail: aldona.gisman@doinystask.pl
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1.3.3. Organy posredniczace {(nazwa, adres i punkt kontaktowy w organie posredniczzcym)

 INSTYTUCIE PO.S‘REDNICZACE _ - _
REGIONALNYMPROGRAMEM RN BT L e e
.. OPERACYINYM .0 L. oo 0o PUNKTKONTAKTOWY
wo;swéozrmnomosmsmeo A e T e T D e LT
T o 2014-2020 S

Dyrektor Dolnoslgskiej Instytucji Posredniczqcej — Renata
Granowska
Dolnoslgska Instytucja Posredniczqca’
ul. Strzegomska 2-4, 53-611 Wroctaw
tel.: +48 (71) 776-58-02
fax: +48 (71) 776-58-01
e-mail: renata.granowska@dip.dolnyslask.pl
Dyrektor Dolnoslgskiego Wojewddzkiego Urzedu Pracy -
Monika Kwil - Skrzypiriska
Dolnoslgski Wojewddzki Urzqd Pracy’
ul. Ogrodowa 5b, 58-306 Wafbrzych
Doinoélgski Wojewddzki Urzqd Pracy filia we Wroctawiu
Al. Armii Krajowej 54, 50-541 Wrocfaw
tel.: +48 (71} 397-42-00
fax: +48 (71) 397-42-02
e-mail: wroclow.dwup@dwup.pl
Prezydent Wrocfawia — Rafaf Dutkiewicz
Urzgd Miejski Wroctawig

Zintegrowane Inwestycje Pl. Nowy Targ 1-8
Terytorialne Wroctawskiego 50-141 Wroctaw

Obszaru Funkcjonalnego tel.: +48 {71) 777-82-01
foax: 448 (71) 776-72-77
e-mail: bpr@um.wroc.pl
Dyrektor Instytucji Pos'redniczqcej Aglomeracji Wathrzyskiej —
Bozena Drozdé

Dolnosigska Instytucja
Posredniczgca

Dolnosigski Wojewodzki
Urzqd Pracy

Zintegrowane Inwestycje Instytucja Posredniczqca Aglomeracji Wafbrzyskref
Terytoriaine Aglomeracji ul. 1. Stowackiego 23 a, 58-300 Watbrzych
Watbrzyskiej tel.: +48 (74) 648-85-59

fax: +48 (74} 648-85-59

e-mail: ipow@ipwa.walbrzych.eu

Prezydent Miasta Jelenia Gora — Marcin Zawita
Urzgd Miasta Jelenia Géra

Plac Ratuszowy 58

58-500 Jelenia Gdra

Zintegrowane Inwestycje
Terytorialne Aglomeracji
Jeleniogdrskiej

1. Dolnoslaska Instytucja Posredniczaca powolana w drodze Uchwaty Nr XVI/196/07 Sejmiku Wojewddztwa Dolnoslaskiego
z dnia 30 paidziernika 2007 r, w sprawie utworzenia wojewédzkiej samorzgdowej jednostki organizacyjnej — jednostki
budzetowej ped nazwa ,Dolno$laska Instytucja Posredniczaca (ze zm.).

2. Dolnodlaski Wojewddzki Urzad Pracy powotany w drodze Uchwaly Nr XXV/468/2000 Sejmiku Wojewddztwa
Dolnoflaskiego z dnia 29 wrzeénia 2000 r. w sprawie utworzenia Dolno$laskiego Wojewddzkiego Urzedu Pracy

w Watbrzychu (ze zm.).
3. Instytucja Posredniczaca Aglomeracji Watbrzyskiej powotana w drodz_e Uchwaty nr 111/21/2015 Rady Miejskiej Watbrzycha
z dnia 22.01.2015 r. w sprawie utworzenia gminnej jednostki organizacyjnej pod nazwa Instytucja Posredniczaca

Aglomeracji Watbrzyskiej [zwana [P AW].
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Tel. +48 (75} 75 46 103
Fax: +48 (75) 75 46 119

e-mail: sekretariat@jeleniagora.pl

1.3.4. Jeieli art. 123 ust. 5 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 ma zastosowanie, prosze
wskazaé, w jaki sposob zagwarantowany jest podziat funkcji pomiedzy instytucjy
audytowsq a instytucja zarzadzajaca/certyfikujaca

Zgodnie z art. 123 ust. 5 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013, 1Z, IC i w stosownych

przypadkach 1A, mogg stanowié cze$¢ tego samego podmiotu publicznego pod warunkiem
przestrzegania zasady rozdzielnosci funkgji. _

Role IZ RPO WD, wykonujacej jednocze$nie funkcje Instytucji Certyfikujacej, zgodnie
z zapisami art. 9 ust.1 pkt 2 oraz art. 9 ust. 2 pkt 6 ustawy wdrozeniowej petni Zarzad
Wojewddztwa Dolnoslaskiego.

Role Instytucji Audytowej, w rozumieniu art. 123 ust. 4 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013,
pefni Generalny. Inspektor Kontroli Skarbowej w randze sekretarza lub podsekretarza
stanu, podlegly bezposrednic Ministrowi Finanséw.

Instytucja Audytowa, funkcjonalnie niezalezna od 1IZ RPO WD wykonujacej jednoczednie
funkcje Instytucji Certyfikujace] wykonuje swoje zadania przy pomocy pracownikéw
Departamentu Ochrony Intereséw Finansowych UE w Ministerstwie Finanséw oraz Urzgdu
Kontroli Skarbowej we Wroctawiu. :

Tym samym art. 123 ust. 5 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 nie ma zastosowania.
2. INSTYTUCIA ZARZADZAJACA
2.1. Instytucja zarzadzajaca i jej gtéwne funkcje

2.1.1. Status instytucji zarzadzajacej {krajowa, regionalna lub lokalna instytucja publiczna

lub prywatna) oraz nazwa organu, w ktérego sklad wchodzi™

Instytucja  Zarzadzajgca  Regionalnym  Programem  Operacyjnym  Wojewddztwa
Dolnoslaskiego 2014-2020 w rozumieniu art. 123 ust. 1 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013
jest, zgodnie z zapisami art. 9 ust. 1 pkt 2 ustawy wdroieniowej, Zarzad Wojewdédztwa
Dolnoslaskiego, ktory dziata w oparciu o Statut Wojewddztwa Dolnoslaskiego stanowiacy
zafacznik do Uchwaty nr XLIX/850/10 Sejmiku Wojewodztwa Dolnoélgskiego z dnia
18.02.2010 r. w sprawie przyjecia Statutu Wojewddztwa Dolnoslaskiego (status instytucji
zarzadzajacej: regionalna instytucja publiczna).

Zarzad Wojewddztwa Dolnoslaskiego obstugiwany jest przez Urzad Marszatkowski
Wojewédztwa' Dolnoslaskiego na podstawie wewnetrznych regulacji  zawartych
w Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Dolnoslaskiego we

_‘u'\_/'roc’rawiu5 [zwanym dalej Regulaminem Organizacyjnym UMWD].

4, Zgodnie z art. 123 ust. 3 rozporzadzenia (UE) nr 230372013, jezeli instytucja zarzadzajaca i instytucja certyfikujgca

wehodzg w skiad tego samego organu, instytucia zarzadzajaca jest instytucjg publiczng lub podmiotem publicznym.
5. Regulamin organizacyjny prayjeto Uchwalg nr 92/V/15 Zarzadu Wojewodztwa Dolnoslaskiego z dnia 2 lutege 2015 r.
{z pdZn. zm} w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Dolnoélgskiego

we Wroctawiul.
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2.1.2. Wyszczegélnienie funkcji i zadan petnionych bezposrednio przez instytucje
zarzadzajgca. Jeieli instytucja zarzadzajaca dodatkowo petni funkcje instytucji
certyfikujacej, prosze opisa¢, w jaki sposdb zagwarantowany jest podziat funkeji

Instytucja  Zarzadzajagca  Regionalnym  Programem  Operacyjnym  Wojewddztwa
Dolnoélgskiego 2014 - 2020, zgodnie z zapisami art. 125 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013,
jest odpowiedzialna za zarzadzanie Programem i jego realizacje zgodnie z zasadg nalezytego
zarzadzania finansami, co w generalnym ujeciu oznacza, ze odpowiada ona m.in. za:

<+ Zarzgdzanie, w tym:

® powotanie, wsparcie i koordynacje prac KM RPO WD (o ktérym mowa w art. 47
rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013) i dostarczanie mu informacji niezbednych
do wykonywania jego zadan w szczegdlnosci danych dotyczacych postepow
w realizacji programu operacyjnego, danych finansowych i danych o'dnoszacych sie
do wskainikdw i celéw posrednich,

e opracowanie i przedktadanie Komisji Europejskiej rocznych i koficowego
sprawozdania z wdrazania Programu, o ktérych mowa w art. 50 rozporzadzenia {UE)
nr 1303/2013,

s udostepnianie IP RPO WD oraz beneficjentom informacji istotnych dla realizacji ich
zadan i realizacji projektow,

e ustanowienie systemu elektronicznej rejestracji i przechowywania danych
dotyczacych wszystkich operacji, ktére sa niezbedne m.in. do zarzadzania
finansowege, monitorowania, sprawozdawczosci, weryfikacjl, audytu i ewaluacji,
w tym danych dotyczacych poszczegbinych uczestnikéw projektu, '

e nadzér aby dane, o ktérych mowa wyzej, byly gromadzone, wprowadzane

do systemu i tam przechowywane, a dane na temat wskaznikéw byty podzielone

wedtug plci w przypadkach wymaganych na podstawie zatacznikéw | i |l
do Rozporzadzenia {UE) nr 1304/2013 w sprawie EFS,

zapewnienie nadzoru, koordynacji i wspéipracy z IP RPO WD, w tym z ZIT,

L/
e

Wybor projektow, w tym:

zapewnienie, poprzez sporzadzanie i stosowanie odpowiednich procedur wyboru

i kryteridw wyboru ze projekty przyczyniajg sie do osiagniecia celow szczegdtowych

i rezultatéw odpowiednich priorytetéw i sg niedyskryminacyjne i przejrzyste oraz

uwzgledniajg ogdlne zasady ustanowione w art. 7 i 8 rozporzadzenia (UE)

nr 1303/2013, '

® zapewnienie, aby wybrany projekt wchodzit w zakres funduszu oraz moégt byé
przypisana do kategorii interwencji,

* przedioZenie beneficjentowi dokumentu zawierajacego warunki wsparcia dla kazdego
dziatania, w tym szczegdtowe wymagania dotyczace produktéw lub ustug, ktdre maja
by¢ dostarczone w ramach projektu, plan finansowania oraz termin realizacji,

s upewnienie sie przed zatwierdzeniem projektu, e beneficjenci dysponujg

administracyjna, finansowa i operacyjna zdolnoscig do realizagji projektu,

o dofinansowanie do 1Z RPO WD, przestrzegano obowigzujacych przepiséw prawa
dotyczacych danego projektu,

upewnienie—sig,—2ze—jezeli—projektrozpoczat—sie—przed—dniem—ztozenia—wniosku——
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e nadzér i weryfikacje, aby projekty wybrane do dofinansowania z funduszy nie
obejmowaly przedsiewzie¢ bedacych czescia projektow, ktore zostaly objete lub
powinny by¢ objete procedura odzyskiwania, zgodnie z art. 71 rozporzadzenia (UE}
nr 1303/2013 w nastepstwie przeniesienia dziatalnosci produkcyjnej poza obszar
objety Programem,

 okreslenie kategorii interwencj.

+
L <4

Zarzqgdzanie finansami i kontrole, w tym:

Kontrolg, czy wspdtfinansowane produkty i ustugi zostaty dostarczone oraz czy
wydatki zadeklarowane przez beneficjentéw zostaty rzeczywiscie poniesione i sg
zgodne z krajowymi i unijnymi zasadami kwalifikowalnosci, wymaganiami programu
operacyjnego oraz warunkami wsparcia projektu,

e kontrole systemowe w IP RPO WD, w tym w ZIT,

e ustanowienie procedur dla zapewnienia, Zze wszystkie dokumenty dotyczace
wydatkéw i audytdw, wymagane do zapewnienia wiadciwe] éciezki audytu, s3
przechowywane zgodnie z wymogami art. 72 lit g rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013,

e wprowadzenie skutecznych i proporcjonalnych $rodkéw zwalczania naduiyé
finansowych, uwzgledniajgc stwierdzone rodzaje ryzyka,

¢ zapewnienie aby beneficjenci prowadzili odzielny system ksiegowosci lub korzystali
z odpowiedniego kodu ksiggowego dla wszystkich operacji zwigzanych
z realizowanym projektem,

* wykonywanie czynnosci zwigzanych z odzyskiwaniem s$rodkow finansowych od
Beneficjentéw, w tym wzywania do zwrotu $rodkéw/zaptaty odsetek badi do
wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnych ptatnosci, a takze wydawania wzgledem
Beneficjentow decyzji okreslajgcych kwote srodkdw, przeznaczonych na realizacje
projektow finansowanych z udziatem Srodkéw europejskich, przypadajacych do
zwrotu oraz decyzji o zaptacie odsetek, o ktdrych mowa odpowiednio w art. 207
ust. 9 i art. 189 ust. 3b ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, ze
zm),

e prowadzenie postepowan (w tym wydawanie decyzji) zmierzajacych do udzielania
beneficjentom ulg {(w postaci umorzen, odroczeri lub roztozenia na raty) w sptacie
przez nich zobowigzan dotyczacych naleinosci z tytuiu zwrotu platnosci
pochodzacych z budzetu ${rodkéw europejskich i dotacji, na podstawie art. 64
w zwigzku z art. 55 i art. 60 pkt 1 i 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych,

e prowadzenie rejestru obcigzen na projekcie dla RPO WD 2014-2020,

e przygotowanie formularza zgtoszenia podmiotu podlegajacego wpisowi do rejestru
podmiotéw wykluczonych, '

e zapewnhianie przestrzegania wymogow w zakresie informacji i komunikacji promocgji
ustanowionych w art. 115 - 117 rozporzadzenia {UE) nr 1303/2013,

e wdrazanie instrumentéw finansowych,

® zapewnienie nadzoru, koordynacji i wspdtpracy z IP RPO WD, w tym z ZIT.

Zgodnie z zapisami Regulaminu Ofgéhizécyjnego UMWD:

» funkcje obejmujace zarzadzanie, wybdr projektdw, zarzadzanie finansami i kontrole

oraz monitoring petni Departament Funduszy Europejskich.
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» funkcje kontrolng w zakresie kontroli systemowych realizowanych we wszystkich
IP RPO WD petni Dzial Kontroli Systemu RPO w Wydziale Certyfikacji i Kontroli
Systemowych RPO w Departamencie Marszatka.

» funkcje kontrolng w zakresie kontroli realizacji projektéw Pomocy Technicznej RPO
petni Dziat Realizacji i Obstugi Kontroli Wydziatu Audytu Wewnetrznego i Kontroli
w Departamencie Prawnym i Kadr.

» zadania z zakresu ewaluacji RPO WD 2014-2020 wykonuje Dziat Programowania
Funduszy Europejskich w Wydziale Koordynacji Polityki Regionalnej w Departamencie
Rozwoju Regionalnego.

» zadania zwigzane z dokonywaniem i ksiggowaniem ptatnosci powierzone zostaty
niezaleznej komérce organizacyjnej UMWD, ktérg jest Departament Budietu
i Finansdw.

" Ponadto, na podstawie zapisdw art. 123 ust. 3 rozporzgdzenia (UE) nr 1303/2013 oraz na
podstawie zapisow art. 9 ust. 2 pkt 6 ustawy wdrozeniowej 1Z RPO WD petni funkcje
Instytucji Certyfikujgcej. W ramach RPO WD 2014-2020 zapewniony zostat rozdziat funkcji
Instytucji Certyfikujace]j oraz funkcji Instytucji Zarzadzajacej.

Zgodnie z zapisami Regulaminu Organizacyjnego UMWD funkcje Instutucji Certyfikujacej
w ramach RPO 2014-2020 peini wydzielona w pionie komdrka - Dziat Certyfikacji RPO
w Whydziale Certyfikacji i Kontroli Systemowych RPO w Departamencie Marszatka. Osoby
biorace udziat w procesie certyfikacji {pracownicy Dziatu Certyfikacji RPO oraz Dyrektor
Wydziatu} nie realizujg innych funkcji IZ RPO WD zwigzanych z:
s wyborem projektéw do dofinansowania,
® procesem zawierania i rozwigzywania umow o dofinansowanie,
o weryfikacja wydatkéw poniesionych w ramach realizowanych projektow
i wykazanych we wnioskach o ptatnosc ztozonych przez beneficientow,
e przeprowadzaniem kontroli, o ktérych mowa w art. 22 ustawy wdrozeniowej,
e wydawaniem decyzji o zaptacie odsetek oraz decyzji o zwrocie Srodkéw, o ktérych
mowa odpowiednio w art. 61, 189 i 207 ustawy o finansach publicznych.

Funkceje Instytucji Certyfikujgcej wymieniono w pkt 3.2.1. Opisu Funkcji i Procedur.

Szczegdtowy zakres zadan poszczegdlnych komorek organizacyjnych uczestniczacych
w realizacji Programu okreslono zarzadzeniami Marszatka Wojewddztwa Dolnoslaskiego
w sprawie ustalenia szczegdtowego zakresu zadan departamentéw. Zarzadzenia podlegaja
aktualizacji kazdorazowo w wyniku wprowadzanych zmian w systemie zarzadzania i kontroli
Programu w zaleznosci od potrzeb i zmian w strukturze IZ RPO WD.

2,1.3. Wyszczegdlnienie funkeji oficjalnie oddelegowanych przez instytucje zarzadzajaca,
wskazanie instytucji posredniczacych oraz formy delegacji {z uwzglednieniem tego,

2e instytucja zarzadzajgca zachowuje petng odpowiedzialnoéé za oddelegowane funkeje),
zgodnie z art. 123 ust. 61 7 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013. Odestanie do odpowiednich
dokumentow {aktéw prawnych wraz z upowainieniami, umoéw). W stosownych
przypadkach, wyszczegélnienie funkcji kontrolerow przewidzianych w art. 23 ust. 4

- rozporzadzenia (UE} nr-1299/2013 w odniesieniu-do europejskich-programéw wspoétpracy —— -
terytorialnej.

i 1IZ RPO WD _na podstawie zapiso'w art. 123 ust. 7 mzpotzadzenia (IIE} nr1303/2013 oraz na

podstawie zapisow art. 10 ustawy wdrozeniowej powierzyta czes¢ zadan zwiazanych
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z realizacjg Programu Instytucjom Poéredniczac_ym. Powierzajgc czes¢ zadan 1Z RPO WD,
zgodnie z zapisami art. 10 ust. 7 ustawy wdrozeniowej, zachowata catkowity
odpowiedzialnos¢ za catosc realizacji Programu.

W system realizacji RPO WD 2014-2020 zostato wtaczonych 5 Instytucji Posredniczacych, tj.:

> Dolnoélaska Instytucja Poéredniczaca [zwana dalej DIP],
» Dolnoslgski Wojewédzki Urzad Pracy [zwany dalej DWUP],
» Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Aglomeracji Watbrzyskiej [zwane dalej ZIT

AW],
» Zintegrowane Inwestyqe Terytorialne Wroctawskiego Obszaru Funkc:]onalnego
~ [zwane dalej ZIT WROF], :
» Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Aglomeracji Jeleniogorskiej [zwane dalej ZIT
AJG].

Dziatalnos¢ DIP oraz DWUP, bedacych jednostkami organizacyjnymi Samorzadu
Wojewddztwa Dolnoslaskiego, podlega m.in. regulacjom wewnetrznym przyjmowanym
przez Zarzad Wojewddztwa Dolnoslgskiego. DIP oraz DWUP petnig w systemie realizacji RPO
WD 2014-2020 funkcje IP RPO WD w petnym zakresie.

Biorac pod uwage gotowos¢ instytucjonalng, zasoby kadrowe, zaplecze techniczne, zakres
kompetencyiny oraz dotychczasowe wieloletnie doswiadczenia z wdrazania $rodkéw
strukturalnych DIP odpowiada za realizacjg powierzonych zadar we wskazanych w Tabeli
nr 1 cbhszarach RPO WD 2014-2020.

Tabela 1. Obszary RPO WD 2014-2020 powierzone do wdrozenia DIP — udziat w wyborze | podpisywaniu uméw.

i B

rundusz |
k " | : 8
1.2 Innowacyjne przedsiebiorstwa CTl] 1a
i3 Rozwd| przedsigbiorczosci
131 Rozwd] przedsiebiorczoéci — konkursy horyzontalne
3a
13.2 Rozwdj przedsiebiorczosci— ZIT WROF
Europejski ) _ 1.33 Rozwdj przedsigbiorczosci— ZIT AIG
Fundusz Rozwoju 1 :
Regionalnego . : T3
14 Internacjonalizacja przedsiebiorstw
1.5 Rozwo} produktdw i ustug w MSP
3b
Rozwdj produkidw i ustug w MSP—~ konkursy
151
horyzontalne
15.2 ~ Rozwdj produktéw i ustug w M5P-ZiT AIG
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31 Produkcja i dystrybucja energii ze Zrode! odnawialnych 4a
3 3.2 Efektywno$é energetyczna w MSP CT4 ] 4b
3.5 Wysckosprawna kogeneracja 4g

Zrédto; Opracowanie IZ RPO WD

Bioragc pod uwage gotowos$é instytucjonalng, zasoby kadrowe, zaplecze techniczne, zakres
kompetencyjny oraz dotychczasowe, wieloletnie doswiadczenia z wdrazania $rodkow
strukturalnych DWUP odpowiada za realizacje powierzonych zadar we wskazanych w Tabeli
nr 2 obszarach RPO WD 2014-2020.

Tabela 2. Qbszary RPO WD 2014-2020 powierzone do wdrozenia DWUP.

sz cc R fpaddeia ] o - Zakres i €T | Pl
8.1 Projekty powiatowych urzedow pracy 8i
8.2 Wsparcie oséb poszukujacych pracy 8i
8 CcT8
8.3 Samozatrudnienie, przedsiebiorczosé oraz tworzehie g iii
‘ nowych miejsec pracy
Europejski 8.4. Godzenie 2ycia zawodowego i prywatnego 8iv
Fundusz
Spoleczny
9.1, Aktywna integracja 9i
9.2 Dostep do wysokiej jakosci ustug spotecznych Qiv
9 CT9
9.3 Dostep do wysokiej jakosci ustug zdrowotnych Siv
9.4 Wspieranie gospodarki spotecznej 9y

Zrodio: Opracowanie iZ RPO WD

DIP oraz DWUP zostaty powierzone w szczegélnosci zadania dotyczace:

» dokonywania wyboru projektow, ktérego elementem jest ocena projektéw, w oparciu
o kryteria zatwierdzone przez Komitet Monitorujacy dla Programu oraz zapewnienia,
ze wybor projektow do dofinansowania nastepuje zgodnie z wymogami okreslonymi
w art. 125 ust. 3 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 oraz rozdziale 13 ustawy
wdrozeniowej, a takze, ze projekty te sg zgodne z odpowiednimi zasadami unijnymi
oraz krajowymi i programowymi przez caly okres ich realizacji,

¢ zawierania z wnioskodawcami, ktorych projekty zostaiy wybrane do dofinansowania,
umdéw o dofinansowanie projektu lub przygotowania decyzji o dofinansowaniu

projektu;
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¢ weryfikowania wynikéw oceny projektéw w sytuacji wnoszenia protestow przez
wnioskodawcéw, ktorych projekty wybierane w trybie konkursowym uzyskaty
negatywna ocene,

¢ zapewnienia srodkéw poprzez planowanie na realizacje projektéw zgodnie z ustawa
o finansach publicznych, ‘

¢ wystawiania na rzecz beneficjentéw zlecen ptatnosci, o ktérych mowa w art. 188 ust. 1
ustawy o finansach publicznych oraz dokonywania wyptat dotacji celowej na rzecz
beneficjentow®,

s zobowigzania beneficjentéw do prowadzenia odrebnej ewidencji ksiegowej ,

e rozliczania z beneficjentami uméw o dofinansowanie projektu zgodnie z przyjetymi
procedurami,

® monitorowania postepdéw realizacji projektow w zakresie finansowym i rzeczowym,

e zglaszania do ministra wilasciwego do spraw finansdw publicznych podmiotow
podlegajacych wykluczeniu zgodnie z art. 210 ustawy o finansach publicznych,

¢ sktadania zawiadomieti o ujawnionych okolicznosciach, wskazujgcych na naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych, do wtasdciwego rzecznika dyscypliny finanséw
publicznych,

¢ kontroli realizacji dofinansowanych projektéw,

e zapewnienia przechowywania wszystkich dokumentdw dotyczacych projektow,
wydatkéw, kontroli i audytow wymaganych do zapewnienia wtasciwej Sciezki audytu,

e weryfikacji i poswiadczania wydatkéw w ramach Osi Priorytetowej/Dziatania
. /Poddziatania, w tym przygotowania deklaracji wydatkéw i przekazywania ich do
Instytucji Zarzgdzajacej,

* przekazywania Instytucji Zarzadzajacej wszystkich niezbednych informacji
o procedurach i weryfikacjach prowadzonych w zwiazku z rozliczaniem wydatkow,
w szczegbinosci dla potrzeb certyfikacii,

s ustalania i naktadania korekt finansowych, o ktérych mowa w art. 143
rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013, polegajacych na anulowaniu catosci lub czedci
wktadu publicznego w ramach projektdw,

s wykonywania czynnosci zwigzanych z odzyskiwaniem srodkéw finansowych od
Beneficjentow, w tym wzywania do zwrotu srodkow/zaptaty odsetek badi do
wyraienia zgody na pomniejszenie kolejnych pfatnosci, a takie wydawania
wzgledem Beneficjentéw decyzji okreslajgcych kwote Srodkéw, przeznaczonych na
realizacje  projektow  finansowanych z udziatem Srodkéw  europejskich,
przypadajgcych do zwrotu oraz decyzji o zapfacie odsetek, o ktorych mowa
odpowiednioc w art. 207 ust. 9 i art. 189 ust. 3b ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych,

* wydawania decyzji o umorzeniu w cafosci albo w czesci oraz o odroczeniu albo
roztozeniu na raty spfaty naleinosci wynikajacych z obowigzku zwrotu przez
Beneficjenta s$rodkdw przeznaczonych na realizacje projektéw finansowanych
z udziatem srodkéw europejskich, o ktérych mowa w art. 61 w zwigzku z art. 55,
art. 60 pkt 6, art. 64 i art. 67 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych,

6. Nie dotyczy beneficjentdw bedgcymi parisiwowymi jednostkami budzetowymi.
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*» wprowadzenia skutecznych i proporcjonalnych srodkéw zwalczania naduzyé
finansowych, uwzgledniajac stwierdzone rodzaje ryzyka,

e przekazywania dokumentdéw niezbgdnych do sporzadzenia przez Instytucje
Zarzadzajaca rocznego zestawienia wydatkow, o ktdrym mowa w art. 137
rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 oraz deklaracji zarzadcze] i rocznego
podsumowania, o ktorych mowa w art. 5% ust. 5 lit. a i b rozporzadzenia
finansowego wraz 2z zapewnieniem, 2ze wydatki ujete w przekazywanych
dokumentach sg prawidtowe, '

* monitorowania postepow realizacji celéw Osi Priorytetowej/Dziatania/Poddziatania,
w tym przygotowywania limitdéw i prognoz wydatkéw w ramach Osi Priorytetowej/
Dziatania/Poddziatania,

e monitorowania postepu wdrazania Osi Priorytetowe] Dziatania/Poddziatania
wskazanych w Programie, w tym osiggania celéw posrednich okreslonych w ramach
wykonania oraz celdéw koncowych poprzez realizacje wskainikow rzeczowych
i finansowych oraz kluczowych etapdw wdrazania, jak réwniez prowadzenia oceny
ich postepu,

¢ podejmowania wszelkich dziatat zmierzajacych do wykrycia nieprawidtowosci,
o ktérych mowa w art. 2 pki 36 i art. 2 pkt 38 rozporzadzenia {UE) nr 1303/2013 oraz
do skutecznego i proporcjonalnego zwalczania naduzyé finansowych,

o informowania wihasciwych instytucji o wykrytych nieprawidfowosciach, o ktérych
mowa powyzej (w tym przygotowywanie raportéw i zestawien nieprawidtowosci),

e wspotuczestniczenia oraz bezzwlocznego przekazywania danych niezbednych do
realizacji badanin ewaluacyjnych przeprowadzanych lub zlecanych przez Instytucje
Zarzadzajaca, Krajows lednostke Ewaluacyjng,

e prowadzenia dziatarn informacyjnych i promocyjnych w zakresie uzgodnionym
z Instytucja Zarzadzajacy, zgodnie z przepisami prawa unijnego i krajowego,
jak réwniei zapisami dokumentéw programowych, zasadami zawartymi w systemie
realizacji Programu, a takie wytycznymi krajowymi i programowymi oraz zaleceniami
Instytucji Zarzadzajgcej,

e zawierania porozumien z whasciwymi Instytucjami Posredniczacymi {poszczegdlnymi
ZIT), za zgoda Instytucji Zarzadzajacej,

» ustanownienia i utrzymania kryteriéw desygnacji o ktérych mowa w zat. Xlll do
rozporzadzenia ogolnego.

Szczegdtowy zakres zada powierzonych ww. IP RPO WD ckreélaja Porozumienia zawarte
pomiedzy IZRPO WD a DIP’ oraz pomiegdzy IZ RPOWD a DWUPE.

Ponadto na podstawie art. 36 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 w ramach realizacji
Programu IZ RPO WD wprowadzita instrument Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych.
Podmiotami wspdipracujacymi z IZ RPO WD w ramach wdroZenia tego instrumentu sg 3 ZIT,
ktdre przybraty forme:

7. Porozumienie z dnia 22.05.2015 r. nr DEF-Z/891/15 w sprawie powierzenia zadah w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Dolnodlaskiego 2014 — 2020 przez Zarzad Wojewodztwa Dolnoslgskiego — Dolnoslgskie]

Instytucji Posredniczace].
8. Porozumienie z dnia 22.05.2015 r. nr DEF-Z/890/15 w sprawie powierzenia zadarh w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslaskiego 2014 — 2020 przez Zarzad Wojewddztwa Dolnoslaskiego — Dolnoslaskiemu

Wojewddzkiemu Urzedowi Pracy.
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» porozumienia Zwigzku Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Aglomeracji
Walbrzyskie;®,

» porozumienia Zwiazku Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Wroctawskiego
Obszaru Funkejonalnego®®,

» porozumienia Zwiazku Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Aglomerac;ji
Jeleniogérskiej™.

Zgodnie z art. 7 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia
17 grudnia w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepisow
szczegblnych dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu zatrudnienia” oraz w sprawie
uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 (dalej rozporzadzenia (UE) nr 1301) za pomoca
ZIT realizowane s3 dziatania na rzecz zrdownowazonego rozwoju obszaréow miejskich.
Wsparcie w ramach ZIT skoncentrowane jest na kierunkach interwencji RPO WD 2014-2020
| wpisuje sie w system monitorowania postepdw i efektéw wdrazania Programu.

Szczegétowy zakres zadar, odpowiedzialnosci, wzajemnych relacji i obowiazkdw,
powierzonyc_h ZIT okreslajg Porozumienia zawarte pomiedzy iZ RPO WD a poszczegblnymi
ZIT, petnigcymi w ramach realizacji Programu role IP RPO WD.

W mysl powyiszych przepisow poszczegéine ZIT wystepuja w ramach realizacji RPO WD
2014-2020 jako:

* IP RPO WD o petnym zakresie powierzonych zadan — ZIT Aglomeracji Watbrzyskiej
w zakresie EFRR, _
e |IP RPO WD o ograniczonym zakresie powierzonych zadan - ZIT Aglomeracji
- Watbrzyskiej (w zakresie EFS), ZIT Wroctawskiego Obszaru Funkcjonalnego oraz ZIT
Aglomeracji Jeleniogdrskiej.

Ponadto IZ RPO WD gwarantuje ZIT udziat w pracach w KM RPO WD 2014-2020 na zasadach
okreslonych w wytycznych programowych. Tym samym przedstawiciele ZIT biorg udziat

‘w tworzeniu i akceptowaniu Kryteriéw wyboru projektéw RPO WD 2014-2020.

ZIT Aglomeracji Wafbrzyskiej odpowiada za realizacje powierzonych zadart we wskazanych

w Tabeli nr 3 obszarach RPO WD 2014-2020.

Tabela 3. Obszary RPO WD 2014-2020 powierzone do wdrozenia ZIT AW.
-Priorytetowa § "0 L S T e S R
1 134 Rozwéj przedsiebiorczosci — ZIT AW cr3 3a

9. Porozumienie miedzygminne zawarte w dniu 24.02.2015 r. przez Gminy tworzace Zintegrowane Inwestycje Terytorialne
Aglomeracji Walbrzyskiej.

10. Perozumienie z dnia 09 lipca 2013 r. w sprawie zasad wspdlpracy Stron porozumienia przy programowaniu, wdrazania,
finansowaniu, ewaluacl, uzgadnianiu wspélnych inwestycji, biezgcej obstudze i rozliczeniach ZIT WrOF.

11. Porozumienie z dnia 6 maja 2015 r. w sprawie powierzenia miastu Jelenia Goéra zarzgqdzania Zintegrowanymi

Inwestycjami Terytorialnymi Aglomeracji Jeleniogérskiej araz zasad wspdlpracy Stron Porozumienia przy programowaniu,
wdraZaniu, finansowaniu, ewaluacji, biezace] obstudze i rozliczeniach Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Aglomeracii

Jeleniogdrskiej.
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153 Rozwdj produktow i ustug w MSP — ZIT AW 3¢
2 214 E-ustugi publiczne — ZIT AW cT2 2¢

3.3.4 Efektywnos¢ energetyczna w budynkach uizytecznosci publicznej i dc

e sektorze mieszkaniowym — ZIT AW

3 CT4

344 Wdraianie strategii niskoemisyjnych ~ ZIT AW d4e

4.2.4 Gospodarka wodno-éciekowa — ZIT AW 6b
4 43.4 Dziedzictwo kulturowe - ZIT AW CcT6 6¢c

444 Ochrona i udostepnianie zasobéw przyrodniczych — ZIT AW 6d

5.14 Drogowa dostepnosé transportowa — ZIT AW 7b
5 ' cT7

5.2.4 System transportu kolejowego — ZIT AW 7d

6.1.4 Inwestycje w infrastrukture spoteczna- ZIT AW 9a
6 cro

6.3.4 Rewitalizacja zdegradowanych obszaréw- ZITAW - 9b

714 Inwestycje w edukacje przedszkolng, podstawowa

- i gimnazjalng — ZIT AW
7 . CT10 10a
Inwestycje w edukacje ponadgimnazjalng w tym zawodowsq —
7.24 ZIT AW

Obseary RPO WD 20162020 powlerzone do wioferia 2T AW - £7 udaalw ocene projsom

0s Dziatanie
. /Poddzia Zakres cT Pl
Priorytetowa tanie
g 844 Godzenie tycia zawodowego i prywatnego — ZIT AW CT8 8iv
9.1.4 Aktywna integracja — ZIT AW 9i
9 e
9.24 Dostep do wysokie] jakosci ustug spotecznych — ZIT AW 9iv
10 10.1.4 Zapewnienie rownego dostepu do wysokiej jakosci edukacji ct10 101
przedszkolng) — ZIT AW
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Zapewnienie réwnego dostepu do wysokiej jakosci edukacji

10.2.4
podstawowej, gimnazjalnej i ponadgimnazjalnej ~ ZIT AW

Dostosowanie sysiemodw ksztatcenia i szkolenia zawodowego

104.4
do potrzeb rynku pracy — ZIT AW

10iv

Zrédlo: Opracowanie IZ RPO WD

ZIT Aglomeracji Watbrzyskiej w zakresie EFRR zostaly powierzone w szczegdlnodci zadania
dotyczace:

przygotowania, aktualizacji oraz realizacji Strategii ZIT,

wspétpracy w opracowaniu Opisu Funkcji i Procedur Instytucji Zarzadzajacej
w zakresie wiasciwym dla zadan ZIT Aglomeracji Watbrzyskiej,

przeprowadzania naboru, oceny wnioskéw o dofinasowania oraz wyboru projektéw
do dofinansowania w trybie konkursowym/pozakonkursowym zgodnie z Wytycznymi
w zakresie trybu wyboru projektdw na lata 2014-2020,

zawierania z wnioskodawcami, ktérych projekty zostaly wybrane do dofinansowania,
umdw o dofinansowanie projektu,

weryfikowania wynikéw oceny projektdw w sytuacji wnoszenia protestéw przez
whnioskodawcdw, ktdrych projekty uzyskaty negatywng ocene, zgodnie z art. 56 ust. 1
i ust.2 ustawy,

zapewnienia Srodkow poprzez planowanie zapotrzebowania na realizacje projektéw
zgodnie z ustawg o finansach publicznych oraz Kontraktem Terytorialnym dla
Wojewddztwa Doinoslgskiego i zaleceniami Instytucji Zarzadzajacej,

wystawiania na rzecz beneficjentéw zlecen ptatnosci, o ktérych mowa w art. 188
ust. 1 ustawy o finansach publicznych oraz dokonywania wyptat dotacji celowej na
rzecz beneficjentow,

prowadzenie odrebnych rachunkéw bankowych oraz ewidencji ksiegowej w celu
rozliczenia przekazywanych $rodkéw dotacji celowej,

zobowigzania beneficjentéw do prowadzenia odrebnej ewidencji ksiegowej,
rozliczania podpisanych z beneficjentami uméw o dofinansowanie projektu zgodnie
z zaleceniami Instytucji Zarzadzajacej oraz przyjetymi procedurami, przepisami
krajowymi i wspolnotowymi,

monitorowania postepdw realizacji projektéw realizowanych przez beneficjentéw
w zakresie finansowym i rzeczowym,

zglaszania do ministra wiasciwego do spraw finanséw publlcznych podmiotéw
podlegajacych wykluczeniu zgodnie z art. 210 ustawy o finansach publicznych,
zgtaszania beneficjentow do rzecznika dyscypliny finanséw publicznych w ramach
realizowanych projektow,

kontroli realizacji projektow,

zapewnienia przechowywania wszystkich dokumentéw dotyczacych
przeprowadzonych nabordw, projektéw, wydatkéw, kontroli i audytéw wymaganych

do zapewnienia wlasciwej sciezki audytu,
weryfikacji i poswmdczama wydatkéw w ramach Poddziatan wskazanvch w w tabeli
nr 3, w tym przygotowania deklaracji wydatkéw od IP do 12 RPO WD zestawien

wydatkdw i przekazywania ich do Instytucji Zarzadzajacej,
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e przekazywania Instytucjii Zarzadzajacej wszystkich niezbednych informacji
o procedurach i weryfikacjach prowadzonych w zwigzku z rozliczaniem wydatkow,
w szczegolnosci dia potrzeb certyfikacji,

e ustalania i nakfadania korekt finansowych, o ktdrych mowa w art. 143
rozporzadzenia ogdlnego, polegajacych na anulowaniu catosci lub czesci wkiadu
publicznego w ramach projektéw,

e wykonywania czynnosci zwigzanych 2z odzyskiwaniem $rodkéw finansowych
od beneficjentéw, w tym wzywania do zwrotu $rodkéw/zaptaty odsetek badi
do wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnych pfatnosci, a takie wydawania
wzgledem beneficjentéw decyzji okreslajgcych kwote srodkow, przypadajacych
do zwrotu oraz decyzji o zaptacie odsetek, zgodnie z przepisami ustawy o finansach
publicznych,

» wydawania decyzji 0 umorzeniu w catoéci albo w czesci oraz o odroczeniu albo
roziozeniu na raty splaty naleznosci wynikajacych z obowigzku zwrotu przez
beneficjenta $rodkdw, zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych,

e wprowadzenia skutecznych i proporcjonalnych S$rodkéw zwalczania naduzyé
finansowych, uwzgledniajac stwierdzone rodzaje ryzyka,

» przekazywania dokumentdéw niezbednych do sporzadzenia przez Instytucjg
Zarzadzajaca rocznego zestawienia wydatkéw, o ktorym mowa w art. 137
rozporzadzenia ogdlnego oraz deklaracji zarzadezej i rocznego podsumowania,
o ktérych mowa w art. 59 ust. 5 lit. a i b rozporzadzenia finansowego wraz
z zapewnieniem, ze wydatki ujete w przekazywanych dokumentach sa prawidtowe,

®* moenitorowania postepu wdrazania Poddziatann wskazanych w tabeli nr 3, w tym
osiggania celéw posrednich okreélonych w ramach wykonania oraz celéw konicowych
poprzez realizacje wskaznikow rzeczowych i finansowych oraz kluczowych etapéw
wdrazania, jak réwniei prowadzenia oceny ich postepu,

® przygotowywania limitow i prognoz wydatkéw w ramach Poddziafan,

e podejmowania wszelkich dziatai zmierzajgcych do wykrycia nieprawidtowosci,
o ktérych mowa w art. 2 pkt 36 i art. 2 pkt 38 rozporzadzenia ogélnego,

e informowania Instytucji Zarzadzajacej oraz innych uprawnionych instytucji
o wykrytych nieprawidtowosdciach, {w tym przygotowywanie raportow i zestawien
nieprawidtowosci),

e wspéluczestniczenia oraz bezzwlocznego przekazywania danych niezbednych
do realizacji badan ewaluacyjnych przeprowadzanych lub zlecanych przez Instytucje
Zarzgdzajaca, Krajows Jednostke Ewaluacyjng;

* prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych w zakresie uzgodnionym
z Instytucjg Zarzadzajaca, zgodnie z przepisami prawa wspdlnotowego i krajowego,
jak rowniez zapisami dokumentow programowych, zasadami zawartymi w systemie
realizacji Programu, a takie wytycznymi krajowymi i programowymi oraz zaleceniami
Instytucji Zarzadzajace;j.

W zakresie EFS ZIT Aglomeracji Watbrzyskiej zostaly powierzone w szczegdlnosci zadania
dotyczace:

e przygotowania, aktualizaciji oraz realizacji Strategii ZIT,

| ) . i ji i Procedur Ins ji Zarzadzajacej

w zakresie wiasciwym dla zadan ZIT Aglomeracji Watbrzyskiej,

- 7 . 7_" B .77... PR - AP . - e e - - - 24’|St1.01]a




» udziatu w wypracowaniu propozycji kryteridw wyboru projektéw przez Instytucje
Zarzadzajaca uwzgledniajacych zapisy Programu, co najmniej w zakresie zgodnosci ze
Strategia ZIT,

s wspdluczestniczenia w naborze | ocenie wnioskéw o dofinansowanie pod katem
zgodnosci projektéw ze Strategia ZIT, wspdluczestniczenia w procedurze
odwotawczej oraz zatwierdzenia listy projektéw wybranych do dofinasowania
a takie umieszczenia na swojej stronie internetowe] informacji o ogloszonym
haborze,

s zamieszczenia ha swojej stronie internetowej oraz na portalu, o ktérym mowa
w art. 115 ust. 1 lit. b rozporzadzenia ogdinego w terminie 7 dni od rozstrzygniecia
konkursu listy projektéw wybranych do dofinansowania;

« zapewnienia przechowywania wszystkich dokumentow dotyczacych projektow,

‘ kontroli i audytéw wymaganych do zapewnienia wiaéciwe] $ciezki audytu,

+ podejmowania wszelkich dziatart zmierzajacych do wykrycia nieprawidtowosci
systemowych, o ktérych mowa w art. 2 pkt 38 rozpoerzadzenia ogdlnego,

» informowania wiasciwych instytucji o wykrytych nieprawidiowosciach systemowych,

+ wspoluczestniczenia oraz bezzwlocznego przekazywania danych niezbednych do
realizacji badan ewaluacyjnych przeprowadzanych lub zlecanych przez Instytucje
Zarzadzajaca, Krajowa Jednostke Ewaluacyjng,

» prowadzenia dziatari informacyjnych i promocyjnych w zakresie uzgodnionym
z Instytucjg Zarzadzajgcg, zgodnie 2 przepisami prawa wspdlnotowego i krajowego,
jak rowniez zapisami dokumentdow programowych, zasadami zawartymi w systemie
realizacji Programu, a takie wytycznymi horyzontalnymi i programowymi oraz
zaleceniami Instytucji Zarzadzajacej,

¢ wprowadzenia skutecznych i proporcjonalnych $rodkéw zwalczania naduiyé
finansowych, uwzgledniajgc stwierdzone rodzaje ryzyka, a takie przeciwdziatania
przypadkéw konfliktu intereséw wystepujacych w ramach zadah dotyczacych
Poddziatan okreslonych w tabeli nr 3.

ZIT Wroctawskiego Obszaru Funkcjonalnego odpowiada za realizacje powierzonych zadan
we wskazanych w Tabeli nr 4 obszarach RPO WD 2014-2020.

Tabela 4. Obszanr RPO WD 2014 2020 ud1|ai w ocenle progektow
L TR IPoddzna, S '--Zakres--- e e e R PE
._Prlorytetowa. HERRNTIEE . Lo L TR R . :
122 Innowacyine przedsiebiorstwa ~ ZIT WROF Tl 1b
1 1.3.2 Rozwoj przedsiebiorczodci — ZIT WROF 3a
cT3
14.2 Internacjonalizacja przedsiebiorstw —ZIT WROF 3b
2 212 E-ustugi publiczne — ZIT WROF- ' a2 | 2c )
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332 Efektywnos¢ energetyczna w budynkach uiytecznosci ac
s publicznej i sektorze mieszkanicwym — ZIT WROF
3 CT4
3.4.2 Wdrazanie strategii niskoemisyjnych — ZIT WROF de
4272 Gospodarka wodno-sciekowa — ZIT WROF 6b
4 432 Dziedzictwo kulturowe — ZIT WROF CTé 6¢c
442 Ochrona i udostepnianie zasobéw przyrodniczych — ZIT WROF 6d
5.1.2 Drogowa dostepnosé transportowa — ZIT WROF 7b
5 cT?
5.2.2 System transportu kolejowego — ZIT WROF 7d
6.1.2 Inwestycje w infrastrukture spoteczna- ZIT WROF 9a
6 cTe
6.3.2 Rewitalizacja zdegradowanych cbszaréw- ZIT WROF 9b
712 Inwestycje w edukacjé przedszkolng, podstawows
- i gimnazjalng — ZIT WROF
7 CTio 10a
222 Inwestycje w edukacje ponadgimnazjalng w tym 2awodowg —
i ’ Z2IT WROF
8 8.42 Godzenie 2ycia zawodowego i prywatnego - ZIT WROF CcT8 Biv
9.1.2 Aktywna integracja — ZIT WROF 9i
9 e |
9.2.2 Dostep do wysokie] jakosci ustug spolecznych — ZIT WROF 9iv
1012 Zapewnienie réwnego dostepu do wysokiej jakoéci edukacji
- przedszkolnej- ZIT WROF
_ 10i
10 1022 Zapewnienie réwnego dostepu do wysokiej jakosci edukaciji cT10
- podstawowej, gimnazjalnej i ponadgimnazjalne;j - ZIT WROF
10.4.2 Dostosowanie systemow ksztalcenia i szkolenia zawodowego ' 10
o do potrzeb rynku pracy - ZIT WROF

Zrédio: Opracowanie 1ZRPO-WD R

ZIT Wroctawskiego Obszaru Funkcjonalnego zostaly powierzone w szczegdlnosci zadania

dotvczaca:
Saas At \N o
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przygotowania, aktualizacji oraz realizacji Strategii ZIT,

wspotpracy w opracowaniu Opisu Funkcji i Procedur instytucji Zarzadzajgcej
w zakresie wiasciwym dla zadan ZIT Wroctawskiego Obszaru Funkcjonalnego,

udziatu w wypracowaniu propozycji kryteriébw wyboru projektéw przez Instytucje
Zarzadzajacy uwzgledniajacych zapisy Programu, co najmniej w zakresie zgodnosci
ze Strategig ZIT,

wspotuczestniczenia w naborze i ocenie wnioskéw o dofinansowanie pod katem
zgodnosici projektéw ze Strategia ZIT, wspdluczestniczenia w procedurze

" odwotawcze] oraz zatwierdzenia listy projektéw wybranych do dofinasowania

a takie umieszczenia na swojej stronie internetowej informacji o ogtoszonym
naborze,

zamieszczenia na swojej stronie internetowej oraz na portalu, o ktérym mowa
w art. 115 ust. 1 lit. b rozporzadzenia ogdlnego w terminie 7 dni od rozstrzygniecia
konkursu listy projektéw wybranych do dofinansowania;

zapewnienia przechowywania wszystkich dokumentow dotyczacych projektéw,
kontroli i audytow wymaganych do zapewnienia wlasciwe] sciezki audytu,
podejmowania wszelkich dziatan zmierzajacych do wykrycia nieprawidtowosci
systemowych, o ktorych mowa w art. 2 pkt 38 rozporzadzenia ogélnego,
informowania whasdciwych instytucji o wykrytych nieprawidtowosciach systemowych,
wspotuczestniczenia oraz bezzwlocznego przekazywania danych niezbednych
do realizacji badan ewaluacyjnych przeprowadzanych lub zlecanych przez Instytucje
Zarzadzajacy, Krajowa Jednostke Ewaluacyjna, :
prowadzenia dziatari informacyjnych | promocyjnych w zakresie uzgodnionym
z Instytdch Zarzadzajacq, zgodnie z przepisami prawa wspéj!notowego i krajowego,
jak réwniez zapisami dokumentéw programowych, zasadami zawartymi w systemie
realizacji Programu, a takie wytycznymi horyzontalnymi i programowymi oraz
zaleceniami Instytucji Zarzadzajacej,

wprowadzenia skutecznych i proporcjonalnych s$rodkéw zwalczania naduiy¢
finansowych, uwzgledniajac stwierdzone rodzaje ryzyka, a takie przeciwdziatania
przypadkow konfliktu interesow wystepujacych w ramach zadan dotyczacych
Poddziatar okreslonych w tabeli nr 4.

ZIT Aglomeracji Jeleniogérskiej odpowiada za realizacje powierzonych zadan we wskazanych
w Tabeli nr 5 obszarach RPO WD 2014-2020.

Tabela 5. Obszary RPQ WD 2014-2020 — udziat w ocenie projektow.

o | ouaanie o e
oo ) fPoddzia BT e Zakees SR L L
Priopytetowa | = oo o g0 T e e DT R e e RIS IR (I

1 13.3 Rozwdj przedsigbiorczoéci — 2T AIG cT3 3a

2 213 E-ustugi publiczne — ZIT AIG CT2 2c

3 333 Efektylmfnosc energetyczna w l?udynkach uzytecznosci cT4 4c

pubiiczne] i Sertorze miesZkaniowyn— ZIT AJG
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3.4.3 Wdrazanie strategii niskoemisyjnych — ZIT AIG de

423 Gospodarka wodno-$ciekowa ~ ZIT AJG 6b
4 433 Dziedzictwo kulturowe — ZIT AlG cTe 6¢c

443 Ochrona i udostepnianie zasobéw przyrodniczych - ZIT AIG 6d

5.1.3 Drogowa dostepno$é transportowa ~ ZIT AIG 7b
5 C¥7

5.2.3 System transportu kolejowege — ZIT AIG 74

6.1.3 Inwestycje w infrastrukture spoteczna- ZIT AJG 9a
6 cT9

6.3.3 Rewitalizacja zdegradowanych obszardw - ZIT AJG 9b

inwestycje w edukacje przedszkolna, podstawowa

7.1.
3 i gimnazjalng — ZIT AIG
7 cT10 | 10a
Inwestycje w edukacje ponadgimnazjaing w tym zawodowq —
7.23
: ZITAIG
8 8.4.3 Godzenie 2ycia zawodowego | prywatnego - ZIT AIG _ cre Siv
9.13 Aktywna integracja — ZIT AlG E 9i
9 — : CcT9
' 9.2.3 Dostep do wysokiej jakosci ustug spotecznych —ZITAIG 9iv
10.1.3 Zapewnienie réwnego dostepu do wysokiej jakosci edukacji
- przedszkolnej- ZIT AJG
: _ 101
‘ Zapewnienie réwnego dostepu do wysokiej jakosci edukacii -
10 10.2.3 . - gt i Lo CT10
podstawowef, gimnazjalnej i ponadgimnazjalnej - ZIT AJG :
10.4.3 Dostosowanie systeméw ksztalcenia i szkolenia zawodowego 10

do potrzeb rynku pracy - ZIT AIG

Zrédio: Opracowanie IZ RPO WD

ZIT Aglomeracji Jeleniogérskiej zostaty powierzone w szczegélnosci zadania dotyczace:

* przygotowania, aktualizacji oraz realizacji Strategii ZIT,

e wspdlpracy w opracowaniu Opisu Funkcji i Procedur Instytucji Zarzgdzajacej '
w zakresie whasciwym dla zadan ZIT Aglomeracji Jeleniogérskiej,
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* udziatu w wypracowaniu propozycji kryteridw wyboru projektéw przez Instytucje
Zarzadzajacy uwzgledniajgcych zapisy Programu, co najmniéj w zakresie zgodnosci
ze Strategig ZIT,

* wspdtuczestniczenia w naborze i ocenie wnioskow o dofinansowanie pod katem
zgodnodci projektéw ze Strategia ZIT, wspétuczestniczenia w procedurze
odwotawczej oraz zatwierdzenia listy projektéw wybranych do dofinasowania
a takie umieszczenia na swojej stronie internetowej informacji o ogtoszonym
naborze,

® zamieszczenia na swojej stronie internetowej oraz na portalu, o ktérym mowa
w art. 115 ust. 1 lit. b rozporzadzenia ogélnego w terminie 7 dni od rozstrzygniecia
konkursu listy projektédw wybranych do dofinansowania;

» zapewnienia przechowywania wszystkich dokumentow dotyczacych projektow,
kontroli i audytéw wymaganych do zapewnienia whasciwej $ciezki audytu,

» podejmowania wszelkich dziatah zmierzajacych do wykrycia nieprawidtowosci
systemowych, o ktérych mowa w art. 2 pkt 38 rozporzadzenia ogdélnego,

» informowania wlasciwych instytucji o wykrytych nieprawidtowosciach systemowych,

e wspotuczestniczenia oraz bezzwlocznego przekazywania danych niezbednych
do realizacji badan ewaluacyjnych przeprowadzanych lub zlecanych przez Instytucje
Zarzgdzajaca, Krajows Jednostke Ewaluacyjna,

e prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych w zakresie uzgodnionym
z Instytucjg Zarzadzajacy, zgodnie z przepisami prawa wspolnotowego i krajowego,
jak réwniez zapisami dokumentdw programowych, zasadami zawartymi w systemie
realizacji Programu, a takie wytycznymi horyzontalnymi i programowymi oraz
zaleceniami Instytucji Zarzadzajacej,

¢ wprowadzenia skutecznych i proporcjonalnych srodkow zwalczania naduiyd
finansowych, uwzgledniajgc stwierdzone rodzaje ryzyka, a takie przeciwdziatania
przypadkow konfliktu intereséw wystepujgeych w ramach zadan dotyczacych
Poddziatan okreslonych w tabeli nr 5.

2.1.4 Opis procedur zapewniajacych skuteczne i proporcjonalne $rodki zwalczania naduzyé
finansowych, z uwzglednieniem rodzajow stwierdzonego ryzyka, w tym odniesienie do
przeprowadzonej oceny ryzyka {art. 125 ust. 4 lit. ¢) rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013).

Przeciwdziatanie i 2apobieganie naduzyciom finansowym.

Na podstawie zapiséw art. 125 ust. 4 lit. ¢ rozporzadzenia {UE) nr 1303/2013 IZ RPO WD
zobowigzana jest do wprowadzenia skutecznych i proporcjonalnych sSrodkéw zwalczania
naduzyé finansowych, uwzgledniajac stwierdzone rodzaje ryzyka. Zwigzane jest to
z koniecznoicig zapewnienia efektywnego systemu przeciwdziatania korupcji i zapobiegania
oszustwom w projektach wspdifinansowanych z funduszy unijnych, zgodnie z wytycznymi
Komisji Europejskiej pn. Fraud Risk Assessment and Effective and Proportionate Anti-Fraud
Measures.

W kontekscie zapobiegania, identyfikowania i reagowania w przypadku symptomoéw naduzy¢
finansowych nalezy wzig¢ pod uwage zapisy: . e

» art. 325 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (Rozdziat 6 Zwalczanie naduzyé
finansowych} Dz Urz UE 22010 ¢ C 83230032010,




» Konwencji o ochronie interesdw finansowych Wspdlnot Europejskich z dnia 26 lipca
1995 roku, ustanowionej na podstawie art. K. 3 Traktatu o Unii Europejskiej wraz
z trzema protokotami,

» Rozporzadzenia Rady (WE, Euratom) nr 2988/95 z dnia 18 grudnia 1995 r. w sprawie
ochrony intereséw finansowych Wspélnot Europejskich Dz. U. L 312 z 23.12.1995,

» Rozporzadzenia (WE) nr 1073/99 parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 25 maja
1999 r. dotyczace dochodzen prowadzonych przez Europejski Urzad ds. Zwalczania
Naduzy¢ Finansowych (OLAF} Dz. U. L 136 z 31.5.1999,

» Rozporzadzenia Rady (Euratom, WE) nr 2185/96 z dnia 11 listopada 1996 r. w sprawie
kontroli na miejscu oraz inspekcji przeprowadzanych przez Komisje w celu ochrony
intereséw finansowych Wspdlnot Europejskich przed naduiyciami finansowymi
i innymi nieprawidtowosciami, Dz. U. L 292 2 15.11.1996.

Na uzytek Rozporzadzenia Rady (WE) nr 2988/95 z 18 grudnia 1995 w sprawie ochrony
intereséw finansowych Wspdlnot Europejskich termin ,nieprawidtowosc” jest szerokim
pojeciem i chejmuje zaréwno umyslne jak i nieumysine nieprawidtowoéci popetnione przez
podmioty gospodarcze.

Konwencja sporzadzona na podstawie artykutu K.3 Traktatu o Unii Europejskiej w sprawie
ochrony interesow finansowych Wspdlnot Europejskich definiuje ,naduzycie finansowe”
w nawigzaniu do wydatkow, jako kazde umysine dziatanie lub zaniechanie odnoszace sig do:
e wykorzystania lub przedstawienia nieprawdziwych, niepoprawnych lub niepetnych
os$wiadczeri lub dokumentéw, ktére ma na celu sprzeniewierzenie lub bezprawne
zatrzymanie $rodkéw z zastosowaniem do budzetu ogdlnego Wspdlnot Europejskich
lub budzetéw zarzadzanych przez nie, lub w imieniu Wspdlnot Europejskich,
® nieujawnienia informacji z naruszeniem szczegdlnego obowigzku, z tym samym
efektem,
¢ niewlasciwego wykorzystania takich srodkéw do celéow innych niz te, dla ktdrych
zostaty pierwotnie przyznane.

W procedurach instytucji zaangazowanych w system zarzgdzania i kontroli RPO WD 2014- -
2020 uwzglednione zostaty mechanizmy antykorupcyjne oraz mechanizmy minmimalizujace
ryzyko wystapienia naduzy¢ finansowych. W Instrukcjach Wykonawczych IZ RPO WD i [P RPO
WD zidentyfikowano i opisano zadania wrailiwe wystepujgce przy realizacji RPO WD 2014-
2020, w tym w szczegélnosci procesy dotyczace:

¢ naboru wnioskéw o dofinansowanie projektéw,

e ponownej oceny whioskdw o dofinansowanie projektow,

o weryfikacji wnioskéw o ptatnosé,

e przeprowadzania kontroli u beneficjentdw,

ktérym przypisano adekwatne srodki zapobiegawcze bedgce skutkiem zastosowania
mechanizméw zabezpieczajgcych wynikajacych z systemu wdrazania RPO WD 2014-2020,
regulamindéw organizacyjnych jednostek wdrazajgcych RPO WD 2014-2020 oraz specjalnych
form nadzoru przeciwdziatajacych naduzyciom finansowym.

zarzadzania i kontroli jest zapobieganie nieprawidiowoéciom, w tym naduzyciom
finansowym, ich wykrywanie i korygowanie oraz odzyskiwanie kwot nienaleinie

wyptaconych wraz z odsetkami z tytutu zwrotu tych kwot po terminie. Ze wzgledu na

Zgodnie-z zapisami-art.- 72 lit._h-rozporzadzenia-(UE} nr-1303/2013 zadaniem-systeméw— -
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wskazane wymogi w RPO WD 2014-2020 funkcjonuje upbrzqdkowanv system skutecznego
przeciwdziatania problemowi naduizy¢ finansowych. System ten sktada sie z czterech
podstawowych elementow:

» prewencji,

»  wykrywania i zgtaszania,

» dochodzenia, $cigania i karania,

» zarzadzania ryzykiem naduzy¢ finansowych.

Prewencja

Mechanizmem wynikajagcym bezposrednio z procedur wdrozeniowych jest rozdzielnosé
funkeji wdrozeniowych od funkcji ptatniczych i funkgji kontrolnych. Rozdzielnos¢ ta zostata
zabezpieczona poprzez dostosowanie struktur organizacyjnych jednostek wdrazajacych RPO
WD 2014-2020 do wymogdw rozdzielnosci funkcji. W konsekwencji projekt jest
weryfikowany na réinych etapach realizacji przez niezaleine zespoty pracownikéw 1Z RPO
WD/IP RPO WD, tj. zespét weryfikujgcy wniosek o dofinansowanie — na etapie oceny
whniosku o dofinansowanie, zespét weryfikujacy wniosek o ptatno$é — na etapie oceny
whiosku o ptatnoé¢ oraz zespét kontrolny — na etapie kontroli.

Ponadto 1Z RPO WD/IP RPO WD dokonata wyrainego rozdziatu kompetencji
| odpowiedzialnosci na poszczegdlnych szczeblach struktury organizacyjnej i stanowiskach
pracy, co znalazio odzwierciedlenie w zakresach czynnosci i opisach stanowisk pracy
pracownikow komorek organizacyjnych 1Z RPO WD/IP RPO WD zaangazowanych
we wdrazanie RPO WD 2014-2020.

Zgodnie z zapisami Regulaminu organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Dolnoélaskiego we Wroclawiu, bezposredni nadzdr nad poszczegdlnymi wydziatami

- wchodzgcymi w sktad IZ RPO WD sprawujg dyrektorzy poszczegdlnych wydziatéw, ktérzy
prowadza nadzér nad prawidlowym wykonywaniem zadan i zatatwianiem spraw przez
podlegtych pracownikéw. Kazdym z dziatéw kieruje kierownik dziatu, ktéry bezposrednio
nadzoruje prace podleglych pracownikéw. Kaidy szczebel zarzadzania ma przypisany
w zakresach czynnosci | odpowiedzialnosdci nadzér nad podleglymi pracownikami. Ponadto
IZ RPC WD/IP RPO WD podiegaja kontrolom organéw, wiasciwych do dokonywania kontroli
w jednostkach organizacyjnych samorzadu terytorialnego.

Na kaidym z etapdow zwigzanych z weryfikacja dokumentacji Wnioskodawcy/Beneficjenta
pracownicy sg do wypetniania deklaracji bezstronnosci i poufnosci. Wszyscy pracownicy
obowigzani s3 do informowania bezposredniego przetozonego o okolicznosciach mogacych
mie¢ wptyw na bezstronne wykonywanie przez nich obowigzkéw stuzbowych. Kierownicy
komdrek organizacyjnych 53 zobowigzani do systematycznego monitoringu pracy podlegtych
komdrek i biezacego informowania przefozonych o kazdym podejrzeniu wystapienia
nieprawidtowoséci. Na kazdym z etapdw zwigzanych z weryfikacja dokumentagji
wprowadzono pisemne procedury. Ponadto, w uzsadnionych przypadkach, czynnosci
prowadzone s3 za pomoca list sprawdzajacych, stanowigcych zataczniki do instrukeji
wykonawczych. Wszelkie czynnosci prowadzone sg zgodnie z przyjeta w IZ RPO WD/IP RPO
| WBbzasadg ,dwdch paroczu”.

Narzedziem stuiagcym  zapobieganiu  wystepowania naduzy¢ podczas realizagji
| | | 17 RPOWD/IP RPO WD 1okt , fikacii whnioskd

o ptatnosé, weryfikacji dokumentacji w zakresie prawidtowosci przeprowadzania procedury
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udzielenia zamdwienia publicznego przediozonej przez beneficjenta przed zloieniem
wniosku o pfatnoié/wraz z wnioskiem o pfatnos¢ lub przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie oraz proces kontroli, w tym kontroli systemowych, majacych na celu
zapewnienie, Ze system zarzadzania i kontroli RPO WD 2014-2020 funkcjonuje prawidtowo,
efektywnie, zgodnie z prawem i zasadami programowania oraz kontroli stanowigcych
weryfikacje wydatkéw stuigca sprawdzeniu prawidtowosci i kwalifikowalnosci poniesionych
wydatkow.

W celu realizacji powierzonych zadaft pracownicy 1Z RPO WD/IP RPO WD korzystajg
z dostepnych im narzedzi informatycznych, w tym miedzy innymi, SL2014 oraz programow
ogolnodostepnych. IZ RPO WD rozwaia takze korzystanie z systemu ARACHNE, specjalnego
narzedzia eksploracji danych oferowanego przez Komisje Europejska w celu okreslania
projektow, ktdre moga by¢ narazone na ryzyko konfliktu intereséw. ARACHNE jest
narzedziem punktowej oceny ryzyka, ktére moze usprawni¢ kontrole wyboru projektéw
i zarzadzania projektami, jak rowniez w dalszym stopniu pomdc w identyfikacji i wykrywaniu
naduiy¢ oraz w ich zapobieganiu.

Ogdélnym narzedziem stuigcym zapobieganiu wystepowania naduzyé w obrebie 1Z RPO
WD/IP RPO WD s3 zapisy ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. z 2014 r., poz. 1202}, w tym zapisy art. 30 ww. ustawy, zgodnie z ktdrymi pracownik
samorzadowy zatrudniony na stanowisku urzedniczym, w tym na kierowniczym stanowisku
urzedniczym oraz doradcy i asystenci nie moga wykonywal zaje¢ pozostajacych
w sprzecznosci lub zwigzanych z zajeciami, ktdre wykonujg w ramach obowigzkéw
stuzbowych, wywotujacych uzasadnione podejrzenie stronniczosci lub interesownosci oraz
zajeé sprzecznych z obowigzkami wynikajgcymi z ustawy. Ponadto, zgodnie z art. 31 ustawy
o pracownikach samorzadowych pracownik 1Z RPO WD/IP RPO WD jest zobowigzany ztozyé
oswiadczenie o prowadzeniu dziatalnoéci gospodarczej.

Zapisy ustawy uzupetnione sg przez wytyczne programowe |Z RPO WD. Ogdlne zasady
wymagane podczas realizacji zada i obowigzkéw powierzonych pracownikom I1Z RPO WD/IP
RPO WD tj. zasady praworzgdnosci, rzetelnosci, bezstronnosci, unikania konfliktu intereséw,
profesjonalizmu, jawnosci i odpowiedzialnosci — wprowadzono kodeksem postgpowania
przyjetym w Wytycznych programowych w sprawie wprowadzenia skutecznych
i proporcjonalnych srodkéw zwalczania naduzyé finansowych oraz zarzgdzania ryzykiem
naduzyé finansowych w ramach Regionainego Progromu Operacyjnego Wojewddztwa
Dolnoslgskiego 2014-2020.

Ponadto do ogdlnych elementow systemu w zakresie przeciwdziatania naduzyciom zalicza
sie m.in.: _

e staty nadzor nad prawidiowym funkcjonowaniem systemu zarzadzania i kontroli RPO
WD 2014-2020 dokonywany przez IZ RPO WD w ramach przeprowadzanych kontroli
systemowych, '

e prowadzenie systemu i informowania o nieprawidtowosciach oraz podejrzeniach
naduzy¢ finansowych w ramach RPO WD 2014-2020 oraz mechanizmow
postepowania w sytuacji powziecia informacji o wystgpieniu podejrzenia naduzycia
finansowego, '

e przeprowadzanie szkoleri, dla pracownikéw IZ RPO WD z zakresu przeciwdziatania

T korupcjietykioraz pokrewnych-obszardw:




* funkcjonowanie w IZ RPO WD/IP RPO WD Kodeksu etyki, do ktérego przestfzegania
zobowigzani sg wszyscy pracownicy instytucji wdrazajacych RPO WD 2014-2020.

Dodatkowo, kazdy pracownik IZ RPO WD obowigzkowo przeszedt e-learningowe szkolenie
ahtykorupcyjne, przeprowadzone przy wykorzystaniu portalu Centralnego Biura
Antykorupcyjnego. Udziat w szkoleniu zapewnit informacje na temat prawnych
i instytucjonainych instrumentéw walki z korupcjg, oraz metod przeciwdziatania korupcji.
Wiedza w tym zakresie uzupetniana jest na biezgco podczas szkoleri i seminariow.

Wykrywanie i zgtaszanie

Odpowiedzialnoé¢ za ~dostrzeganie potencjalnych sygnaiéw nieuczciwej dziatalnoci
i odpowiednie reagowanie na dostrzezone sygnaty spoczywa na wszystkich osobach
zaangazowanych w realizacje Programu w zakresie ich kompetencji zaréwno w IZ RPO WD
jakiw IP RPO WD. '

Wskazane powyiej procesy stuza miedzy innymi wykrywaniu ewentualnych konfliktow
intereséw, przypadkéw korupcji, wyptaty nieproporcjonalnie wysokich $rodkéw w stosunku
do zaplanowanych w ramach projektéw dziatan, préb wytudzenia refundacji nieponiesionych
wydatkow lub wydatkéw niezwigzanych z realizacjg projektu, podwdjnego finansowania oraz
omijania zapiséw prawa powszechnie obowiazujacego, w tym przepiséw prawa zamdwien
publicznych. '

Zrédtem informacji o przypadkach naduzycia finansowego moga by¢ takie wyniki
postepowan prowadzonych przez instytucje i organy nieuczestniczace w systemie wdrazania
programow wspotfinansowanych ze srodkéw strukturalnych UE {np. GIKS, NIK, RIO, organy
$cigania) orazinformacje uzyskane w zwigzku z tymi postepowaniami. Informacje
o podejrzeniach naduiyé finansowych mogg zostaé przekazane réwniez przez dowolny
‘podmiot w formie informacji anonimowej, prasowej lub innej niepotwierdzonej informacii.
W takiej sytuacji komérki organizacyjne IZ RPO WD/IP RPO WD (w zakresie swoich
kompetencji) przeprowadzajg postepowanie wyjasniajagce w celu potwierdzenia otrzymanej
informaciji. -

Zgodnie z artykutem :304 § 2 Kodeksu Postepowania Karnego, o ile w zwiazku ze swa
dziatalnoscia 1Z RPO WD/IP RPO WD dowie sie o popetnieniu przestepstwa $ciganego
z urzedu, jest obowigzana niezwtocznie zawiadomi¢ o tym Prokurature lub Policje oraz
przedsiewzigé niezbedne czynnoici. do czasu przybycia organu powotanego do Scigania
przestepstw lub do czasu wydania przez ten organ stosownego zarzadzenia, aby nie dopusci¢
do zatarcia $ladéw | dowodéw przestepstwa. Pracownicy 1Z RPO WD/IP RPO WD nie majg co
prawda obowigzku: posiadania wiedzy specjalistyczne] wymaganej od osoby wykrywajgcej
przestepstwa $cigane z urzedu, powinni oni jednak potrafi¢ oceni¢ mozliwosé wystapienia
takiego przestgpstwa w zakresie przypisanych im kompetencji. Tym samym kazdy pracownik
IZ RPO WD/IP RPO WD ma obowiagzek weryfikacji stwierdzonego sygnatu mogacego
swiadczy¢ o wystgpieniu przestepstwa iciganego z urzedu. Pracownik zobowigzany jest takze
do takiego zabezpieczenia dokumentdéw opisujacych stwierdzong mozliwos¢ wystgpienia
przestepstwa Sciganego z urzedu, by uniemozliwi¢ dostep do niej osobom

nieuprawnionym oraz do wspdtpracy z przedstawicielami Prokuratury lub Policji.

W przypadku kontaktu z przedstawicielami Prokuratury lub Policji pracownik 1Z RPO WD

zobowigzany jest do postepowania zgodnie z Zarzadzeniem nr70/2012 Marszatka
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Wojewédztwa Dolnoélaskiego z dnia 1 czerwca 2012 roku w sprawie udzielenia niezbednej
pomocy funkcjonariuszowi ustawowo uprawnionych stuib przez pracownikéw Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Dolnoslaskiego. O kazdym kontakcie z przedstawicielami
prokuratury lub Policji zwigzanym ze ztozonym zawiadomieniem o mozliwosci popetnienia
przestepstwa Sciganego z urzedu pracownik zobowiazany jest poinformowac
bezposredniego przelozonego.

Procedury postepowania w przypadku uzyskania informacji o podejrzeniu popetnienia
przestepstwa $ciganego 2z urzedu, zawarte zostaty we wlasciwych instrukcjach
wykonawczych IZ RPO WD/IP RPO WD.

Instytucje wdrazajgce ‘Program s3 odpowiedzialne za utworzenie i upowszechnienie
przejrzystych mechanizméw zglaszania naduzy¢. Wiasciwe komdrki organizacyjne IZ RPO
WD/IP RPO WD odpowiedzialne sg za przyjmowanie zgloszenn podejrzell naduzyé
finansowych oraz za podejmowanie dalszych krokéw zwigzanych z przekazywaniem
zawiadomien do wtasciwych organéw Scigania oraz informacji do KE/OLAF.

IZ RPO WD zapewnia prawidtowe funkcjonowanie systemu informowania OLAF
o stwierdzonych nieprawidtowosciach {(w tym naduzyciach finansowych) — zgodnie z art. 122
rozporzgdzenia ogdinego. Informowanie OLAF odhbywa sie co do zasady za pomacg systemu
IMS (irregularity Management System).

W zakresie raportowania o nieprawidtowosciach podlegajacych zgtoszeniu do KE IZ RPO WD
wspotpracuje z Departamentem Ochrony Intereséw Finansowych UE {petnigcym role AFCOS

* Krajowej Jednostki Koordynujacej Zwalczanie Naduiyé Finansowych ), okreslonym na

potrzeby niniejszego dokumentu jako ,MF-R”
Dziatania naprawcze

IZ RPO WD zapewnia funkcjonowanie systemu analizy wynikéw kontroli {w tym kontroli
systemowych) lub audytéw przeprowadzanych przez organy krajowe lub unijne w ramach
Programu. W przypadku stwierdzenia wystapienia nieprawidiowosci {(w tym podejrzen

- naduzy¢ finansowych - i stwierdzonych naduizy€) 1Z RPO WD/IP RPO WD podejmuje

odpowiednie dziatania naprawcze.

Podejrzenie naduzycia finénsowego powinno zosta¢ niezwlocznie zgloszone do organdw
Scigania przez IZ RPO WD/IP RPO WD (w zakresie swoich kompetencji}, ktéra wykryta bad?
uzyskata uzasadnione podejrzenie popetnienia przestepstwa, na zasadach i warunkach
wynikajgcych z wlasciwych przepiséw.

Instytucja, ktéra dokonata zgtoszenia do organdw écigania, jest odpowiedzialna
za podejmowanie wszelkich dalszych czynnosci zwigzanych z dokonanym zgloszeniem,
w szczegolnosci podejmuje ona decyzje o ztozeniu zazalenia w przypadku postanowienia
0 odmowie wszczecia postepowania.

Po wykryciu podejrzenia naduzycia finansowego i zgloszeniu go zgodnie z wiasciwymi
przepisami 1IZ RPO WD/IP RPQ WD zapewniaja peing wspdiprace z organami scigania
i uruchamiajg procedure odzyskiwania przekazanych srodkéw (zgodnie ze swoimi

kompetencjami).

IZ RPO WD/IP RPO WD podejmuje dziatania zmierzajace do usuniecia nieprawidtowosci

niezaleznie od procesu informowania o nieprawidtowosciach.
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W przypadku wystgpienia jednej z przestanek wymieniowych w art. 207 ust. 1 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, 1IZ RPO WD/IP RPO WD wzywa beneficjenta
do zwrotu srodkéw wraz z odsetkami w wysckosci okreélonej jak dla zalegtosci podatkowych
lub do wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnej ptatnoici w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania, a po bezskutecznym uptywie tego termin, wydaje decyzje okresélajaca
kwote przypadajacg do zwrotu i termin, od ktérego nalicza sie odsetki, oraz sposéb zwrotu
srodkéw. Nastepnie — jezeli jest to konieczne — wysyta upomnienie i wniosek o wszczecie
postepowania egzekucyjnego do odpowiedniego organu egzekucyjnego. '

W odniesieniu do beneficjentéw bedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi, nie
wydaje sie ww. decyzji ani nie wzywa sie¢ do zwrotu kwoty. Wydatki nieprawidiowo
poniesione lub wykorzystane przez beneficjentéw bedacych panstwowyml jednostkami
budzetowymi sg traktowane co do zasady jako kwoty wycofane. ‘

IZ RPO WD/IP RPO WD w celu rejestracji kwot do odzyskania, odzyskanych oraz wycofanych
prowadzi Rejestr Obcigzefi na Projekcie w SL2014. '

Procedury odzyskiwania od beneficjentéw niestusznie przyznanych im $rodkéw, dzigki
ktérym réwniez moina bedzie sprawnie odzyskiwaé $rodki bedace potencjalnie
przedmiotem naduzy¢ finansowych, zawarte zostaly we wiasciwych instrukcjach
wykonawczych IZ RPC WD/IP RPO WD.

Zarzadzanie ryzykiem

W celu zapewnienia skutecznych i proporcjonalnych s$rodkow zwalczania naduzyé
finansowych 1Z RPO WD zarzadza ryzykiem naduzyé¢ finansowych. W [Z RPO WD
przeprowadzana jest ocena ryzyka, w trakcie ktérej identyfikowane sg obszary/rodzaje
ryzyka wystapienia naduzyé finansowych. W szczegélnosci przedmiotowa ocena skupia sie na
sytuacjach, w ktdrych kluczowe procesy realizacji Programu s3 najbardziej narazone na
naduzycia finansowe. Ogélne zarzadzanie ryzykiem przez 1Z RPO WD przebiega
w nastepujacych etapach: '

-» wyodrebnienie najbardziej narazonych na naduzycia finansowe kluczowych proceséw

realizacji RPO WD 2014-2020,

» wskazanie zadan, w ktérych ryzyko jest najwieksze,

e wskazanie podstawowych mechanizméw kontrolnych prowadzonych w celu biezacej

© minimalizacji ryzyka,

* wskazanie dodatkowych mechanizmow kontrolnych.

W przypadku wystgpienia nowego przypadku naduzycia, zasadniczych zmian w procedurach
lub kadrach, IZ RPO WD i IP RPO WD 1Z RPO WD moze dokonywat biezacej {doraznej} oceny
potencjalnie stabych punktéow systemu, -a takie istotnych elementéw samooceny.
W przypadku stwierdzenia btedéw w funkcjonowaniu systeméw kontroli whasciwa komérka
IZ RPO WD podejmuje odpowiednie dziatania majgce na celu wprowadzenie dodatkowych
mechanizméw kontroli. Koordynacja procesu zarzadzania ryzykiem naduzy¢ finansowych
w ramach RPO WD 2014-2020, zgodnie z zapisami Wytycznych progromowych w sprawie
wprowadzenia skutecznych i proporcjonalnych srodkéw zwalczania naduzy¢ finansowych
oraz zarzgdzania ryzykiem naduZyé finansowych w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wo;ewodztwa Do!nosiqsklego 2014- 2020 zostaje powmrzona Koordynatorom

Dolnoslqsklego 2014 - 2020, odpowmdz;alnego za opracowame systemu zarzadzania
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ryzykiem naduzy¢ finansowych, umozliwiajacego identyfikacje mozliwych naduzy,
ckreslenie wiasciwych mechanizméw kontrolnych i wskazanie modelu postepowania
w przypadku podejrzenia wystepowania lub wykrycia zjawiska naduzycia w ramach realizacji
RPO WD 2014 - 2020 oraz dokonywanie regularnej (ckresowej i bieiagcej) oceny ryzyka
naduzy¢ finansowych w procesach dotyczacych realizacji RPO WD 2014 - 2020,

Inne narzedzia stuzace zapewnieniu zwalczania naduzy¢ finansowych

Zgodnie z trescia Umowy Partnerstwa z dnia 21 maja 2014 roku, IZ RPO WD stosuje
mechanizmy, majace na celu zapobieganie naduzyciom finansowym, w tym praktykom
korupcyjnym oraz sprawne wykrywanie i eliminowanie tych naduiy¢é. Mechanizmy te
to miedzy innymi;

» przekazywanie danych na temat beneficjentdw Srodkdw unijnych pracownikom
analitycznym i funkcjonariuszom Centralnego Biura Antykorupcyjnego poprzez
zapewnienie im dostepéw do elektronicznego systemu gromadzenia danych, na
podstawie stosownego Porozumienia,

e wspdtpraca z Prokuraturg Generalng, w ramach ktérej prokuratury prowadzace
postepowania dotyczace przestepstw, w ktérych zaangazowane s3 srodki unijne,
powiadamiajg ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego o wszystkich takich
przypadkach, w ktérych zaangazowane srodki majg wartosé powyzej 1 min zt,

» przekazywanie funkcjonariuszom Policji danych na temat beneficjentéw $rodkéw
unijnych, poprzez zapewnienie im dostepu do elekironicznego systemu gromadzenia
danych - na podstawie stosownego Porozumienia,

¢ planowane zaimplementowanie mechanizmu, w ramach ktérego w Komitecie
Desygnacyjnym, bedacym organem rekomendujgcym ministrowi ds. rozwoju
regionalnego instytucje do desygnacji, bedg brali udziat w charakterze obserwatoréw
przedstawiciele Szefa CBA oraz Szefa ABW.

2.2, Organizacja i procedury instytucji zarzgdzajacej

2.2.1. Schemat organizacyjny i wyszczegolnienie funkcji jednostek (w tym plan przydziatu
odpowiednego personelu posiadajgcego niezbgdne umiejetnosci). Informacje te odnosza
si¢ réwniez do instytucji posredniczacych, ktérym zostaly oddelegowane niektére funkcje.

IZ RPO WD zapewnita rozdzielnos¢ swoich funkeji m.in. zarzadzania RPO WD, wdrazania RPO
WD (w tym naboru i oceny projektow, postepowania odwotawczego, zawierania umow
o dofinansowanie, weryfikacji wnioskdw o ptatnosé}, kontroli systemowych i projektow
(w tym kontroli na miejscu i na dokumentach), dokonywania ptatnosci na rzecz
beneficjentéw/IP RPO WD, realizacji i rozliczania projektéw wtasnych samorzadu
wojewddztwa dolnoslaskiego, w tym w zakresie pomocy technicznej. Szczegétowe zasady
okreslone zostaty m.n. w: Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Dolnoslaskiego, zapisach Zestawu Instrukeji Wykonawczych dla IZ RPO WD
oraz w zakresach czynnosci i opisach stanowisk pracy pracownikéw komdrek organizacyjnych
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Dolnoélaskiego™ zaangazowanych
w przygotowanie i realizacje RPO WD 2014-2020.

12, Strukture organizacyjng Urzedu Marszatkowsklego Wojewddziwa Dolnoslaskiego przedstawiono w Zalaczniku nr 1 do

Uchwaty nr 92/V/15 Zarzadu Wojewddztwa Dolnosdlaskiego 2 dnia 2 lutego 2015 r. (z pdin. zm).




W realizacje zadan zwigzanych 2z wdrozeniem Programu w ramach UMWD zaangazowany
jest w szczegolnosci Departament Funduszy Europejskich, a takze:
e Departament Marszatka,
Departament Prawny i Kadr,
Departament Rozwoju Regionalnego,
Departament Budzetu i Finansow,
Departament Infrastruktury.

Opis zadanh wszystkich komérek zaangazowanych w realizacje RPO WD 2014-2020 zawarto
w Zarzadzeniach Marszatka Wojewddztwa Dolnoslaskiego w sprawie szczegdfowych
zakreséw zadan poszczegélnych Departamentow. Zarzadzenia s aktualizowane na biezaco
w zaleznosci od potrzeb i zmian w strukturze organizacyjnej.

Wydzialy, ktére realizuja zadania IZ RPO WD, posiadaja odpowiedni potencjat instytucjonalny
(w tym wysoko wykwalifikowane zasoby kadrowe), dajgcy gwarancje sprawnego,
skutecznego i prawidtowego wdrazania Programu, co jest szczegdinie waine pod kgtem
osiggania zaktadanych wartosci wskaznikow.

Schemat organizacyjny 1Z RPO WD | wyszczegdlnienie funkcji jednostek zostaly
przedstawione w Zalgcznikach nr 2a, oraz 2b do niniejszego Opisu.

Dolnodlgska Instytucja Posredniczaca, Dolnoélaski Wojewddzki Urzad Pracy petniagce
w systemie realizacji RPO WD 2014-2020 funkcje instytucji posredniczacych w petnym
zakresie a takie Instytucja Posredniczaca Aglomeracji Watbrzyskiej, pefnigca w systemie
realizacji RPO WD 2014-2020 funkcje instytucji poéredniczacej w petnym zakresie
powierzonych zadan we wdrazaniu EFRR oraz w ograniczonym zakresie we wdrazaniu EFS,
zapewnity rozdzielnos¢ funkcji m.in. wdrazania RPO WD (w tym oceny projektow, zawierania
uméw o dofinansowanie, weryfikacji wnioskéw o ptatnosé), kontroli projektow,
dokonywania ptatnosci na rzecz beneficjentow, realizacji i rozliczania projektéw witasnych
w zakresie pomocy technicznej. Szczegdtowe zasady okreslone zostaty m.in. w: Regulaminie
Organizacyjnym Dolnoslaskiej Instytucji Posredniczacej’’, Regulaminie Organizacyjnym
Dolnoélaskiego Wojewddzkiego Urzedu Pracy,’® Regulaminie Organizacyjnym Instytucji
Posredniczacej Aglomeracji Watbrzyskiej'®, zapisach Zestawéw Instrukcji Wykonawczych
oraz w zakresach czynnosci i opisach stanowisk pracy pracownikow komdrek organizacyjnych
wskazanych 1P RPO WD zaangazowanych we wdrazanie RPO WD 2014-2020. Wymienione
dokumenty sg aktualizowane na biezgco w zaleinosci od potrzeb i zmian w strukturach
wskazanych podmiotow.

Schemat organizacyjny Dolnoslaskiej Instytucji Posredniczacej i wyszczegélnienie funkeji
zostaly przedstawione w Zatacznikach nr 3a, oraz 3 b do niniejszego Opisu.

Schemat organizacyjny Dolnoslaskiego Wojewddzkiego Urzedu Pracy i wyszczegélnienie
funkcji zostaty przedstawione w Zatgcznikach nr 4a, oraz 4 b do niniejszego Opisu.

13. Uchwata nr 330/V//15 Zarzadu Wojewddziwa Dolnoslgskiego z dnia 17 marca 2015 w sprawie zatwierdzenia Regulaminu
Organizacyjnego_Dolnoslgskie] Instytucji Posredniczace].

14, Uchwata nr 121/V/15 Zarzagdu Wojewodztwa Dolnoslaskiego z dnia 1t Iutego 2015 r. w sprawie zatwierdzenia
Regulaminu Organizacyjnego Dolnosigskiego Wojewddzkiego Urzedu Pracy z péin. zm.
15. Zarzadzenie Dyrektora Instytucii Posredniczace] Aglomeracji Walbrzyskiej nr 1/2015 z dnia 02.03.2015 w_sprawie

nadania regulaminu organizacyjnego Instytucji Posredniczacej Aglomeracji Walbrzyskiej.
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Schemat  organizacyjny Instytucji  Poéredniczacej Aglomeracji  Walbrzyskiej
i wyszczegélnienie funkcji zostaly przedstawione w Zalacznikach nr 5a, oraz 5b do
niniejszego Opisu.

SzczegStowe zasady regulujagce dziatalnoéé ZIT Wroctawskiego Obszaru Funkcjonalnego oraz
ZIT Aglomeracji Jeleniogérskiej, petnigcych w systemie realizacji RPO WD 2014-2020 funkcje
instytucji posredniczacych w ograniczonym zakresie, okreslone zostaty w Regulaminie
Organizacyinym Urzedu Miejskiego Wroctawia®® , Regulaminie Organizacyjnym Urzedu
Miasta Jelenia Gora'’, zapisach Zestawu Instrukcji Wykonawczych oraz w zakresach
czynnos$ci i opisach stanowisk pracy pracownikéw komérek organizacyjnych wskazanych
IP RPO WD zaangazowanych we wdrazanie RPO WD 2014-2020. Wymienione dokumenty
sg aktualizowane na biezgco w zaleinoéci od potrzeb i zmian w strukturach wskazanych
podmiotow.

Schemat organizacyjny ZIT Wroctawskiego Obszaru Funkcjonalnego i wyszczegdlnienie
funkcji zostaty przedstawione w Zatacznikach nr 6a, oraz 6b do niniejszego Opisu.

Schemat organizacyjny ZIT Aglomeracji Jeleniogdrskieji | wyszczegdinienie funkcji zostaly
przedstawione w Zalgcznikach nr 7a, oraz 7b do niniejszego Opisu.

Planowany stan (docelowy 501 etatéw) zatrudnienia w 1Z RPO WD, w DIP oraz w DWUP
przedstawiono w Planie dzialari na rzecz wspierania potencjatu instytucji zaangazowanych
w realizacje Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014 -
2020 (dokument przyjety przez Zarzgd Wojewodztwa Dolnoélaskiego stanowigcy zatgcznik nr
7 uchwaty nr 6498/1V/14 Zarzadu Wojewddztwa Dolnoélaskiego z dnia 20 listopada 2014 r.
(z péin. zm.}.

2.2.2 Ramy zapewniajace przeprowadzenie w razie potrzeby odpowiednich dziatan
w zakresie zarzadzania ryzykiem, w szczegblnosci w przypadku istotnych zmian systemu
zarzagdzania i kontroli,

IZ RPO WD odpowiedzialna jest za zarzadzanie ryzykiem funkqonowanla systemu
zarzadzania i kontroli. W szczegdinosci do jej zadan nalezy: :

o identyfikacia obszaréw ryzyka oraz s$rodkéw, za pomoca ktorych potencjainy
negatywny wplyw ryzyka jest niwelowany, obejmujaca faze projektowania zadani
i wewnetrznej organizacji systemu zarzadzania i kontroli stosownie do posiadanego
doswiadczenia oraz potencjatu instytucji zaangazowanych w system,

e ocena wplywu i prawdopodobiefstwa wystgpienia zidentyfikowanych ryzyk oraz
zapewnienie wprowadzenia skutecznych mechanizméw kontrolnych, m.in. w postaci
procedur dotyczacych zadan realizowanych przez instytucje zaangazowane w system
zarzadzania i kontroli RPO WD 2014-2020,

s zapewnienie stosowania odpowiednich procedur poprzez ustanowienie Zestawu
Instrukcji Wykonawczych oraz weryflkaqe stosowania procedur w nich zawartych
poprzez kontrole systemu,

16. Zarzadzenie nr 835/15 Prezydenta Wroctawia z dnia 1 kwietnia 2015 r w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego Wroctawia.
17. Zarzadzenie nr 0050.64.2015.VI1 Prezydenta Miasta Jeleniej Géry z dnia 09 marca 2015 r. w sprawie nadania

+Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Jelenia Géra”.
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» dokonywanie udoskonaleri systemu zarzadzania ryzykiem i kontroli dziatalnosci
w oparciu o biezace monitorowanie prowadzonych dziatah oraz prowadzenie Sciezek
audytu.

IZ RPO WD realizuje powyisze zadania poprzez wykonywanie analizy ryzyka zapewniajacej
przeprowadzenie w razie potrzeby odpowiednich dziatari w zakresie zarzgdzania ryzykiem.
Analiza ryzyka obejmuje:

¢ identyfikacje ryzyka;

® ocene ryzyka;

e wprowadzenie mechanizmdw kontrolnych w celu zminimalizowania ryzyka,

* monitorowanie ryzyka.

Analiza ryzyka wykonywana przez 1Z RPO WD jest przedstawiana w formie dokumentu
ramowego, ktéry jest udostepniany wszystkim instytucjom systemu zarzadzania i kontroli
w celu wprowadzenia stosownych mechanizméw kontrolnych w dokumentach stosowanych
przez te instytucje {m.in. w instrukcjach wykonawczych, stosowanych listach
sprawdzajacych, regulaminach, itd.)

Koordynacja procesu zarzadzania ryzykiem naduzyé finansowych w ramach RPO WD 2014-
2020 zostaje powierzona Koordynatorowi do spraw samooceny ryzyka dla Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolno$lagskiego 2014 - 2020. Jest on odpowiedzialny
za opracowanie systemu zarzadzania ryzykiem naduzy¢ finansowych, ktéry umoiliwia
identyfikacie mozliwych naduiyé, okredlenie wiasciwych mechanizméw  kontrolnych’
i wskazanie modelu postepowania w przypadku podejrzenia wystgpowania lub wykrycia
zjawiska naduzycia w ramach realizacji RPO WD 2014 - 2020 oraz dokonywanie regularnej
(okresowej i biezgcej) oceny ryzyka naduzy¢ finansowych w procesach dotyczacych realizacji
RPO WD 2014 - 2020.

W sytuacji wystapienia nowego przypadku naduzycia albo zasadniczych zmian
w procedurach lub kadrach 1Z RPO WD i IP RPO WD Koordynator ds. samooceny ryzyka moze
dokonywaé biezacej (dorainej) oceny potencjalnie stabych punktéw systemu, a takie
istotnych elementéw samooceny.

Istotna role w zarzadzaniu ryzykiem pelni kontrola zarzadcza realizowana zgodnie
ze standardami okreslonymi w Komunikacie nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009
r. w sprawie standardéw kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. Min.
Fin. nr 15, poz. 84), wydanymi na podstawie art. 69 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych. Dodatkowym narzedziem we wsparciu zarzadzania ryzykiem jest
audyt wewnetrzny, funkcjonujgcy zgodnie z art. 272 ustawy o finansach publicznych. Zgodnie
z art. 68 ust. 2 ustawy o finansach publicznych celem kontroli zarzadczej jest zapewnienie
w szczegodlnosci:

» zgodnoici dziatalnoéci z obowiazujagcymi przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi,

skutecznosci | efektywnosci dziatania,

wiarygodnosci sprawozdan, w tym sprawozdan finansowych,
ochrony wszystkich rodzajow zasobdw, h '
przestrzegania i promowania wartosci etycznych i zasad etycznego postepowania,

_ S efekt coiiel . : it i

» zarzadzania ryzykiem.
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2.2.3. Opis nastepujacych procedur (opis nalely przedtoiyé na pismie pracownikom
instytucji zarzadzajacej i instytucji posredniczacych; data i dane referencyjne):

Instytucja Zarzadzajaca RPO WD oraz Instytucje Posredniczace RPO WD opracowaly pisemne
procedury, zawierajagce szczegbtowe opisy czynnodci, przeznaczone dla pracownikéw
na poszczegdlnych stanowiskach pracy w celu realizacji zadan 1Z RPQ WD/IP RPO WD.
Zadania realizowane przez konkretnych pracownikéw zostaly doprecyzowane w opisach
stanowisk pracy oraz w ich zakresach obowigzkéw.

Zestawy Instrukcji Wykonawczych dla 1Z RPO WD/IP RPO WD s3 dokumentami
wewnetrznymi, wykorzystywanymi wytacznie do uzytku stuzbowego w IZ RPO WD/IP RPO
WD i nie podlegajg publicznemu rozpowszechnianiu, z zastrzezeniem koniecznosci jego
udostepniania upowaznionym instytucjom w celach kontroli, audytu lub ewaluaciji.

2.2.3.1. Procedury wspierajace prace komitetu monitorujacego

Powotanie i funkcjonowanie Komitetu Monitorujagcego RPO WD 2014-2020 regulujg zapisy
rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013, ustawy wdrozeniowej, oraz Wytyczne w zakresie
komitetéw monitorujgcych na lata 2014-2020.

Najwazniejszym zadaniem KM RPO WD 2014-2020 jest dokonywanie przegladu wdrazania
- RPO WD 2014-2020 oraz postepdw w osigganiu jego celdw.

KM RPO WD 2014-2020 powotano uchwata nr 339/V/15 Zarzadu Wojewddztwa
Dolnoslgskiego z dnia 17 marca 2015 r. w sprawie ustanowienia Komitetu Monitorujacego
Regionalny program operacyjny Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014-2020 {z pdin. zm.).
Zgodnie z art. 14 ustawy wdrozeniowe], Komitetowi Monitorujgcemu przewodniczy
przedstawiciel 1Z RPO WD. Sktad oraz funkcje Komitetu Monitorujacego okreslone zostaty
m.in. w oparciu o art. 47, 48, 49 | 110 rozporzadzenia {UE) nr 1303/2013, a nastepnie
zawarte w jego . wewnetrznym regulaminie. Zgodnie z podejsciem opartym na
wielopoziomowym sprawowaniu rzaddéw, w sktad Komitetu Monitorujacego weszty
zréwnowazone liczbowo reprezentacje strony rzadowej, samorzadowej, partnerow
spotecznych i gospodarczych stanowiac ponad jedng trzecig cztonkow. Obserwatorami prac
Komitetu sg przedstawiciele zainteresowanych srodowisk i instytucji oraz przedstawiciel KE
z glosem doradczym.

Zadania KM RPO WD zostaty wymienione w przepisach rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013
oraz w przepisach ustawy wdrozeniowej. [Z RPO WD ma prawo do rozszerzenia katalogu
zadan wymienionych w tych przepisach, w ramach okreslonych w nich ogdlnych zasad.

Zadania KM RPO WD obejmujg m.in:

* systematyczny przeglad wdrazania RPO WD 2014-2020 i postepéw poczynionych na
drodze osiggania jego celéw,
analizowanie wszelkich kwestii, ktdre wptywajg na wykonanie RPO WD 2014-2020,

s konsultowanie i jesli uzna to za stosowne wydawanie opinii na temat zmian RPO WD
2014-2020 proponowanych przez IZ RPO WD, przedstawianie uwag dotyczacych
wdraZania i ewaluacji RPO WD, w tym przedsiewzie¢ na rzecz zmniejszenia obcigzenia

administracyjnego dla beneficientéw oraz monitorowanie dziataf podjetych
w nastepstwie tych uwagpromowanie zasady partnerstwa,
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podjetych w zwigzku z rekomendacjami i zaleceniami wynikajacymi z ewaluacji,
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» realizacje dziatarh majacych na celu promowanie réwnouprawnienia ptci, réwnych szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnoéci dla osdb z niepetnosprawnosciami réznego typu,

* realizacjg dziatarh majacych na celu promowanie zréwnowaZonego rozwoju,

® rozpatrywanie i zatwierdzanie metodyki i kryteribw wyboru projektéw, rocznych
i koricowych sprawozdan z wdrazania RPQO WD 2014-2020, planu ewaluacji dla RPO WD
2014-2020 i wszelkich zmian planu, strategii komunikacji dla RPO WD 2014-2020 i jej
zmian i/wszelkich propozycji IZ RPO WD dotyczacych zmian RPO WD 2014-2020.

KM RPO WD 2014-2020 funkcjonuje w oparciu o Regulamin, przyjety przez KM RPO WD
2014-2020 Uchwatg Nr 1 Komitetu Monitorujgcego z dnia 6 maja 2015 r., na pierwszym
posiedzeniu.

IZ RPO WD podejmuje szereg dziatarn wspierajagcych prace KM RPO WD 2014-2020, ktére
zostaty okredlone w Regulaminie. Nalezy do nich m.in. finansowanie kosztow towarzyszacych
pracom KM RPO WD 2014-2020. W ramach dziatah wspierajacych 1Z RPO WD przewidziala
mozliows¢ funkcjonowania grup roboczych. W sktad grup mogg wchodzi¢ czlonkowie,
zastepcy i obserwatorzy w KM RPO WD 2014-2020, a takze osoby spoza grupy, ktére
dysponuja specjalistyczng wiedza ekspercka. Koszty funkcjonowania KM RPO WD 2014-2020
i jego grup roboczych sg finansowane ze §rodkéw pomocy technicznej RPO WD 2014-2020,
z zastrzezeniem zachowania zasady celowosci, rzetelnosci i racjonalnosci poniesionych
wydatkdw. 1Z RPO WD w ramach tych kosztéw zapewnia m.in. organizacje posiedzenn KM
RPO WD 2014-2020, posiedzen grup roboczych, koszty opracowania i dystrybucji materiatéw
zwigzanych z funkcjonowaniem Komitetu lub jego grup roboczych. Czionkowie KM RPO WD
2014-2020 maja réwniez mozliows¢ zgloszenia potrzeb w zakresie ttumaczen i ekspertyz na
potrzeby Komitetu lub jego grup roboczych. Cztonkowie KM RPO WD 2014-2020 maja
ponadto prawo do: .

e refundacji poniesionych kosztéw przejazdu cztonka lub zastepcy na posiedzenie
Komitetu lub grupy roboczej, kidrej jest cztonkiem, srodkami transportu publicznego
lub niepublicznego, jezeli obrady odbywaja sie poza miejscem zamieszkania
(z wytagczeniem |Z RPO WD, IP RPO WD oraz przedstawicieli podmiotow
dysponujgcych srodkami pomocy technicznej lub podmiotéw majacych do
wykorzystania na ten cel $rodki PO Pomoc Techniczna w ramach reprezentowanej
instytucii),

o refundacji kosztow zakwaterowania dla cztonkéw Komitetu lub zastepcow
zamieszkalych poza miejscem obrad Komitetu lub grupy roboczej, w przypadku gdy
zakwaterowanie nie jest zapewnione (z wytaczeniem IZ RPO WD, IP RPO WD oraz
przedstawicieli podmiotéw dysponujacych $rodkami pomocy technicznej
lub podmiotéw majacych do wykorzystania na ten cel $rodki PO Pomoc Techniczna
w ramach reprezentowanej instytucii);

Cztonkowie KM RPO WD 2014-2020 maja mozliow$¢ odbywania szkoleri organizowanych
za posrednictwem Sekretariatu Komitetu, o realizacji ktdrych zdecydowat Komitet lub grupa
robocza. Moga rowniez wystepowac z wnioskiem o organizacje szkoleri horyzontalnych.

Za obstuge techniczno-organizacyjng funkcjonowania KM RPO WD 2014-2020 odpowiada

Sekretariat KM RPO WD 2014-2020, ustanowiony przez IZ RPO WD. Sekretariat dba
o terminowe dostarczanie dokumentéw bedacych przedmiotem obrad. Kaidy cztonek

Komitetu, jego zastepca, obserwator oraz przedstawiciel KE moze zgtosi¢ wniosek 0 zmiane
projektu porzadku obrad lub jego uzupetnienie. Ponadto Sekretariat przesyla szereg
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informacji dodatkowych, dotyczacych wdrazania programu (np. newsletter, informacje
o konsultacjach dokumentoéw opracowywanych przez m.in. MIR). Posiedzenia Komitetu sg
jawne i rejestrowane, z kazdego posiedzenia sporzadzany jest protokdf, ktéry nastepnie
konsultowany jest z cztoankami uczestnigcymi w posiedzeniu, ktérzy majg prawo zglaszania
uwag do jego tredci. Sekretariat KM RPO WD 2014-2020 udostepnia cztonkom wszelkie
materialy dotyczace jego prac na stronie internetowej, w specjalnie poswigtonej temu
zaktadce.

Zasady i tryb obiegu dokumentéw dotyczgcych prac KM RPO WD 2014-2020 reguluje
instrukcja wykonawcza, ktéra obejmie swoim zakresem wszystkich pracownikéw instytucji
oraz jednostek zaangazowanych w realizacje RPO WD 2014-2020, ktére beda zaangazowane
w prace Komitetu. 1Z RPO WD zapewnia realizacje zadari KM RPO WD 2014-2020.

W przypadku dokumentow, ktdre beda podiegaty zatwierdzeniu przez KM RPO WD 2014-
2020, nalezy wzig¢ pod uwage zapisy wiasciwych instrukcji wykonawczych. Szczegdlnie
dotyczy to:

e kryteriow wyboru projektéw w ramach RPO WD 2014-2020 oraz proponowanych zmian,
e Strategii komunikacji RPO WD 2014-2020 oraz proponowanych zmian,

¢ wnioskéw o zmiane w tresci RPO WD 2014-2020,

& rocznych sprawozdan oraz sprawozdania kencowego z wdrazania Programu.

2.2.3.2. Procedury na potrzeby systemu elektronicznego gromadzenia, rejestracii
i przechowywania danych dotyczacych kaidej operacji, ktére s niezbedne
do monitorowania, ewaluacji, zarzadzania finansowego, weryfikacji i audytu, w tym,
w stosownych przypadkach, danych dotyczacych poszczegblnych uczestnikéw i~ o ile jest
to wymagane — podziat danych odnoszacych sie do wskainikéw wedtug ptci

Systemem elektronicznym, w ktdrym beda gromadzone, rejestrowane i przechowywane
dane dotyczace kaidej operacji, ktére sg niezbgdne do monitorowania, ewaluacji,
zarzadzania finansowego, weryfikacji i audytu, w tym dane poszczegdlnych uczestnikow
(w stosownych przypadkach) i, o ile jest to wymagane, podziat danych odnoszacych sie do
wskainikow wedtug ptci  jest aplikacja glowna SL2014 Centralnego systemu
teleinformatycznego. Wszystkie instytucje biorace udziat w realizacji RPO WD 2014-2020
zobowigzane sg do wprowadzania odpowiednich danych do 5L2014.

Procedury dotyczgce systemu teleinformatycznego zostaty okreélone w ramach Wytycznych
w zakresie warunkoéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata
2014-2020 oraz w niniejszym dokumencie - patrz punkt 4. SYSTEM INFORMATYCZNY.

Za przygotowanie wykazu, o ktérym mowa w zatgczniku Ill rozporzadzenia delegowanego
Komisji 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetiniajgcego rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE} nr 1303/2013 ustanwiajace wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotfecznego,
Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogodlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu

Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Eurapejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz.
UEL 138 z 13.05.2014) [zwanego dalej rozporzadzeniem delegowanym Komisji (UE}
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Minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego, w oparciu o art. 69 ustawy wdrozeniowej,
zapewnia stworzenie systemu informatycznego wspierajacego realizacje programow
operacyjnych, tj. Centralnego systemu informatycznego.

IZ RPO WD bedzie korzysta¢ w petnym zakresie z SL2014 jako gtéwnej aplikacji systemu dla
celéw gromadzenia, rejestracji i przechowywania danych. Aplikacja bedzie stuzyé
w szczegdblnosci do wspierania proceséw zwigzanych z: :
e obstugg cyklu zycia projektu, od momentu podpisania umowy/zobowigzania/
porozumienia o dofinansowanie projektu w tym obstugg wnioskéw o ptatnosc,
e ewidencjonowaniem danych dotyczacych programdw operacyjnych,
e obstugg proceséw zwigzanych z certyfikacjg wydatkdw,
¢ obowigzkowym gromadzeniem danych osobowych uczestnikéw projektéw na
potrzeby monitorowania i ewaluacji operacji wspétfinansowanych ze Srodkéw EFS.

IZ RPO WD podjeta decyzje o przygotowaniu systemu informatycznego w postaci
informatycznych modutéw wspomagajacych dedykowanych w  szczegélhosdci etapom
wdrazania RPO WD 2014 - 2020 do momentu podpisania umowy/zobowigzania/
porozumienia o dofinansowanie projektu, ktére to nie zostaty objete wsparciem
systemowym ze strony 5L2014 m.in.:

- modut Generatora Wnioskéw o dofinansowanie wraz z rejestracja,

- modut oceny projektow.

Wraz z postepem Programu i zdiagnozowang potrzebg pozyskiwania danych, ktére nie sa
gromadzone na poziomie SL2014 |IZ RPO WD bedzie tworzy¢ inne informatyczne moduly
wspomagajace proces gromadzenia i rejestracji danych niezbednych do efektywnego
zarzadzania i wdrazania RPO WD 2014 - 2020.

2,2.3.3 Procedury nadzorowania funkcji oficjalnie oddelegowanych przez instytucje
zarzadzajacq zgodnie z art. 123 ust. 6 i 7 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013

Zgodnie z art. 123 ust. 6 rozporzgdzenia ogodlnego IZ RPO WD ponosi odpowiedzialnos¢ za
zadania oddelegowane do IP RPO WD, w tym ZIT. W ramach nadzorowania funkgji oficjainie '
oddelegowanych do IP RPO WD, 1Z RPO WD 2014-2020 prowadzi dziatania majace na celu
zapewhienie, ze wszystkie powierzone zadania s3 realizowane w odpowiedni sposéb,

a system zarzgdzania i kontroli w IP RPO WD funkcjonuje prawidtowo, efektywnie i zgodnie

z procedurami oraz obowigzujacym prawem.

IZ RPO WD uczestniczy w procesie desygnacji IP RPO WD oraz monitoruje spetnianie
kryteriow desygnacji, na zasadach okreslonych w Wytycznych w zakresie procesu desygnacji
na lata 2014-2020.

IZ RPO WD prowadzi nadzor nad stanem przygotowania instytucjonalnego IP RPO WD do
realizacji RPO WD 2014-2020. Zadanie to realizowane jest m.in. w ramach kontroli
systemowych, kontroli wydatkowania srodkéw z pomocy technicznej, a takie weryfikacji -
instrukeji wykonawczych oraz wktadéw do treéci OFIP. 1Z RPO WD moze 7adaé od IP RPG WD
informacji dotyczacych stanu instytucjonalnego przygotowania w wyznaczonym przez nig
zakresie oraz terminie. IZ RPO WD po przeanalizowaniu_ otrzymanych informacji moze

przekaza¢ swoje rekomendacje i zwréci¢ sig do IP RPO WD o przekazanie wynikow realizacji
zalecen. W ramach realizacji RPO WD 2014-2020, IZ RPO WD moze zastosowal srodki,

o ktérych mowa w art. 11 ustawy wdrozeniowej.
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IZ RPO WD jest odpowiedzialna za przekazywanie IP RPO WD wytycznych dotyczacych
opracowania instrukcji dla poszczegolnych procesow uwzgledniajgcych  specyfike
funkcjonowania tej instytucji, z pelnym zachowaniem jednak przyjetej jednolitosci
stosowania procedur na poziomie RPO WD 2014-2020.

IZ RPO WD opiniuje instrukcje wykonawcze poszczegdlnych IP RPO WD, w tym ZIT ktdre
przedstawiajg procedury dokonywania czynnosci w ramach powierzonych zadan.

Projekty Zestawodw Instrukcji Wykonawczych poszczegdlnych IP RPO WD wraz z zatgcznikami
sg sporzadzane i przesytane przez IP RPO WD w wersji elektronicznej do odpowiednich
komorek organizacyjnych w Departamencie Funduszy Europejskich celem przeprowadzenia
konsultacji i weryfikacji ich tresci. Wyznaczone komérki organizacyjne Departamentu
Funduszy Europejskich (DEF-Z) nadzorujg w IZ RPO WD proces weryfikacji, opiniowania
i zatwierdzania projektu Zestawéw Instrukcji Wykonawezych dla P RPO WD/aktualizacji
Zestawow Instrukcji Wykonawczych dla IP RPO WD. W realizacji procesu uczestniczg takze
inne komérki organizacyjne zaangaiowane w zarzadzanie, wdraianie i kontrole RPO WD
2014-2020 w IZ RPO WD, poprzez opiniowanie projektu Zestawow Instrukeji Wykonawezych
dla IP RPO WD.

Koordynacja weryfikacji instrukcji wykonawczych IP RPO WD, kordynacja wydawania opinii
dotyczacych prawidtowosci stosowania procedur przez IP RPC WD oraz prowadzenie
przegladu skutecznosci i racjonalnosci réinych elementéw systemu zarzadzania i kontroli
oraz formutowania propozycji zmian w zakresie zadan przekazanych IP RPO WD prowadzona
jest przez Dziat Wspétpracy z Instytucjami Posredniczacymi.

W zwigzku z powierzeniem zarzadzania czeécig Programu instytucjom Posredniczacym (na
podstawie zapiséw art. 123 ust. 7 rozporzadzenia (UE} nr 1303/2013), IZ RPO WD
przeprowadza w poszczegdlnych iP RPO WD kontrole systemowe, o ktorych mowa
w pkt 2.2.3.6 niniejszego dokumentu. Celem kontroli systemowej jest uzyskanie pewnosci,
ie wszystkie delegowane lub powierzone funkcje sg realizowane w odpowiedni sposéb,
a system zarzadzania i kontroli RPO WD 2014-2020 funkcjonuje prawidtowo, efektywnie oraz
zgodnie z prawem i z zasadami programowania.

Ponadto w celu doprecyzowania wybranych obszaréw 1Z RPO WD moie przygotowac
szczegbtowe wytyczne, wydawad interpretacje, powolywaé grupy robocze a takze
organizowac¢ cykliczne spotkania kadry kierowniczej.

2.2.3.4. Procedury oceny, wyboru i zatwierdzania operacji oraz procedury zapewniajace ich
zgodnos$é, przez caly okres wdrazania, z obowigzujacymi przepisami {art. 125
ust. 3 rozporzadzenia {UE) nr 1303/2013), w tym dotyczace instrukcji i wskazéwek
zapewniajacych wkiad operacji w osigganie szczegétowych celéw i rezultatéw stosownych
osi priorytetowych, zgodnie z przepisami art, 125 ust. 3 lit. a) ppkt (i) rozporzadzenia (UE)
nr 1303/2013, oraz procedury zapewniajgce, aby operacje nie byly wybierane w sytuacji,
gdy zostaly one fizycznie zakoriczone lub w petni wdroione, zanim beneficjent ztoiyt
whiosek o dofinansowanie {w tym procedury stosowane przez instytucje posredniczace
w przypadku delegowania zadan zwigzanych z oceng, wyborem i zatwierdzeniem operacji)

Zasady ogdlne dotyczqce systemu wyboru projektéw w ramach EFRR i EFS

W ramach RPO WD 2014-2020 wyboér projektdéw do dofinansowania nastepuje w tryhie:

e konkursowym,




* pozakonkursowym, stosowanym do wyboru projektdw o strategicznym znaczeniu dla
spofeczno-gospodarczego rozwoju regionu lub obszaru objetego realizacjg ZIT lub
projektéw dotyczacych realizacji zadan publicznych, ktérych wnioskodawcami, ze
wzgledu na charakter, monopol kompetencyjny lub cel projektu, mogg by¢ jedynie
podmioty jednoznacznie okrelone przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie
projektu. Uwzglednienie pozakonkursowego trybu wyboru projektéw bedzie
kazdorazowo rozpatrywane wedtug zasad okreslonych w punkcie 5.2 Umowy
Partnerstwa.

Podstawowym trybem wyboru projektéw jest tryb konkursowy. Moizliwo$é zastosowania
trybu pozakonkursowego w poszczegélnych osiach priorytetowych i priorytetach zostata
wskazana w RPO WD 2014-2020.

Szczegotowe informacje dotyczace typdw projektow (wytonionych w trybie konkursowym,
pozakonkursowym) w ramach kazdego z priorytetéw w danej osi priorytetowej RPO WD
2014-2020 sy zawarte w Szczegbtowym Opisie Osi Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Dolnoslaskiego 2014-2020 {(zwanym dalej SZOOP RPO WD) oraz
w harmonogramie naboréw wnioskéw o dofinansowanie RPO WD 2014-2020.

IZ RPO WD przewiduje mozliwos¢ wyboru projektéw zintegrowanych, o ktérych mowa
w art. 32 ust. 2 ustawy wdrozeniowej. Projekt zintegrowany to co najmniej dwa projekty
powigzane ze sobg tematycznie w ramach wspdélnego celu, jaki ma zostaé osiagniety dzieki
ich realizacji, ktérych wybdr do dofinansowania lub realizacja jest koordynowana przez
IZ RPO WD lub IP RPO WD. Koordynacja polega w szczegdlnosci na okreéleniu wzajemnych
relacji miedzy projektami w zakresie warunkéw ich wyboru i oceny lub postanowierh umow
o dofinansowanie projektu lub decyzji o dofinansowaniu projektu. W przypadku podjecia
przez I1Z RPO WD decyzji o wyborze projektow zintegrowanych zastosowane zostang
procedury wyboru projektéw opisane ponizej z dodatkowym uwzgledniem specyfiki
projektdw zintegrowanych.

IZ RPO WD przewiduje udzielanie wsparcia przy zastosowaniu instrumentéw finansowych,
o ktérych mowa w art. od 37 do 46 rozporzadzenia (UE} nr 1303/2013. Instrumenty
finansowe wdraza sie, by wesprze¢ inwestycje, ktére uznaje sie jako finansowo wykonalne
i nie otrzymujace wystarczajacego finansowania ze Zrédet rynkowych. 1Z RPO WD zapewnia,
ze udzielane wsparcie poprzez instrumenty finansowe bedzie zgodne z obowigzujgcymi
przepisami prawa, w szczegblnosci w zakresie pomocy panfstwa i zamodwienn publicznych.
W sytuacji wystepowania instrumentéw finansowych jako projektdow, do ich wyboru
zastosowane bedg tryby przewidziane w ustawie wdrozeniowej. Ponadto zgodnie z zapisami
wyzej wymienionego rozporzadzenia wsparcie zostanie zaplanowane na podstawie oceny ex
ante, ktora wykaze wystepowanie zawodnosci mechanizméw rynkowych lub nieoptymainy
poziom inwestycji, a takize szacunkowy poziom i zakres zapotrzebowania na inwestycje
publiczne, w tym typy instrumentéw finansowych, ktére majg uzyskac wsparcie.

IZ RPO WD/IP RPO WD przeprowadza wybér projektéw do dofinansowania w sposéb
przejrzysty, rzetelny i bezstronny, zapewnia wnioskodawcom réwny dostep do informacji
L o warunkach i sposchie wyboru_projektéw._do.dofinansowania_oraz _réwne traktowanie
whioskodawcéw.
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na podstawie ustawy wdrozeniowej nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 14 czerwca

45!Str0.né\




1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego {Dz. U. z 2013 r., poz. 267 ze zm. - zwanej
dalej k.p.a.}, z wyjatkiem przepiséw dotyczacych wylaczenia pracownikdéw organu, doreczen
i sposobu obliczania termindw.

IZ RPO WD/IP RPO WD moie wymaga¢ od wnioskodawcy wylgeznie informacji
i dokumentéow niezbednych do oceny spetniania kryteridw wyboru projektow
zatwierdzonych przez KM RPO WD 2014-2020 obowigzujgcych w danym konkursie.
Dodatkowo mozna wymagat od wnioskodawcy informacji i dokumentéw umozliwiajacych
identyfikacje wnioskodawcy oraz komunikowanie sie z nim.

Dokumenty i informacje przedstawiane przez wnioskodawcow do momentu zawarcia z nimi
umowy o dofinansowanie projekiu albo wydania w stosunku do nich decyzji
o dofinansowaniu projektu, a takie dokumenty wytworzone lub przygotowane w zwigzku
z oceng dokumentéw i informacji przedstawianych przez wnioskodawcéw do czasu
rozstrzygniecia konkursu albo zamieszczenia informacji na stronie internetowej IZ RPO
WD/IP RPO WD oraz na portalu Funduszy Europejskich, o wyborze do dofinansowania
projektu w trybie pozakonkursowym nie stanowig informacji publicznej w rozumieniu
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2014 r. poz.
782).

Oceny spetnienia przez projekty uczestniczgce w konkursie kryteridw wyboru projektow
zatwierdzonych przez KM RPO WD 2014-2020, zgodnych zwarunkami okreslonymi
w art. 125 ust. 3 rozporzadzenia (UE} nr 1303/2013, dokonuje Komisja Oceny Projektow
[zwana dalej KOP]. IZ RPO WD/IP RPO WD powotuje dla kazdego konkursu KOP oraz okresla
Regulamin jej pracy (Regulamin Pracy KOP). W sktad KOP wchodzg pracownicy I1Z RPO WD/IP
RPO WD oraz moga wchodzi¢ eksperci zewnetrzni, oktérych mowa wart. 49
ustawywdrozeniowe]j, ktérzy uczestnicza w wyborze projektéw na podstawie zawartej z IZ
RPO WD/ IP RPO WD umowy.

Sposéb dziatania KOP oraz role ekspertéw w wyborze projektéw okreéla kazdorazowo IZ RPO
WD/IP RPO WD w Regulaminie Pracy KOP. Rola eksperta w wyborze projektow sprowadza
sie do oceny wskazanych w Regulaminie Pracy KOP kryteribw wyboru projektéw
zatwierdzonych przez KM RPO WD 2014-2020 lub do wydawania opinii. KOP dokonuje oceny
na opracowanych przez Instytucje Organizujacg Konkurs [zwang dalej 10K] stosownych
formularzach oceny (np. karty oceny projektu) lub w dedykowanych systemach
informatycznych. 1IZ RPO WD/IP RPO WD sprawuje nadzér nad KOP w zakresie zgodnosci
konkursu z przepisami ustawy i Regulaminem konkursu.

Zakres powierzenia wtadzom miejskim zadan zwigzanych z realizacjg Programu w ramach ZIT
okreélajg pisemne porozumienia zawierane pomiedzy wtadzami miejskimi i 1Z RPO WD/IP
RPO WD.

W trybie konkursowym stosowanym w odniesieniu do projektow stuigcych realizacji
Strategii ZIT, zgtaszanych do objecia wspéifinansowaniem w ramach RPO WD 2014-2020:

¢ rola 10K powierzana jest co najmniej ZIT — oznacza to, ze role 10K moze petnié
samodzielnie ZIT lub rola ta moie byé wspétdzielona z inng lub innymi wtadciwymi

instytucjami,

e ZIT dokonuje co najmniej oceny stopnia spetniania przez projekt kryteriéw

dotyczacych jego zgodno$ci ze Strategig ZIT — co oznacza, Ze pracownicy ZIT iub
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eksperci wskazani przez ZIT uczestniczg w pracach KOP, dokonujgc oceny co najmniegj
w zakresie ww. kryteridow,

e ZIT wspolnie z IZ RPO dokonujg wyboru projektéw do dofinansowania — co jest
réwnoznaczne z tym, ze zarowno ZIT jak i IZ RPO WD zatwierdzajg listg, o ktérej
mowa w art. 44 ust. 4 ustawy wdrozeniowej.

Ocena projektu stuzgcego realizacji Strategii  ZIT, zgloszonego do objecia
wspétfinansowaniem w ramach RPO WD 2014-2020 w trybie pozakonkursowym jest
przeprowadzana przez IZ RPO WD, z zastrzeieniem oceny przez IP ZIT spetniania przez
projekt kryteridw dotyczacych jego zgodnosci ze Strategig ZIT.

Techniczna organizacja naboru i petna ocena projektow pod wzgledem formalnym
i merytorycznym moze byé dokonywana przez wtadze miejskie lub IZ RPO WD/IP RPO WD,
z udziatem w stosownych przypadkach ekspertow zewnetrznych, zgodnie z postanowieniami
porgzumienia.

Tryb konkursowy
Harmonogram naboréw wnioskéw o dofinansowanie projektu w trybie konkursowym

IZ RPO WD do dnia 30 listopada kazdego roku przygotowuje i zamieszcza na swojej stronie
internetowej oraz na portalu Funduszy Europejskich Harmonogram naboréw wnioskéw
o dofinansowanie projektu w trybie konkursowym RPO WD 2014-2020. Stanowi
on harmonogram naboréw wnioskéw o dofinansowanie w trybie konkursowym, ktérych
przeprowadzenie jest planowane na kolejny rok kalendarzowy wraz z okresleniem m.in. 10K,
typdw projektéw mogacych uzyska¢ dofinansowanie oraz dostepnej alokacji w ramach
kazdego z Priorytetdw/Dziatah RPO WD 2014-2020. W przypadku aktualizacji
Harmonogramu |Z RPO WD niezwlocznie zamieszcza zaktualizowany Harmonogram na
swojej stronie internetowej oraz na portalu Funduszy Europejskich. Zakaz aktualizacji
harmonogramu, przewidziany w art. 47 ust. 3 ustawy wdroZeniowej, oznacza, ze w
przypadku aktualizacji harmonogramu polegajacej na zmianie terminu naboru, zmiana ta nie
moze dotyczy¢ naboru, ktérego przeprowadzenie zaplanowano pierwotnie w terminie
krétszym niz 3 miesigce, liczac od dnia aktualizacji. Jednoczesnie oznacza on, ze w przypadku
aktualizacji polegajacej na dodaniu nowego naboru wnioskdw o dofinansowanie, jego
przeprowadzenie moie zostaé zaplanowane najwczesniej na 3 miesigce od dnia aktualizacji
harmonogramu.

Ogloszenie o konkursie

12 RPO WD/IP RPO WD podaje do publicznej wiadomos’,ci:, w szczegdlnosci na swojej stronie
internetowej oraz na portalu Funduszy Europejskich, ogioszenie o konkursie, co najmniej 30
dni przed planowanym rozpoczeciem naboru wnioskow o dofinansowanie projektu.

Ogloszenie o konkursie zawiera co najmnie;:
* nazwe i adres instytucji ogtaszajacej konkurs {IZ RPO WD/IP RPO WD),
e okreslenie przedmiotu konkursu, w tym typow projektéw podlegajacych
dofinansowaniu,

e okresienie kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektéw w konkursie,
e okreslenie maksymalnego dopuszczalnego poziomu dofinansowania projektu lub

maksymalnej dopuszczalnej kwoty dofinansowania projektu,




* okreslenie terminu, miejsca i formy sktadania wnioskéw o dofinansowanie projektu,
e okreslenie sposobu i miejsca udostepnienia Regulaminu konkursu.

Za przygotowanie ogloszenia o konkursie odpowiada 1Z RPO WD/IP RPO WD.

IZ RPO WD/IP RPO WD przeprowadza konkurs na podstawie okreslonego przez siebie
Regulaminu konkursu.

Regulamin konkursu okresla w szczegélnosci:

e nazwe i adres instytucji ogltaszajacej konkurs (1Z RPO WD/IP RPO WD),

e przedmiot konkursu, w tym typy projektéw podiegajacych dofinansowaniu,

e forme konkursu,

e termin, miejsce i forme skladania wnioskéw o dofinansowanie projektu i sposéh
uzupetniania w nich brakéw formalnych oraz poprawiania w nich oczywistych
omytek,
wzor wniosku o dofinansowanie projektu,
wzor umowy o dofinansowanie projektu,
kryteria wyboru projektéw wraz z pedaniem ich znaczenia,
kwote przeznaczong na dofinansowanie projektéw w konkursie,
maksymalny dopuszczalny poziom dofinansowania projektu lub maksymalng
dopuszczalng kwote dofinansowania projektu,

e Srodki odwotawcze przystugujace wnioskodawecy,

* sposdb podania do publicznej wiadomosci wynikéw konkursu,

e forme i sposéb udzielania wnioskodawcy wyjasnien w kwestiach dotyczacych
konkursu.

Dodatkowo Regulamin zawiera:

s orientacyjny termin rozstrzygniecia konkursu, z doktadnoscig co najmniej do miesiaca
oraz czas trwania poszczegoélnych etapdw konkursu, o ile zostaty one wyodrebnione,

s informacje o sposobie postepowania z wnioskami o dofinansowanie po
rozstrzygnieciu konkursu w zaleznosci od tego, czy projekt zostal wybrany do
dofinansowania, czy nie zostat wybrany do dofinansowania,

e postanowienie uprawniajgce I0K do anulowania konkursu wraz ze wskazaniem
przyktadowych sytuacji, w ktérych moze to nastapic,

e postanowienie dotyczace mozliwosci zwiekszenia kwoty przeznaczonej na
dofinansowanie projektéw w konkursie, na podstawie z art. 46 ust. 2 ustawy
wdrozeniowej. Przy zwiekszeniu kwoty musi zosta¢ zachowana zasada rdéwnego
traktowania, co moze polega¢ na objeciu dofinansowaniem wszystkich projektow,
ktére uzyskaty wymagang liczbe punktow albo objeciu dofinansowaniem kolejno
wszystkich projektéw, ktére uzyskaty wymagana liczbe punktdéw oraz takg sama
ocene (tj. wszystkich projektéw, ktére otrzymaty taka samg liczbe punktow).

e informacje o obowigzku poddania sie kontroli ex post w zakresie prawidtowosci
przeprowadzenia wiasciwych procedur dotyczacych udzielania zamdéwien
publicznych, zwiazanych z realizacja projektu, zakoriczonych podpisaniem umowy

z wykonawcy przed dniem decyzji/porozumienia o wyborze projektu do
dofinansowania, wraz z pouczeniem o braku mozliwosci podpisania umowy




Do czasu rozstrzygnigcia konkursu IZ RPO WD/IP RPO WD nie moze zmienia¢ Regulaminu
konkursu w sposéb skutkujacy nieréwnym traktowaniem wnioskodawcdw. Powyzsze nie
dotyczy sytuacji, jezeli konieczno$é¢ dokonania zmiany wynika z przepisow powszechnie
obowigzujacego prawa. I1Z RPO WD/IP RPO WD podaje do publiczne] wiadomosci,
w szczegllnosci na swojej stronie internetowej oraz na portalu Funduszy Europejskich,
Regulamin konkursu oraz jego zmiany, wraz z ich uzasadnieniem a takze termin, od ktérege
sg stosowane. W uzasadnionych przypadkach nabér wnioskéw moze zostaé uniewazniony
lub zawieszony.

Kazdy ogtoszony nabdr wnioskéw o dofinansowanie projektow rejestrowany jest w aplikacji
gtéwnej Centralnego systemu teleinformatycznego (SL2014).

Skiadanie oraz rejestracja wniosku o dofinansowanie projektu

Termin, miejsce i forme skladania wnioskéw o dofinansowanie projektu okresia 1Z RPO
WD/IP RPO WD w ogfoszeniu konkursu oraz Regulaminie konkursu, przy czym termin
sktadania wnioskéw o dofinansowanie projektu nie moze byé krétszy niz 7 dni, liczac od dnia
rozpoczecia naboru wnioskéw o dofinansowanie projektu. Wnioskodawcy sktadajg wnioski
o dofinansowanie projektéw wraz z zatgcznikami do 1Z RPO WD/IP RPO WD. Oéwiadczenia
oraz dane zawarte we wniosku o dofinansowanie projektu sa skiadane pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznat. Wniosek o dofinansowanie
projektu zawiera klauzule nastepujacej tresci: ,Jestem Swiadomy odpowiedzialnosci karnej
za podanie fatszywych danych lub ztoZenie fatszywych oswiadczen”. Klauzula ta zastepuje
pouczenie wlasciwe] instytucji o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan.

Ztozone wnioski sg rejestrowane w systemie kancelaryjnym oraz elektronicznym zgodnie
z przyjeta w 1Z RPO WD/IP RPO WD wewnetrzna procedurg kancelaryjng.

Weryfikacja techniczna wniosku o dofinansowanie projektu w ramach EFRR

IZ RPO WD/IP RPO WD dokonuje weryfikacji technicznej ztozonych wnioskow
o dofinansowanie projektu wraz z zatacznikami. W jej ramach weryfikowane jest czy whiosek
o dofinansowanie projektu wraz z zatacznikami nie zawiera brakéw formalnych iflub
oczywistych omytek okreslonych w Regulaminie konkursu. W przypadku ich stwierdzenia
wnioskodawca wzywany jest do jednokrotnego uzupetnienia danego braku formalnego
we whniosku o dofinansowanie projektu fub poprawienia w nim danej oczywistej omytki
W wyznaczonym terminie nie krétszym niz 7 dni, pod rygorem pozostawienia wniosku bez
rozpatrzenia i w konsekwencji niedopuszczenia projektu do oceny lub dalszej oceny.
Uzupetnienie wniosku o dofinansowanie projektu lub poprawienie w nim oczywistej omytki
nie moie prowadzi¢ do jego istotnej modyfikacji. Przed przystapieniem do weryfikacji
pracownicy IZ RPO WD/IP RPO WD zobowigzani sa podpisa¢ deklaracje poufnosci
i bezstronnosci.

W przypadku:
® niepoprawienia/nieuzupetnienia wniosku w wyznaczonym terminie,

e niepoprawienia/nieuzupetnienia  wszystkich wskazanych brakéw formalnych

i oczywistych omylek,

e wprowadzenia w ramach poprawy/uzupetnienia zmian stanowigcych istotng
modyfikacje wniosku,
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whiosek o dofinansowanie projektu pozostaje bez rozpatrzenia i nie zostaje dopuszczony do
oceny.

Wezwanie do poprawienia oczywistej omytki lub uzupeinienia braku formalnego,
o ile zostang one stwierdzone, moie nastepowaé rowniez na kaidym kolejnym etapie oceny.

Po zakonczeniu weryfikacji technicznej wszystkich wnioskéw o dofinansowanie projektéw
ztoionych w danym konkursie IZ RPO WD/IP RPO WD zatwierdza Liste wnioskéw po
weryfikacji technicznej (skierowanych do KOP, wycofanych, pozostawonych bez
rozpatrzenia) oraz zamieszcza Liste na stronie internetowej, jak réwniez przekazuje
wnioskodawcy (dotyczy wylacznie wnioskow pozostawionych bez rozpatrzenia} pisemna
informacje o zakonczeniu weryfikacji techniczne] jego wniosku i jej wyniku wraz
z uzasadnieniem.

Whnioski o dofinansowanie projektu, ktére przesziy pozytywnie weryfikacjg techniczng
przekazywane sg do KOP, ktéra dokonuje oceny spetnienia kryteridw wyboru projektéw
przez projekty uczestniczace w konkursie,

Wymogi formalne w odniesieniu do wniosku o dofinansowanie nie sg kryteriami, w zwigzku
z tym wnioskodawcy, w przypadku pozostawienia jego wniosku o dofinansowanie bez
rozpatrzenia, nie przysfuguje protest w rozumieniu rozdziatu 15 ustawy wdrozeniowej.

Ocena spetnienia kryteriow wyboru projektow przez projekty uczestniczgce w konkursie
Ocena zgodnosci projektu ze Strategiq ZIT w ramach EFRR i EFS
Dotyczy wytacznie naboréw dedykowanych ZIT.

Ocena formaina wniosku o dofinansowanie projektu w ramach EFRR-

W pierwszej kolejnosci KOP dokonuje oceny formalnej projektéw zgodnie z kryteriami
formainymi wyboru projektéw zatwierdzonymi przez KM RPO WD 2014-2020. Ocene
formalng przeprowadzaja pracownicy 1Z RPO WD/IP RPO WD, ktérzy przed przystapieniem
do oceny formalnej zobowigzani sg podpisa¢ deklaracje poufnosci i bezstronnosci. W ocenie
formalnej moga braé udziat eksperci - w zaleznosci do decyzji wlasciwe] 1IZ RPO WD/IP RPO
WD. Ocena spetniania kazdego z kryteriéw jest przeprowadzana przez co najmniej dwoch
pracownikow IZ RPO WD/IP RPO WD z zachowaniem zasady ,dwéch par oczu” poprzez
wypetnienie Karty oceny formalnej. W celu zagwarantowania wysokiego standardu oceny,
projekty moga byé réwniez poddawane zaopiniowaniu przez ekspertéw, o ktérych mowa
w art. 49 ustawy wdrozeniowej, ktérzy przed przystapieniem do wydania opinii, zobowigzani
s3 podpisac deklaracje poufnosci i bezstronnosci. Projekty moga by¢ réwniez poddawane
zaopiniowaniu przez radcdw prawnych zatrudnionych we wiasciwej instytucji lub przez inne
instytucje. W trakcie oceny formalnej 1Z RPO WD/IP RPO WD moie rdwniez wystapi¢ do
whioskodawcy o wyjasnienia w sprawie projektu, ktére s niezbedne do przeprowadzenia
oceny kryteriéw formalnych wyboru projektu. Rozpoczecie oceny liczone jest od daty
zatwierdzenia Karty weryfikacji technicznej pojedynczego wniosku.

W ramach ww. kryteriow sprawdzane jest m. in. czy przedstawiony we wniosku
—————o—dofinansowanie projektnie—zostatfizycznie-ukorczonylub—wpetni-wdrozony,-zanim
wnioskodawca ztoizyt wniosek o dofinansowanie projektu {projekt zakoriczony zgodnie
z art. 65 ust. 6 rozporzgdzenia (UE) nr 1303/2013), czy wnioskodawca/partner projektu nie

jest wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania, czy projekt przedstawiony we
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. oceny. Jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie innych okolicznosci niz ustalone zgodnie

wniosku o dofinansowanie jest zgodny z typem projektéw upowaznionych do
dofinansowania, okreslonych w ogtoszeniu o konkursie, czy projekt nie obejmuje
przedsiewzigt bedacych czescia operacji, ktére zostaly objete jub powinny byly zosta¢ objete
procedurg odzyskiwania zgodnie z zapisami art. 71 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013,
w nastepstwie przeniesienia dziatalnosci produkcyjnej poza obszar objety programem oraz
czy przy realizacji projektu, ktory rozpoczat sie przed dniem zioZenia wniosku
o dofinansowanie do IZ RPO WD/IP RPO WD, przestrzegano obowigzujacych przepiséw
prawa dotyczgcych tego projektu. Weryfikacja ww. kryteriow odbywa sie na podstawie
oswiadczen wnioskodawcy/partneréw projektu lub zapiséw wniosku ¢ dofinansowanie wraz
z zatacznikami.

Projekty, ktore spelnity wszystkie kryteria formalne zostajg ocenione pozytywnie oraz
przekazane do oceny merytorycznej. W przypadku niespetnienia ktéregokolwiek z kryteridw
formalnych kluczowych, Wnioskodawca nie ma mozliwosci poprawy wniosku, a projekt jest
negatywnie oceniany. Pismo informujace wnioskodawce o negatywnej ocenie projektu
wysytane jest po zatwierdzeniu wynikéw oceny formalnej wszystkich wnioskéw
w danym konkursie. W pismie podaje sie informacje o zakoriczeniu oceny formalnej projektu
i jej wyniku wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem informacji o spetnieniu albo
niespetnieniu kryteriéw formalnych wyboru projektow. Ww. informacja zawiera dodatkowo
pouczenie o mozliwosci wniesienia Srodka odwotawczego do wiasciwe] instytucii.

Po zatwierdzeniu wynikdw oceny formalnej wszystkich projektow w danym konkursie
i zatwierdzeniu listy projektéw (skierowanych do oceny merytorycznej, wycofanych,
odrzuconych) IZ RPO WD/IP RPO WD zamieszcza liste na stronie internetowej IZ RPO WD/IP
RPO WD oraz na portalu Funduszy Europejskich. Projekty, ktére przeszly pozytywnie ocene
formalng, rejestrowane sg w aplikacji gtéwnej Centralnego systemu teleinformatycznego
(SL2014).

Ocena merytoryczna wniosku o dofinansowanie projektu w ramach EFRR

Oceny merytorycznej projektéw dokonuje Komisja Oceny Projektéw zgodnie z kryteriami
merytorycznymi wyboru projektéw zatwierdzonymi przez KM RPO WD 2014-2020. Ocene
merytoryczng przeprowadzajg eksperci zewnetrzni, ¢ ktérych mowa w art. 49 ustawy
wdrozeniowej. Mogg jg takie przeprowadzaé pracownicy IZ RPO WD/IP RPO WD
w zaleznosci od etapu oceny merytorycznej lub specyfiki naboru.

Pracownicy |1Z RPO WD/IP RPO WD oraz eksperci przed przystapieniem do oceny
merytorycznej/wydania opinii zobowigzani sg podpisa¢ deklaracje poufnosci i bezstronnosci,
przy czym w przypadku ekspertéw w ramach ww. deklaracji poufnosci i bezstronnosci
sktadane jest oswiadczenie, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych
zeznan, o czym eksperci s3 pouczani przez IZ RPO WD/IP RPO WD, ze nie zachodzi zadna
z okolicznoici powodujacych wylaczenie eksperta z udziatu w wyborze projektéw na
podstawie przepisdw art. 24 § 1 i 2 k.p.a. oraz e nie zachodzg zadne inne okolicznosci
mogace budzié uzasadnione watpliwosci co do jego bezstronnosci wzgledem podmiotu
ubiegajacego sie o dofinansowanie lub podmiotu, ktéry ztoiyt wniosek bedgcy przedmiotem

z przepisami art. 24 § 1 i 2 k.p.a., ktoére moga wywotaé watpliwosci co do bezstronnosci
eksperta, IZ RPO WD/IP RPO WD wytacza eksperta z udziatu w wyborze projektéw albo je

ujawnia.
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Ocena merytoryczna dokonywana jest z zachowaniem zasady ,dwéch par oczu” i polega na
wypetnieniu Karty oceny merytorycznej projektu. W trakcie oceny merytorycznej IZ RPO

WD/IP RPO WD moze wystgpi¢ do wnioskodawcy o wyjaénienia i/lub dokumenty w sprawie

projektu, ktére sa niezbedne do przeprowadzenia oceny kryteriow merytorycznych wyboru

projektu. Wnioskodawca nie moze uzupetnia¢ wniosku o dodatkowe informacje/dane,

a jedynie wyjasniac zapisy zamieszczone we wniosku o dofinansowanie.

W skiad kryteridw merytorycznych wyboru projektéw wchodzy kryteria merytoryczne
kluczowe oraz kryteria merytoryczne punktowe. Ocena merytoryczna sktada sie z dwdch
sekgji: | sekcja obejmuje ocene finansowo-ekonomiczng projektu oraz ocene projektu pod
katem spetniania kryteriéw merytorycznych dziedzinowych (w tym specyficznych dla danej
osi priorytetowej). Il sekcja obejmuje ocene projektu pod katem wplywu projekiu na
Strategie Rozwoju Dolnego Slaska. Ocena projektu pod katem jego wplywu na realizacje
Strategii Rozwoju Dolnego Slaska nie bedzie przeprowadzana w kaidym przypadku.
Nie bedzie dotyczyé np. niektdrych osi priorytetowych/ dziatan, instrumentow finansowych,
projektdw sktadanych w trybie pozakonkursowym oraz sytuacji, gdy alokacja przewidziana
w ogloszeniu na dany nabdr zabezpieczy wszystkie projekty w danym naborze, ktére
pozytywnie przeszty poprzednie etap oceny merytorycznej.

Weryfikacja kryteridw merytorycznych punktowych odbywa sie na podstawie oswiadczer
whioskodawcy/partneréw projektu lub zapisébw wniosku o dofinansowanie wraz
z zatacznikami. W przypadku niespetnienia ktéregokolwiek z kryteridow merytorycznych
kluczowych, projekt jest negatywnie oceniany. W takiej sytuacji 1Z RPO WD/IP RPO WD
przekazuje wnioskodawcy pisemng informacje o zakonczeniu oceny jego projektu
i jej wyniku wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw otrzymanych przez
projekt oraz informacji o spetnieniu albo niespetnieniu kryteriéw merytorycznych wyboru
projektow. Ww. informacja zawiera dodatkowo pouczenie o mozliwoédci wniesienia srodka
odwotawczego do wlasciwej instytucji.

Ocena projektéw konkursowych w ramach EFS

IZ RPO WD opracowuje i przedstawia do zatwierdzenia KM RPO WD 2014-2020 kryteria
wyboru projektéw wspéifinansowanych ze srodkéw EFS. IZ RPO WD, opracowujac kryteria
dotyczace zgodnosci projekiu z politykami horyzontalnymi, bierze w szczegoinodci pod
uwage, ze wszystkie projekty podlegajg ocenie m.in. pod katem spetniania zasady rownosci
szans kobiet i mezczyzn oraz réwnosci szans i niedyskryminacji.

Wihasciwa instytucja zapewnia prowadzenie polityki szkoleniowej skierowanej do oséb
dokonujgcych wyboru projekiow wspoifinansowanych ze srodkéw EFS. Dostep do szkolen
e-learningowych w szczegdlnosci z zakresu kwalifikowalnosci wydatkdow w ramach projektow
wspétfinansowanych ze srodkéw EFS, polityki horyzontalnej réwnosci szans pici kobiet
i mezczyzn oraz krajowych polityk publicznych wspieranych ze $rodkéw EFS w obszarze:
zatrudnienia, adaptacyjnosci, wlgczenia spotecznego, edukacji i zdrowia zapewnia minister
wtasciwy ds. rozwoju regionalnego.

Konkurs moie by¢ prowadzony etapami. Liczba etapdw oceny przeprowadzanych w ramach
[ procedury oceny projektow wspotfinansowanych—ze $rodkdw EFS okreslana jest przez
wiasciwg instytucje w regulaminie konkursu. Ocena projektéw wspdtfinansowanych

l ze srodkéw EFS w trybie konkursowym moze skiadac sie z etapdw:
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» etapu weryfikacji technicznej — etap obligatoryjny, odbywajacy sie poza KOP.
Obejmuje sprawdzenie oraz wezwanie do uzupetnienia brakéw formalnych
i oczywistych omylek zgodnie z art. 43 ustawy wdroieniowej. Whnioski ztozone
po terminie lub niepoprawione/nieuzupetnione pozostajg bez rozpatrzenia i nie
zostang dopuszczone do oceny dokonywanej w ramach prac KOP. Wezwanie
do poprawienia oczywistej omytki lub uzupetnienia braku formalnego, o ile zostang
one stwierdzone, moze nastepowacé réwniei na kazdym kolejnym etapie oceny,

» etapu preselekcji — etap nieobligatoryjny, przeprowadzany w ramach KOP. Obejmuje
oceng uproszczonego wniosku o dofinansowanie. Etap preselekcji ma na celu —
na podstawie wiasciwych kryteriéw obowigzujagcych w ramach danego konkursu -
wyltonienie koncepcji projektéw spetniajgcych przyjete w ramach tego konkursu
zatozenia merytoryczne oraz identyfikacje podmiotdw posiadajacych odpowiedni
potencjat, w szczegdlnosci finansowy, kadrowy i techniczny do realizacji okreslonych
dziafan i doswiadczenie niezbedne dla realizacji projektu,

¢ etapu oceny zgodnosci ze strategia ZIT —etap dotyczy wylgcznie konkurséw
dedykowanych ZIT, przeprowadzany w ramach KOP,

e etapu oceny formalnej - etap obligatoryjny, przeprowadzany w ramach KOP.
Obejmuje ocene spetniania kryteriéw formalnych, polegajacg na przypisaniu im
wartosci logicznych ,tak”, ,nie” albo stwierdzeniu, ze kryterium nie dotyczy danego
projektu. Oceny na tym etapie dokonuje 2 cztonkow KOP. Wszystkie projekty
ocenione pozytywnie pod wzgledem formalnym rejestrowane sg w aplikacji gtownej
Centralnego systemu teleinformatycznego (SL2014),

* etapu oceny merytorycznej, obejmujacego ewentualnie negocjacje - etap
obligatoryjny, przeprowadzany w ramach KOP. Obejmuje sprawdzenie projektu pod
katem spefniania wlasciwych kryteridw, zgodnie z zasadami okrelonymi przez
wiasciwg instytucje w regulaminie konkursu, Oceny na tym etapie dokonuje 2
cztonkéw KOP,

e etapu oceny strategicznej — etap nieobligatoryjny, przeprowadzany w ramach KOP.
Obejmuje analize elementéw wskazanych we wiasciwym kryterium strategicznym
w oparciu o zapisy wnioskéw o dofinansowanie i uszeregowanie projektdw
w kolejnosci wskazujagcej na zasadno$¢ ich dofinansowania w kontekicie celu
konkursu. Ocena dokonywana jest przez panel cztonkéw KOP zioiony z co najmniej
3 osob {w tym obligatoryjnie ekspertéw}.

Etapy oceny formalne] i merytorycznej moga zostac potgczone w jeden etap oceny formalno-
merytorycznej, obejmujacy ewentualne negocjacje.

Po kazdym etapie konkursu wiasciwa instytucja zamieszcza na swojej stronie internetowej
liste projektdw zakwalifikowanych do kolejnego etapu albo liste, o kidrej mowa w art. 46
ust. 4 ustawy wdrozeniowej.

Etap oceny projektow w rozumieniu ustawy moze byé poprzedzony etapem weryfikacji fiszek
projektowych, ktéry ma na celu umozliwienie potencjalnym wnioskodawcom przedstawienia
pomystow projektéw zawierajgcych rozwigzanie problemu z tematyki objetej konkursem.
Ztozenie fiszki projektowej nie jest obligatoryjne i nie jest warunkiem uczestnictwa
w konkursie. Weryfikacja fiszki projektowej nie ma mocy wigzgcej, tzn. nie ma wplywu na
——— oeene-keyteridw--wrezultacie-niedecyduje-o-negatywnej-ub-pezytywnej-ocenie projekte————————
Jest to etap nieobligatoryjny, przeprowadzany poza KOP.
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Jezeli wiasciwa instytucja przewidzi taka mozliwos¢ na etapie oceny merytorycznej albo
oceny formalno-merytorycznej oceniajacy moga uzna¢ dane kryterium za spetnione
warunkowo lub warunkowo przyzna¢ okreélong liczbe punktdéw za spelnianie danego
kryterium {ocena warunkowa) i skierowac¢ projekt do negocjacji. Negocjacje stanowig czesé
etapu oceny merytorycznej albo oceny formalno-merytorycznej. Szczegdétowq procedure
przeprowadzania negocjacji okresla wtasciwa instytucja w regulaminie danego konkursu.

Rozstrzygniecie konkursu w ramach EFRR | EFS

Po zakonczeniu oceny merytorycznej wszystkich projektéw w danym konkursie, sporzadzany
jest protokdt zawierajacy informacje o przebiegu i wynikach oceny. Zatacznikiem do
protokotu jest lista ocenionych projektéw zawierajgca przyznane oceny, ktéra wskazuje
projekty, ktore spetnity kryteria wyboru projektow albo spetnity kryteria wyboru projektéw i:
» uzyskaty wymagana liczbe punktéw albo
e uzyskaty kolejno najwieksza liczbe punktéw, w przypadku gdy kwota przeznaczona na
dofinansowanie projektéw w konkursie nie wystarcza na objecie dofinansowaniem
wszystkich projekiow, ztozonych w danym konkursie, ktére otrzymaty wymagang
liczbe punktéw.

1Z RPO WD/IP RPO WD rozstrzyga konkurs, zatwierdzajgc Liste ocenionych projektow,
o ktorej mowa w art. 44 ust. 4 ustawy wdrozeniowej, stanowigca zatacznik do protokotu
sporzadzonego przez KOP.

Po rozstrzygnieciu konkursu 12 RPO WD/IP RPO WD zamieszcza na swojej stronie
internetowej oraz na portalu Funduszy Europejskich co najmniej liste projektéw wybranych
do dofinansowania wylacznie na podstawie spetnienia kryteridw wyboru projekidw albo liste
projektow, ktore uzyskaty wymagang liczbe punktdw, z wyréznieniem projektdow wybranych
do dofinansowania. Dodatkowo po rozstrzygnieciu konkursu IZ RPO WD/IP RPO WD
zamieszcza na swojej stronie internetowej oraz na portalu Funduszy Europejskich informacje
o skfadzie KOP. '

IZ RPO WD/IP RPO WD przekazuje niezwtocznie wnioskodawcy pisemna informacje
o wynikach przeprowadzonej oceny, tj. wyborze projektu do dofinansowania lub negatywnej
ocenie (w wyniku nieuzyskania wymaganej liczby punktéw, niespetnienia ktéregokolwiek z
kryteridw oceny lub w przypadku gdy kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w
konkursie nie wystarcza na wybranie go do dofinansowania). W przypadku negatywnej
oceny ww. informacja zawiera dodatkowo pouczenie o moiliwosci wniesienia $rodka
odwotawczego do wiasciwej instytuciji.

Pracownicy IZ RPO WD/IP RPO WD po rozstrzygnieciu konkursu dokonujg zmiany statusu
ocenionych projektéw/aktualizacji informacji w aplikacji giéwnej Centralnego systemu
teleinformatycznego (SL2014).

Tryb pozakonkursowy

IZ RPO WD zamieszcza w SZOOP RPO WD informacje o projektach pozakonkursowych,
o podmiotach, ktére beda ich wnioskodawcami oraz o planowanym terminie ztoienia
——wnioskow o dofinansowanie projektow pozakonkursowych-——m —m— 00 00— 00— -




w SZOOP RPO WD. Wezwanie do ztozenia wniosku w trybie pozakonkursowym zawiera
elementy adekwatne do wymienionych w ogfoszeniu o konkursie, z uwzglednieniem
specyfiki trybu pozakonkursowego.

Sktadanie oraz rejestracja wnioskdw o dofinansowanie projektu pozakonkursowego,
przeprowadzanie oceny wniosku/projektu pozakonkursowego oraz dokonanie wyboru
projektu pozakonkursowego przebiega podobnie do trybu konkursowego. Roéinice
warunkuje ustawa wdrozeniowa oraz Wytyczne w zakresie trybéw wyboru projektéw na lata
2014-2020.

Whnioskodawca, ktéry nie zlozyt wniosku o dofinansowanie w okreslonym terminie,
wyznaczonym przez IZ RPO WD/IP RPO WD jest wzywany ponownie przez IZ RPO WD/IP RPO
WD do zloienia wniosku o dofinansowanie. Wyznaczony w ponownym wezwaniu przez 1Z
RPO WD/IP RPO WD termin jest ostateczny. W przypadku uptywu ostatecznego terminu
IZ RPO WD/IP RPO WD niezwlocznie wykredla projekt z Wvykazu projektdow
zidentyfikowanych stanowigcego zatacznik do SZOOP RPO WD (decyzjg Zarzadu
Wojewddztwa Dolnoélaskiego). Projekt nie podiega ocenie i jest odrzucany.

W ramach oceny projektu na etapie oceny formalnej dopuszczalne sg modyfikacje projektu.
Modyfikacje rzutujace na spefnianie kryteridow moga polega¢ jedynie na tym, ze projekt
bedzie spetniaft wieksza liczbe kryteridw lub bedzie je spetniat w wigkszym stopniu (dotyczy
kryteridéw uzupetniajacych).

Whioskodaweca ma prawo do 2-krotnej poprawy/uzupetnienia wniosku. Nie spetnienie
kryteriéw uzupeiniajgcych po 2-giej poprawie wniosku powoduje negatywng ocene
projektu™®, -

Podczas oceny merytorycznej dopuszczalne sy modyfikacje projektu (poprawé
i uzupetnienie). Modyfikacje rzutujgce na spetnianie kryteriow mogg polega¢ jedynie na tym,
ze projekt bedzie spetniat wieksza liczbe kryteridw lub bedzie je spetniat w wiekszym stopniu.

Whioskodawca na etapie oceny merytoryeznej ma prawo do 1-krothej poprawy
[uzupetnienia wniosku (zasady jak na etapie oceny formalnej). Nie ma na tym etapie
kryteriow kluczowych, wystepujacych na etapie oceny formalnej (dila ktérych brak
moizliwosci poprawy/uzupetnienia wniosku}, stgd w przypadku negatywnej oceny projektu
ZWD moie podjgé decyzje o moiliwosci ztoienia kolejnej wersji poprawionego
Juzupetnionego wniosku o dofinansowanie. '

Do dofinansowania w trybie pozakonkursowym nie moze zosta¢ wybrany projekt, ktGry
zostat usuniety z wykazu projektéw zidentyfikowanych, stanowiacego zatacznik do SZOOP
RPO WD.

Nieztozenie wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego w wyznaczonym przez
iZ RPO WD/IP RPO WD terminie lub negatywny wynik oceny na ktérymkolwiek z etapow
stanowi przestanke do wykreslenia przez ZWD danego projektu pozakonkursowego z SZ0OOP
RPO WD.

18 Jedli dokumenty programowe nie stanowig inaczej.
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Pomoc Techniczna

Wybdr projektédw do dofinansowania w ramach osi priorytetowej XI Pomoc Techniczna RPO,
WD 2014-2020 prowadzony jest w trybie pozakonkursowym.

Zgodnie z art. 48 ustawy wdrozeniowej IZ RPO WD dokonuje identyfikacji, wskazujac projekt,
ktéry jest zgodny z celami programu operacyjnego, dotyczacy realizacji zadar publicznych,
jest mozliwy do realizacji w ramach kwoty przeznaczone] na dofinansowanie projektéw,
wykonalny.

Za zgtoszone IZ RPO WD moze uzna¢ projekty z zakresu PT RPO WD wskazane w SZOOP RPO
WD odpowiadajacych zakresowi RPO WD 2014-2020.

Whiosek o dofinansowanie nalezy ztozy¢ w wersji papierowej i elektronicznej po otrzymaniu
wezwanhia od IZ RPO WD do ztozenia wniosku w terminie wskazanym w wezwaniu,.

Whiosek o dofinansowanie powinien opieraé sie na planie budzetowym/projekcie budzetu.
Beneficjenci wraz 2 wnioskiem o dofinansowanie powinni zfoiy¢ oswiadczenie
o zabezpieczeniu w swoim planie budzetowym srodkow niezbednych do realizacji projektu
w ramach PT RPO WD.

IZ RPO WD monitoruje alokacje zaplanowang do przyznania ww. instytucjom realizujgcym
zadania dofinansowane w ramach PT RPO WD i w uzasadnionych przypadkach 1Z RPO WD
moze dokona¢ modyfikacji wysokosci alokacji zaplanowanej dla poszczegdlnych instytucii.
Dofinansowanie przyznawane jest dla projektdéw w ramach PT RPO WD na realizacje zadan |Z
RPO WD/IP RPO WD po pozytywnie ocenionym wniosku o dofinansowanie pod wzglgdem
spetnienia kryteriow formalnych i merytorycznych zatwierdzonych przez KM RPO WD 2014-
2020. Zarzad Wojewoddztwa Dolnoslgskiego podejmuje uchwate w sprawie wyboru
projektdw rekomendowanych do dofinansowania i wyrazenia zgody na wydanie/podjecie
decyzji o dofinansowaniu/podpisanie umowy o dofinansowanie dla danej instytucji. Decyzja
o dofinansowaniu/umowa o dofinansowanie dla danej instytucji reguluje szczegétowe
zasady i warunki wydatkowania srodkéw z PT RPO WD w ramach EFS.

PROCEDURA ODWOLAWCZA W RAMACH RPO WD 2014-2020
Tryb konkursowy

W przypadku negatywnej oceny projektu wnioskodawca, po otrzymaniu od 1Z RPO WD/IP
RPO WD pisemnej informacji w tym zakresie ma moiliwoi¢ wniesienia protestu
bezposrednio do 1Z RPO WD/do IZ RPO WD za posrednictwem IP RPO WD - na zasadach
i w trybie, o ktorym mowa w art. 53, art. 54 oraz art. 56 ust. 1 ustawy wdroZeniowej.
W pisemnej informaciji dla wnioskodawcy o negatywnej ocenie projektu IZ RPO WD/IP RPO
WD zamieszcza szczegdtowe uzasadnienie wynikdéw oceny projektu oraz pouczenie
0o mozliwosci wniesienia protestu (bezposrednio do IZ RPO WD/do 1Z RPO WD za
posrednictwem IP RPO WD - na zasadach i w trybie, o ktérym mowa w art. 53, art. 54 oraz
art. 56 ust. 1 ustawy wdrozeniowej wraz ze wskazaniem terminu przystugujacego na jego
whiesienie oraz wymogow formalnych protestu, o ktérych mowa w art. 53 i 54 ust. 2 ustawy
wdrozeniowe;.

Protest przystuguje wnioskodawcy od negatywnej oceny w 2akresie spetniania przez projekt
kryteriéw wyboru projektéw tj. oceny w ramach ktérej, zgodnie z art. 53 ust. 2 ustawy

wdrozeniowej:
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* projekt nie uzyskat wymaganej liczby punktéw lub nie spetnit kryteriéw wyboru
projektow, na skutek czego nie moie by¢ wybrany do dofinansowania albo
skierowany do kolejnego etapu oceny,

e projekt uzyskal wymagang liczbe punktéw lub spetnit kryteria wyboru projektéw,
jednak kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w trybi konkursowym nie
wystarcza na wybranie go do dofinansowania.

W przypadku, gdy kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w konkursie nie
wystarcza na wybranie projektu do dofinansowania, okoliczno$é ta nie moze stanowi¢
wylacznej przestanki wniesienia protestu.

Termin na whniesienie przez wnioskodawce protestu do 1Z RPO WD/do 1Z RPO WD
za posrednictwem IP RPO WD liczy sie od dnia nastepnego po dniu otrzymania przez niego
pisemnej informacji od IZ RPO WD/IP RPO WD o negatywnej ocenie projektu. Publikacja
wynikdw oceny projektéw na stronie internetowej IZ RPO WD/IP RPO WD nie jest podstawg
do wniesienia protestu.

Protest jest wnoszony przez wnioskodawce w formie pisemnej, i zawiera: oznaczenie
instytucji wiasciwej do rozpatrzenia protestu, oznaczenie wnioskodawcy, numer wniosku
o dofinansowanie, wskazanie kryteriéw wyboru projektu, z ktorych ocena wnioskodawca sie
nie zgadza, wraz z uzasadnieniem, wskazanie zarzutéw o charakterze proceduralnym
w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty
miejsce, wraz z uzasadnieniem oraz podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego
reprezentowania, z zataczeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego
umocowanie takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

Dopuszczalne jest wycofanie protestu przez wnioskodawce. Wycofanie protestu nastepuje
w formie pisemnej. W przypadku wycofania protestu po dniu wydania rozstrzygniecia
protestu/pozostawienia protestu bez rozpatrzenia, wycofanie to uznaje sie za bezskuteczne,
o czym wnioskodawca jest pisemnie informowany. Istnieje jednak moiliwo$¢ ponownego
wniesienia protestu przez wnioskodawce w tej samej sprawie i w tym samym zakresie
w ramach ktére] wnioskodawca wycofal protest, jednak wytgcznie przy zachowaniu
pierwotnego terminu na wniesienie protestu.

W rozpatrywaniu protestu/weryfikacji wynikéw dokonanej oceny projektu przez wtasciwg
instytucje organizujaca konkurs nie moga braé udziatu osoby, ktére byly zaangazowane
w przygotowanie projektu lub jego ocene. W zakresie wylaczenia pracownika zastosowanie
majg odpowiednio przepisy art. 24 § 1k.p.a. '

W przypadku, gdy IZ RPO WD jest instytucjg organizujgcg konkurs protest jest wnoszony
bezposrednio do tej instytucji, zgodnie z pouczeniem zawartym w pismie informujacym
0 negatywne] ocenie projektu. IZ RPO WD rozpatruje protest — weryfikujac prawidtowosé
oceny projektu w zakresie kryteriéw wyboru projektéw oraz zarzutéw podniesionych przez
whnioskodawce — w terminie nie dtuzszym niz 30 dni, liczac od dnia jego otrzymania.
W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnoéci gdy w trakcie rozpatrywania protestu
konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertdw, termin_rozpatrzenia_protestu moize by¢

przediuzony o kolejne 30 dni (maksymalny termin rozpatrzenia protestu nie moze
przekroczyé tacznie 60 dni}. IZ RPO WD informuje pisemnie wnioskodawce o przediuzeniu

terminu.
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W przypadku, gdy IP RPO WD jest instytucjg organizujacg konkurs - zgodnie z trescig art. 56
ust. 2 ustawy wdrozeniowej, protest jest wnoszony do IZ RPO WD za posrednictwem tej
instytucji. IP RPO WD w terminie 21 dni od dnia otrzymania protestu weryfikuje wyniki
dokonanej przez siebie oceny projektu w zakresie kryteridow i zarzutéw podniesionych przez
whioskodawce. W wyniku dokonanej weryfikacji IP RPO WD: ,

e dokonuje zmiany podjetego roztrzygniecia, co skutkuje odpowiednio skierowaniem
projektu do wiasciwego etapu oceny albe umieszczeniem go na liscie projektow
wybranych do dofinansowania w wyniku przeprowadzenia procedury odwotawczej,
informujac o tym wnioskodawce,

albo

» kieruje protest wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacjg do IZ RPO WD,
zafaczajac do niego stanowisko dotyczace braku podstaw do zmiany podjgtego
rozstrzygniecia, informujac pisemnie wnioskodawce o przekazaniu protestu.

IZ RPO WD, w wyniku rozpatrzenia érodka odwotawczego, uwzglednia atbo nie uwzglednia
protest, pisemnie informujac o tym wnioskodawce. Pisemne rozstrzygniecie protestu
zawiera uzasadnienie podjetej decyzji.

W przypadku uwzglednienia protestu IZ RPO WD:
o przekazuje projekt do wiasciwego etapu oceny lub umieszcza go na liscie projektéow
wybranych do dofinansowania w wyniku przeprowadzenia procedury odwotawcze]
albo
» przekazuje sprawe do IP RPO WD (instytucji organizujgcej konkurs), celem
przeprowadzenia ponownej oceny projektu, jezeli w trakcie pierwotnie dokonanej
oceny doszto do naruszenia obowiazujacych procedur i konieczny do wyjasnienia
zakres spraw ma istotny wplyw na wynik oceny.

1Z RPO WD nie moze przekazal sprawy do ponownej oceny projektu, jezeli jest jednoczeénie
instytucjg organizujgca konkurs i w zwigzku z tym dokonywata jego pierwotnej oceny.

Nje podlega rozpatrzeniu przez IZ RPO WD protest/IP RPO WD nie dokonuje weryfikacji
wynikdow dokonanej przez siebie oceny, jezeli mimo prawidlowego pouczenia ww. $rodek
odwotawczy zostal wniesiony przez wnioskodawce do IZ RPO WD/do 1Z RPO WD za
posrednictwem IP RPO WD:

* poterminie,

e przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania,

e hez wskazania kryteridow wyboru projektdw, z ktdrych oceng wnioskodawca sie nie

zgadza (wraz z uzasadnieniem).

Protest pozostawia sie bez rozpatrzenia réowniez w przypadku, gdy na jakimkolwiek etapie
postepowania w zakresie procedury odwotawczej wyczerpana zostanie kwota przeznaczona
na dofinansowanie projektéw w ramach dziatania.

W przypadku, gdy wniesiony protest nie zawiera: oznaczenia instytucji wtasciwej do
rozpatrzenia protestu, oznaczenia wnioskodawcey, numeru wniosku o dofinansowanie lub

podpisu wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania iflub oryginatu
hadz kopii dokumentu poswiadczajacego umocowanie takiej osoby do reprezentowania
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do jego uzupetnienia badZ poprawy oczywistych omytek, w terminie 7 dni, liczac od dnia
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nastepnego po dniu otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez
rozpatrzenia. Wezwanie do uzupelnienia badZ poprawy oczywistych omylek zawartych
w protescie wstrzymuje bieg terminu rozpatrzenia protestu. IZ RPO WD/IP RPO WD
pozostawia $rodek odwofawczy bez rozpatrzenia wprzypadku, gdy w odpowiedzi na
wezwanie:
e wniesiony powtornie protest zawiera w dalszym ciggu uchybienia formalne i/lub
zawiera oczywiste omytki
i/lub, ,
e protest zostat wniesiony z uchybieniem 7-dniowego terminu, liczac od dnia
nastepnego po dniu otrzymania wezwania.

IZ RPO WD/IP RPO WD pisemnie informuje wnioskodawce o pozostawieniu protestu bez
rozpatrzenia, wskazujac przestanke/przestanki bedace przyczyna odmowy rozstrzygniecia
srodka odwotawczego.

Ponadto, nie podlega rozpatrzeniu protest powtérnie wniesiony przez wnioskodawce od
wyniku ponownej negatywnej oceny projektu przeprowadzonej przez IP RPO WD w efekcie
uprzednio wniesionego protestu.

W przypadku nieuwzglednienia protestu, negatywne] ponownej oceny projektu lub
pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia wnioskodawca jest pouczany o mozliwosci
whiesienia skargi do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego, zgodnie z art. 3 § 3 ustawy
z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi,
na warunkach przewidzianych przepisami art. 61 ustawy wdrozeniowej. '

Prawo do wniesienia skargi kasacyjnej do Naczelnego Sadu Administracyjnego od wyroku
Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego we Wroctawiu posiada wnioskodaweca, IZ RPO WD
lub IP RPO WD. '

Prawomocne rozstrzygniecie sadu administracyjnege polegajace na oddaleniu skargi,
odrzuceniu skargi albo pozostawieniu skargi bez rozpatrzenia koriczy procedure odwotawcza
oraz procedure wyboru projektu. :

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach IP RPO WD moze zawiesi¢ proces weryfikacji
wyniku dokonanej przez siebie oceny projektu/IZ RPO WD moze zawiesi¢ postepowanie
odwotawcze {np. w skutek wystgpienia okolicznosci niezaleznych od organu,
uniemozliwiajacych weryfikacje wyniku dokonanej oceny projektu/rozstrzygniecie protestu).
Proces weryfikacji wyniku dokonanej przez IP RPO- WD oceny projektu/postgpowania
odwolawczego jest wznawiany niezwlocznie po ustgpieniu przyczyny zawieszenia
uniemozliwiajgcej zakoriczenie procesu weryfikacji wyniku dokonanej przez IP RPO WD
oceny projektu/postepowania odwotawczego. Wnioskodawca jest pisemnie informowany
przez IP RPO WD o fakcie zawieszenia {a nastepnie wznowienia) procesu weryfikacji wyniku
dokonanej przez siebie oceny projektu/przez 1Z RPO WD o zawieszeniu (a nastgpnie
wznowieniu) postepowania odwotawczego. Na powyisze nie przystuguje wnioskodawcy
zaden $rodek odwotawczy ani skarga do sadu administracyjnego. Zawieszenie postepowania
odwotawczego dla ktoregokolwiek projektu nie. skutkuje wstrzymaniem procedury

odwolawczej w ramach calego naboru.

2.2.3.5. Procedury zapewniajace przediozenie beneficjentowi dokumentu okreslajacego

warunki wsparcia dla kazdej operacji, w tym procedury zapewniajace, aby beneficjenci
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prowadzili oddzielny system ksiegowosci lub korzystali z odpowiedniego kodu ksiegowego
dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacja '

Dokumentem okreslajgcym warunki wsparcia dla kazdego projektu jest m.in. umowa
¢ dofinansowanie projektu. Wzér umowy o dofinansaowanie projektu stanowi kazdorazowo,
zgodnie z zapisami art. 41 ust. 2 pkt 6 ustawy wdroZeniowej, zatgcznik do regulaminu
konkursu.

Powyzsza procedura zapewnia mozliwoé¢ poinformowania Whnioskodawcy na etapie
ogtaszania konkursu dotyczacego naboru projektéw o warunkach wsparcia oraz realizacji
projektow. Wnioskodawca juz na etapie ogloszenia konkursu ma dostep do dokumentéw
okreslajgcych warunki rozliczania projektow, dzigki czemu we wnioskach o dofinansowanie
projektdw ujmowane beda tylko te wydatki, ktére s3 zgodne z zasadami okreslonymi
w umowie o dofinansowanie projektu.

Po zakoriczeniu procesu wyboru projektu przez Zarzad Wojewddztwa oraz rozpatrzeniu
srodka odwotawczego, IZ RPO WD/IP RPO WD wszczyna proces przygotowywania
i zawierania umowy o dofinansowanie projektu z beneficjentem. 1Z RPO WD/IP RPO WD
informuje beneficjenta o przyznanym dofinansowaniu przekazujgc wykaz dokumentdéw oraz
innych informacji niezbednych do przygotowania umowy o dofinansowanie projektu.

Przedtozone dokumenty poddawane sg weryfikacji w 1Z RPO WD/IP RPO WD, pod katem ich
zgodnosci ze ztozonym wnioskiem o dofinansowanie, kompletnodci i poprawnosci oraz
zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami prawa. Przygotowywanie umowy o dofinansowanie
projektu zostaje zawieszone do czasu uzupetnienia lub korekty dokumentaciji.

Na podstawie wniosku o dofinansowanie oraz przedtoionych przez beneficjenta
dokumentow i informacji, 1Z RPO WD/IP RPO WD przygotowuje umowe o dofinansowanie
projektu.

IZ RPO WD/IP RPO WD monitoruje limity dostepnych srodkéw finansowych celem weryfikacji
mozliwosci zawierania umow o dofinansowanie projektow.

Beneficjent podpisuje umowe o© dofinansowanie projektu na zasadach i w terminie
wyznaczonym przez |Z RPO WD/IP RPO WD.

W przypadku wybranych projektow realizowanych przez jednostki organizacyjne
Wojewodztwa Dolnoslaskiego lub przez niego nadzorowane, Zarzad Wojewddziwa
podejmuje dla kazdego projektu decyzje o dofinansowaniu projektu okreslajacy szczegbtowe
zasady, tryb i warunki realizacji projektu Wojewddztwa Dolnoslgskiego, ktdra jest tozsama
z zawarciem umowy o dofinansowanie.

W przypadku wystgpienia przestanek uprawniajacych do odmowy zawarcia przez |Z RPO
WD/IP RPO WD umowy o dofinansowanie, 1Z RPO WD/IP RPO WD podaje przyczyny oraz
informuje pisemnie wnioskodawce o przyczynach tej odmowy oraz poucza o mozliwosci
whniesienia protestu, wraz ze wskazaniem terminu przystugujacego na jego wniesienie,
sposobie wniesienia oraz whasciwej instytucji, do ktdrej protest nalezy wniesé.

IZ RPO WD/IP RPO WD po podpisaniu z beneficjentami uméw o dofinansowanie projektu

rejestruje je w SL2014 oraz przedstawia do publicznej wiadomosci (na swoich stronach
internetowych) liste beneficjentdw, z ktérymi podpisata umowy o dofinansowanie projektow
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projektu, kwoty dofinansowania oraz daty zawarcia umowy o dofinansowanie projektu.
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Zmiany w umowie o dofinansowanie projektu wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Zmiany w umowie o dofinansowanie projektu wprowadzane s w formie
aneksu do umowy o dofinansowanie projektu, w terminie, trybie i na zasadach okreslonych
przez |Z RPO WD/IP RPO WD. W przypadku wystapienia okolicznoéci uniemozliwiajgcych
dalsze wykonywanie postanowieri zawartych w umowie, na wniosek kazdej ze stron, moze
nastgpic rozwigzanie umowy o dofinansowanie projektu.

W przypadku wybranych (w drodze uchwaty ZWD) projektow realizowanych przez IZ RPO
WD i IP RPO WD w ramach Priorytetu 11 RPO WD 2014-2020 ,Pomoc Techniczna” zostaje
podjeta decyzja o dofinansowanie projektu lub zostaje podpisana umowa o dofinansowanie
projektu.

Wypetniajac przestanki art. 125 ust. 4 lit.b) rozporzadzenia (UE} nr 1303/2013, [ZRPO WD
zapewnia, poprzez odpowiednie zapisy umowy o dofinansowanie projektu aby beneficjenci
uczestniczacy we wdrazaniu operacji, ktorych koszty zwracane sg na podstawie faktycznie
poniesionych kosztéw kwalifikowalnych, prowadzili oddzielny system ksiegowosci lub
korzystali z odpowiedniego kodu ksiegowego dia wszystkich transakeji zwigzanych
z projektem. Beneficjent zobowigzany jest zapisami umowy do prowadzenia, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami i wytycznymi IZ RPO WD, wyodrebnione] ewidencji ksiegowej,
dotyczacej realizacji projektu - z podziatem analitycznym i w sposdb przejrzysty,
umotliwiajgcej identyfikacje poszczegdlnych operacjii  ksiegowych i bankowych
przeprowadzonych dla wszystkich wydatkéw w ramach projektu. W szczegdlnosci wymogi te
dotycza prowadzenia ksigg rachunkowych na biezgco w sposob rzetelny, umozliwiajacy
stwierdzenie poprawnosci dokonywanych w nich zapiséw, stanéw kont oraz zastosowanych
procedur obliczeniowych.

Dokumentacja ksiegowa powinna by¢ przechowywana na nosnikach umozliwiajacych
zapewnienie odpowiedniej ochrony przechowywanym danym, zardwno pod wzgledem
trwatosci, jak i dostepu osobom nieuprawnionym. Catoéé dokumentacji dotyczacej projektu,
w tym w szczegdlnosei ksiegi rachunkowe wraz z dowodami ksiegowymi, podlega kontroli
IZ RPO WD/IP RPC WD a takze odpowiednich organdéw nie péiniej niz do korica okreséw
wskazanych zapisami art. 23 ust. 3 ustawy wdrozeniowej.

IZ RPO WD moie opracowaé wytyczne programowe w zakresie ogdlnych zasad prowadzenia
ewidencji ksiegowe] dla projektéw realizowanych w ramach RPO WD 2014-2020, aby
beneficjenci uczestniczacy we wdrazaniu projektéw, ktérych koszty zwracane sg na
podstawie faktycznie poniesionych kosztdow kwalifikowalnych, prowadzili oddzielny system
ksiggowosci lub korzystali z odpowiedniego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji
zwigzanych z projektem.

2.2.3.6. Procedury weryfikacji operacji {zgodnie z wymogami okre$lonymi w art. 125
ust. 4-7 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013), w tym procedury zapewniajace zgodno$¢
operacii z obszarami polityki UE (na przyklad polityka dotyczacy partnerstwa
i wielopoziomowego zarzadzania, propagowania réwnos$ci meizczyzn i kobiet oraz
niedyskryminacji, zapewniania dostepu dla os6b z niepelnosprawnosciami,

zrownowaionego rozwoju, zamowien publicznych, pomocy pafistwa i przepiséw
srodowiskowych), oraz wskazanie instytucji lub organéw przeprowadzajacych taka
weryfikacje. Opis obejmuje administracyjne kontrole zarzadcze w odniesieniu do kazdego

whniosku o refundacjg przedloionego przez beneficjentéw oraz kontrole zarzadcze operacji
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na miejscu, ktore moga by przeprowadzane metodg badania proby. Jezeli kontrole
zarzadcze zostaly oddelegowane instytucjom posredniczacym, opis powinien obejmowac
procedury stosowane przez instytucje posredniczace w kontekscie tych kontroli oraz
procedury stosowane przez instytucje zarzadzajacg w celu nadzorowania skutecznosci
funkcji oddelegowanych instytucjom posredniczacym. Czestotliwosc i zakres kontroli sa
proporcjonalne do kwoty wsparcia publicznego dla operacji oraz do poziomu ryzyka
stwierdzonego w toku takich kontroli oraz audytéw przeprowadzanych przez instytucje
audytowa w odniesieniu do systemu zarzadzania i kontroli jako catosci

Weryfikacja wnioskow o platnosé

Procedura weryfikacji wnioskéw o ptatnosé, zostata opracowana przez 1Z RPO WD/IP RPO
WD i dotyczy wszystkich beneficjentdéw, niezaleinie od trybu wyboru projektu (konkursowy,
pozakonkursowy), dochodowosci projektu czy tez faktu jego objecia pomocg paristwa.
Beneficjent skltada wniosek o pfatnoéé po zawarciu umowy/podjeciu  decyzji
o dofinansowanie projektu na wszystkich etapach realizacii projektu. IZ RPO WD/IP RPO WD
zapewnia mozliwos¢ ztozenia wniosku oraz dokumentéw niezbednych do rozliczenia
projektu okreslonych w umowie o dofinansowanie projektu lub w decyzji o dofinansowaniu
projektu, w szczegdélnosci w zakresie monitoringu rzeczowo-finansowego, harmonograméw
finansowych i trwatosci projektu do IZ RPO WD/IP RPO WD w formie elektronicznej
za pomocg SL2014. Weryfikacja (kontrola administracyjna} wniosku beneficjenta o pfatnos¢
wraz z zatacznikami dzieli sie na formalng, merytoryczna i rachunkowa (weryfikacja
rachunkowa nie dotyczy wnioskdéw sprawozdawczych). W uzasadnionych przypadkach,
beneficjent moze ztoizy¢ wniosek o platno$é w formie papierowej. Weryfikacji podlega kazdy
zlozony przez beneficjenta wniosek o ptathosé wraz z zatacznikami, zgodnie z zasadg ,dwdéch
par oczu”, co oznacza, ze kazdy wniosek weryfikowany jest przez co najmniej dwie osoby.
Woeryfikacja wniosku o pfatnos¢ dokumentowana jest poprzez wypetnienie listy
sprawdzajgcej. Celem przeprowadzane] weryfikacji jest w szczegolnosci sprawdzenie czy
wniosek o platnos¢ zostat przekazany w wymaganej formie, czy zostat prawidtowo
sporzadzony pod wzgledem formalnym i rachunkowym, czy ujete wydatki, przedstawione do
refundacji lub rozliczenia, sa wydatkami kwalifikowalnymi. Na podstawie zataczonych do
whiosku o ptatnos¢ dokumentéw, 1Z RPO WD/IP RPO WD dokonuja sprawdzenia w zakresie
dostarczenia towarow i ustug oraz wykonania robot budowlanych wspéffinansowanych
w ramach projektow, faktycznego poniesienia wydatkéw oraz ich zgodnosci z RPO WD 2014-
2020 oraz zasadami wspélnotowymi i krajowymi. Dopuszcza sie poprawe/uzupetnienie przez
beneficjenta wniosku o platnos¢ wraz zatacznikami w trakcie przeprowadzanej w IZ RPO
WD/IP RPO WD weryfikacji. W sytuacji, gdy beneficjent zwréci sig do IZ RPO WD/IP RPO WD
z prosbg o wycofanie wniosku o ptatnosé, weryfikacja wnioskéw o platnosé zostaje
przerwana.

W przypadku przekazania wraz z wnioskiem o pfatnoié elektroniczne] wersji
faktur/dokumentéw o réwnowainej wartoéci dowodowej za pomocg systemu
teleinformatycznego, weryfikacja formalna, merytoryczna i rachunkowa prowadzona jest, co
do zasady, na przekazanych wersjach dokumentdow. W sytuacji uproszczonych metod

———rozliczania—wydatkéw,—w—projektach—wspéifinansowanych—z—EFS,—weryfikacja—wniosku

o ptatnosc obejmuje sprawdzenie spetniania warunkéw dokonania ptatnosci na rzecz
beneficienta

B &2 |Str ona




w petnej wysokosci, na podstawie dokumentéw sktadajacych sie na Sciezke audyty,
okreslong w art. 25 ust. 1 lit. ¢-e rozporzadzenia delegowanego (UE) nr 480/2014.

W celu zapewnienia wiasciwej $ciezki audytu, IZ RPO WD/IP RPO WD informuje beneficjenta,
m.in. w umowie/decyzji o dofinansowanie projektu o jego obowiazku przechowywania
oryginalnej wersji dokumentacji, dotyczacej realizowanego projektu.

iZ RPO WD/IP RPO WD zapewnia w procedurach rozdzielno$é¢ funkcji weryfikacji
dla projektéw wiasnych w zakresie Pomocy Technicznej RPFC WD 2014-2020 oraz dla
projektéw wiasnych Wojewddztwa Dolnoélgskiego innych niz w zakresie Pomocy Technicznej
RPO WD 2014-2020.

Po zakoniczeniu weryfikacji wniosku o pfatno$é 1Z RPCG WD/IP RPO WD zapewniaja
przekazanie wymaganych danych do SL2014 (m.in. w zakresie wyniku weryfikacji wniosku
o ptatnoéc).

Kontrole i audyty RPO WD 2014-2020
Kontrole i audyty RPO WD 2014-2020 obejmuja:

% kontrole realizacji RPO WD 2014-2020 stuigce zapewnieniu, Ze system zarzadzania
i kontroli RPO WD 2014-2020 dziata prawidtowo, a wydatki w ramach programu
operacyjnego ponoszone s3 zgodnie z prawem oraz zasadami unijnymi i krajowymi,

% audyty wykonywane przez Instytucje Audytows zgodnie z art. 127 rozporzadzenia {UE)
nr 1303/2013,

% kontrole spetniania kryteridw desygnacji.

Kontrole realizacji RPO WD 2014-2020
W ramach RPO WD 2014-2020 zapewnia sie realizacje;

< kontroli systemowej, w przypadku delegowania czesci funkcji okreslonych w art. 125
rozporzadzenia {UE) nr 1303/2013 do IP RPO WD. Kontrola przeprowadzana jest przez
IZ RPO WD w IP RPO WD. Kontrola ma na celu racjonalne zapewnienie, ze wszystkie
delegowane funkcje sg realizowane w odpowiedni sposob, a system zarzgdzania i kontroli
funkcjonuje prawidiowo, efektywnie i zgodnie z prawem. W latach 2014-2020 kontrola
przeprowadzana jest przynajmniej raz w kazdym roku obrachunkowym w kazdej instytucji
do ktérej zostata delegowana cze$¢ zadan. Kontrola systemowa prowadzona jest, co do
zasady, w siedzibie instytucji kontrolowanej. Czeé¢ czynnodci zwigzanych z weryfikacja
dokumentéw moze odbywaé sie w siedzibie instytucji kontrolujacej. Przedmiot kontroli
systemowe] stanowig, co do zasady wszystkie zagadnienia delegowane zgodnie z art. 10
ust. 1 lub ust. 2 ustawy wdrozeniowej oraz do ZIT zgodnie z art. 30 ust. 5 pkt 3 tej ustawy.
IZ RPO WD moze dokona¢ wyboru proceséw do kontroli systemowej w danym roku
obrachunkowym, na podstawie ujetej w rocznym planie kontroli analizy ryzyka.
Informacje o kontrolach systemowych stanowig obowigzkowy element rocznych plandow
kontroli IZ RPO WD. Kontrole systemowe przeprowadzane s3 zgodnie z zapisami Rozdziatu
7 ustawy o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych
w perspektywie finansowe] 2014-2020, Wytycznych w zakresie kontroli realizacji

programéw operacyjnych (MIIR) oraz z zapisami Instrukeji wykonawczej 1Z RPO WD 2014- )

2020.

Kontrole systemowe realizowane s3 w nastepujgcych formach:
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o weryfikacji administracyjnej (kontrola dokumentacji),
¢ kontroli na miejscu.

Procedura kontroli systemu zarzadzania i kontroli obejmuje m.in.: inicjowanie kontroli,
planowanie czynnosci  kontrolnych, (w tym powotanie zespotu kontrolujacego
i przygotowanie upowaznien oraz list sprawdzajgcych), poinformowanie jednostki
kontrolowanej, przeprowadzenie czynnoéci kontrolnych, {w tym ustalenie stanu faktycznego
w okredlonym zakresie), sporzadzenie i przekazanie informacji pokontrolnej wraz
z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi lub rekomendacjami, sprawdzenie wykonania
zalecen pokontrolnych lub rekomendacji, dokumentowanie czynnoici kontrolnych,
informowanie o nieprawidlowosciach oraz archiwizowanie dokumentacji pockontrolne;j.

Podstawowy zakres praw | obowigzkdw instytucji kontrolujacej i podmiotéw
kontrolowanych, dotyczacy etapdw od sporzadzenia informacji pokontrolnej do przekazania
informacji o wykonaniu ewentualnych zalecert pokontrolnych, zostat okreslony w art. 25
ustawy wdroZeniowej.

o weryfikacji wydatkéw sluigeg sprawdzeniu prawidiowosci i kwalifikowalnosci
poniesionych wydatkow, ktéra przybiera forme: '

o weryfikacji skfadanego przez beneficjenta wniosku o ptatnosé (opis powyzej),

¢ kontroli w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie Beneficjenta,

e kontroli krzyzowych stuzacych zapewnieniu, ze wydatki ponoszone w projektach nie
sg podwojnie finansowane:

- z tego samego funduszu polityki spdjnosci w ramach jednego programu
operacyjnego,

-z kilku réznych funduszy polityki spojnosci lub instrumentow wsparcia Unii
Europejskiej albo z tego samego funduszu polityki spéjnosci w ramach co
najmniej dwoch programdw operacyjnych, dia ktérych instytucja zarzadzajaca
zostafa ustanowiona na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

% kontroli na zakoficzenie realizacji projektu stuzgcym sprawdzeniu kompletnosci
dokumentdw potwierdzajgcych wtasciwa sciezke audytu, o ktérej mowa w art. 125 ust. 4
lit. d rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013, w odniesieniu do zrealizowanego projektu,

++ kontroli trwatosci, o ktorej mowa w art. 71 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013.

Kontrole mogg ponadto obejmowaé kontrole zdolnosci wnioskodawcéw ubiegajacych sie
o dofinansowanie projektu w ramach trybu pozakonkursowego oraz beneficjentow
realizujagcych projekty wybrane do dofinansowania w takim trybie do prawidiowej
i efektywnej realizacji projektow, polegajace w szczegdlnosci na weryfikacji procedur
obowiazujacych w zakresie realizacji projektéw.

Kontrole przeprowadzane sa w trybie kontroli planowej lub kontroli dorainej, moga przyjaé
forme kontroli na miejscu fub na dokumentach, w siedzibie kontrolowanego lub w siedzibie
kontrolujacego.

Kontrole maja na celu sprawdzenie, w szczegdlnosci, czy:

e wspoffinansowane towary i ustugi zostaly dostarczone, a roboty budowlane
wykonane, faktyczny stan realizacji projektu odpowiada informacjom ujetym

we whioskach o ptatnosc,

64|St1‘0'na




¢ wydatki zadeklarowane przez beneficjentéw w zwigzku z realizowanymi projektami
zostaty rzeczywiscie poniesione i sg zgodne z wymaganiami programu operacyjnego
oraz zzasadami unijnymi i krajowymi {w tym z politykg dotyczacy partnerstwa
i wielopoziomowego zarzadzania, propagowania réwnosci mezczyzn i kobiet oraz
niedyskryminacji, zapewniania dostepu dla oséb 2z niepetnosprawnosciami,
zréwnowazonego rozwoju, zamoéwieri publicznych, pomocy pafistwa i przepisow
srodowiskowych),

¢ dokumentacja zwigzana z realizacjg projektu {niezbedna do zapewnienia wtasciwej
Sciezki audytu} jest kompletna i 2zgodna z obowigzujacymi przepisami,

Monitorowanie i kontrole w okresie trwatosci projektu majg na celu:

®* monitorowanie projektu w okresie jego trwatosci po zakonczeniu finansowej
realizacji projektu,

» sprawdzenie czy nie zaistnialy okolicznosci, o ktérych mowa w art. 71 rozporzadzenia
(UE} nr 1303/2013.

Kontrole prowadzane s3:

» przez IZ RPO WD/IP RPO WD w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie
beneficjenta, w tym wizyty monitoringowe jako forma weryfikacji rzeczywistej
realizacji projektu oraz faktycznego postepu rzeczowego projektu {np. w miejscu
szkolenia, stazu, konferencji). Kontrola na miejscu obejmuje rzeczowo-finansowy
postep realizacji projektu. Kontrola projektu w miejscu ich realizacji lub w siedzibie
beneficjenta moze by¢ prowadzona na prébie projektéw, z zachowaniem zasady
proporcjonalnosci, o ktérej mowa w art. 125 ust. 5 rozporzadzenia (UE)
nr 1303/2013. Kontrola podlega rejestracii w 5L2014 zgodnie z aktualng instrukcjg
uzytkownika,

» przez 1Z RPO WD/IP RPO WD w miejscu realizacji projekiu lub w siedzibie
beneficjenta w okresie do 5/3 lat (lub w innym okresie ustalonym w umowie/decyzji
o dofinansowanie projektu) od daty dokonania ptatnosci salda koncowego na rzecz
beneficjenta lub koricowego rozliczenia wydatkéw w projekcie” (kontrola
trwatosci). Kontrola na miejscu w zakresie trwatosci projektu obejmuje sprawdzenie
czy nie zaistniaty okolicznosci, o ktéryech mowa w art. 71 rozporzadzenia {UE)
nr 1303/2013. Kontrola podiega rejestracji w SL2014 zgodnie z aktualng instrukcja
uzytkownika,

» przez IZ RPO WD/IP RPO WD w siedzibie kontrolujacego kazdorazowo na
~ zakoriczenie realizacji projektu przez 1Z RPO WD/IP RPO WD. Kontrola na
dokumentach
w siedzibie kontrolujacego kaidorazowo na zakoriczenie realizacji projektu
obligatoryinie przeprowadzana jest przed akceptacjg wniosku o ptatnoéé koricowy
i polega na sprawdzeniu na poziomie IZ RPO/IP RPO kompletnosci i zgodnosci
z przepisami oraz wiasciwymi procedurami dokumentacji (w tym dokumentacji

w wersji elektronicznej), dotyczgcej wydatkéw ujetych we wnioskach o ptatnosé,

19. Z uwzglednieniem, tam gdzie ma to zastosowanie, termindw okreslonych w zasadach udzielania pomocy publicznej.
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niezbednej do zapewnienia wlasciwej sciezki audytu. Kontrola ta nie jest ujmowana
w rocznym planie kontroli. Kontrola podlega rejestracji w SL2014 zgodnie
z aktualng instrukejg uzytkownika,

» przez IZ RPO WD/IP RPO WD w siedzibie kontrolujgcego jako weryfikacja/kontrola
ex post dokumentéw w zakresie prawidtowosci przeprowadzenia wiasciwych
procedur dotyczacych udzielania zamoéwien publicznych. Kontrole te moga by¢
prowadzone przed dniem otrzymania przez wnioskodawce informacji o wyborze
projektu do dofinansowania, przed dniem podpisania umowy o dofinansowanie
oraz po tej dacie. Kontrola podlega rejestracii w SL2014 zgodnie z aktualng
instrukcja uzytkownika.

W przypadku, gdy beneficientem jest 1Z RPO WD/IP RPO WD, zostata zapewniona
rozdzielnos$é funkcji w zakresie rozwigzan dotyczgcych kontroli, o ktdrych mowa w art. 125
us. 4 lit a rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013.

Zgodnie z zapisami art. 23 ust. 2 ustawy wdrozeniowej kontrole w miejscu realizacji projektu
przeprowadza sie na podstawie pisemnego imiennego upowaZnienia do przeprowadzenia
kontroli.

Kontrole krzyiowe

IZ RPO WD zapewnia ponadto realizacje kontroli krzyzowych (Programu oraz
horyzontalnych), a takie kontroli koordynowanych (prowadzonych na wniosek | we
wspdtpracy z IK UP).

Kontrola krzyzowa Programu ma na celu wykrywanie i eliminowanie podwdjnego
finansowania wydatkéw w ramach RPO WD 2014-2020. Kontrola prowadzona jest na
losowanej] w kazdym kwartale prébie minimum 5% beneficjentéw, ktérzy
realizuja/realizowali wiecej niz jeden projekt w ramach RPO WD 2014-2020. Polega ona na
weryfikacji pod katem podwdjnego finansowania danych z faktur/innych dokumentéw
ksiegowych o réwnowazinej wartosci dowodowe] - rozliczonych w ramach RPO WD 2014-
2020. '

W sytuacji wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz moglo dojé¢ do podwdjnego
finansowania wydatkéw w ramach RPO WD 2014-2020 IZ RPO WD ustala, czy podwdjne
finansowanie miato migejsce. Wyjasdnienie to moze zostaé dokonane poprzez kontrole
oryginatébw badi poswiadczonych kopii faktur/innych dokumentéw ksiegowych
o réwnowaznej wartoéci dowodowej przedktadanych przez beneficjenta do rozliczenia lub
kontrole projektéw na miejscu w trybie dorainym. IZ RPO WD moze réwniez wystapié
do wtasciwej IP RPO WD o przekazanie poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem kopii
faktur/innych dokumentdw ksiggowych o réwnowainej wartosci dowodowej.

- W przypadku wykrycia w trakcie kontroli krzyzowej podwdjnego finansowania wydatkow
stosuje sie procedury postepowania przewidziane w sytuacji wykrycia nieprawidfowosci.
Kontroli krzyzowe] Programu, prowadzonej na prébie, moie podlega¢ dodatkowo
beneficjent spoza préby wylosowanej do kontroli, co do ktdrego zachodzi podejrzenie

- podwdjnegofinansowania—wydatkéw.—Wyniki—kontroli—krzyzowej programu—podiegaja

rejestracji w SL2014 zgodnie z aktualng instrukcjg uzytkownika.
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wykrywanie i eliminowanie podwdjnego finansowania wydatkéw w ramach RPO WD 2014-
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2020 i PROW 14-20 oraz RPO WD 2014-2020 i PO RYBY. Kontrola ta jest prowadzona
z wykorzystaniem danych dotyczacych PROW 14-20 i PO RYBY zapewnionych IZ RPO WD
na podstawie porozumienia ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego, ministra
wiasciwego ds. rolnictwa i rozwoju wsi oraz prezesa Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa.

Kontrola krzyzowa horyzontalna polega na weryfikacji pod katem podwdjnego finansowania
danych z faktur/innych dokumentéw ksiegowych o réwnowainej wartosci dowodowej
rozticzonych w ramach RPO WD 2014-2020 i PROW 14-20, oraz RPO WD 2014-2020 i PO
RYBY. Kontrola krzyzowa horyzontalna z projektami PROW 14-20 i projektami PO RYBY
prowadzona jest na losowanej w kazdym kwartale w probie minimum 5% Beneficjentow
realizujgcych projekty rownolegle w ramach RPO WD 2014-2020 i PROW 14-20, oraz RPO
WD 2014-2020 i PO RYBY.

W sytuacji wystgpienia uzasadnionego podejrzenia, iz mogto dojs¢ do proby uzyskania przez
beneficjenta podwdjnego sfinansowania tego samego wydatku 1Z RPO WD /IP RPO WD
ustala, czy podwéine finansowanie miato miejsce. W tym celu wystepuje do wiasciwej
instytucji w ramach PROW 14-20 lub PO RYBY z wnioskiem o przekazanie poswiadczonych
za zgodno$¢ z oryginatem ({za zgodno$¢ z odpisem) kopii wskazanych faktur/ innych
dokumentéw ksiegowych o réwnowazne] wartosci dowodowej. Obowigzek ten nie dotyczy
sytuacji, gdy z opisu oryginatu faktury/innego dokumentu ksiegowego o rownowainej
wartoéci dowodowej (potwierdzonego informacja z informatycznych systemow rejestracji
danych o beneficjentach PROW 14-20 odnoénie optacenia wydatku dokumentowanego dang
faktura/innym dokumentem ksiegowym o réwnowainej wartoéci dowodowej} wynika
wprost, iz zostata ona wczesniej rozliczona w ramach PROW 14-20.

W przypadku wykrycia w trakcie kontroli krzyz.owej horyzontalnej podwdjnego finansowania
wydatkow stosuje sie procedury postepowania przewidziane w sytuacji  wykrycia
hieprawidtowasci.

Whyniki kontroli krzyzowej horyzontalnej podlegaja rejestracji w SL2014 zgodnie z aktualng
instrukcjg uzytkownika.

Kontrola krzyzowa koordynowana ma na celu wykrywanie i eliminowanie podwéjnego
finansowania wydatkéw w ramach réznych PO (w tym m.in. RPO WD 2014-2020} poprzez
przeprowadzenie czynnoéci kontrolnych w miejscu realizacji projektéw lub w siedzibie
beneficjenta. :

Kontrela krzyzowa koordynowana prowadzona jest przez 1K UP we wspotpracy z IZ RPO WD.
Decyzje o przeprowadzeniu kontroli podejmuje IK UP. Jezeli kontrola dotyczy RPO WD 2014-
2020 w sktad zespotu kontrolujgcege wchodzg przedstawiciele 1K UP (z upowaznienia
ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego) oraz przedstawiciele IZ RPO WD, ktorzy
biora udziat w prowadzeniu czynnosci kontrolnych.

Za opracowanie pisemnych szczegétowych warunkow prowadzenia kontroli krzyzowej
koordynowanej odpowiada IK UP.

Wyniki kontroli krzyzowej koordynowanej podlegaja rejestracji w SL2014 przez pracownika

IK UP.
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W przypadku wykrycia w trakcie w/w kontroli podwdjnego finansowania wydatkow stosuje
sie procedury postepowania przewidziane w sytuacji wykrycia nieprawidtowosci. Ewentuaine
informowanie o nieprawidfowosciach i korygowanie wydatkdéw nalezy do obowigzkéw 1Z
RPO WD.

Plany kontrolj

Roczny plan kontroli sporzadzany jest, w zakresie realizowanych zadan w ramach RPO WD
2014-2020 przez 1Z RPO WD oraz IP RPO WD na okres roku obrachunkowego. Roczny plan
kontroli opracowywany jest na podstawie postepu w zawieraniu umdw/podejmowaniu
decyzji o dofinansowanie projektéw, jak rowniez z uwzglednieniem stopnia zaawansowania
rzeczowo-finansowej realizacji projektéw. :

Roczny plan kontroli IP RPO WD :zatwierdzany jest przez |IZ RPO WD w terminie
umozliwiajgcym przygotowanie i przekazanie przez IZ RPO WD rocznego planu kontroli
w ramach RPO WD 2014-2020 do akceptacji IK UP. IZ RPO WD przekazuje roczny plan
kontroli w ramach RPO WD 2014-2020 do akceptacji 1K UP najpoZniej do 15 maja roku,
w ktérym rozpoczyna sie okres obrachunkowy ujmowany w rocznym planie kontroli
w ramach RPO WD 2014-2020. Roczny plan kontroli na rok obrachunkowy rozpoczynajgcy
sie dnia 1 lipca 2015 r. IZ RPO WD przekazuje do IK UP w terminie 2 miesiecy od dnia
zatwierdzenia wytycznych. Aktualizacje zaakceptowanych wezedniej rocznych planéw
kontroli w ramach RPO WD 2014-2020 (z wyszczegdlnionymi zmianami) przekazywane s3
przez IZ RPO WD do akceptacji IK UP.

Proces przeprowadzania kontroli

Kontrole projektdéw beda przeprowadzane zgodnie z wymogami wynikajacymi
z zapiséw art. 125 ust. 4-6 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013, zasadami wynikajgcymi
z Rozdziatu 7 Konrola i audyt ustawy wdrozeniowe] oraz zgodnie 2z zapisami Wytycznych
w zakresie kontroli realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020.

Celem zapewnienia jednolitych zasad oraz regut postepowania w realizacji procesu kontroli
na miejscu/na dokumentach w ramach RPO WD 2014-2020 iZ RPO WD opracowata
Wytyczne programowe w zaokresie Standarddéw kontroli na miejscu/na dokumentach
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Doinosigskiego 2014-2020.

Proces kontroli na miejscu realizacji projektu i kontroli trwatosci projektu

Procedura obejmuje m.in.:

e zaplanowanie czynnosci kontrolnych (m.in. powotanie zespotu kontrolujgcego,
podpisanie deklaracji bezstronnosci),

» przekazanie zawiadomienia o kontroli (obowigzek nie dotyczy wizyt monitoringowych
i kontroli doraznych),

* przeprowadzenie czynnosci kontrolnych,

e sporzadzenia informacji pokontrolnej wraz z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi
lub rekomendacjami i przekazanie jej do podpisu kontrolowanemu,

e rozpatrzenie ewentualnych zastrzezen do informacji pokontrolnej i przekazanie

ostateczne] informacji pokontrolnej, zgodnie z art. 25 ustawy wdrozeniowej,
¢ informowanie o nieprawidtowosciach,
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* monitorowanie wdrozenia zalecen pokontrolnych.
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Proces weryfikacji/kontroli ex-post dokumentéw w zakresie prawidlowosci
przeprowad;ania procedury udzielania zamowien publicznych

Procedura obejmuje m.in.:

¢ zaplanowanie czynnosci kontrolnych (m.in. powotanie zespotu kontrolujgcego,
podpisanie deklaracji bezstronnosci),

e wezwanie do ztozenia dokumentacji postepowan o udzielenie zamowienia publicznego/
przekazanie zawiadomienia o kontroli,

e przeprowadzenie czynnosci kontrdlnych,

¢ sporzgdzenie informacji pokontrolnej,

e rozpatrzenie ewentualnych zastrzezen do informacji pokontrolnej i przekazanie
ostatecznej informacji pokontrolnej,

¢ informowanie o nieprawidtowosciach,

® rejestracja wyniku kontroli w SL2014.

Kontrole zewnetrzne w ramach RPO WD 2014-2020 przeprowadzane przez uprawnione
podmioty wspélnotowe | krajowe

W ramach RPO WD 2014-2020 kontrole zewnetrzne (na poziomie projektéw oraz systemu
zarzadzania i kontroli) moga by¢ przeprowadzane przez uprawnione padmioty wspdinotowe
i krajowe.

Stosownie do zobowigzah Polski wynikajgcych z prawa wspdlnotowego odpowiednie
kontrole zewnetrzne przeprowadzane sg przez instytucje Wspélnoty. W szczegdlnoéci sa to:
Europejski Trybunat Obrachunkowy, do ktérego kompetencji nalezy m.in. wykonywanie
audytu systemu oraz audytu finansowego i ktdry jest uprawniony do prowadzenia kontroli
w panstwach czlonkowskich, a takze Komisja Europejska i Europejskie Biuro
ds. Przeciwdziatania Oszustwom (OLAF).

Na poziomie krajowym kontrole moga przeprowadza¢ m.in.: Instytucja Audytowa
[IAJ{Generainy Inspektor Kontroli Skarbowej [GIKS] oraz Urzad Kontroli Skarbowej [UKS]),
Najwyzsza Izba Kontroli [NIK], Prezes Urzedu Zamoéwien Publicznych [UZP], Regionalna Izba
Obrachunkowa [RIO] {w podsektorze samorzgdowym), Minister wtasciwy do spraw rozwoju
regionalnego [MIiR].

Poza kontrolami, ktdre stuza bezposredniej realizacji obowigzkdw wynikajacych z prawa
wspoinotowego, prowadzone sg réwniez, w przypadkach tego wymagajacych, kontrole
w oparciu o uzyskane informacje wskazujace na nieprawidtowosci w wykorzystaniu sSrodkow
finansowych w ramach RPO WD, na podstawie przepiséw prawa krajowego. W szczegoinosci
kontrole takie sy prowadzone w zwigzku z wnioskami takich instytucji krajowych jak:
prokuratura, policja i inne organy uprawnione do jicigania przestgpstw (np. Agencja
Bezpieczeristwa Wewnetrznego [ABW], Centralne Biuro Antykorupcyjne [CBAJ).
Ww. podmioty informujg 1Z RPO WD/IP RPO WD o wynikach przeprowadzonych kontroli.
IZ RPO WD/IP RPO WD na podstawie przekazanych informacji moze podejmowaé dalsze
czynnosci kontrolne. IP RPO WD przekazujg wyniki kontroli do wiadomosci IZ RPC WD.

Organy przeprowadzajqgce weryfikacje

> Instytucje Wspéinoty: Europejski Trybunat Obrachunkowy, Komisja Europejska

i Europejskie Biuro ds. Przeciwdziatania Oszustwom {(OLAF).
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» Na poziomie krajowym kontrole mogy przeprowadzaé m.in.: IA (GIKS oraz UKS), NIK,
Prezes UZP, RIO (w podsektorze samorzadowym), MIIR, Prokuratura, Policja i inne organy
uprawnione do $cigania przestepstw {np. ABW, CBA).

> Dolnoslgska Instutucja Posredniczgca - w zakresie bezposrednio wdrazanych Dziatan 1.2,
1.3,1.4,1.5, 3.1, 3.2 oraz 3.5 RPO WD 2014-2020 — weryfikacja wnioskéw o ptatnos¢ oraz
kontrola projektow realizowanych przez beneficjentow.

» Dolnoslaski Wojewddzki Urzad Pracy - w zakresie bezpoérednio wdrazanych Dziatan 8.1,
8.2, 8.3, 9.1, 9.2 oraz 9.3 RPO WD 2014-2020 - weryfikacja wnioskdw o ptatnos¢ oraz
kontrola projektdw realizowanych przez beneficjentéw.

» Instytucja Posredniczaca Aglomeracji Watbrzyskief - w zakresie bezposrednio
wdrazanych Dziatan 1.3, 1.5, 2.1, 3.3, 4.2, 4.3, 44, 5.1, 5.2, 6.1, 6.3, 7.1, 7.2 RPO WD
2014-2020 - weryfikacja wnioskdéw o pfatnos$¢ oraz kontrola projektow realizowanych
przez beneficjentow.

» Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym — weryfikacja wnioskéw
o ptatnosé, kontrola projektéw realizowanych przez beneficjentéw w ramach RPO WD
2014-2020 oraz kontrola systemowa w IP RPO WD.

2.2.3.7. Opis procedur, zgodnie z ktérymi wnioski o refundacje sy otrzymywane
od beneficjentow, weryfikowane i zatwierdzane oraz zgodnie z ktérymi zatwierdzane,
wykonywane i ksiegowane sg ptatnosci na rzecz beneficjentéw, zgodnie z obowigzkami
okreslonymi w art. 122 ust. 3 rozporzadzenia (UE} nr 1303/2013, obowiazujgcymi
od 2016 r. {w tym procedur stosowanych przez instytucje posredniczace w przypadku
delegacji rozpatrywania wnioskéw o refundacje), w celu dotrzymania terminu
wynoszacego 20 dni dla platnoéci na rzecz beneficientéw na podstawie art. 132
rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013

Procedura weryfikacji wnioskéw beneficjenta o ptatnoséé, zostata opracowana przez 1Z RPO
WD/IP RPO WD i dotyczy wszystkich beneficjentéw, niezaleznie od trybu wyboru projektu
(konkursowy, pozakonkursowy), dochodowosci projektu czy tez faktu jege objecia pomocg
panstwa. Beneficjent skiada wniosek o ptatno$¢ po zawarciu umowy/podjeciu decyzji
o dofinansowanie projektu na wszystkich etapach realizacji projektu. 1Z RPO WD/IP RPO WD
zapewnia poprzez funkcjonalnos$é w SL2014 mozliwosé ztozenia wniosku oraz dokumentow
niezbednych do rozliczenia projekiu okreslonych w umowie o dofinansowanie projektu lub
w decyzji o dofinansowaniu projektu, w szczegdlnosci w zakresie monitoringu rzeczowo-
finansowego, harmonogramdéw finansowych i trwatosci projektu do 1Z RPO WD/IP RPO WD
w formie elektronicznej. W uzasadnionych przypadkach, za 2godg 1Z RPO/IP RPO beneficjent
moze ziozy¢ wniosek o ptatnosé w formie papierowej. Kazdy wniosek o ptatnosdé i kazdy ujety
w nim wydatek (z wyjatkiem form wsparcia, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 lit. b},c} i d)
akapit pierwszy, art. 68, art. 69 ust. 1 i art. 109 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 oraz na
podstawie art. 14 rozporzadzenia (UE) nr 1304/2013) jest weryfikowany przez co najmnie]
dwie roine osoby (tj. zgodnie z zasada ,dwdch par oczu”) pod wzgledem formalnym,
merytorycznym i rachunkowym. IZ RPO WD/IP RPO WD przeprowadza przedmiotowg
weryfikacje w terminach, w formach oraz na zasadach okreslonych w odpowiednich
procedurach. Wymiana wszelkich danych na etapie weryfikacji wniosku o ptatnos¢ pomiedzy

beneficientem a 1Z RPO WD/IP RPO WD, co do zasady, odbywa sie w formie elektronicznej.
Wynik weryfikacji wniosku o ptatnos¢ jest udokumentowany lista sprawdzajaca. Wynik
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Po zatwierdzeniu wniosku beneficjenta o ptatnosc IZ RPO WD/IP RPO WD wystawia zlecenie
ptatnosci do Banku Gospodarstwa Krajowego {dla $rodkéw pfatnosci pochodzacych
z budietu $rodkéw europejskich odpowiadajgcych wktadowi Funduszu} i — jeieli dotyczy -
sporzadza dyspozycje {dla srodkéw wspdétfinansowania), na podstawie ktérej przekazywane
s $rodki na wyodrebniony rachunek bankowy beneficjenta. Procedury IZ RPO WD/IP RPO
WD zapewniajg, by ptatnosé do beneficjenta nastepowata nie péiniej niz 90 dni od
przedtozenia wniosku o ptatnosc, z zastrzezeniem dostgpnosci srodkdw oraz z zastrzezeniem
zapisoéw art. 132 ust. 2 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013. W przypadku braku upowaznienia
dysponenta srodkéw do wystawiania zlecen, bad? tez niewystarczajacej ilodci Srodkdw
w ramach posiadanego upowaznienia, a takze w przypadku braku $rodkéw budzetu parstwa
na rachunku bankowym IZ RPO WD (jezeli projekt objety jest wspdtfinansowaniem
krajowym), 12 RPO WD/IP RPO WD wystawiajg zlecenie ptatnosci/dyspozycje przekazania
$rodkéw budietu pafistwa niezwlocznie po otrzymaniu informacji o dostepnosci Srodkdw.
IZ RPO WD/IP RPO WD wystawiajg rowniez niezwlocznie zlecenie pfatnosci/dyspozycje
przekazania érodkéw budietu panstwa po ustaniu przestanek warunkujacych, na podstawie
zapisow art. 132 ust. 2 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013, przerwanie biegu terminu,
o ktérym mowa w art. 132 ust. 1 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013. IZ RPO WD/1P RPO WD
nie potraca ani nie wstrzymuje zadnych kwot, ani nie naktada zadnych opfat szczegétowych
lub innych optat o réwnowainym skutku, ktére powodowatyby zmniejszenie kwot
wyptaconych beneficjentom, za wyjatkiem sytuacji kiedy pomniejszenie kwoty do wyptaty
wynika ze stwierdzonych nieprawidtowoéci w projekcie, w tym uznaniu wydatkow
za niekwalifikowalne.

W przypadku wniosku beneficienta o ptatno$é koricows, gdy wigze sie z nim wyptata
$rodkéw - wystawienie przez IZ RPO WD/IP RPO WD zlecenia ptatnosci i — jezeli dotyczy ~
sporzadzenie dyspozycji oraz przekazanie $rodkéw na wyodrebniony rachunek bankowy
beneficjenta, w ramach refundacji poniesionych wydatkéw, dokonywane jest po
zatwierdzeniu informacji o pozytywnym wyniku kontroli przeprowadzonej na dokumentach
w siedzibie 1IZ RPO WD/IP RPO WD na zakoriczenie realizacji projektu, jak réwniez
z uwzglednieniem wszystkich pozostatych wynikéw kontroli i audytéw, wszczetych w ramach
projektu do czasu zakoriczenia przez IZ RPO WD/IP RPO WD weryfikacji wniosku o ptatnosc.
IZ RPO WD/IP RPO WD dopuszcza mozliwosé przeprowadzenia kontroli koricowej na miejscu
realizacji projektéw na prébie projektow.

IZ RPO WD/IP RPO WD zapewnia rozdzielnos¢ funkeji weryfikacji i dokonywania ptatnosci dla
projektéow wiasnych w zakresie Pomocy Technicznej RPO WD 2014-2020. Rozdzielnosé
funkeji zapewniana jest takze w przypadku weryfikacji i dokonywania ptatnosci dla projektéw
wiasnych Samorzadu Wojewddztwa Dolnodigskiego innych niz w zakresie Pomocy
Technicznej RPO WD 2014-2020.

IZ RPO WD/IP RPO WD zapewnia, by wymagane informacje, w tym w zakresie dokonanej
pfatnosci, zostaty przekazane do 5L2014.

Na podstawie wnioskéw beneficjentéw o platnoss, zweryfikowahych i zatwierdzonych
w IZ RPO WD oraz deklaracji wydatkéw od IP RPO WD do iZ RPO WD (przygotowywanych

przez IP RPO WD w terminach, w formach oraz na zasadach okreélonych przez 1IZ RPO WD
na podstaWie zweryﬁkowanych [ zatmerdzonych przez IP RPO WD wnloskow o piatnosc)

2020, celem refundaql wydatkow Dek!araqa wydatkéw od 12 RPO WD do IC s3 sporzadzane




na okreélonych zasadach, w okre$lonym terminie i formie w siedzibie 1Z RPO WD,
w szczegblnosci przy pomocy list sprawdzajgcych. IC po pozytywnej weryfikacji,
(w okreslonych terminach, zasadach i formie) deklaracji wydatkéw od 1Z RPO WD do IC
sporzadza wniosek o ptatno$é okresowafostateczny wniosek o platnoéé okresowsg wraz
z poswiadczeniem od IC do KE i przesyta je do Komisji Europejskiej celem refundacji
poniesionych wydatkdw.

Celem weryfikacji Deklaracji wydatkéw od IZ RPO WD do IC jest sprawdzenie przede
wszystkim kwalifikowalnoéci wydatkow/kosztow w ramach pro_lektow/ priorytetéw, czy
zostaly one dokonane zgodnie z celami RPO WD 2014-2020 oraz zgodnie z przepisami prawa
polskiego i prawa wspdlnotowego, w tym polityk horyzontalnych. Kazda deklaracja
wydatkéw weryfikowana przez co najmniej dwie réine osoby, zgodnie z zasada ,,dwéch par
oczu”, '

Wymiana niezbednych danych odbywa sie za pomocg SL2014.

2.2.3.8. Wskazanie instytuc]i iub organéw odpowiedzialnych za kaidy etap rozpatrywania
wnioskéw o refundacje, wlqcznie z wykresem wskazujacym wszystkie zaangazowane
organy

Instytucja Zarzadzajaca RPO WD - weryfikacja i zatwierdzanie wnioskéw beneficjentéw
o ptatno$¢ w zakresie bezposrednio wdrazanych Dziatart RPO WD 2014-2020 oraz weryfikacja
i zatwierdzanie deklaracji wydatkéw od IP RPO WD do I1Z RPO WD dla Dziatar 1.2, 1.3, 1.4,
15,2.1,3.1,3.2, 33 3.5,4.2,4.3,4.4,5.1,5.2,6.1,6.3,7.1,7.2, 8.1,8.2,83,9.1,9.2 oraz 9.3
RPO WD.

Dolnoélaska Instytucja Poéredniczaca - weryfikacja i zatwierdzanie wnioskéw beneficjentow
o ptatnos¢ dla bezpoérednio wdrazanych Dziatari 1.2, 1.3, 1.4, 1.5, 3.1, 3.2 oraz 3.5 RPO WD
2014-2020.

Dolnoslaski Wojewaddzki Urzad Pracy - weryfikacja i zatwierdzanie wnioskéw beneficjentow
o ptatno$c dla bezpodrednio wdrazanych Dziatah 8.1, 8.2, 8.3, 9.1, 9.2 oraz 9.3 RPO WD
2014-2020.

Instytucja Posredniczaca Aglomeracji Watbrzyskie] _-IWeryfikacja i zatwierdzanie wnioékéw
beneficjentéw o ptatnosé w zakresie bezposrednio wdrazanych Dziatan 1.3, 1.5, 2.1, 3.3, 4.2,
4.3,44,5.1,5.2,6.1,6.3,7.1,7.2 RPO WD 2014-2020.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WD peinigca funkcje Instytucji Certyfikujacej - weryfikacja
i zatwierdzenie deklaracji wydatkow od IZ RPO WD do IC.

Komisja Europejska - weryfikacja i zatwierdzenie wnioskéw o platnos¢ okresows,
ostatecznych wnioskow o ptatnosc okresowsg od IC do KE.

Wykres wskazujacy wszystkie instytucje i organy odpowiedzialne za kaidy etap
rozpatrywania wnioskow o refundacje zawarto w zataczniku . nr 8,

2.2.3.9. Opis sposobu przekazania informacji instytucji certyfikujacej przez_'instytuch
zarzadzajaca, w tym informacji dotyczacych stwierdzonych defektéw lub nieprawidtowosci

(w tym podejrzen naduzy¢ finansowych i stwierdzonych naduzy¢) oraz dziafan nastepczych
w zakresie kontroli zarzgdczych, audytow i kontroli przeprowadzanych przez organy unijne

lub-krajowe
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Deklaracja wydatkéw od IZ RPO WD do IC, wraz z informacjami w zakresie Dodatku nr 1
i Dodatku nr 2 okreslonymi w zataczniku nr VI do Rozporzadzenia wykonawczego Komisji
(UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014r. oraz Prognozy wnioskéw o ptatnos¢ za biezacy
i kolejny rok budietowy przekazywane sg do IC, zgodnie z krajowymi Wytycznymi
dotyczgcymi warunkéw certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskéw o pfatnosd
do Komisji Europejskiej w ramach programow operacyjnych na lata 2014-2020. Szczegblowy
opis czynnosci oraz terminy ich wykonania zawierajg stosowne Instrukcje Wykonawcze dla
IZ RPO WD 2014-2020.

IZ RPO WD zapewnia funkcjonowanie systemu analizy wynikow kontroli (w tym kontroli
systemowych IZ RPC WD) lub audytéw przeprowadzonych, przez organy unijne lub krajowe,
w ramach RPO WD 2014-2020.. W przypadku stwierdzenia wystgpienia defektow lub
nieprawidtowosci (w tym podejrzen naduzy¢ finansowych i stwierdzonych naduzyé) IZ RPO
WD podejmie odpowiednie dziatania a nastepnie niezwtocznie przekaze informacje w tym
zakresie do IC.

Ponadto po zakoficzeniu kontroli systemowej IZ RPO WD przekazuje IC wyniki kontroli,
w terminie 7 dni od dnia otrzymania ostatecznej informacji pokontrolnej., w przypadku .
stwierdzenia razacego zaniedbania zasad systemu zarzadzania i kontroli, albo razacego
naruszenia warunkow. certyfikacji 1IZ RPO WD przekazuje IC wyprzedzajaca informacje
o ustaleniach kontroli, bez oczekiwania na ostateczny termin jej zakoriczenia.

Informacje na temat stwierdzonych przez |Z RPO WD oraz IP RPO WD (DIP, DWUP oraz IP
AW) nieprawidtowoscei (w tym podejrzen naduzy¢ i stwierdzonych naduzyc) sg przekazywane
do wiadomosci Instytucji Certyfikujacej, w terminach oraz w trybach i formach okreélonych
w ,Procedurze informowania Komisji Europejskiej o nieprawidtowosciach finansowych
1;; wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci w latach 2014-2020” (PION).

Z RPO WD/DIP/DWUP/IP AW jest zobowigzana do sporzadzania raportéw
o nieprawidtowosciach podlegajacych niezwlocznemu  zgloszeniu do KE, raportow
o nieprawidtowosciach podlegajgeych kwartalnemu raportowaniu do KE, a takie raportow
z dziatari nastepczych.

IZ RPO WD sporzadza w/w raporty i przekazuje je z wykorzystaniem systemu Irregularity
Management System (IMS) do Ministerstwa Finanséw (MF-R}.

Ponadto IZ RPO WD w b'kreéionym'trybie i zasadach weryf'ikuje raporty przygotowane przez
DIP/DWUP/IP AW i przekazuje je réwniez z wykorzystaniem systemu Irregularity
Management System {IMS) do Ministerstwa Finanséw (MF-R}.

W zwigzku z faktem posiadania przez IC uprawnieri w systemie IMS — Instytucja Certyfikujaca
ma dostep do wszystkich raportéw przekazanych przez IZ RPO WD na poziom MF-R.**

20. Na-dzien-dzisiejszy-dokument-nie-zostal-jeszcze-opracowany-przez-MF-R. -W-zwigzku-z tym-procedury-raportowania-o

nieprawidlowosciach zostaly opracowane na pedstawie dokumentu chowiazujacego w perspektywie finansowej 2007-
2013. )
21, 7godnie
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Pomimo faktu, iz PION oraz ,Wytyczne MIiR w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania
nieprawidtowych wydatkdéw oraz raportowania nieprawidtowosci w ramach programéw
operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-2020"* przewidujg jedynie $ciezke
postepowania z nieprawidlowosciami podlegajagcymi raportowaniu do KE, IZ RPO WD
przekazuje do instytucji Certyfikujacej informacje nt. wszystkich nieprawidtowosci wykrytych
w ramach RPO WD 2014-2020. Miesieczne informacje nt. nieprawidtowosci wykrytych
w ramach RPO WD 2014-2020 sg przygotowywane przez |Z RPC WD w oparciu o pozytywnie
zweryfikowane informacje nt. nieprawidtowosci wykrytych przez DIP/DWUP/IP AW, dane
zawarte w Rejestrze nieprawidtowosci wykrytych przez précownikéw IZ RPO WD oraz
centralnym systemie informatycznym 5L2014.

2.2.3.10. Opis sposobu przekazywania informacji instytucji audytowej przez instytucje
zarzgdzajacy, w tym informacji dotyczacych stwierdzonych defektéw lub nieprawidtowosci
(w tym podejrzen naduzyc finansowych i stwierdzonych naduzy¢) oraz dziatan nastepczych
w zakresie kontroli zarzadczych, audytéw i kontroli przeprowadzanych przez organy unijne
lub krajowe . :

IZ RPO WD zapewnia funkcjonowanie systemu analizy wynikdw kontroli (w tym kontroli
systemowych IZ RPO WD) lub audytéw przeprowadzonych, przez organy unijne lub krajowe,
w ramach RPO WD 2014-2020. W przypadku stwierdzenia wystgpienia defektow
lub nieprawidtowosci (w tym podejrzen naduiy¢ finansowych i stwierdzonych naduiyc)
IZ RPO WD podejmie odpowiednie dziatania a nastepnie niezwtocznie przekaze informacje
w tym zakresie do A, -

Instytucja Audytowa, jako instytucja uczestniczaca we wdrazaniu funduszy europejskich
w latach 2014-2020 w Polsce, posiada dostep do danych gromadzonych w aplikacji gléwnej
Centralnego systemu teleinformatycznego SL2014 (w zakresie zgodnym z rolg petniong
w systemie wdrazania). W zwigzku z powyiszym SL2014 jest podstawowym narzedziem
przekazywania informacji na temat wdrazania poszczegéinych projektéw oraz realizacji RPO
WD 2014-2020 pomiedzy IZ RPO WD a Instytucja Audytowa.

W przypadku wykrycia przez IZ RPO WD w trakcie kontroli systemowej istotnych defektow
w funkcjonowaniu systemu zarzadzania i kontroli (tj. uchybiefi mogacych skutkowaé
nieprawidtowoscia indywidualng podlegajaca zgtoszeniu do KE lub nieprawidtowoscig
systemowg lub uchybied nie stwierdzanych wczeéniej, mogacych mieé charakter
horyzontalny poprzez prawdopodobieistwo ich wystapienia w innych PQ) 1Z RPO WD
przekazuje do wiadomosci Instytucji Audytowej oraz IK UP ostateczng wersje informacji
pokontrolnej z przeprowadzone] kontroli wraz z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi
lub rekomendacjami. Informacja o ktérej mowa powyiej przekazywana jest przez Wydziat
Certyfikacji i Kontroli Systemowych.

Informacje na temat stwierdzonych przez |Z RPO WD oraz IP RPO WD (DIP, DWUP oraz IP
AW) nieprawidtowosci (w tym podejrzeni naduzy¢ i stwierdzonych naduzy¢) sg przekazywane
do wiadomoséci Instytucji Audytowej, w terminach oraz w trybach i formach okre$lonych
w ,Procedurze informowania Komisji Europejskiej o nieprawidiowosciach finansowych

22, Projekt Wytycznych z dnia 24.04.2015r,
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w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu SpOJI"IOSCI w latach 2014-2020"
(PION)%,

W zwigzku z faktem pbsiadania przei |A uprawnien w systemie !MS Instytucja Audytowa
ma dostep do wszystkich raportow zatmerdzonych przez MF-R i przekazanych na poziom
KE.2 7

2.2.3.11. Odniesienie do krajowych zasad kwalifikowalnosci okreslonych przez panstwo
czionkowskie i majacych zastosowame do programu operacyjnego '

Podstawowym dokumentem okreslajqcym zasady kwalifikowalnosci wydatkéw sy Wytyczne
MIiR w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofeczhego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
2020, wydane na podstawie zapisdw art. 5 ust. 1 pkt 5 ustawy wdrozeniowe] oraz przepisdw
Rozdziatu Il Kwalifikowalnos¢ wydatkéw i trwatos¢ w Tytule VIl Wsparcie finansowe z EFSI
rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013. Instytucja zarzadzajgca programem operacyjnym moze
wydawaé wiasne wytyczne dla podmiotéw  biorgcych udziat w realizacji programu
operacyjnego. Wytyczne instytucji zarzadzajacej {wytyczne programowe) mogg dotyczy¢
kwestii szczegétowych | muszg by¢ zgodne z wytycznymi horyzontalnymi oraz przepisami
krajowymi i unijnymi. :

Zgodnie z powyiszym, [Z RPO WD stosowaé bedzie krajowe zasady dotyczace
kwalifikowalnosci wydatkdw, a w razie potrzeby wyda wiasne wytyczne uszczegétowiajace
wytyczne horyzontalne. Poprzez odpowiednie zapisy w umowach o dofinansowanie, réwniez
beneficienci programu zobowigzani. bedg do stosowania wytycznych horyzontalnych
i programowych. -

Instytucja Zarzadzajgca RPO WD 2014-2020 opracowata listy wydatkéw kwalifikowalnych

z EFRR w ramach poszczegélnych dziatan i poddziatat RPO WD 2014-2020, ktére stanowiy

element Szczegdltowego opisu osi priorytetowych RPO WD 2014-2020. W ramach RPO WD
2014-2020 kwalifikowalne sg wydatki poniesione nie wezesniej niz dnia 1 stycznia 2014 r.

oraz nie pézniej niz do dnia 31 grudnia 2023 r.

W zakresie projektéw, ktérych wsparcie nosi znamiona: pomocy publicznej, rozpoczecie
okresu kwalifikowalnosci wynika¢ bedzie z zapiséw odpowiednich rozporzadzer ministra
wiasciwego ds. rozwoju regionlnego..

Wydatki uznane za niekwalifikowalne a zwigzane z realizacig projektu ponosi beneficjent
jako strona umowy o dofinansowanie projektu, chyba ie nieprawidtowoséé indwydualna
wynika bezposrednio z d2|a1‘an|a lub zanlechama wiaéciwej mstytucn lub organdw panstwa.

2.2.3.12. Procedury sporzadzama i przedkiadama Komisji rocznych i kohicowego
sprawozdania z wdrazania (art. 125 ust. 2 lit. b) rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013), w tym
procedury gromadzenia i przekazywania wiarygodnych danych odnoszacych sie do
wskaznikéw wykonania (art. 125 ust. 2 lit. a) rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013)

L 23 Na dzied dzisiejszy_dokument nie zostat jeszcze _opracowany.przez. MF-R._W. zwigzku z_tym_procedury_raportowania

o nieprawidtowodciach zostaty opracowane na podstawie dokumentu obowigzujacego w perspektywie finansowej 2007-
2013.

24, Zgodnie z zapisami Procedury informowania Komisji Europejskiej vkorzystaniu

it ,
funduszy strukturainych i Funduszu Spdjnosci w latach 2007-2013 :

- . ”””,”7; ”7, - . ” e . . - B - - . - 75 | S 1 ron a




Zgodnie z art. 125 ust 2 lit b rozporzadzenia {(UE) nr 1303/2013 poczawszy od 2016 r.
do 2023 r. na IZ RPO WD spoczywa obowigzek opracowania corocznych sprawozdanh z
wdrazania RPO WD 2014-2020 w poprzednim roku budzetowym, jak réwniez sprawozdania
koficowego z wdrazania Programu, ktére przekazywane sg Komisji Europejskiej (KE).

IZ RPO WD opracowuje roczne i koAcowe sprawozdanie z wdrazaniaRPO WD 2014-2020.
Sprawozdanie przedktadane jest KM RPO WD 2014-2020 w celu jego zatwierdzenia.
Zatwierdzone sprawozdanie przesytane jest do Komisji Europejskiej droga elektroniczng
za pomoca systemu SFC2014, w przypadku sprawozdania rocznego do 31 maja kazdego roku,
poczynajac od 2016 r. W odniesieniu do spra'wozdaﬁ przedkiadanych w 2017 i 2019 r. do 30
czerwca.

IZ RPO WD poprzez przedlozenie sprawozdan rocznych oraz sprawozdania kohcowego
dostarcza KM RPO WD 2014-2020 informacji, w szczegdinosci dotyczacych wdrazania RPO
WD 2014-2020 i postepdw poczynionych na drodze do osiggania celéw Programu, informacji
finansowych oraz informacji odnoszgcych sie do realizacji wskaznikéw i celow posrednich,
_rezultatéw analiz jakosciowych wymaganych do wykonywania jego zadan.

Wskazniki obrazujace postep realizacji RPO WD 2014-2020 sy wprowadzane
i przechowywane w S5L2014. W stosownych przypadkach sg gromadzone w podziale ze
wzgledu na ptet.

IZ RPO WD podaje do wiadomosci publicznej roczne i koricowe sprawoczdania z wdrazania
Programu wraz ze streszczeniem ich zawartosci.

Ponadto 1Z RPO WD przygotowuje i przekazuje do ministra wiasciwego ds. rozwoju
regionalnego informacje kwartalng. Informacja przygotowywana jest zgodnie
z zatwierdzonymi przez ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego Wytycznymi
w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020.

2.2.3.13, Procedury sporzadzania deklaracji zarzadczej (art. 125 ust. 4 lit. e} rozporzadzenia
(UE) nr 1303/2013)

Zgodnie .z art. 125 ust. 4 lit. e) rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013, w odniesieniu
do zarzadzania finansowego i kontroli programu operacyjnego instytucja zarzadzajaca
sporzadza deklaracjg zarzadczg i roczne podsumowanie, o ktdrych mowa w art. 59 ust. 5
lit. a) i b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE EURATOM) nr 966/2012
z dnia 25 paz’dziem'ika 2012 r. w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie
do budzetu ogélnego Unii oraz uchylajagcego rozporzadzenie Rady (WE, Euratom)
nr 1605/_2002 (Dz. Urz. UEL 298 z 26.10.2012) [zwanego rozporzadzeniem finansowym]
© wg wzoru wynikajacego z aktu wykonawczego KE.

12 RPO. WD przekazuje IA projekt deklaracji zarzadcze] do dnia 31 paidziernika roku
nastepujacego po roku obrachunkowym (jeszcze w ramach tego roku kalendarzowego,
~ w ktérym z dniem 30 czerwca konczy sie rok obrachunkowy, ktérego dotyczy deklaracja),
natomiast ostateczng wersje dokumentu przekazuje do IA do dnia 31 stycznia roku
nastepujacego po roku, ktérego dotyczy ten dokument {data 31 stycznia dotyczy kolejnego

——rokukalendarzowego}. Do—dnia—15{utego rokunastepujacego po roku, ktérego-dotyczy ———

deklaracja zarzadcza, ostateczna jej wersja jest przekazywana do KE.
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Zgodnie z art. 138 rozporzadzenia {UE) nr 1303/2013, za kazdy rok od 2016 r. do 2025 r.
wtgcznie panstwo cztonkowskie przedktada, w terminie okre$lonym w art. 59 ust. 5
rozporzadzenia finansowego dokumenty, o ktérych mowa w tym artykule, mianowicie:

» zestawienie wydatkéw, o ktérym mowa w art. 137 ust. 1 rozporzadzenia {UE)
nr 1303/2013, za poprzedni rok obrachunkowy,

» deklaracje zarzadeza i roczne podsumowanie, o ktér.ej mowa w art. 125 ust. 4 lit. e}
akapit pierwszy rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 za poprzedni rok obrachunkowy,

» opinie audytowsa i sprawozdanie z kontroli, o ktérych mowa w art. 127 ust. 5 akapit
pierwszy lit. a) oraz b} rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 za poprzedni rok
obrachunkowy..

» W zwigzku z powyiszym 1Z RPO WD sporzadza deklaracje zarzadczg w terminie
umozliwiajgcym przedtoienie do KE dokumentow, o ktérych mowa w lit. a-c,
w terminie okre$lonym w art. 59 ust. 5 rozporzadzenia finansowego ij. do dnia 15
lutego kolejnego roku budzetowego.

IZ RPO WD sporzadza, do dnia 01 pazdziernika kolejnego roku obrachunkowego wkiad
do projektu zestawienia wydatkow poniesionych w ramach wykonywania swoich zadan
w danym okresie referencyjnym okreslonym w przepisach sektorowych, ktére to wydatki
zostaty przedstawione Komisji w celu uzyskania zwrotu kosztéw. Zestawienie to obejmuje
ptatnoéci zaliczkowe oraz sumy, w odniesieniu do ktérych prowadzone sa lub zakoriczone
zostaly procedury odzyskania.

Zestawienie wydatkéw, o ktérym mowa w art. 59 ust. 5 lit. a} rozporzadzenia finansowego,
obejmuje rok obrachunkowy i zawiera na poziomie kaizdego priorytetu, w stosownych
przypadkach, wedtug funduszy i kategorii regiondw: '

e catkowita kwote kwalifikowalnych wydatkdw zaksiegowanych przez IZ RPO WD, ktore
zostaly ujete we wnioskach o pfatnod¢ przedtozonych Komisji zgodnie z art. 131
i art. 135 ust. 2 rozporzadzenia {UE)} nr 1303/2013 do dnia 31 lipca nastepujacego po
zakonczeniu roku obrachunkowego, oraz catkowita kwote odpowiadajacych
wydatkéw publicznych poniesionych w trakcie wdrazania operacji, oraz catkowita
kwote odpowiednich ptatnosci na rzecz beneficjentéw dokonanych na mocy art. 132
ust. 1 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013, '

o kwoty wycofane i odzyskane w roku obrachunkowym, kwoty pozostajagce do
odzyskania wg stanu na koniec roku obrachunkowego, kwoty odzyskane na
podstawie art. 71 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 oraz niesciggalne naleznosci,

¢ kwoty wkiadéw programu wyptaconych instrumentom finansowym na mocy art. 41
ust. 1 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 oraz zaliczek w ramach pomocy panstwa
wyptaconych na mocy art. 131 ust. 4 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013,

o dla kaidego priorytetu — wyszczegdlnienie réinic pomiedzy wydatkami
zadeklarowanymi zgodnie z lit. a} a wydatkami zadeklarowanymi w odniesieniu do
tego samego roku obrachunkowego we wnioskach o platno$é, wraz-z-wyjasnieniem
wszelkich réinic. '
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Komérka odpowiedzialng za sporzadzenie wktadu do projektu zestawienia wydatkéw jest
Dziat Obstugi Finansowej RPO. W imieniu Zarzadu Wojewddztwa Dolnoslgskiego ich
zatwierdzenia dokonuje Dyrektor Departamentu Funduszy Europejskich.

1Z RPO WD wspodtpracuje z IC w przygotowaniu przez IC zestawienia wydatkow poprzez
przekazanie wkiadu do projektu zestawienia wydatkdow od IZ RPO WD do IC w terminie
do dnia 1 paidziernika kolejnego roku obrachunkowego. W momencie przygotowania przez
IC ostatecznej wersji zestawienia wydatkéw, zestawieniu towarzyszy deklaracja zarzadcza
IZ RPO WD potwierdzajgca, ze w opinii osdb odpowiedzialnych za zarzadzanie $rodkami
finansowymi: : -

¢ informacje s prawidtowo przedstawione, kompletne i dokladne,

o wydatki zostaty wykorzystane zgodnie z przeznaczeniem okreslonym w przepisach
sektorowych, |

e wprowadzone systemy kontroli daja niezbedne gwarancje legalnoéci i prawidtowosci
operacji podstawowych. '

Komérka odpowiedzialna za sporzadzehie deklaracji zarzadczej w terminie ungdnionym zIC
RPO WD 1 umoiliwiajacym przedfoienie jej do KE w terminie okreslonym w art. 59 ust. 5
rozporzadzenia finansowego, jest Dziat Obstugi Finansowej RPO w Wydziale Zarzadzania
Finansowego RPO. W imieniu Zarzagdu Wojewddztwa Dolnoslgskiego jej zatwierdzenia
dokonuje Dyrektor Departamentu Funduszy Europejskich.

2.2.3.14. Procedury sporzgdzania rocznego podsumowania koricowych sprawozdan
z audytu i kontroli, w tym analiza charakteru i zakresu btedéw i stabosci stwierdzonych
w systemach, atakie podjetych lub planowanych dziatah naprawczych (art. 125 ust. 4
lit. e) rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013)

Zgodnie z art. 59 ust. 5 rozporzadzenia finansowego, do 15 lutego kolejnego roku
hudzetowego przekazywane jest do Komisji Europejskiej roczne podsumowanie koricowych
sprawozdali z audytu i przeprowadzonych kontroli, w tym analize charakteru i zakresu
btedéw i uchybien stwierdzonych w systemach, jak réwniez podjetych lub planowanych
dziatarh naprawczych. Zgodnie z zapisami art. 125 ust. 4 lit. e rozporzadzenia (UE)
nr 1303/2013 odpowiedzialnoé¢ za przekazywanie podsumowania ponosi iZ RPO WD.

IZ RPO WD za kaidy rok ~ poczawszy od 2015 r. do 2025 r. wiacznie - sporzadza roczne
podsumowanie koncowych sprawozdar z audytu i kontroli, w tym analize charakteru
i zakresu bteddw i stabosci stwierdzonych w systemach, a takie podjetych lub planowanych
dziatan naprawczych. IZ RPO WD na podstawie przekazanych przez IP RPO WD oraz komérki
wdrazajace IZ RPO WD informacji na temat wynikow kontroli, wnioskow kontrolnych oraz
podjetych lub planowanych dziatan naprawczych, a takie w oparciu o wyniki wtasnych
kontroli oraz kontroli zewnetrznych, przygotowuje projekt rocznego podsumowania
koficowych sprawozdan z audytu i kontroli w terminie do 31 paidziernika nastepujacego po
roku obrachunkowym, ktérego ono dotyczy.

IZ RPO WD gromadzi | poddaje analizie wyniki audytéw i kontroli odnoszacych sig do
- systemu zarzadzania i kontroli RPQ WD 2014-2020 (w szczegolnosci pod katem niespetnienia

kryteriéw desygnacji, o ktérych mowa w zatgczniku Xl do rozporzadzenia (UE)
nr 1303/2013), przeprowadzanych przez upowaznione podmioty kontrolne i audytowe

(w tym UKS, NIK, Komisje Europejska, Europejski Trybunat Obrachunkowy). W zwigzku
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ze stwierdzonymi btedami i stabosciami w funkcjonowaniu systemu zarzadzania i kontroli
RPO WD 2014-2020, 1Z RPC WD planuje i podejmuje dziatania naprawcze, w celu
usprawnienia jego funkcjonowania, w szczegdlnosci w zwigzku z koniecznoscig usunigcia
nieprawidiowoséci powodujacych naruszenie kryteridw desygnacji, o ktorych mowa
w zataczniku XIll do rozporzadzenia {UE) nr 1303/2013. Informacie o wynikach audytéw
i kontroli systemu zarzadzania i kontroli RPO WD 2014-2020 oraz ich analizie, a takie
o podjetych dziataniach naprawczych (jedli dotyczy) zostajg zawarte w rocznym
podsumowaniu, ktore jest sporzadzane przez IZ RPO WD co roku {w okresie od 2015 r. - do
2025 r.} i wysytane do Komisji Europejskiej w terminie do dnia 15 lutego kolejnego roku
budzetowego.

2.2.3.15. Procedury informowania pracownikéw o powyiszych procedurach oraz
wskazanie zorganizowanego/przewidzianego szkolenia i wszelkich wydanych wskazéwek
(data i odniesienie)

Kazdorazowo po podjeciu przez Zarzad Wojewddztwa Dolnoslaskiego uchwaty w sprawie
przyjecia Opisu Funkgji i Procedur/zmiany Opisu Funkgji i Procedur, zatwierdzeniu zestawu
instrukcji wykonawczych/zmiany zestawu instrukcji wykonawczych, wersje elektroniczng
uchwaly wraz z Opisem Funkcji i Procedur/Zestawem instrukcji Wykonawczych dla IZ RPO
WD/Zestawem instrukcji Wykonawczych dla IP RPO WD zamieszcza sie niezwlocznie na
dysku sieciowym wiasciwym w 1Z RPO WD/IP RPQ WD do obstugi RPO WD 2014-2020 wraz
ze stosowng informacja w Intranecie.

Dodatkowo pracownicy informowani s3 o powyzszych procedurach/zmianach procedur
stosownie do potrzeb, poprzez:
¢ spotkania kadry zarzadzajacej,
¢ spotkania kadry kierowniczej z pracownikami,
e powiadomienia drogg elektroniczng (e-mail) wraz z podaniem éciezki dostepu do
dokumentow.

2.2.3.16. W stosownych przypadkach, opis procedur obowiazujacych w instytucji
zarzgdzajacej odnoszacych sie do zakresu, zasad i procedur dotyczacych skutecznych
rozwigzan okreélonych przez paristwo' cztonkowskie”® w odniesieniu do badania skarg
dotyczacych EFSI, na podstawie art. 74 ust. 3 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013

Przypadkiem systemowego postgpowania ze skargami jest ustanowiona na potrzeby
wytaniania projektéw w trybie konkursowym procedura odwotawcza opisana w pkt 2.2.3.4
OFIP. Jej celem jest umoiliwienie wnioskodawcom, ktorych projekty nie zostang wybrane do
dofinansowania, zlozenia na okreslonych zasadach protestu do wiasciwej instytucji,
majacego na celu wzruszenie wynikow oceny danego projektu. :

Rozwigzania w zakresie badania skarg dotyczgcych EFSI zapewniajg procedury wynikajgce
z przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego. IZ RPO WD jako instytucja zajmujaca
sie rozpatrywaniem protestéw uczestniczy w procesie wniesionych przez wnioskodawcdw
skarg do sadu administracyjnego. Szczegétowo reguluja te kwestie zapisy art. 61 ustawy
wdrozeniowej, zgodnie z ktérym w przypadku nieuwzglednienia protestu, negatywnej

ponownej oceny projektu lub pozostawienia protestu bez rozpatrzenia, w tym w przypadku,

25. Odniesienie do dokumentu lub przepiséw krajowych, jedli panstwo cztonkowskie okreélito takie skuteczne rozwigzania.
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o ktérym mowa w art. 66 ust. 2 pkt 1 ustawy wdrozeniowej, wnioskodawca moze w tym
zakresie wniedé skarge do sadu administracyjnego, zgodnie z art. 3 § 3 ustawy z dnia 30
sierpnia 2002 r. - Prawo o postepowaniu przed sadami administracyjnymi {Dz. U. z 2012 r.
poz. 270, z p6in. zm.).

W ramach stwierdzonych nieprawidtowosci w trakcie kontroli realizacji projektu
i prowadzonych w wyniku tego postepowan administracyjnych dotyczacych naleznosci
z tytutu zwrotu érodkéw beneficjenci majg prawo wniesienia skargi na rozstrzygniecie organu
do sgdu administracyjnego. IZ RPO WD bierze udzial w procesie wniesionych przez.
beneficjentéw skarg do sadu administracyjnego na wydane decyzje w tym zakresie. Kwestie
te szczegotowo reguluje Dziat Il ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r., poz. 267 z pdin. zm.}.

Zgodnie z zapisami przywotanej powyie] ustawy Prawo o postepowaniu przed sadami
administracyjnymi  dziatalno$¢ administracji publicznej podlega kontroli sadow
administracyjnych, ktére orzekajg m.in. takie w sprawach skarg na:

e postanowienia wydane w postepowaniu administracyjnym, na ktére stuiy zazalenie
albo koriczace postepowanie, a takie na postanowienia rozstrzygajgce sprawe co do
istoty,

¢ postanowienia wydane w postepowaniu egzekucyjnym i zabezpieczajagcym, na ktore
stuzy zazalenie,

e inne niz okreslone powyzej akty lub czynnosdci z zakresu administracji publicznej
dotyczace uprawnien lub obowigzkdw wynikajgcych z przepiséw prawa,

e akty prawa miejscowego organéw jednostek samorzadu terytorialnego,

e akty organéw jednostek samorzadu terytorialnego i ich zwigzkéw podejmowane
w sprawach z zakresu administracji publicznej,

o akty nadzoru nad dziatalnoécia organdw jednostek samorzgdu terytorialnego,

e bezczynnos¢ lub przewlekte prowadzenie postepowania.

Ponadto w Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej zagwarantowano prawo do skfadania skarg
do organéw panstwowych, organdéw jednostek samorzadu terytorialnego, organéw
samorzadowych jednostek organizacyjnych oraz do organizacji i instytucji spotecznych
w 2wigzku z wykonywanymi przez nie zadaniami zleconymi z zakresu administracji
publicznej. Procedury w tym zakresie realizowane s3 na zasadach okreéionych przepisami
Dziatu VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego {Dz.
U. z 2013 r., poz. 267 z pdin. zm.) oraz Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 8 stycznia
2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg iwnioskéw (Dz. U.
z22002r., nr5, poz. 46). :

Centralny rejestr skarg i wnioskéw sktadanych i przekazywanych do organéw samorzadu
wojewoddztwa i Urzedu prowadzony jest w Wydziale Audytu Wewnetrznego i Kontroli.

2.3. Sciezka audytu

2.3.1. Procedury zapewniajace wilasciwg Sciezke audytu i system archiwizacji, w tym
w odniesieniu do bezpieczeristwa danych, z uwzglednieniem art. 122 ust. 3 rozporzadzenia

(UE) nr 1303/2013, zgodnie z przepisami krajowymi dotyczacymi poswiadczania zgodnosci
dokumentéw (art. 125 ust. 4 lit. d) rozporzadzenia {UE) nr 1303/2013 i art. 25

rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014)
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Sciezka audytu dotyczqca weryfikacji stosowania kryteridw wyboru projektow
ustanowionych przez Komitet Monitorujgcy

System wyboru projektéw RPC WD 2014-2020, w tym opracowanie odpowiednich procedur
w formie instrukcji wykonawczych zapewnia zgodno$é procedur zwigzanych z wyborem

projektéw do dofin'ansowania z przepisami prawa powszechnie obowigzujacego oraz
regulacjami unijnymi.

IZ RPO WD/IP RPO WD zapewniajg, ze projekty sa wybierane do dofinansowania zgodnie
2 kryteriami majgcymi zastosowanie w Programie oraz ie spetniaja one zasady unijne
i krajowe przez caly okres ich realizacji.

Procedura prowadzenia naboru i rozpatrywania wnioskéw o dofinansowanie w trybie
konkursowym obejmuje nastepujace etapy:
» ustalenie harmonogramu nabordéw,
ogtoszenie konkurséw o naborze wnioskdéw o dofinansowanie,
nabér i rejestracja wnioskdw o dofinansowanie,
ocena wnioskdw,
podjecie decyzji o dofinansowaniu projektéw,
ogtoszenie wynikéw konkursu,
dziatania zwigzane z procedury odwotawczg.

Szczegdtowy opis naboru, rejestracji, oceny i wyboru projektéw w przewidzianych
w Programie trybach wyboru znajduje sie we wtasciwych instrukcjach wykonawezych.

Sciezka audytu dotyczgea zarzadzania i wdrazania Programu oraz dotyczqca dokumentacji
zwigzanej z projektem

Woszystkie dokumenty zwigzane 2z zarzadzaniem i wdrazaniem Programu oraz
dofinansowaniem i realizacjg poszczegdlnych projektdow (oryginaty lub kopie poswiadczone
przez upowainione do tego osoby zazgodnos¢ z oryginatem, w tym jako elektroniczne
wersje dokumentéw oryginalnych lub dokumenty istniejace wylacznie w  wersji
elektronicznej) s3 przechowywane na powszechnie uznawanych noénikach danych oraz sa
dostepne zgodnie z zapisami art. 140 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013.

IZ RPO WD/IP RPO WD stosownie do . wykonywanych zadarh przechowuje peing
dokumentacje dotyczacg w szczegdlnosci:
e zarzadzania systemem, (w tym dokumenty wewnetrzne dotyczgce zasad, trybu
i sposobu funkcjonowania instytucji, uchwaty i zarzadzenia organéw Samorzadu
Wojewoddztwa oraz  Marszatka, zarzadzenia odpowiednich  podmiotéw
uczestniczacych w realizacji RPO WD 2014-2020),
¢ kryteribw oceny i wyboru projektéw,
e zawierania uméw o dofinansowanie projektéw wraz z aneksami do umow,
s list dofinansowanych projektow oraz wykazow zawartych umoéw o dofinansowanie
projektow,
s realizacji poszczegdlnych projektéw oraz ich modyfikaciji,
s dziatalnosci Komitetu Monitorujgcego RPOWD, T T
e sprawozdawczosci i monitoringu,
‘ lageiti p ’
e wnioskow o platnosé, dyspozycji dokonania przelewdw i ptatnosci,
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* dokonywania ptatnosci w ramach RPO WD 2014-2020,

e zasad rachunkowosci | ksiegowosci,

» kontroli systemowych i kontroli projekiéw, a takze audytu,

o wykrywanych, sprawdzanych i raportowanych nieprawidtowosci,

¢ $rodkéw odzyskanych i nieodzyskanych,

» zamdwien publicznych,

* audytu wewnetrznego,

* pomocy technicznej,

o informacji i promocji,

¢ pomocy publicznej,

o catosci korespondencji prowadzonej z beneficjentami oraz instytucjami, podmiotami
i organami w zakresie RPO WD 2014-2020.

Dokumenty przechowywane sg w wersji papierowe] iflub elektronicznej. Dokumenty
gromadzone za pomocg SL2014 przechowywane i archiwizowane beda jedynie w wersji
elektroniczne;.

Szczegdtowy opis poszczegdlnych proceséw znajduje sie we wilasciwych instrukcjach
wykonawczych.

Przeplywy finansowe

Srodki przekazywane przez Komisje Europejska jako zaliczki, ptatnoéci okresowe i ptatnosci
salda konhicowego wptywajga na wyodrebniony rachunek bankowy, prowadzony w euro
i zarzadzany przez Ministra Finanséw {MF). Srodki na realizacje programéw operacyjnych
planowane sg w budzecie srodkow europejskich —ptatnosci oraz w budiecie panstwa -
dotacja celowa na wspétfinansowanie zadarh oraz na pomoc techniczna.

Podstawg przekazania srodkow beneficjentowi jest wniosek beneficjenta o pfatnosé, ktory
powinien by¢ sktadany z czestotliwosdcia okreélong w umowie o dofinansowanie/decyzji
o dofinansowaniu. Dotacja celowa dla samorzgdéw wojewddztw przekazywana jest w formie
zaliczki — w transzach, na wiasciwy wskazany w umowie pomiedzy dysponentem srodkéw
a wiasciwa instytucia rachunek, natomiast na rachunek wskazany w umowie/decyzji
o dofinansowanie projekiu, srodki przekazywane sg beneficjentowi przez instytucje, ktéra

~ jest strong umowy (IP RPC WD, IZ RPO WRD). Ptatnosci ze srodkow europejskich
przekazywane s3 na rachunki beneficjentéw za posrednictwem BGK. Kontrakt terytorialny
dla Wojewddztwa Dolnoslaskiego okresla wysokos¢ srodkéw przeznaczonych na realizacje
RPO WD 2014-2020 oraz procedury dotyczace wnioskowania oraz rozliczania otrzymanych
srodkow.

Sciezka audytu dotyczaca wydatkéw certyfikowanych KE

IZ RPO WD opracowuje deklaracje wydatkow od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji
Certyfikujacej, na podstawie: : _
» zioionej dokumentacji przez IP RPO WD, w tym: Deklaracji wydatkéw sporzadzonych
i przekazanych w SL2014,
——« zioionej dokumentacji przez beneficjenta = wniosek beneficjenta o pfatnos¢———
zarejestrowany w 512014,
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e informacji dotyczacych wynikéw audytéw przeprowadzonych przez IA lub na jej
odpowiedzialno$¢ oraz innych wynikdéw kontroli przeprowadzanych przez
uprawnione instytucje.

IZ RPO WD dokonuje weryfikacji przekazanych w SL2014 przez IP RPO WD dekiaracji
wydatkow. Weryfikacja dokonywana jest w oparciu o dane z SL2014 lub raport SLHD oraz
liste sprawdzajacg. W przypadku zastrzezen lub watpliwosci IZ RPO WD zwraca sig do IP RPO
WD o wyjasnienia lub uzupetnienia. 1Z RPO WD przygotowuje i przekazuje w SL2014
deklaracje wydatkéw od Instytucji Zarzgdzajgcej do Instytucji Certyfikujgcej. Instytucja
Certyfikujgca dokonuje weryfikacji i certyfikacji przed Komisjg Europejska wydatkow
w ramach programow operacyjnych na podstawie Deklaracji wydatkéw od 1Z do IC.
Deklaracje wydatkéw przechowywane sg w SL2014. Zestawienia wydatkéow w okresie
obrachunkowym wraz z dodatkami, Prognozy wnioskow o pfatnos¢ za biezqcy i kolejny rok
budzetowy oraz inne dokumenty potrzebne do zachowania $ciezki audytu przechowywane
sa w instytucjach je sporzadzajacych oraz instytucjach, do ktérych sg przekazywane.

12.3.2. Instrukcje dotyczace zapewnlienia przez beneficjentéw/instytucje
posredniczace/instytucje zarzadzajaca dostepu do dokumentéw potwierdzajacych (data
i dane referencyjne):

2.3.2.1. Wskazanie okresu przechowywania dokumentéw

IZ RPO WD, IP RPO WD oraz beneficjenci s3 zobowigzani do przechowywania dokumentacji
zwigzanej z realizacja RPO WD 2014-2020 zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa,
w tym w szczegdtnosci z zapisami art. 140 rozporzadzenia {UE) nr 1303/2013, z obowigzujaca
Instrukcjg Kancelaryjng oraz zgodnie z obowigzujgcymi wewnetrznymi uregulowaniami
Instytucji wdrazajgcych Program.

Wszystkie dokumenty zwigzane z zarzadzeniem i wdrazaniem RPO WD 2014-2020 oraz
dofinansowaniem i realizacjg projektéw, w tym oryginaly dokumentéw poswiadczajacych
wydatki nalezy — odpowiednio przez 1Z RPO WOD/IP RPO WD/ZIT i beneficjentow -
przechowywad, udostepniac i archiwizowa¢ przez okres:

» dla projektdw, dla ktérych catkowite wydatki kwalifikowalne wynosza mniej niz
1 000 000 EUR- trzech lat od dnia 31 grudnia nastepujgcego po zloieniu zestawienia
wydatkéw, w ktérym ujeto dany wydatek dotyczacy danego projektu

e dla pozostatych projektéw - dwdch lat od dnia 31 grudnia nastepujgcego po ztozeniu
zestawienia wydatkow, w ktdrym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakoriczonego
projektu.

Dokumenty potwierdzajagce charakter projektu, jego cele lub warunki wdrazania nalezy
przechowywac, udostepniac i archiwizowac przez okres pieciu lat od ptatnosci koiicowej na
rzecz beneficjenta, lub w okresie ustalonym zgodnie z zasadami pomocy panstwa (zgodnie
z art. 71 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013. Okres ten ulega skréceniu do trzech lat
w przypadkach dotyczacych utrzymania inwestycji iub miejsc pracy stworzonych przez MSP.

Dokumenty przechowuje sig albo w formie oryginatow, albo ich uwierzytelnionych odpisow

lub na powszechnie uznanych noénikach danych, w tym jako elektroniczne wersje

dokumentéw oryginalnych lub dokumenty istniejgce wytacznie w formie elektronicznej.

Bamne = YWD
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kompletnej dokumentacji w terminie i zgodnie z wymogami art. 140 rozporzadzenia {(UE) nr
1303/2013.

W ramach projektow, w ktdrych udzielana jest pomoc publiczna, w przypadku:

¢ pomocy publicznej udzielanej na podstawie wylaczeri blokowych dokumenty nalezy
przechowywac przez okres 10 lat od dnia udzielenia pomocy publicznej w ramach
projektu, zgodnie z art. 12 rozporzadzenia Komisji (UE} nr 651/2014 z dnia
17.06.2014 r. uznajgce niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (art.12 Dz. Urz. UE L Nr 187 z 26.06.2014)

¢ indywidualnej pomocy de minimis dokumenty nalezy przechowywad przez okres 10
lat podatkowych od dnia udzielenia pomocy publicznej w ramach Projektu, zgodnie
z art. 6 ust. 4 Rozporzadzenia Komisji (UE)} nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis

¢ pomocy indywidualne] dokumenty nalezy przechowywac przez 10 lat od daty
przyznania pomocy.

Wymogi dotyczace archiwizacji zostaty uwzglednione w:
e porozumieniach zawartych pomiedzy IZ RPO WD a IP RPO WD, _
e w podejmowanych przez Zarzad Wojewddztwa Dolnoélaskiego decyzjach
o dofinansowanie projektu,
¢ wumowach zawieranych pomiedzy IZ RPO WD a beneficjentami,
s w umowach zawieranych pomiedzy IP RPO WD a beneficjentami.

2.3.2.2. Format, w jakim dokumenty majg by¢ przechowywane

IZ RPO WD oraz IP RPO WD przechowujg wymagane dokumenty zgodnie z zapisami art. 140
ust. 3-6 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013.

Dokumenty przechowuje sie w formie oryginatéw, albo ich uwierzytelnionych odpisow lub
na powszechnie uznanych nosnikach danych, w tym jako elektroniczne wersje dokumentow
oryginalnych lub dokumenty istniejace wytgcznie w wersji elektronicznej. Dokumenty
przechowuje sie w formie, ktéra pozwala na zidentyfikowanie danych dotyczacych ich
przedmiotu przez czas nie diuzszy niz jest to konieczne do celdw, dla ktdrych dane byly
gromadzone lub dla kidrych sa przetwarzane dalej. Jezeli dokumenty istnieja wytacznie
w formie elektronicznej, systemy komputerowe, w ktérych przechowywane s3 wersje
elektroniczne, muszg spetniaé normy bezpieczeristwa zapewniajgce, ze dokumenty te s3
zgodne z wymogami prawa krajowego i mozna sie na nich oprzec do celow audytu.

W przypadku ihformacji niejawnych stosowane sg zapisy ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r.
o ochronie informacji niejawnych {Dz. U. Nr 182, poz. 1228).

Wszystkie dokumenty w ramach RPO WD 2014-2020 muszg by¢ dostepne na whiosek IZ RPO
WD/IP RPC WD, a takze innych instytucji uprawnionych do kontroli, audytu i ewaluacji
Programu.

[Z RPO WD/IP RPO WD/ZIT przechowujg — zgodnie z kompetencjami — petng dokumentacje

na poziomie projektu, priorytetu inwestycyjnego, osi priorytetowej i Programu.
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Na kazde zadanie wspolnotowych lub krajowych instytucji uprawionych do kontroli, audytu
i ewaluacji, dokumenty w ramach RPO WD 2014-2020 muszg zosta¢ — z zachowaniem
odpowiedniego trybu i zasad — udostepnione przez iZ RPO WD /IP RPO WD/ZIT.

Dokumentacja dotyczaca poszczegdlnych prOJektow, priorytetéw mwestycyjnych osi
priorytetowych oraz Programu jest tworzona, przechowywana i archiwizowana zgodnie
z kompetencjami poszczegdlnych komérek organizacyjnych 1Z RPO WD/IP RPO WD, na
zasadach ogdlnych dotyczgcych przechowywania i archiwizacji dokumentdw, wynikajacych
z przepiséw prawa oraz ustalonych zasad obowigzujgcych wewnatrz instytucji, jak réwniez
z uwzglednieniem obowiazujacych w IZ RPO WD/IP RPO WD zasad przechowywania,
udostepniania i archiwizacji dokumentow.

W miare potrzeb uzasadniajgcych prawidtowosc realizacji proceséw w ramach RPO WD
2014-2020 kopie dokumentdéw przekazywane sa pomiedzy komdrkami IZ RPO WD/IP RPO
WD na ogdlnie przyjetych w instytucjach zasadach obiegu dokumentow, w tym w wersji
elektronicznej.

Do gromadzenia i agregowania danych wykorzystywane sa odpowiednie funkcjonalnosci
$L2014 oraz informatyczne moduly wspomagajace 1Z RPO WD. Gromadzenie i agregowanie
danych nastepuje zgodnie z wymogami wskazanymi w art. 24 rozporzadzenia delegowanego
Komisji {UE) nr 480/2014).

Dokumenty istniejace w IZ RPO WD/IP RPO oraz u beneficjenta wytacznie w formie zapisu
elektronicznego musza spetnia¢ miedzynarodowe | kréjowe normy bezpieczefistwa
obowiagzujgce dla systemu informatycznego, gwarantujgce zachowanie tych dokumentéw
oraz ich wiarygodno$é m.in. dla celéw audytu lub kontroli. Przepisy ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U.
z 2013 r., poz. 235 z pdin. zm.) stosuje sie odpowiednio. W 1Z RPO WD/IP RPO WD zasady
ochrony przetwarzanych danych i informacji zostaly uregulowane w odpowiednich
dokumentach wewnetrznych.

Magazyn elektroniczny bedzie chroniony przed niebezpieczefistwem utraty lub zmiany jego
integralnosci. Ochrona bedzie obejmowad zaréwno fizyczng ochrone przed nieodpowiednig
temperaturg i nieodpowiednimi poziomami wilgotnosci, systemy wykrywania pozaru
i kradziezy, odpowiednie systemy ochrony przez atakami wiruséw, hakerami i innym
nieupowaznionym dostepem. System bedzie tez przewidyw'a’f migracje danych, formatu

i srodowiska komputerowego w odstepach czasowych wystarczajacych do zagwarantowania
czytelnosei i dostepnosa dokumentéw i danych do korica okresu przechowywania
dokumentdw.

Dokumentacja ksiegowa przechowywana jest w 1Z RPO WD/IP RPO WD u beneficjenta,
w takim stopniu, w jakim to moiliwe, niezbedne i wymagane, w formie elektronlcznej
Przepisy ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosm (tj. Dz. U.z 2013 r., poz.330, ze
zm.) stosuje sie odpowiednio.

2.4. Nieprawidtowosci i kwoty odzyskane

2.4.1. Opis procedur  (opis nalezy przedlozy¢ na pismie pracownikom ~instytucji
zarzadzajqcej i instytucji poéredniczacych: data i dane referencyjne) dotyczgcych

nia_(w-tym naduzyé finansowych)

oraz duaian nastqpczych a takze rejestrowama kwot wycofanych i odzyskanych, kwot,

I | S 8 [Strona




ktére maja zostac odzyskane, niesciggalnych naleznosci i kwot odnoszacych sie do operacji
zawieszonych w wyniku postepowania prawnego lub odwoiania administracyjnego
o skutku zawieszajacym '

Zgodnie z zapisami art. 2 pkt 36) rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 ,nieprawidtowosc”
oznacza kaide naruszenie prawa unijnego lub prawa krajowego dotyczacego stosowania
prawa unijnego, wynikajace z dziatania lub zaniechania podmiotu gospodarczego
zaangaiowanego we wdraZanie EFSI, ktére ma lub moze mie¢ szkodliwy wptyw na budzet
Unii poprzez obcigzenie budzetu Unii nieuzasadnionym wydatkiem.

Szczegdlnymi rodzajami nieprawidtowosci sa:

» ,naduzycie finansowe” - zgodnie z art. 1 ust. 1 lit. a Konwencji w sprawie ochrony
intereséw finansowych Wspdlnot Europejskich, sporzgdzonej na mocy art. K.3 Traktatu
o Unii Europejskiej, jest to jakiekolwiek umyélne dziatanie lub zaniechanie naruszajace
interesy finansowe Wspélnot Europejskich w odniesieniu do wydatkéw, polegajace na:

» wykorzystaniu lub przedstawieniu fafszywych, niescistych lub niekompletnych
odwiadczen lub dokumentéw w celu sprzeniewierzenia lub bezprawnego
zatrzymania $rodkdw z budietu ogdinego Wspdlnot Europejskich lub budietéw
zarzadzanych przez Wspdlnoty Europejskie lub w ich imieniu,

* nieujawnieniu informacji, mimo istniejacego cbowiazku w tym zakresie, w celu
sprzeniewierzenia lub bezprawnego zatrzymania $rodkéw z budzietu ogdlnego
Wspdlnot Europejskich lub budzetéw zarzgdzanych przez Wspélnoty Europejskie
lub wich imieniu,

» niewtasciwym wykorzystaniu takich $rodkéw do celéw innych niz te, na ktére
zostaly pierwotnie przyznane.

» ,podejrzenie naduzycia” - nieprawidtowosé, ktéra prowadzi do wszczecia postepowania
administracyjnego lub sadowego na poziomie krajowym w celu stwierdzenia
zamierzonego dziatania, w szczegélnosci naduzycia okreslonego w art. 1 ust. 1 lit. a
Konwencji  w sprawie ochrony intereséw finansowych Wspélnot Europejskich
sporzadzonej na mocy art. K.3 Traktatu o Unii Europejskiej.

Instytucja odpowiedzialng za informowanie o nieprawidtowoséciach jest kazda instytucja, na
ktorg zostaly natozone obowiazki zwigzane z informowaniem o nieprawidtowosciach,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami, umowami/porozumieniami lub procedurami.

Nieprawidtowo$¢ moze zosta¢ wykryta przez IZ RPO WD/IP RPO WD na podstawie:
¢ dziatar wiasnych IZ RPO WD/IP RPO WD (DIP, DWUP, IP AW),
» informacji przekazanych przez bheneficjentow,
e informacji z innych Zrédet, t.j.:
- wyniki postepowan prowadzonych przez inne instytucje przeprowadzajgce
kontrole/audyty projektéw realizowanych w ramach RPO WD {m.in. NIK, RIO, |A,
UZP, organy S$cigania, stuiba celna i inne podmioty/instytucje do tego
uprawnione); |
- niepotwierdzonych informacji dot. naruszenia prawa przez beneficjenta
(informacja anonimowa, informacja prasowa lub inna niepotwierdzona informacja

otrzymana od dowolnego podmiotu}
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W zaleznosci od Zirddta pochodzenia informacji o naruszeniu prawa, obowi3zuja
odpowiednie procedury informowania o nieprawidtowosciach okreslone w Zestawie
Instrukcji Wykonawczych dla IZ RPO WD /IP RPO WD (DIP, DWUP, P AW).

Instytucja odpowiedzialna za wykrywanie nieprawidtowosci musi posiadaé uzasadnione
podejrzenie o wystgpieniu nieprawidtowosci — instytucja musi posiada¢ udokumentowang
wiedze wskazujagcg na fakt wystapienia nieprawidtowosci (nhp. notatki, zeznania,
oéwiadczenia, dokumenty urzedowe)®®. Istnieje jednak obowiazek zgtaszania wszystkich
nieprawidtowosci poprzedzajacych upadtosé oraz przypadki podejrzewanych naduzy€.

W przypadku wykrycia i stwierdzenia przez |1Z RPO WD/IP RPO WD wystapienia lub
uzasadnionego podejrzenia wystapienia nieprawidtowosci IZ RPO WD/IP RPO WD podejmuje
dziatania zmierzajace do usuniecia nieprawidtowosci.

Raportowanie o nieprawidtowosciach przebiega¢ bedzie zgodnie z zasadami, w terminach
oraz w trybach i formach okreslonych w ,Procedurze informowania Komisji Europejskiej
o nieprawidtowosciach finansowych w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu
Spodjnosci w latach 2014-2020” {PION). Z uwagi na fakt, iz dokument ten nie zostat jeszcze
opracowany przez komodrke organizacyjng Ministerstwa Finanséw wlasciwg w zakresie
informowania KE o nieprawidtowosciach w wykorzystywaniu funduszy strukturalnych
i Funduszu Spéjnosci szczegdtowe procedury dotyczace raportowania o nieprawidtowosciach
zostaty opracowane przez IZ RPO WD/IP RPO WD w oparciu ¢ obowigzujace na dzien
20.05.2015r dokumenty:
e Procedure informowania  Komisji  Europejskiej o  nieprawidtowosciach
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci w latach 2007- 2013
(wersja z sierpnia 2010);
s  Wytyczne MIIR w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych
wydatkow oraz raportowania nieprawidiowosci w ramach programow operacyjnych
polityki spdjnosci na lata 2014-2020 {projekt z dnia 21.04.2015r).

W przypadku zakwalifikowania nieprawidtowosci jako podlegajacej raportowaniu do KE
(na podstawie art. 122 ust. 2 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013) IZ RPO WD/IP RPO WD jest
zobowigzana do sporzadzania raportéw o nieprawidiowosciach podlegajacych
niezwlocznemu  zgloszeniu do KE, raportéw o nieprawidiowosciach podlegajacych
kwartalnemu raportowaniu do KE, a takze raportéw z dziatan nastepczych. Informowanie
0 nieprawidtowosciach podlegajgcych raportowaniu do KE odbywa sie z wykorzystaniem
systemu lrregularity Management System {IMS). Czynnosciami zwigzanymi ze sporzadzeniem
raportow o nieprawidfowosciach w systemie IMS, ich weryfikacjg, zatwierdzaniem albo
odrzucahiem zajmujg sie wyznaczeni pracownicy IZ RPO WD/ I|P RPO WD zgtoszeni wezesniej
do Europejskiego Urz'edu ds. Zwalczania Naduizy¢ Finansowych OLAF za posrednictwem
Ministerstwa Finanséw {MF-R). '

Informacje zawarte w raportach i zestawieniach nieprawidlowosci ze wzgledu na
zamieszczane w nich indywidualne dane oraz szczegdly praktyk stosowanych przy usuwaniu
nieprawidiowosci, podlegaja odpowiedniej ochronie.

26. Informacji w formie anonimowej (potocznie okrestanej jako donos) nie moina traktowac jako uzasadnionego
podejrzenia. W takiej sytuacji IZ RPO WD/IP RPO WD przeprowadza postepowanie wyjasniajace w celu potwierdzenia

wiarygadnodci otrzymanej informacji.
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W zakresie raportowania o nieprawidtowosciach podlegajacych zgtoszeniu do KE IZ RPO WD
wspdtpracuje z Departamentem Ochrony Interesdw Finansowych UE (petnigcym role AFCOS
Krajowej Jednostki Koordynujacej Zwalczanie Naduzy¢ Finansowych ), okredlonym na
potrzeby niniejszego dokumentu jako ,,MF-R".

Innym rodzajem nieprawidtowosci, o ktérej mowa w rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013, jest
snieprawidiowoé¢ systemowa”, ktéra zgodnie z art. 2 pkt 38 rozporzadzenia ogdlnego jest
definiowana jako kaida nieprawidiowos¢, ktéra moze mieé charakter powtarzainy,
o wysokim prawdopodobiensiwie wystgpienia w podobnych rodzajach projektow
i jednoczednie taka, ktdra jest konsekwencjg istnienia powainych defektéw w skutecznym
funkcjonowaniu systemu zarzadzania i kontroli, w tym nieprawidlowosé polegajaca na
niewprowadzeniu odpowiednich procedur zgodnie z rozporzadzeniem ogdlnym araz
przépisami dotyczgcymi poszczegdlnych funduszy

IZ RPO WD/IP RPO WD podejmuje dziatania zmierzajace do usuniecia nieprawidtowosci
niezaleznie od procesu informowania o nieprawidtowosciach,

Stwierdzenie przez IZ wystapienia nieprawidiowosci indywidualnej albo nieprawidtowosci
systemowej, zwanych dalej ,nieprawidiowosciami”, powoduje powstanie obowiazku
odpowiednich dziatan, o ktérych mowa w art. 24 ust. 9 lub ust. 11 ustawy wdroZeniowej.
Niestwierdzenie wystapienia nieprawidlowosci w  toku  wczesniejszej  kontroli
przeprowadzonej przez wiasciwa instytucje nie stanowi przestanki odstapienia od
odpowiednich dziatai, o ktérych mowa w art. 24 ust.9 jub ust. 11 ustawy wdrozeniowej,
w przypadku péiniejszego stwierdzenia jej wystgpienia.

W przypadku stwierdzenia wystapienia nieprawidtowosci indywidualnej:

o przed zatwierdzeniem wniosku o pfatno$é — instytucja zatwierdzajgca wniosek
o pfatnosé (odpowiednio 1Z RPO lub IP RPO WD) dokonuje pomniejszenia wartosci
wydatkéw kwalifikowalnych ujetych we wniosku o ptatnosd zltoionym przez
beneficjenta o kwote wydatkéw poniesionych nieprawidtowo,

¢ w uprzednio zatwierdzonym wniosku o ptatno$¢ — wtadciwa instytucja (odpowiednio
IZ RPO lub IP RPO WD) naklada korekte finansowa oraz wszczyna procedure
odiyskiwania od beneficjenta kwoty wspétfinansowania UE w wysokosci
odpowiadajacej wartosci korekty finansowej, zgodnie z art. 207 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Stwierdzenie wystapienia nieprawidtowosci oraz nafoienie korekty finansowej jest
poprzedzone czynnoéciami wyjasniajgcymi prowadzonymi przez odpowiednio IZ RPO WD lub
IP RPO WD, podczas ktérych instytucja ta moze uwzglednid wyniki kontroli
przeprowadzonych przez inne uprawnione podmioty. Do stwierdzenia wystgpienia
nieprawidiowosci, pomniejszenia wartosci wydatkow kwalifikowalnych ujetych we wniosku
o platnosé ziozonym przez beneficjenta, o ktérym mowa w art. 24 ust. 9 pkt 1, i natoZenia
korekty finansowe] oraz w przypadku, o ktérym mowa w art. 24 ust. 11 ustawy
wdrozeniowe], nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego.

W przypadku, gdy mepramdfowosc indywidualna wynika bezposrednio z dziatania Iub
zaniechania:
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korygowanie wydatkéw nastepuje przez pomniejszenie wydatkéw ujetych w deklaracji
wydatkdw oraz we wniosku o ptatnosé, przekazywanych do Komisji Europejskiej, o kwote
odpowiadajgca oszacowanej wartosci korekty finansowej wynikajacej z tej nieprawidtowosci.
Zaistnienie powyzszych okolicznosci, stwierdza:
* minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego wykonujgcy zadania pafistwa
cztonkowskiego — w odniesieniu do IZ RPO WD,
* |ZRPO WD —w odniesieniu do IP RPO WD.

W przypadku wystapienia jednej z przestanek wymienionwych w art. 207 ust. 1 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r.o finansach publicznych, 1Z RPO WD/IP RPO WD wzywa beneficjenta do
zwrotu Srodkéw wraz z odsetkami w wysokosci okre$lonej jak dla zalegtoéci podatkowych lub
do wyraienia zgody na pomniejszenie kolejnej ptatnosci w terminie 14 dni od dnia
dorgczenia wezwania, a po bezskutecznym uptywie tego termin, wydaje decyzje okreslajaca
kwote przypadajacg do zwrotu i termin, od ktérego nalicza sie odsetki, oraz sposéb zwrotu
srodkdw. Nastepnie — jezeli jest to konieczne — wysyta do beneficjenta upomnienie i wniosek
0 wszczecie postepowania egzekucyjnego do odpowiedniego organu egzekucyjnego.

W odniesieniu do beneficientdw bedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi, nie
wydaje sie ww. decyzji ani nie wzywa sie do zwrotu kwoty. Wydatki nieprawidiowo
poniesione lub wykorzystane przez beneficjentdw bedacych panstwowymi jednostkami
budzetowymi sg traktowane co do zasady jako kwoty wycofane.

IZ RPO WD/IP RPO WD w celu rejestracji kwot do odzyskania, odzyskanych oraz wycofanych
prowadzi Rejestr Obcigien na Projekcie w Aplikacji gtowne] Centralnego Systemu
Teleinformatycznego $L2014.

Rejestr Obciagzen na Projekcie zawiera dane dotyczace kwot podlegajacych procedurze
odzyskiwania oraz wycofanych przypisanych do konkretnego projektu i beneficjenta. IZ RPO
WD oraz IP RPO WD majg dostep do rejestru oraz mozliwos¢ jego uzupetniania, zgodnie
Z posiadanymi kompetencjami na danym poziomie zarzadzania, wdrazania i kontroli RPO
WD. Rejestr ten podlega regularnemu przegladowi i weryfikacji w celu podjecia
i monitorowania dziatan -egzekwujgcych odzyskiwanie Srodkéw. Informacja na temat kwot
odzyskanych i wycofanych przekazywana jest do IC.

IZ RPO WD/IP RPO WD zapewnia gromadzenie informacji na temat kwot niemozliwych do
odzyskania w ramach programu operacyjnego oraz kwot odnoszacych sie do projektow
zawieszonych w wyniku postepowania prawnego lub odwotania administracyjnego o skutku
2awieszajacym.

2.4.2. Opis procedur {wraz z wykresem przedstawiajagcym struktury raportowania)
majacych na celu spetnienie obowigzku powiadomienia Komisji o nieprawidiowosciach
zgodnie z art. 122 ust. 2 rozporzadzenia {UE) nr 1303/2013

Nieprawidtowosci moga by¢ wykrywane przez IZ RPO WD/IP RPO WD na kazdym etapie oraz
poziomie realizacji RPO WD 2014-2020.

Nieprawidtowo$¢ moie zostaé wykryta przez IZ RPO WD/IP RPO WD na podstawie:
e dziatar wiasnych IZ RPQ WD/IP RPO WD,

¢ informacji przekazanych przez beneficjentéw,
e informacji z innych Zrédet, t.).:
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- wyniki postepowarnn prowadzonych przez inne instytucje przeprowadzajgce
kontrolefaudyty projektéw realizowanych w ramach RPO WD (m.in. NIK, RIO, IA,
UZP, organy $cigania, stuzba celna i inne podmioty/instytucje do tego uprawnione);
- niepotwierdzonych informacji dot. naruszenia prawa przez beneficjenta (informacja
ancnimowa, informacja prasowa lub inna niepotwierdzona informacja otrzymana
od dowolnego podmiotu) '
W zaleinoéci od #rddta pochodzenia informacji o naruszeniu prawa, obowigzuja
odpowiednie procedury informowania o nieprawidtowosciach okreslone w Zestawie
Instrukeji Wykonawczych dla 1Z RPO WD/IP RPO WD.

IZ RPO WD/IP RPO WD kwalifikuja wykryte lub podejrzewane naruszenia prawa jako
nieprawidiowosci, poprzez dokonanie pisemnej oceny kazdego wykrytego lub
podejrzewanego naruszenia prawa oraz podjecie decyzji o zakwalifikowaniu danego
przypadku jako nieprawidtowo$¢ w rozumieniu zapisdw art. 2 pkt 36 rozporzadzenia (UE) nr
1303/2013.

Zakwalifikowanie danego przypadku jako nieprawidtowosci podlegajacej raportowaniu do KE
(na podstawie art. 122 ust. 2 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013) powoduje obowigzek
informowania Komisji Europejskiej o nieprawidfowosciach finansowych w wykorzystaniu
funduszy strukturalnych | Funduszu Spéjnosci w latach 2014-2020.

W zakresie raportowania o nieprawidtowosciach podlegajacych zgtoszeniu do KE IZ RPO WD
wspétpracuje z Departamentem Ochrony Intereséw Finansowych UE (petnigcym role AFCOS
Krajowej Jednostki Koordynujacej Zwalczanie Naduzy¢ Finansowych ).

Informowanie KE odbywa sie z wykorzystaniem systemu Irregularity Management System
(IMS), w ktorym rejestrowane sg raporty o nieprawidtowosciach.
W zaleinoéci od kwalifikacji danej nieprawidtowosci 1Z RPO WD/IP RPO WD sporzadza
wiasciwy rodzaj raportu o nieprawidtowosci, a nastepnie przekazuje go do instytutucji
wyZszego poziomu raportowania w systemie IMS w okreélonym trybie i zasadach, tj.:

e |IP RPO WD {DIP, DWUP, ZIT AWB) przekazuje rapott na poziom |Z RPO WD, ktéra po

jego weryfikacji i zatwierdzeniu przekazuje raport na poziom MF-R;
s |Z RPO WD przekazuje zatwierdzone raporty bezposrednio na poziom {MF-R.

W zwigzku z faktem posiadania przez IC uprawnieft w systemie IMS — IC ma dostep do
wszystkich raportéw przekazanych przez IZ RPO WD na poziom MF-R.”

Po dokonaniu oceny otrzymanych raportéw MF-R zatwierdza je w systemie IMS i tym samym
przekazuje do KE.

Informacja o przekazaniu raportu do KE jest widoczna w systemie IMS dla wszystkich
uzytkownikéw  systemu (12 RPO  WD/IP RPO  WD/IC/IA}®.  Raportowanie
o nieprawidtowosciach przebiega do momentu jej usuniecia.

Nieprawidtowos¢ nalezy traktowaé jako usunietg po- zakoriczeniu wszystkich postepowan
administracyjnych lub sadowych prowadzonych w celu odzyskania sum nieprawidiowo
wyptaconych lub natozenia sankgji.

27. Zgodnie z zapisami Procedury informowania Komisji Europejskiej o nieprawidtowesciach finansowych
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci w latach 2007-2013.

28, Jw,
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W przypadku niemoznosci odzyskania catosci lub czesci nieprawidiowo wydatkowanych kwot
tacznie z odsetkami, daty zakonczenia postepowania w celu odzyskania kwot nieprawidiowo
wykorzystanych jest data zrealizowania postanowien decyzji Komisji Europejskiej w sprawie
obcigzenia nieodzyskana kwota budietu Paristwa Cztonkowskiego lub Wspdlnoty Unii
EUI’OpejSkIEJ

IZ RPO WD/IP RPO WD zapewnia gromadzenie informacji na temat kwot niemozliwych do
odzyskania w ramach programu operacyjnego oraz kwot odnoszacych sie do projektéw
zawieszonych w wyniku postepowania prawnego lub odwotania administracyjnego o skutku
zawieszajacym.

Wyk_res ilustrujacy ww. procedury zawarty jest w Zatgczniku nr 9 do niniejszego Opisu.

3. INSTYTUCJA C'ERTY_FIKUJACA
3.1. Instytucja certyfikujaca i jej gtowne funkcje

3.1.1 Status instytucji certyfikujacej {krajowa, regionalna lub lokalny pddmiot publ'ic_:zny)
oraz nazwa organu, w ktdérego sktad wchodzi

W ramach RPO WD 2014-2020 funkcje Instytucji Certyfikujacej na podstawie art. 9 ust 1
pkt. 6 ustawy wdroieniowej, peilni Zarzad Wojewddztwa Dolnoslaskiego, wykonujacy
zadania w tym zakresie za posrednictwem Dziatu Certyfikacji RPO w Wydziale Certyfikacji
i Kontroli Systemowych RPO (status instytucji certyfikujacej: regionalna).

3.1.2. Wyszczeg6lnienie funkcji petnionych przez instytucjg certyfikujaca. W przypadku gdy
instytucja zarzadzajgca dodatkowo wykonuje zadania instytucji certyfikujacej, prosze
opisad, w jaki sposob za'gwarantowany jest podziat funkcii (zob. 2.1.2)

Instytucja Certyﬁku;qca w ramach RPO WD 2014-2020, zgodnie z art. 126 rozporzadzenia
{UE) nr 1303/2013 odpowiada w szczegdInosci za:

» sporzqdzanle i przedstawianie Komisji wnioskéw o ptatno$é i poswiadczanie, ze wynikaja
one z wiarygodnych systemow ksiegowych, sg oparte na weryfikowalnych dokumentach
pOtwierd_z_ajqcych i byty przedmiotem' weryfikacji przeprowadzonych przez instytucje
zarzadzajaca, .

» sporzadzanie zestawienia wydatkéw, o ktorym mowa w art 59 ust. 5 lit. a)
rozporzadzenia flnansowego,

> poéwiadczanie kompletnodci, rzetelnoéci i prawdziwosci zestaW|en|a wydatkow oraz
poswiadczanie, ze wydatki ujete w tym zestawieniu sq zgodne z obowigzujgcymi
przepisami prawa oraz zostaly poniesione w zwiazku z operacjami wybranymi do
finansowania zgodnie z kryteriami majgcymi zastosowanie do programu operacyjnego
i zgodnymi z obowigzujacymi przepisami prawa,

» zapewnienie, by istniat system, w ktdrym rejestruje sie i przechowuje, w formie
elektronicznej, dokumentacje ksiegowa w odniesieniu do kazdej operacji, zdolny do
obstugi wszystkich danych wymaganych do sporzadzenia wnioskéw o ptatnoéé
i zestawienia wydatkow, w tym rozliczen kwot podlegajacych odzyskaniu, kwot

odzyskanych i kwot wycofanych po anulowaniu catoici lub czeéci wkiadu na rzecz
operacji lub programu operacyjnego,
» zapewnienie, do celéw sporzadzania i sktadania wnioskéw o ptatnosé, aby otrzymata od

IZ RPO WD odpowiednie informacje na temat procedur i weryfikacji przeprowadzonych
w odniesieniu do wydatkow,
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» uwzglednienie, podczas sporzadzania i skladania wnioskéw o ptatnos¢, wynikéw
wszystkich audytéw przeprowadzonych przez instytucje audytowa Ilub na jej
odpowiedzialnosc, :

» utrzymywanie w formie elektronicznej zapiséw ksiegowych dotyczacych wydatkéw
zadeklarowanych Komisji oraz odpowiadajgcego im wkiadu publicznego wyptaconego na
rzecz beneficjentdw, .

» prowadzenie ewidencji kwot podlegajacych odzyskaniu i kwot wycofanych po
anulowaniu catosci lub czesci wktadu na rzecz operacji. Kwoty odzyskane sg zwracane do
budietu Unii przed zamknieciem programu operacyjnego poprzez potracenie. ich
z nastepnego zestawienia wydatkdw.

W ramach RPO WD 2014-2020 zgodnie z zapisami art. 123 ust. 3 rozporzadzenia {UE)
nr 1303/2013 1Z RPO WD petni réwnoczesnie ww. funkcje Instytucji Certyfikujacej.

Funkeje Instytucji Certyfikujgcej petni wydzielona w pionie komdrka - Dziat Certyfikacji RPO
w Wydziale Certyfikacji i Kontroli Systemowych RPO, ktéra organizacyjnie jak i personalnie,
zaréwno na poziomie realizacji zadan i ich nadzoru, w zakresie pefnionych funkeji
merytorycznych zachowuje rozdzielnos¢ funkeji, tj. osoby biorgce udziat w procesie
certyfikacji (w szczegdlnosci sporzadzajace, weryfikujgce i zatwierdzajgce wnioski o ptatnosé
do KE oraz zestawienia wydatkéw) nie uczestnicza w reaiiiacji nastepujacych procesow,
realizowanych w ramach |Z RPO WD:

* proces wyboru projektéw do dofinansowania,

* proces zawierania i rozwigzywania umdw o dofinansowanie,

e proces weryfikacji wydatkow poniesionych w ramach realizowanych projektow
i wykazanych we wnioskach o ptatnoéé ziozonych przez beneficjentéw, w tym réwniez
instytucje systemu wdrazania danego programu operacyjnego w ramach realizowanych
projektéw wtasnych i pomocy technicznej,

® proces prowadzenia kontroli, o ktorych mowa w art. 22 ustawy wdrozeniowe),

e proces wydawania decyzji o umorzeniu w catosci lub w czesdci oraz o odroczeniu aibo
roztoZeniu na raty sptaty naleznosci wynikajacych z obowigzku zwrotu srodkdw,

e proces wydawania decyzji o zaptacie odsetek oraz decyzji o zwrocie srodkéw, o ktérych
mowa odpowiednio w art. 61, art. 189 oraz w art. 207 ustawy o finansach publicznych.

Zatem zadania Instytucji Certyfikujacej, o ktorych mowa w art. 126 rozporzadzenia (UE) nr
1303/2013 oraz zadania Instytucji Zarzgdzajgcej, o ktorych mowa w art. 125 rozporzadzenia
(UE}) nr 1303/2013 realizuja odrebne kompetencyjnie i kadrowo komérki Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Dolnoslgskiego.

W ramach 1Z RPO WD, zgodnie z Regulaminem organizacyjnym UMWD oraz szczegotowym
zakresem zadan Departamentu Marszatka, zadania Instytucji Certyfikujacej realizuje Dziat
Certyfikacji RPO w Wydziale Certyfikacji i Kontroli Systemowych RPO, podlegly Dyrektorowi
Wydziatu, ktory w sposob niezalezny realizuje swoje zadania wzgledem zadan (zarzadzanie,
wdrazanie i kontrola) IZ RPO WD. Tym samym zarédwno na poziomie UMWD, jak i Wydziatu
Certyfikacji i Kontroli Systemowych RPQ, w zakresie petnionej funkcji jest komoérka
niezalezna od komérek wykonujacych funkcje instytucji zarzadzajacych programem, a osoby

relizujace funkcje IC nie realizujg innych funkcji w ramach zadan IZ RPO WD.

Zachowana jest réwniez rozdzielnoéé funkeji na poziomie dziatéw, wchodzgcych w skiad

Wydziatu Certyfikacji i Kontroli Systemowych RPO. Kompetencje Instytucji Certyfikujacej
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realizuje Dziat Certyfikacji RPQ, a pozostate zadania realizuje Dziat Kontroli Systemu RPO.
Pracg kazdego Dziatu kieruje inna osoba, a pracownicy realizujacy poszczegdlne procesy
maja odpowiednio okrelone zakresy czynnoéci. Réwniez w ramach petnionych funkcji
instytucji Certyfikujacej oraz IZ RPO WD zostata zapewniona z poszanowaniem zasad
rozdzielnosci funkcji zastepowalnosé na poziomie kierownictwa Wydziatu.

3.1.3. Funkdje oficjainie oddelegowane przez instytucje certyfikujacy, wskazanie instytucji
posredniczacych oraz formy delegacji zgodnie z art. 123 ust. 6 rozporzadzenia (UE)
nr 1303/2013. Odestanie do odpowiednich dokumentéw (aktéw prawnych wraz .
z upowainieniami, uméwy). Opis procedur stosowanych przez instytucje posredniczace do
wykonywania delegowanych zadan oraz procedur stosowanych przez instytucje
certyfikujgcq w celu nadzorowania skutecznosci zadan oddelegowanych instytucjom
posredniczacym :

Zgodnie z art. 9 pkt. 2 ust. 6 Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020, do
zadah Instytucji Zarzadzajacej nalezy petnienie funkcji Instytucji Certyfikujacej. Jak wskazuje
art. 10 pkt. 6 ww. ustawy Instytucja Zarzadzajaca nie moze powierzy¢ zadan, o ktérych mowa
w art. 126 rozporzadzenia ogodlnego, ani zlecaé ustug polegajacych na realizacji tych zadan.

Majgc powyisze na uwadze w ramach RPO WD na lata 2014-2020 nie zostanie wyznaczona
Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji, tym samym zadne zadania z obszaru certyfikacji nie
zostang delegowane.

3.2. Organizacja instytucji certyfikujgcej

3.2.1. Schemat organizacyjny i wyszczegélnienie funkcji jednostek {w tym plan przydziatu
odpowiedniego personelu posiadajacego niezbedne umiejetnosci). Informacje te odnosza
sig rowniei do instytucji posredniczgcych, ktérym zostaty oddelegowane niektdre zadania

Schemat organizacyjny IC.
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Systemem zastepstw personalnych, uwzgledniajacy zachowanie zasady rozdziatu funkcii:

» W przypadku nieobecnosci Dyrektora Wydziatu Certyfikacji i Kontroli Systemowych RPO,
w ramach czynnosci merytorycznych przewidzianych dla wyiej wymienionego
stanowiska, zastepstwo petni kierownik Dzialu Certyfikacji RPO.

» W przypadku nieobecnoéci Z-cy Dyrektora Wydziatu Certyfikacji i Kontroli Systemowych
RPO, w ramach czynnosci merytorycznych przewidzianych dla wyzej wymienionego
stanowiska, zastepstwo petni kierownik Dziatu Kontroli Systemu RPO.

Do zadan Dziatu Certyfikacji RPO nalezy w szczegdlnosci:

» sporzadzanie i przedstawianie Komisji wnioskow o ptatnos¢ i poswiadczanie, ze wynikaja
one z wiarygodnych systemodw ksiegowych, s3 oparte na weryfikowalnych dokumentach
potwierdzajacych i byly przedmiotem weryfikacji przeprowadzonych przez instytucje
zarzadzajaca,

» sporzadzanie zestawienia wydatkéw w ramach certyfikacji,

» poswiadczanie kompletnoéci, rzetelnodci i prawdziwosci zestawienia wydatkdéw oraz
poswiadczanie, ze wydatki ujete w tym zestawieniu sg zgodne z obowigzujgcymi
przepisami prawa oraz zostaty poniesione w zwigzku z operacjami wybranymi do
finansowania zgodnie z kryteriami majacymi zastosowanie do programu operacyjnego
i zgodnymi z obowigzujacymi przepisami prawa,

> w ramach certyfikacji zapewnienie, by istniat system, w ktérym rejestruje sie
i przechowuje, w formie elektronicznej, dokumentacje ksiegowa w odniesieniu do kazdej
operacji, zdolny do obstugi wszystkich danych wymaganych do sporzadzenia wnioskdow
o platnoéé i zestawienia wydatkéw, w tym rozliczern kwot podlegajacych odzyskaniu,
kwot odzyskanych i kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czedci wkiadu na rzecz
operacji lub programu operacyjnego,

» w ramach certyfikacji zapewnienie, do celéw sporzadzania i sktadania wnioskow
o p’fatnbs’.é, aby otrzymata od Instytucji Zarzadzajacej RPO WD odpowiednie informacje
na temat procedur i weryfikacji przeprowadzonych w odniesieniu do wydatkow,

» uwzglednienie, podczas sporzadzania i skiadania wnioskéw o platnoéé, wynikdw
wszystkich audytéw przeprowadzonych przez instytucje audytowa lub na jej
odpowiedzialnosc, :

» w ramach certyfikacji zapewnienie i nadzér nad utrzymywaniem w formie elektronicznej
zapisdw  ksiegowych dotyczacych wydatkdéw zadeklarowanych Komisji oraz
odpowiadajgcego im wkiadu publicznego wyptaconego na rzecz beneficjentow,

» prowadzenie ewidencji kwot podlegajacych odzyskaniu i kwot wycofanych po
anulowaniu catosci lub czesci wktadu na rzecz operacji. Kwoty odzyskane wraz
z odsetkami karnymi, w proporcji odpowiadajgcej wspoffinansowaniu UE, oraz kwoty
wycofane sg zwracane do budietu ogdlnego Unii przed zamknieciem programu
operacyjnego poprzez potracenie ich z nastepnego wniosku o ptatnosé zestawienia
wydatkow,

> celem poswiadczania, ze wydatki ujete w zestawieniu wydatkéw/wniosku o ptatnosé s
zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz zostaly poniesione w zwiazku

z operacjami wybranymi do finansowania zgodnie z kryteriami majacymi zastosowanie
do programu operacyjnego i zgodnymi z obowigzujacymi przepisami prawa,
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WD, o przeprowadzenie czynnosci kontrolnych o ktérych mowa w art. 22 ustawy
wdrozeniowej. :

> przesylanie do KE prognozy wnioskdw o ptatnosé na bieigcy i kolejny rok budietowy
oraz danych do celdw monitorowania, zgodnie z art. 112 rozporzadzenia (UE}
nr 1303/2013.

Liczbha stanowisk w Dziale: 6.
Orientacyjna (docelowa) liczba stanowisk w Dziale Certyfikacji RPO: 12.

3.2.2. Opis procedur, ktéry naleiy przedloiy¢ na piSmie pracownikom instytucji
certyfikujgcej i instytucji posredniczacych {data i odniesienie):
3.2.2.1. Procedury sporzadzania | skfadania wnioskéw o platnosé:

Opis rozwiazan stosowanych przez instytucje certyfikujaca w kontekscie dostepu do
informacji dotyczacych operacji, . niezbednych w celu sporzadzenia i przedioienia
whnioskow o pfatnoéé, w tym wynikéw kontroli zarzadczych (zgodnie z art. 125
rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013) i wszystkich wtasciwych audytow.

IC w celu sporzadzenia i przediozenia wnioskow o ptatnosé do KE, zapewnia peten dostep

do informacji dotyczgcych operacii, w szczegdlnosci poprzez:

e dostep do danych zawartych w systemie SL2014 z mozliwoscia wykorzystania funkgji
raportowania w celu weryfikacji otrzymanych dokumentéw z danymi zawartymi
w SL2014 - raport obejmuje dane miedzy innymi w zakresie: wnioskéw beneficjentéw
o ptatnosc stanowigcych podstawe certyfikacji, wyptaconych i rozliczonych zaliczek dla
beneficjentow pomocy publicznej, kwot wykazanych w deklaracji wydatkéw, ktére
zostaty pomniejszone o kwoty odzyskane lub wycofane, wynikdw przeprowadzonych
weryfikacji wydatkéw w tym natozonych korekt finansowych.

» dostep do informacji o nieprawidtowosciach - zgodnie z Instrukcja Wykonawcza IC nr 6
w rozdziale 20 ZIW dla IZ RPO WD pn.: , Tworzenie i prowadzenie rejestrow i baz danych
niezbednych w procesie skfadania wnioskéw o pfatnos¢ oraz zestawier wydatkéw do
KE”. Na podstawie zapisdw ww. Instrukcji Wykonawczej, IC otrzymuje od IZ RFO WD
{Departament Funduszy Europejskich} informacje dotyczace nieprawidtowosci (wykaz,
zawierajgcy wszystkie zidentyfikowane nieprawidtowosci w ramach RPO WD w miesigcu
poprzedzajgcym jego sporzgdzenie).

o baze wynikow kontroli prowadzona przez IC (kontrole realizacji programu operacyjnego
stuzace zapewnieniu, ze system zarzadzania i kontroli programu operacyjnego dziata
prawidiowo, a wydatki w ramach programu operacyjnego ponoszone s3 zgodnie
z prawem oraz zasadami unijnymi i krajowymi; audyty wykonywane przez instytucje
audytowa zgodnie z zapisami art. 127 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013; kontrole
spetniania kryteridw desygnacji; innych kontroli i audytéw przeprowadzonych przez
uprawnione organy) - zgodnie z Instrukcjg Wykonawcza IC nr 6 w rozdziale 20 ZIW dla
IZ RPO WD pn.: ,Tworzenie i prowadzenie rejestrow i baz danych niezbednych
w procesie sktadania wnioskéw o ptatnosé oraz zestawien wydatkdéw do KE”. W ramach
wyzej wymienionej procedury IC miedzy innymi otrzymuje do wiadomosci od IZ RPO
WD: o o

- ostateczng wersje informacji pokontrolnej wraz z zaleceniami pokontrolnymi
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- wyprzedzajaca informacje o ustaleniach kontroli systemowej, hez oczekiwania na
ostateczny termin jej zakoniczenia, w przypadku stwierdzenia razacego zaniedbania
zasad systemu zarzadzania i kontroli, albo razgcego naruszenia warunkow certyfikacji,

- wyniki kontroli wydatkéw dotyczacych RPO WD, przeprowadzanych przez IZ RPO WD
{w tym wyniki Kontroli Zarzadczych),

- wyniki kontroli i audytéw przeprowadzanych w [Z RPO WD, IP RPO WD,
przeprowadzanych przez NIK oraz inne uprawnione stuzby kantrolne i audytowe,

- wyniki kontroli i audytéw projektow przeprowadzonych przez NIK, jak réwniez inne
uprawnione do tego stuzby kontrolne i audytowe,

- wyniki kontroli przeprowadzonej przez instytucje Audytowa.

W uzasadnionych przypadkach IC moze zwrdci¢ sie do IZ RPO WD o przekazanie wynikéw
kontroli przeprowadzonych przez instytucje, do ktérej Instytucja Zarzadzajaca delegowata
swoje zadania. :

IC, jedli uzna to za zasadne, moie réwniez zwréci¢ sig do IZ RPO WD o przekazanie
szczegotowe] dokumentaql pokontrolnej, lub przekazanle informacji na temat sposobu
wdrozenia zaleced w odniesieniu do nieprawidlowoéci stwierdzonych podczas kontroli
projektu, przeprowadzonej przez IZ RPO WD lub instytucje, do ktérej IZ RPO WD delegowata
swoje zadania,

Opis procedury, w wyniku ktdrej wnioski o platnos¢ sa sporzadzane i przedkitadane
Komisji, w tym procedury zapewniajacej przestanie ostatecznego wniosku o platnosé
okresowg do dnia 31 lipca po zakoniczeniu poprzedniego roku obrachunkowego.

tnstytucja Certyfikujgca w ramach RPO WD 2014-2020 odpowiada za opracowanie
i przediozenie Komisji Europejskiej wnioskéw o ptatnosé¢ okresowq (zgodnie z art. 131
rozporzadzenia {UE) nr 1303/2013) oraz ostatecznych wnioskéw o ptatnos¢ okresowq
(zgodnie z art. 135 ust. 2 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013).

Katalog podstawowych dokumentow okreslajgcych warunki sporzadzania przez Instytucje
Certyfikujacq wnioskow o ptatnosé oraz przekazywania ich do Komisji Europejskiej stanowig
m.in.:

— rozporzadzenie (UE) nr 1303/2013,

— rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE} nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r,
ustanawiajace szczegOtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzordw stuzacych
do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegotowe przepisy dotyczace
wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami zarzadzajgcymi,
certyfikujacymi, audytowymi i posredniczacymi (Dz. Urz. UEL 286 z 30.09.2014) [zwane
dalej rozporzadzeniem wykonawczym Komisji (UE) nr 1011/2014],

— rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014,

—  Wytyczne MIIR w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskéw
o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej w ramach programéw operacyjnych na lata 2014-
2020,

—Wytyczne MIiR-w-zakresie-warunkow-gromadzenia-i-przekazywania-danych-w-postaci
elektronicznej na lata 2014-2020.

s ” ; —— Sttt - | o tedoKE-okredtai
Instrukcje Wykonawcze IC, w tym, miedzy innymi Instrukcja Wykonawcza nr 2 w rozdziale
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20 ZIW dla IZ RPO WD pn.: ,Procedura sporzqdzania i przedkfadania wniosku o pfatnosc
okresowg/ostatecznego wniosku o pfatnos¢ okresowq do KE”.

Ponizej przedstawiono proces sporzadzania, poswiadczania i przedktadania wnioskéw
o pfatno$< okresowa/ostatecznego wniosku o ptatnosé okresowa o srodki do KE dla RPO WD
2014-2020.

Ww. dokumenty sporzadzane s3 zgodnie z formatem okreSlonym w Zataczniku nr VI
do rozporzadzenia wykonawczege Komisji (UE} nr 1011/2014.

Instytucja Certyfikujgca sporzadza wniosek o ptatnos$¢ okresowa/ostateczny wniosek
o ptatnos¢ okresowa wraz z poswiadczeniem do Komisji Europejskiej w oparciu o deklaracje
wydatkéw, ktdra sporzadzona, poswiadczona i zatwierdzona zostata przez IZ RPO WD (DEF)
w oparciu o kaskadowa strukture przeptywu finansowego i system rozliczenn projektu
w ramach RPO WD 2014 — 2020. Deklaracja wydatkéw obejmuje réwniez informacje
dotyczace instytucji do ktérych IZ RPO WD delegowata czeéé swoich uprawnien,

[Z RPO WD dokonuje weryfikacji otrzymanych od instytucji do ktérych delegowata czesé
swoich uprawnien deklracji wydatkéw, o ktérym mowa powyiej, zgodnie z przyjetymi
procedurami i sporzadza za dany okres deklaracje wydatkéw od 1Z RPO WD do Instytucji
Certyfikujacej dla RPO WD 2014-2020 w PLN i przekazuje ja do Instytucji Certyfikujacej (IC -
Wydziatu Certyfikacji i Kontroli Systemowych RPO/Dziatu Certyfikacji RPO).

IC otrzymuje od |Z RPO WD poswiadczong deklaracje wydatkdéw co do zasady w trybie
miesigcznym w terminie 30 dni od dnia zakoriczenia okresu, ktérego deklaracja_ wydatkow
dotyczy, nie rzadziej niz raz na kwartat.

IC na podstawie otrzymanych i zatwierdzonych deklaracji wydatkéw od 1Z RPO WD do IC
sporzadza w terminie do 31 lipca po uptywie poprzedniego roku cbrachunkowego oraz,
w kazdym przypadku, przed pierwsza deklaracja wydatkéw dla nastepnego roku
obrachunkowego ostateczny wniosek o ptatnos¢ okresowy, wraz z poSwiadczeniem.

Deklaracje wydatkéw w ramach RPO WD 2014-2020 obejmujace rowniez informacje
dotyczace wktaddéw z programu wptaconych do instrumentéw finansowych jak réwnie?
dotyczace zaliczek wyptaconych w ramach pomocy paristwa 53 sporzadzane przez IZ RPO WD
przy wykorzystaniu SL2014, w ktérym gromadzone sg m.in. dane finansowe dotyczace
programu. ' '

IC po otrzymaniu od 1Z RPO WD deklaracji wydatkéw od 1Z RPO WD do Instytucji
Certyfikujacej w PLN, dokonuje weryfikacji dokumentu ({formalnej i rachunkowo-
merytorycznej), oraz wydatkéw w niej zawartych, wedtug listy sprawdzajgcej, zgodnie
z Instrukcja Wykonawcza IC nr 1 w rozdziale 20 ZIW dla IZ RPO WD pn.: Weryfikacja
deklaracji wydatkéw /[zestawienia wydatkow od Instytucji Zarzqdzajgcej do Instytucji
Certyfikujgcej. ' :

IC w szczegdInosci dokonuje weryfikacji danych finansowych zawartych w ww. deklaracji
w poréwnaniu z danymi zawartymi w SL2014.

- |C moze rowniez realizowaé zadania majgce na celu poswiadczenie, -ze-wydatki- ujete - .

w deklaracji wydatkéw sg zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa oraz zostaly
poniesione w zwiazku 2z operacjami wybranymi do finansowania zgodnie z kryteriami

majacymi zastosowanie do programu operacyjnego i zgodnymi z obowigzujgcymi przepisami
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prawa, w tym wnioskowac o przeprowadzenie dodatkowych czynnosci kontrolnych (w trybie
~ kontroli dorainej} zgodnie z zasadami okreslonymi w Instrukcji Wykonawczej IC nr 4
w rozdziale 20 ZIW dla IZ RPO WD pn.: ,inicjowanie kontroli w ramach realizowanych przez
Dziat Certyfikacji RPO zadar”.

Jezeli w wyniku weryfikacji przez IC deklaracji wydatkéw od 1IZ RPO WD do Instytucii
Certyfikujacej pojawig sie watpliwosci co do prawidiowosci poniesienia konkretnego
wydatku zawartego w deklaracfi, IC ma prawo zwrdci¢ sie do IZ RPO WD z prosba
o: udzielenie wyjasniery, uzupetnienie deklaracji wydatkéw, przekazanie dodatkowej
dokumentacji lub poprawienie deklaracji. W sytuacji gdy uwagi IC wymagaja uzupetnienia
lub poprawienia deklracji wydatkéw, 1Z RPO WD przekazuje do IC uzupetniony lub
poprawiony dokument. Ponadto IC moie samodzielnie wylaczyé wydatek z deklaracji
wydatkow do czasu wyjasnienia watpliwosci.

W przypadku samodzielnego wytaczenia wydatku z deklaracji wydatkéw przez IC, informuje
ona o tym fakcie 12 RPO WD, a wydatek moze by¢ ujety w kolejnej deklaracji, jezeli 1Z RPO
WD przekaze do IC wystarczajace wyjasnienia.

IC w trakcie weryfikacji deklaracji wydatkéw od IZ RPO WD do Instytucji Certyfikujacej bierze
pod uwage réwniez wyniki kontroli o ktérych mowa w art. 22 ustawy wdrozeniowej oraz
innych kontroli mogacych mie¢ wptyw na prawidtowosé wydatkéw zawartych w deklaracjach
wydatkdw.

W przypadku stwierdzenia przez Instytucje Certyfikujaca poprawnosci otrzymanych
dokumentéw oraz spetnienia warunkéw certyfikacji wzgledem przedtozonych do IC
wydatkéw, Instytucja Certyfikujgca dokonuje przeliczenia poniesionych i poéwiadczonych
przez IZ RPO WD wydatkéw z PLN na EUR i poswiadcza wydatki oraz sporzadza wniosek
o ptatno$é od Instytucji Certyfikujacej do Komisji Europejskiej dla RPO WD 2014-2020.
Dokument jest przygotowywany w formie elektronicznej oraz przekazywany do Komisji
Europejskiej za pomocg systemu informatycznego Komisji Europejskiej SFC2014. Kopia
potwierdzenia przekazania dokumentu wystanego do Komisji Europejskiej z bazy SFC2014
przekazywana jest do wiadomosci do Instytucji odpowiedzialnej za otrzymywanie ptatnosci
z KE (MF). :

Instytucja Certyfikujgca dokonuje przeliczenia poniesionych i poswiadczonych przez IZ RPO
WD wydatkéw z PLN na EUR, wg miesiecznego obrachunkowego kursu wymiany waluty,
o ktérym mowa w art. 133 ust. 1 rozporzadzenia nr 1303/2013. Instytucja Certyfikujaca
dokonuje przewalutowania  wydatkéw z PLN na EUR, po kursie Komisji Europejskiej,
obowiazujgcym w miesigcu, w ktorym wydatki zostaty zaksiegowane przez Instytucje
Certyfikujaca. W przypadku stwierdzenia przez IC, ze IZ RPO WD lub inna instytucja
uczestniczaca we wdrazaniu RPO WD 2014-2020 nie wypetnita warunkow certyfikacji, IC
wstrzymuje proces certyfikacji wydatkow do Komisji Europejskiej w RPO WD 2014-2020, osi
priorytetowej, dziatania, poddziatania, grupy projektow lub projektu, do czasu usunigcia
przez IZ RPO WD stwierdzonych przyczyn bedacych podstawg wstrzymania procesu
certyfikacji. Procedura wstrzymania procesu certyfikacji oraz wznowienia certyfikacji zostata
uregulowana w Instrukcji Wykonawezej IC nr 5 w rozdziale 20 ZIW dla 1Z RPO WD

pn. ,Wstrzymanie oraz wznowienie procesu certyfikacji wydatkow do KE w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014-2020”.
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Po ostatecznym stwierdzeniu wystapienia przestanek do wstrzymania procesu certyfikacji
wydatkdw do KE w ramach RPO WD 2014-2020 (poprzedzonym wymiang korespondencji
z |Z RPO WD lub innymi instytucjami majgca na celu wyjasnienie sytuacji), Dyrektor Wydziatu
Certyfikacji i Kontroli Systemowych RPO przedktada Zarzagdowi Wojewddztwa Dolnoslaskiego
wniosek o wstrzymanie certyfikacji wydatkéw do KE. Wniosek zawiera wszelkie informacje
na temat stwierdzonych w programie przyczyn bedacych podstawg wstrzymania procesu
certyfikacji wydatkéw do KE oraz uzasadnienie wstrzymania certyfikacji.

Zarzad Wojewddztwa Dolnoslgskiego podejmuje niezalezng decyzje o wstrzymaniu procesu
certyfikacji wydatkéw do KE w ramach RPO WD 2014-2020, w zakresie osi priorytetowej,
dziatania, poddziatania, grupy projektéw lub projektu oraz po zasiegnieciu opinii Dyrektora
Wydziatu Certyfikacji i Kontroli Systemowych RPO, okresla dziatania naprawcze jakie musza
byé podjgte w celu wznowienia procesu certyfikacji wydatkéw do KE oraz termin ich
realizacji.

Instytucja Certyfikujaca, wypeiniajac decyzje Zarzadu Wojewddztwa Dolnoslaskiego,
informuje Instytucje Zarzadzajacg Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Doinoslaskiego o wstrzymaniu procesu certyfikacji wydatkéw do KE w ramach RPO WD 2014-
2020 (informacja réwniez przekazywana jest do wiadomosci Instytucji Koordynujacej Proces
Certyfikacji w MIiR), oraz podejmuje kroki zmierzajagce do wyjaénienia przyczyn bedacych
podstawa wstrzymania procesu certyfikacji w ramach RPO WD 2014-2020, jak réwniez
zwraca sig do IZ RPO WD o podjecie dziatarh naprawczych, podajgc termin na
poinformowanie Instytucji Certyfikujgcej o podjetych dziataniach. iZ RPO WD informuje
tnstytucje Certyfikujacg o podjetych dziataniach w wyznaczonym terminie. Dyrektor
Whydziatu Certyfikacji i Kontroli Systemowych RPO, po stwierdzeniu, iz przyczyny bedace
podstawg wstrzymania procesu certyfikacji wydatkéw do KE w ramach RPO WD 2014-2020
ustaty, przedktada Zarzadowi Wojewddztwa Dolnoélgskiego wniosek o wznowienie procesu
certyfikacji wydatkéw do KE.

Zarzad Wojewodztwa Dolnoslaskiego, na podstawie wniosku o wznowienie procesu
certyfikacji wydatkdw do KE, zawierajgcego informacje przekazane przez IZ RPO, podejmuje
niezalezna decyzje o wznowieniu procesu certyfikacji wydatkéw do -KE w ramach RPO WD
2014-2020, w zakresie osi priorytetowej, dziatania, poddziatania, grupy projektow lub
projektu, ktorego certyfikacja byta wstrzymana. '

Instytucja  Zarzadzajgca  Regionalnym  Programem  Operacyjnym  Wojewodztwa
Dolnoslaskiego jest niezwlocznie informowana ¢ wznowieniu procesu certyfikacji wydatkéw
do KE w ramach RPO WD 2014-2020, w zakresie osi priorytetowej, dziatania, poddziatania,
grupy projektdow lub projektu (informacja réwniez przekazywana jest do wiadomosci,
Instytucji Koordynujacej Proces Certyfikacji w MIR).

3.2,2.2. Opis systemu ksiegowego bedacego podstawa poswiadczania zestawienia
wydatkdw przed Komisjg {art. 126 lit. d} rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013):

- Uzgodnienia dotyczace przesytania zagregowanyc_h' danych do instytucji certyfikujacej
w przypadku istnienia systemu zdecentralizowanego

Instytucja Certyfikujgca otrzymuje od IZ RPO WD wkiad do zestawienia wydatkdw wraz
z deklaracjg zarzadcza oraz deklaracje wydatkéw od IZ RPO WD do Instytucji Certyfikujacej,
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sporzadzone i zatwierdzone przez |Z RPO WD, zawierajace dane dotyczace poniesionych
wydatkow w podziale na poszczegélne osie priorytetowe oraz fundusze.

Zasady | system sporzadzania i przekazywania zestawienia wydatkéw oraz dekiracji
wydatkow/wnioskdw o ptatnosé zostaty przedstawione w punkcie 3.2.2.1 oraz 3.2.2.3.

Wszystkie instytucje bioragce udziat w procesie wdrazania projektow/programéw
finansowanych z udziatem $rodkéw pomocowych UE zobowigzane s3 do prowadzenia
elektronicznej ewidencji ksiegowej poniesionych wydatkow. Zasady oraz standardy
utrzymywania w formie elektronicznej zapiséw ksiegowych dotyczacych wydatkow
poniesionych w ramach poszczegélnych programéw okresla ustawa o finansach publicznych
i akty wykonawcze do niej oraz ustawa o rachunkowosci, a takze Wytyczne MIiR w zakresie
warunkéw certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskéw o pfatno$é do Komisji
Europejskiej w ramach programoéw operacyjnych na lata 2014-2020 oraz Wytyczne MIiR w
zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata
2014-2020.

Wszystkie instytucje biorgce udzial w realizacji projektéw/programéw finansowanych
z udziatem srodkéw z funduszy strukturainych i Funduszu Spéjnosci zobowigzane s3 do
wprowadzania danych finansowych do SL2014, przy czym na podstawie danych
zgromadzonych w SL2014, przy uzyciu aplikacji raportujacej centralnego systemu
informatycznego SRHD tworzone sg raporty oraz zestawienia dotyczace wydatkow
poniesionych w ramach poszczegdlnych programéw.

Instytucja Certyfikujgca za posérednictwem SL2014 ma dostep do danych finansowych
w zakresie wydatkéw poniesionych w ramach RPO WD 2014-2020.

- Powigzania migdzy systemem ksiggowym a systemem informacyjnym opisanym w pkt
4.1

Instytucja Certyfikujaca, zgodnie z art. 126 lit. g rozporzadzenia (UE) nr1303/2013),
zapewnia utrzymywanie w formie elektronicznej zapiséw ksiggowych dotyczacych wydatkow
zadeklarowanych Komisji Europejskiej oraz odpowiadajacego im wkiadu publicznego
wyptaconego na rzecz beneficjentéw. Zadanie to, realizowane bedzie poprzez gromadzenie
odpowiednich danych w systemie SL2014. System ten rejestruje i przechowuje zapisy
ksiegowe dla kazdego projektu w ramach programu operacyjnego.

Jednoczesnie, zapisy ksiegowe dla kaidej operacji gospodarczej w ramach projektu
i programu operacyjnego s3 prowadzone w ramach systeméw finansowo-ksiegowych
zgodnie z ustawg o rachunkowosci.

[Z RPO WD zapewnia spojnosc zapisow ksiegowych, prowadzonych na podstawie ustawy
o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych, z zapisami ksiegowymi zawartymi
w SL2014 oraz dokumentami Zrédtowymi. Dane zawarte w SL2014 oraz w systemach
finansowo-ksiegowych - prowadzonych na podstawie ustawy o rachunkowosci
s weryfikowane w ramach zadan Instytucji Certyfikujacej, oraz IZ RPO WD.

- Okreslenie transakeji w ramach europejskich funduszy strukturalnych i inwestycvjl}!qh

w przypadku istnienia wspdlnego systemu z innymi funduszami

Instytucje na poszczegdlnych poziomach wdrazania monitorujg przy pomocy SL2014 wydatki

poniesione przez beneficjentéw w ramach programéw operacyjnych finansowanych
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z Europejskiego Funduszu Spotecznego, Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz
Funduszu Spdjnosci.

3.2.2.3. Opis procedur sporzgdzania zestawienia wydatkéw, o ktéorym mowa w art. 59
ust. 5 rozporzadzenia {UE, Euratom} nr 966/2012 {art. 126 lit. b} rozporzadzenia (UE)
nr1303/2013}. Uzgodnienia dotyczace poswiadczania kompletnosci, rzetelnosci
i prawdziwosci zestawienia wydatkéw oraz poswiadczania, ze wydatki ujete w tym
zestawieniu s3 zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa (art. 126 lit. ¢) rozporzadzenia
{(UE) nr 1303/2013), z uwzglednieniem wynikéw wszystkich kontroli i audytéw

Instytucja Certyfikujgca w ramach RPO WD 2014-2020 odpowiada za sporzgdzenie
i przedfoienie Komisji Europejskiej zestawienia wydatkéw (zgodnie z art. 126 lit b
rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013) oraz za poswiadczanie kompletnosci, rzetelnosci
i prawdziwosci zestawienia wydatkéw jak réwniez poswiadczanie, ze wydatki ujete w tym
zestawieniu s3 zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa oraz zostaly poniesione
w zwigzku z operacjami wybranymi do finansowania zgodnie z kryteriami majacymi
zastosowanie do programu operacyjnego i zgodnymi z obowiazujgcymi przepisami prawa
(zgodnie z art. 126 lit ¢ rozporzadzenia {UE) nr 1303/2013).

Podstawowymi dokumentami okreslajacymi warunki sporzadzania przez Instytucje
Certyfikujaca zestawienia wydatkdw oraz przekazywania go do Komisji Europejskiej sa:
Rozporzadzenie (UE) nr 1303/2013

— Rozporzadzenie (UE) nr 1011/2014

— rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014

— Rozporzadzenie Wykonawcze Komisji Europejskiej (UE) nr 184/2014 z dnia 25 lutego
2014 r. ustanawiajace, zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 ustanawiajgcym wspodlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacym przepisy ogdlne
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego,
warunki majace zastosowanie do systemu elektronicznej wymiany danych miedzy
panstwami cztonkowskimi a Komisja oraz przyimujace, zgodnie z rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE} nr 1299/2013 w sprawie przepiséw
szczegolowych dotyczacych wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach celu ,Europejska wspdtpraca terytorialna”, klasyfikacje kategorii interwencji
dla wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnege w ramach celu
»Europejska wspétpraca terytorialna”

— Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, EURATOM) nr 966/2012 z dnia 25
paidziernika 2012 r. w spraWie zasad finansowych majgcych zastosowanie do budietu
ogblInego Unii oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady {(WE, Euratom) nr 1605/2002

—  Wytyczne MIIR w zakresie warunkéw certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskéw
o ptatnosé¢ do komisji Europejskiej w ramach programdéw operacyjnych na lata 2014-
2020, : 7 ' -

— Whytyczne MIIR w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych

———wpustacielektroniczne na tata 2014-2020:
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Szczegdtowe zasady sporzadzania i przedktadania zestawienia wydatkow do KE przez IC
okredlaja Instrukcje Wykonawecze IC, w tym, miedzy innymi Instrukcja Wykonawcza nr 3
w rozdziale 20 ZIW dla IZ RPO WD pn.: ,Procedura sporzqdzania i przedktadania zestawienia
wydatkéw do KE”

Ponize] przedstawiono proces sporzadzania zestawienia wydatkow i poswiadczania, Ze jest
ono prawdziwe, kompletne i rzetelne oraz ze wydatki sg zgodne z obowigzujgcymi
przepisami prawa, z uwzglednieniem wynikéw wszystkich audytéw.

Zestawienie wydatkow sporzgdzane jest zgodnie z formatem okreslonym w Zataczniku nr VII
do Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) Nr 1011/2014.

Instytucja Certyfikujgca sporzadza zestawienie wydatkéw do Komisji Europejskiej w oparciu
o wktad do zestawienia wydatkdéw wraz z informacjami okreslonymi w zafgczniku nr Vi
do rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzednia 2014r.
w zakresie Dodatku nr 1 do nr 8, przygotowany i zatwierdzony przez IZ RPO WD.

IZ RPO WD sporzadza wkiad do zestawienia wydatkéw za dany rok obrachunkowy przy

wykorzystaniu 5L2014, w ktdrym gromadzone sg m.in. dane finansowe dotyczace Programu

i przekazuje go do Instytucji Certyfikujacej. IC otrzymuje od {Z RPO WD sporzadzony

i zatwierdzony wktad do zestawienia wydatkéw w terminie do dnia 1 paidziernika roku,

- w ktérym konczy sie rok obrachunkowy, ktorego dotyczy zestawienie wydatkéw. Wkiad
do zestawienia wydatkéw zawiera miedzy innymi:

o catkowita kwote kwalifikowalnych wydatkow zaksiegowanych przez Instytucje
Certyfikujgca, ktére zostaty ujete we wnioskach o ptatno$é przedioionych Komisji
zgodnie z art. 131 i art. 135 ust. 2 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 do dnia 31 lipca
nastepujgcego po zakoriczeniu roku obrachunkowego, oraz catkowita kwote
odpowiadajacych wydatkéw publicznych poniesionych w trakcie wdrazania operacji,

“oraz catkowita kwote odpowiednich ptatnoéci na rzecz beneficjentéw dokonanych na
mocy art. 132 ust. 1 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013,

» kwoty wycofane i odzyskane w roku obrachunkowym, kwoty, ktére majg by¢ odzyskane
na koniec roku obrachunkowego, kwoty odzyskane na podstawie art. 71 rozporzadzenia
{UE) nr 1303/2013 oraz niesciaggalne naleznosci,

» kwoty wkiadéw Programu wyptaconych instrumentom finansowym na mocy art. 41
ust. 1 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 oraz zaliczek w ramach pomocy panstwa
wyptaconych na mocy art. 131 ust. 4 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013,

e dla kaidego priorytetu — wyszczegdllnienie réinic  pomiedzy  wydatkami
zadeklarowanymi zgodnie z lit a) a wydatkami zadeklarowanymi w odniesieniu do tego
samego roku obrachunkowego we wnioskach o ptatnos¢, wraz z wyjasnieniem wszelkich
réznic. . '

IC po otrzymaniu od [Z RPO WD wktadu do zestawienia wydatkéw dokonuje weryfikacji

otrzymanego dokumentu (formalnej i rachunkowo-merytorycznej} wedtug listy
sprawdzajacej, zgodnie z Instrukcja Wykonawczg IC nr 1 w rozdziale 20 ZIW dla I1Z RPO WD
. pn.: Weryfikacja deklaracji wydatkéw/zestawienia wydatkéw od Instytucji Zarzgdzajgcej do

——Instytueji- Certyfikujgcej.

Jeieli w wyniku weryfikacji przez IC wkiadu do zestawienia wydatkdw pojawig sie

WatTiwos O L0 T aWICTOWOSC [FO) &5 = Ot = S0 HIATLY » Y EECr

w zestawieniu, IC ma prawo dokonaé stosownych korekt lub zwrdcic¢ sie do IZ RPO WD
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z prosba o korekte przedtozonego dokumentu lub ztozenia stosownych wyjasmen w zakresie
powstatych watpliwosci.

W przypadku stwierdzenia przez Instytucje Certyfikujgca poprawnosci otrzymanych
dokumentdw, Instytucja Certyfikujaca sporzgdza jednoczesnie projekt zestawienia wydatkow
od IC do KE w ramach ktérego dokonuje poswiadczenia kompletnosci, rzetelnosci
i prawdziwodci przedioionego sprawozdania finansowego oraz to, Ze wydatki ujete
w zestawieniu sg zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa unijnego i krajowego.

Sporzadzony przez IC projekt zestawienia wydatkéw oraz przekazana przez 1Z RPO WD
deklaracja zarzadcza i roczne podsumowania koricowych sprawozdarn z audytu
i przeprowadzonych kontroli, w ramach procedury analizy i zatwierdzania, przedktadany jest
do Instytucji Audytowej w terminie do dnia 31 pazdziernika roku, w ktérym konczy sie rok
obrachunkowy, ktérego dotyczy zestawienie wydatkéw.

Jezeli w wyniku weryfikacji przez 1A projektu zestawienia wydatkéw pojawia sie watpliwosci
co do prawidtowosci poniesienia konkretnego wydatku zawartego w zestawieniu, I1C koryguje
przediozony dokument lub skfada stosowne wyjasnienia w zakresie powstatych watpliwosci.

Ostateczna wersja zestawienia wydatkéw przekazywana jest:

e do IA w terminie do dnia 31 stycznia roku nastepujgcego po roku, ktérego dotycza te
dokumenty,

e do KE w terminie do dnia 15 lutego roku nastepujacego po roku, ktdrego dotyczy te
dokumenty.

Ostateczna wersja zestawienia wydatkow przygotowywana jest w formie elektronicznej oraz
przekazywana do Komisji Europejskie] za .pomoca systemu informatycznego Xomisji
Europejskiej SFC2014. Kopia potwierdzenia przekazania dokumentu wystanego do Komisji
Europejskiej z bazy SFC2014 przekazywana jest do wiadomaosci do Instytucji odpowiedzialnej
za otrzymywanie ptatnoéci z KE (MF).

3.2.2.4 W stosownych przypadkach opis procedur instytucji certyfikujgcej odnoszacych sie
do zakresu, zasad i procedur dotyczacych skutecznych rozwigzarin okre$lonych przez
pafistwo cztonkowskie?® w odniesieniu do badania skarg dotyczqcych EFSI, na podstawie
art. 74 ust. 3 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013

Rozwigzania w zakresie badania skarg dotyczacych EFSI zapeWniajq procedury wynikajace
z przepisdw powszechnie obowigzujacych w zakresie postepowania skargowego.

3.3. Odzyskane kwoty ‘

3.3.1. Opis systemu zapewniajgcego szybkie odzyskanie pomocy publicznej, w tym pomocy
Unii

W przypadku koniecznosci odzyskania od beneficjenta $rodkéw, IZ RPO WD/IP RPO WD
wszczyna postepowanie majgce na celu odzyskanie kwoty do zwrotu oraz kwalifikuje

naleznosé jako kwote do odzyskania albo kwote wycofang po anulowaniu catosci lub czesci
wktadu UE dla projektu. IZ RPO WD/IP RPO WD wzywa beneficjenta do zwrotu $rodkow lub

. wyrazenia_zgody na pomniejszenie kolejnych ptatnosci na jego rzecz. W przypadku

bezskutecznosci ww. wezwania, wydaje sie decyzje o zwrocie przez beneficjenta kwoty

29. Odniesienie do dokumentu lub przepiséw krajowych, gdzie paristwo cztonkowskie okreslito takie skuteczne rozwigzania.
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do zwrotu, okreslajgcg m.in. spos6b zwrotu srodkow {wptata kwoty na rachunek bankowy
wskazany w decyzji lub pomniejszenie kolejnej ptatnosci na rzecz beneficjenta).
W odniesieniu do beneficjentéw bedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi, nie
wydaje sie ww. decyzji ani nie wzywa sie do zwrotu kwoty. Kwoty do zwrotu przez
beneficjentéw bedacych parstwowymi jednostkami budzetowymi kwalifikowane s3 co do
zasady jako kwoty wycofane.

instytucja Certyfikujaca upewnia sie, Ze kwoty odzyskane pomniejszajg kolejne Deklaracje
wydatkéw od IZ RPO WD do IC.

Informacje na temat stanu postgpowania windykacyjnego przekazywane sa w dokumentach
przedktadanych zgodnie z istniejgcymi zasadami informowania o nieprawidtowosciach.

System zwrotu Srodkéw przez beneficjentéw monitorowany jest na podstawie danych
zawartych w SL2014, w Rejestrze obcigzen na projekeie.

3.3.2 Procedury zapewniajace witasciwg $ciezke audytu przez prowadzenie w formie
elektronicznej dokumentacji ksiggowej dotyczacej m.in. kwot odzyskanych, kwot
podlegajacych odzyskaniu, kwot wycofanych z wniosku o platno$é, naleinosci
nieéciggalnych i kwot odnoszacych sie do kaidej operacji zawieszonej w wyniku
postepowania prawnego lub odwolania administracyjnego o skutku zawieszajagcym, w tym
kwot odzyskanych przez zastosowanie art. 71 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013
dotyczacego trwatosci operacji

Instytucja Certyfikujaca wykonuje swoje zadania w szczegdlnosci w oparciu o:

—~ rozporzadzenie (UE) nr 1303/2013

— rozporzadzenie (UE) nr 1011/2014

— rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014

— rozporzadzenie Wykonawcze Komisji Europejskiej {UE) nr 184/2014 z dnia 25 lutego
2014 r. ustanawiajace, zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady {(UE}-
nr 1303/2013 ustanawiajacym wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacym przepisy ogdlne
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spofecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego,
warunki majgce zastosowanie do systemu elektronicznej wymiany danych migdzy
panstwami cztonkowskimi a Komisjg oraz przyjmujace, zgodnie z rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013 w sprawie przepisow
szezegdtowych dotyczacych wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach celu ,Europejska wspdipraca terytorialna”, klasyfikacje kategorii interwencji
dla wsparcia z Europejskiegop Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach celu
»Europejska wspdtpraca terytorialna”

— rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, EURATOM) nr 966/2012 z dnia 25
paidziernika 2012 r. w sprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie do budzetu

ogblnego-Unii-oraz-uchylajace rozporzadzenie Rady-(WEEuratom)nr-1605/2002—————
—  Wytyczne MIIR w zakresie warunkéw certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskéw
o ptatnos$é do Komisji Europejskiej w ramach programdéw operacyjnych na lata 2014-

2020,
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— Whytyczne MIIR w zakresie warunkdéw gromadzenia i przekazywania danych
w postaci elektronicznej na lata 2014-2020. '

Wytyczne w zakresie warunkéw certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow
o ptatnosé do Komisji Europejskiej w ramach programéw operacyjnych na lata 2014-2020
zawierajg w szczegdlnosci wymogi zwigzane z procesem sporzgdzania i przekazywania przez
iC do KE zestawien wydatkéw, wnioskéw o ptatnoséé okresowsq oraz przygotowania prognoz
wnioskow o ptatno$é¢ do KE. Wytyczne okreslajg rowniez procedury i warunki wspétpracy
pomiedzy poszczegdlnymi instytucjami panstwa cztonkowskiego i KE zaangaZowanymi w
proces certyfikacji wydatkow, wnioskowania o ptatnosci i refundacji. Wytyczne MIiIR w
zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata
2014-2020, okredlajg rowniez zasady prowadzenia w formie elektronicznej dokumentacji
ksiegowej zwigzanej z realizacja projektow.

Wewnetrzne procedury zaWierajace szczegbtowe opisy czynnosci oraz terminy ich
wykonania (zwigzane miedzy innymi z prowadzeniem w formie elektronicznej dokumentacji
ksiegowej), zawieraja Instrukcja Wykonawcza IC oraz IZ RPO WD.

Wyzej wymienione procedury zapewniajg, Ze IZ RPO WD na biezgco prowadzi rejestr kwot
odzyskanych, kwot podlegajacych odzyskaniu, kwot wycofanych z deklaracji wydatkéw,
naleznosci niesciggalnych i kwot odnoszacych sie do kazdej operacji zawieszonej w wyniku
postepowania prawnego lub odwofania administracyjnego o skutku zawieszajgcym, w tym
kwot odzyskanych przez zastosowanie art. 71 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013
dotyczacego trwatosci operacji. Rejestr prowadzony jest w SL2014 w module ,Rejestr
obcigzerh na projekcie”. Tryb oraz zasady gromadzenia danych w tym zakresie okreslajg
Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie gromadzenia i przekazywania danych
w formie elektronicznej na lata 2014-2020, Instrukcja Uzytkownika SL2014 oraz pisemne
procedury obowigzujgce w Instytucji Zarzadzajacej.

Instytucja Certyfikujaca otrzymuje od IZ RPO WD, informacje na temat kwot odzyskanych
oraz wycofanych wraz zzestawieniem wydatkéw oraz deklaracja wydatkow oraz
kazdorazowo na prosbe Instytucji Certyfikujgcej.

IZ RPO WD a w ramach ww, rejestru prowadzi rejestr odsetek karnych naleznych Komisji
Europejskiej.

IC weryfikuje zgodnosé danych zawartych w SL2014 z danymi przekazywanymi przez IZ RPO
WD.

Instytucja Certyfikujgca prowadzi zbiorczy rejestr kwot podlegajacych procedurze
odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czeéci wkiadu dla operacji.
Rejestr prowadzony jest w formie elektronicznej (arkusze kalkulacyjne — wewnetrzne bazy
danych) jak rowniez w ramach SL2014

3.3.3. Uzgodnienia dotyczace potracania kwot odzyskanych lub kwot, ktére majg zostaé
wycofane, z wydatkow podlegajacych deklaracji

Kwoty podlegajace procedurze odzyskiwania oraz kwoty wycofane sj rejestrowane przez
wiasciwe instytucje w SL2014 w module ,Rejestr obcigzern na projekcie”. IZ RPO WD
w ramach tego prowadzi réwniez rejestr odsetek umownych naleinych panstwu
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KE naliczane sa proporcjonalnie w stosunku do wktadu UE w kwocie nieprawidtowo
wydatkowanej.

Tryb oraz warunki gromadzenia danych w zakresie kwot podlegajacych procedurze
odzyskiwania oraz kwot wycofanych, okreslaja wewnetrzne procedury IZ RPO WD (instrukcje
wykonawcze) zgodne, w szcegélnoéci z Instrukeja Uzytkownika SL2014 oraz Wytycznymi
Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie gromadzenia i przekazywania danych
w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

IZ RPO WD pomniejsza deklaracje wydatkéw od 1Z RPO WD do Instytucji Certyfikujacej

o kwoty wycofane, niezwlocznie po zakwalifikowaniu srodkéw do tej kategorii. W przypadku

kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania, IZ RPO WD pomniejsza kolejne zestawienia

wydatkéw oraz deklaracje wydatkow od IZ RPO WD do Instytucji Certyfikujacej dopiero
w momencie ich odzyskania. '

IZ RPO WD przekazuje do IC aktualne informacje o ww. kwotach wraz deklaracja wydatkow
od IZ RPC WD do IC, zgodnie z Wytycznymi w zakresie warunkéw certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskow o ptatnosé do Komisji Europejskiej w ramach programoéw
operacyjnych na lata 2014-2020 lub kazdorazowo na prosbe IC.

Instytucja Certyfikujaca upewnia sie przy pomocy danych zawartych w SL2014, ze deklaracje
wydatkow, otrzymane od IZ RPO WD, zostaty pomniejszone o kwoty odzyskane. Tym samym
kwoty te pomniejszajg kwoty wydatkéw wnioskowanych do KE. Szczegétowe procedury
w tym zakresie zawiera Instrukcja Wykonawcza IC oraz instrukcja uzytkownika SL2014.

4, SYSTEM INFORMACYINY

4.1. Opis systemow informacyjnych wiacznie z wykresem (system centralny lub wspéiny
system sieciowy lub system zdecentralizowany z potaczeniami miedzy systemami)
w odniesieniu do:

4.1.1. Elektronicznego gromadzenia, rejestrowania i przechowywania danych dotyczgcych
kazdej operacji, w tym, w stosownych przypadkach, danych dotyczacych poszczegélnych
uczestnikéw i - o ile jest to wymagane — podziatu danych odnoszacych si¢ do wskainikéw
wedtug plci, ktére sy niezbedne do monitorowania, ewaluacji, zarzadzania finansowego,
weryfikacji i audytu, zgodnie z art. 125 ust. 2 lit. d} rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013
i art. 24 rozporzadzenia delegowanego Komisji nr 480/2014

W celu zapewnienia realizacji wymogdw okreélonych w pkt 4.1.1. Minister wiasciwy do
spraw rozwoju regionalnego stworzyl Centralny system teleinformatyczny i jest
odpowiedzialny za jego utrzymanie i rozwéj. IZ RPO WD bedzie korzystac z centralnego
systemu teleinformatycznego w jego petnym zakresie.

IZ RPO WD podjefa decyzje o przygotowaniu systemu informatycznego w postaci
informatycznych modutéw wspomagajacych dedykowanych w szczegélnosci etapom
wdrazania RPO WD 2014-2020 do momentu podpisania umowy/zobowigzania/porozumienia
o dofinansowanie projektu, ktére to etapy nie zostaty objete wsparciem systemowym ze
strony Centralnego systemu teleinformatycznego m.in.:

e modut Generatora Wnioskéw o dofinansowanie wraz z rejestracja
e modut oceny projektdw.
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Generator Whioskéw o dofinansowanie zapewnia gromadzenie danych dotyczacych
realizacji poszczegdinych operacji na etapie whioskowania o dofinansowanie.

Centralny system teleinformatyczny zapewnia gromadzenie danych dotyczacych realizacji
poszczegdlnych operacji, niezbednych do celow monitorowania, ewaluacji, zarzadzania
finansowego, weryfikacji i audytu. W szczegélnosci system ten zapewnia:
® obstuge operacji od momentu podpisania umowy o dofinansowanie w ramach
powigzanych ze sobg funkcjonalnosci dotyczacych naboréw, wnioskéw
o dofinansowanie, uméw/decyzji o dofinansowaniu, kontroli, uczestnikéw projektéw,
* ewidencjonowanie danych dotyczacych realizacji programéw operacyjnych poprzez
powigzanie poszczegoinych operacji z poziomami wdrazania, przypisanymi celami
tematycznymi i priorytetami inwestycyjnymi, wskaznikami, funduszami, kategoriami
regiondw, wymiarami i kodami kategorii interwencji funduszy polityki spéjnosci, dla
ktorych dane s3 gromadzone w ramach odpowiednich funkcjonalnosci w aplikacji
gtownej (5L2014),
» obstuge procesdw zwigzanych z certyfikacja wydatkéw, w ramach funkcjonalnosci
dotyczacych wnioskéw o platnosé do certyfikacji, deklaracji wydatkéw, wnioskow
o platnos¢ do KE, rocznych zestawieri wydatkéw, rejestru obcigzer na projekcie,
zaliczek, zgodnie z wymogami rozporzadzenia wykonawczego (KE) nr 1011/2014,
a takze kontroli systemowych,

zarowno w zakresie pomocy zwrotnej, jak i bezzwrotnej. Zakres przechowywanych danych
umozliwia zachowanie S$ciezki audytu, zgodnie 2z zakresem wskazanym w art. 24
rozporzadzenia delegowanego (KE) nr 480/2014 i w zataczniku lll do tego rozporzadzenia.

Centralny system teleinformatyczny nie jest jedynie systemem rejestracyjnym. Stanowi on
kompleksowe narzedzie wspomagajace - realizacje operacji w ramach programéw
operacyjnych, co stanowi realizacje przepiséw art. 122 ust. 3 rozporzadzenia 1303/2013.

W sktad tego narzedzia wchodza:

e aplikacja gtéwna (SL2014),

¢ aplikacja raportujgca centralnego systemu teleinformatycznego (SRHD;),

® system zarzadzania tozsamoscig (SZT},

o aplikacja wspierajaca obstuge projektéw pomocy technicznej {SL2014-PT).
SL2014

Aplikacja gtéwna SL2014 gwarantuje spetnienie wymogéw art. 125 ust. 2 lit. d}
rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 i art. 24 rozporzadzenia delegowanego (KE) nr 480/2014,
jak rowniez art, 122 ust. 3 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 poprzez:

* wsparcie bieigcego procesu zarzadzania, monitorowania i oceny programéw
wspoffinansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz programow
realizowanych w ramach Europejskie] Wspétpracy Terytorialnej i Europejskiego
Instrumentu Sasiedztwa, dla ktérych instytucja zarzadzajaca zostata ustanowiona na
terytorium Rzeczypospolite]j Polskiej,

¢ gromadzenie i przechowywanie danych w zakresie okredlonym w zatgczniku 111
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¢ umoiliwienie beneficjentom rozliczania realizowanych przez nich projektéw
z wykorzystaniem dedykowanej funkqonalnosu — Aplikacji obstugi wnioskéw
o ptatnosé w ramach 5L2014.

SL2014 zapewnia funkcjonowanie wystandaryzowanych formularzy, obstuge procesow
i komunikacje pomiedzy beneficientami i pracownikami instytucji systemu wdrazania
obstugujacych ich projekty, w tym w zakresie zwigzanym z rozliczaniem projektéw,
w szczegdlnoscei:
e gromadzenia i przesytania danych dotyczacych wnioskdw o ptatnosc, ich weryfikacji,
w tym zatwierdzania, poprawiania, odrzucania i wycofywania,
e gromadzenia i przesytania danych dotyczacych harmonogramow finansowych, ich
weryfikacji w tym zatwierdzania, poprawiania i wycofywania,
e gromadzenia i przesylania danych  dotyczacych  uczestnikdéw  dziatan
wspolfinansowanych z EFS,
e gromadzenia i przesytania danych dotyczqcych zamowien publicznych,
¢ gromadzenia i przesylania danych dotyczacych oséb zatrudnionych do realizacji
projektow, tzw. bazy personelu.

SRHD

Umozliwia tworzenie okreslonych raportéw — bazujgcych na danych wprowadzonych do
SL2014, miedzy innymi w zakresie informacji o poziomie wydatkowania srodkéw UE, prognoz
wydatkdw, informacji o stanie wdraiania funduszy strukturalnych, informacji na temat
przeprowadzonych kontroli.

SZT

System zarzadzania tozsamoscia zapewnia spdjne i bezpieczne zarzadzanie toisamosciy
uzytkownikéw centralnego systemu teleinformatycznego, bedgacych pracownikami instytucji
w ramach systemu wdrazania polityki spéjnosci 2014-2020. Umotzliwia on zalogowanie sie do
SL2014 oraz SRHD, jak réwniez przetaczanie sie pomiedzy systemami, do ktérych pracownik
instytucji ma nadany dostep.

Architektura centralnego systemu teleinformatycznego zostata przedstawiona na diagramie
ponizej.
Przeptyw danych w ramach programéw operacyjnych wykorzystujgcych SL2014 do

wspierania proceséw zwigzanych z obstugg projektu od momentu podpisania umowy
o dofinansowanie.
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Dostep do danych gromadzonych w SL2014 maja:

e pracownicy wszystkich instytucji uczestniczacych w  realizacji programéw
operacyjnych, tj. miedzy innymi instytucji zarzadzajacych, instytucji posredniczacych,
instytucji wdrazajgcych, instytucji audytowej, instytucji koordynujacych, w zakresie
niezbednym dla prawidtowego realizowania swoich zadan,

¢ beneficjenci, w zakresie danych dotyczgcych realizowanych przez nich projektéow oraz
osoby upowainione przez beneficjentéw, w ramach umowy o dofinansowanie, do
rozliczania projektéw w ich imieniu.

4.1.2. Zapewnienia, aby dane, o ktérych mowa w poprzednim punkcie, byly gromadzone,
wprowadzane do systemu i tam przechowywane, a dane na temat wskainikéw byly
podzielone wedtug pici w przypadkach wymaganych w zatacznikach | i Il do rozporzadzenia
(UE) nr 1304/2013, zgodnie z art. 125 ust. 2 lit. e) rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013

Obowigzek sktadania wnioskdw o dofinansowanie za pomocg Generatora wnioskow
o dofinansowanie wskazany jest w ogtoszeniu o naborze. Zakres danych zbieranych przez
Generator zawiera co najmniej minimalny zakres zawarty w SL2014. Dane z Generatora
whnioskéw o dofinansowanie s3 eksportowane do centralnego systemu teleinformatycznego.
Aby zapewni¢ prawidiowe i terminowe spetnianie warunkéw, o ktérych mowa w poprzednim
punkcie, minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnegoe zapewnia przygotowanie
odpowiednich dokumentéw krajowych, w tym przede wszystkim ustawy o zasadach

realizacji programéw-w-zakresie-polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej ———
2014-2020 oraz wytycznych horyzontalnych dotyczacych:
L) w@mgmnadmnmzekazmma_damhmmﬂacmlektmnmmel

. sprawozdawczoécu
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monitorowania postepu rzeczowego,

trybu dokenywania wyboru projektéw,

kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach programéw operacyjnych,

warunkéw certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskéw o ptatnoé¢ do Komisii
Europejskiej w ramach programéw operacyjnych.

Wytyczne te s3 udostepniane przez ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego
i obowigzujg instytucje uczestniczace w realizacji programéw, w szczegdlnosci instytucje:
zarzadzajgce, posredniczace oraz wdrazajgce. Biorac pod uwage zapisy ww. wytycznych,
instytucje regulujg zakres wspdtpracy z beneficjentami tak, aby zapewni¢ spetnienie
wymogow wynikajacych z z art. 125 ust. 2 lit. e} rozporzadzenia {(UE) nr 1303/2013 oraz
zatacznikéw | i 11 do rozporzadzenia (UE) nr 1304/2013.

W ramach 512014 zaimplementowano funkcjonalnosci gwarantujgce przechowywanie
danych na temat wskainikdéw, w tym zgodnie z wymogami okreslonymi w zatgcznikach 1 i Il
do rozporzadzenia (UE) nr 1304/2013.

Dane na temat wszystkich wskaznikéw kluczowych sa gromadzone w postaci danych
stownikowych w ramach SL2014. Dane wskainikowe wynikajace z realizacji projektéw,
w tym w zakresie uczestnikow projektow wspoffinansowanych z EFS sg gromadzone
w ramach aplikacji SL2014 poczynajac od aplikacji wniosku o dofinansowanie, poprzez
aplikacje umoéw, konczac na aplikacji wniosku o ptatnos¢, z ktérej pozyskuje sie informacje na
termat realizacji wskaZnikéw w projektach. Wskazniki mierzgce wptyw interwencji w ramach
EFS, zgodnie z zatgcznikiem | i Il do rozporzadzenia (UE} nr 1304/2013 gromadzone s3
w ramach SL2014 w podziale na pteé oraz ogétem, poczawszy od etapu umowy
o dofinansowanie.

4.1.3. Zapewnienia, aby istniat system, w ktérym rejestruje sie i przechowuje, w formie
elektronicznej, dokumentacje ksiegowa w odniesieniu do kaidej operacji, zdolny do
obslugi wszystkich danych wymaganych do sporzadzenia wnioskow o platnosé
i zestawienia wydatkéw, w tym rozliczen kwot podlegajacych odzyskaniu, kwot
odzyskanych, naleino$ci niesciagalnych i kwot wycofanych po anulowaniu calosci lub
cze$ci wkiadu na rzecz operacji lub programu operacyjnego, zgodnle z art. 126 lit. d)
i art. 137 lit. b) rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013

Spetnienie powyiszego wymogu zostato zagwarantowane poprzez wdrozenie centralnego
systemu teleinformatycznego. Poszczegdlne funkcjonalnosci centralnego = systemu
informatycznego podlegajg wdrozeniu z uwzglednieniem termindw okreslonych w art. 122
ust. 3 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 oraz art. 32 rozporzgdzenia delegowanego (KE}
nr 480/2014.

4.1.4. Prowadzenia w formie elektronicznej zapiséw ksiggowych dotyczaeych wydatkéw
zadeklarowanych Komisji oraz odpowiadajacego im wkiadu publicznego wyptaconego na
rzecz beneficjentéw, zgodnie z art. 126 lit. g} rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013

We wszystkich instytucjach zarzadzajacych, instytucjach posredniczacych, instytucjach
wdrazajacych w ramach programéw operacyjnych spetniono powyiszy warunek poprzez

wykorzystanie centralnego systemu teleinformatycznego do gromadzenia danych
zmazanych z przepiywaml srodkow fmansowvch w ramach programow operacyjnych w tym
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instytucje mogg prowadzi¢ ewidencje pozabilansowg wspomnianych srodkdow w ramach
witasnych systemoéw ksiegowych.

4.1.5. Prowadzenia ewidencji kwot padlegajacych odzyskaniu i kwot wycofanych po
anulowaniu cato$ci lub czesci wktadu na rzecz operacji, zgodnie z art. 126 lit. h)
rozporzgdzenia (UE) nr 1303/2013

Obowigzek jest realizowany poprzez wdrozenie odpowiedniej funkcjonalnosci w ramach
aplikacji gtéwnej centralnego systemu teleinformatycznego tj. SL2014 z uwzglednieniem
termindw okreslonych w art. 122 ust. 3 rozporzadzenia {UE} nr 1303/2013 oraz art. 32
rozporzadzenia delegowanego {KE) nr 480/2014.

4.1.6. Prowadzenia ewidencji kwot odnoszacych sie do operacji zawieszonych w wyniku
postepowania prawnego lub odwotania administracyjnego o skutku zawieszajgcym

Obowigzek jest realizowany poprzez wdrozenie odpowiedniej funkcjonalnosci w ramach
aplikacji gléwnej centralnego systemu teleinformatycznego tj. SL2014 z uwzglednieniem
terminéw okreslonych w art. 122 ust. 3 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 oraz art. 32
rozporzadzenia delegowanego (KE) nr 480/2014.

4.1.7. Informacji o gotowosci systemow do dziatania i ich zdolnosci do zapewniania
wiarygodnej rejestracji danych, o ktérych mowa powyiej

Funkcjonalnosci centralnego systemu teleinformatycznego sa wdrazane w zakresie zgodnym
z wymogami art. 24 rozporzadzenia delegowanego (KE) nr 480/2014 i zatacznika Hl do tego
rozporzagdzenia i w terminach wskazanych w art. 32 tego rozporzadzenia oraz w art. 122 ust.
3 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013. Wedtug stanu na 1.12.2014 r. zrealizowano
funkcjonalnosci, obecnie wdrazane w wersji produkcyjnej we wilasciwe] instytucii,
umozliwiajgce gromadzenie danych okreslonych w zatgczniku 11, z wyjatkiem z wyjatkiem pol
23-40, 71-78 oraz 91-105, ktore zostang zrealizowane z uwzglednieniem wymogodw art. 32
rozporzadzenia delegowanego (KE) nr 480/2014.

4.2, Opis procedur weryfikujacych bezpieczenstwo systeméw informatycznych.

Bezpieczefistwo informacji osigga sie poprzez wdrozenie odpowiedniego - zbioru
zabezpieczen, w tym polityki, proceséw, procedur, struktur organizacyjnych oraz funkcji
realizowanych przez oprogramowanie i urzadzenia. Zabezpieczenia te powinny byé
ustanawiane, wdrazane, monitorowane, weryfikowane i w miarg potrzeb ulepszane tak, aby
zapewnialy spelnienie poszczegdinych celéw zwigzanych z bezpieczenstwem oraz
prowadzong dziatalnoécig organizacji. System Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji,
okreslony w ISO/IEC 27001, zawiera catosciowe, skoordynowane spojrzenie na ryzyko
w bezpieczenstwie informacji w organizacji, w celu wdrozenia kompleksowego zestawu
zabezpieczen informacji w ramach spdjnego systemu zarzadzania.

Zgodnie z art. 11 rozporzadzenia (UE) nr 821/2014, system jest chroniony za pomoca
odpowiednich srodkéw bezpieczeristwa, zapewniajgcych poufno$é dokumentdw, ochrone
systeméw informacyjnych i ochrone danych osobowych. $rodki te sg zgodne z normami
migdzynarodowymi (ISO/IEC 27001) i krajowymi wymaganiami prawnymi {Krajowe Ramy
Interoperacyjnosci)- Srodki-bezpieczeristwa chronia sieci i urzadzenia do transmisji w ktérych- - -
system wchodzi w interakcje z innymi modutami i systemami.
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Procedury istniejace:

“Oznaczenie | Nazwa * .
C-Pr-01 Scenariusze testowe
C-Pr-05 Procedura reagowania na incydenty
M-In-02 Instrukcja Zarzadzania systemem informatycznym do przetwarzania danych
oscbowych :
' Procedura postepowania w przypadku awarii SL2014 zgloszonej przez
M-Pr-04 . -
Uiytkownikéw B
Procedura postepowania w przypadku zgloszenia awarii SL2014 przez
M-Pr-05 . ‘s
Uzytkownikéw |
M-Pr-06 Procedura postepowania w przypadku wystapienia awarii ePUAP
M-Pr-07 Procedura przegladow aktywnosci Uzytkownikow |
M-Pr-13 Procedura zgtaszania zatwierdzonych zmian w strukturze programu
operacyjhego _
M-Pr-14 Procedura przeprowadzania audytéw jakosci danych w SL2014
Procedura przegladu stanu bezpieczenstwa informacji w systemach
M-Pr-20 . .
teleinformatycznych MIiR
M-Pr-22 Procedura reagowania na podatnosci
M-Pr-23 Procedura obstugi zgloszen w Service Desk centralnego systemu
teleinformatycznego
M-Pr-28 Aktualizacja planu ciagtosci dziatania
Zal_F pkt. F-5 | Procedura monitorowania podatnosci ComArch S.A.

Procedury planowane do wdrozZenia:

X-Pr-01 Monitoring i ocena systemu pod katem dostepnodci, integralnosci i
rozliczalnosci dziatania SL2014

X-Pr-02 Analiza i szacowanie ryzyka |

X-Pr-03 Zarzadzanie ustugami IT i monitorowanie SL2014

X-Pr-04 Zarzadzanie konfiguracjg i zmiang SL2014

X-Pr-05 Procedura zarzadzania ustugami IT w 5L2014

X-Pr-06 Procedura zarzadzania incydentami i problemami

X-Pr-07 Procedura monitorowania wydajnosci i pojemnosci

X-Pr-08 Procedura monitorowania podatnosci

X-Pr-09 Proces kontroli zmian konfiguracji systemu

X-Pr-11 Procedura _ogélna organizacji_obstugi _incydentdw _bezpieczenstwa |

dostepnosci 5L2014 (help desk)
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Wymienione powyzej procedury pozwalaja na petna i efektywna oceng stanu
bezpieczeristwa i ochrony danych centralnego systemu teleinformatycznego, jak réwniez
odniesienie uzyskanego poziomu zabezpieczen do pozostalych elementéw systemu.
Uzyskane zapisy, dane, zestawienia w postaci okresowych, zgodnych z planem
i wymaganiami raportéw przekazywanych do analiz realizuja wymagane w kryteriach
desygnacji wymagania z obszaru monitoringu bezpieczerstwa SL2014 (zatgcznik XN} do
rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013). Raportowane dane szczegétowe z audytu jakosci
systemu, liczby incydentéw w systemie, poziomu dostepnodci, wydajnosci, rozliczania
aktywnosci uzytkownikéw pozwalaja na opracowanie okresowege lub rocznego
syntetycznego raportu stanu funkcjonowania centralnego systemu teleinformatycznego oraz
opracowanie wymaganych dziatann naprawczych lub korygujgcych eliminujacych powtdrzenie
si¢ incydentow ktore juz zaistniaty wraz z redukcjg zidentyfikowanych ryzyk dziatania
systemu. Dzialania te spetniaja wymogi obowigzujagcego prawa krajowego w obszarze
bezpieczeristwa (Krajowe Ramy Interoperacyjnosci), wymagan prawa unijnego w zakresie
nadzoru i monitoringu Programéw Operacyjnych a takie norm iSO w tym gtéwnie
typoszeregu ISO 27001. Sposdb nadzoru i monitoringu systemu pozwoli docelowo na
osiggniecie gotowoéci systemu do podjecia procesu certyfikacji systemy na zgodnosc
z normg PN ISO/IEC 27001:2014-12,

4.3 Opis aktualnego stanu spetnienia wymogéw okreslonych w art, 122 ust. 3
rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013.

Funkcjonalnosci centralnego systemu teleinformatycznego s3 wdrazane zgodnie z zakresem
i terminami okre$lonymi w art. 122 ust. 3 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013, art. 24
rozporzadzenia delegowanego (KE) nr 480/2014 i zatacznika 11l do tego rozporzadzenia.

Zalgczniki:
1. Zatacznik nr 1a - Struktura systemu zarzgdzania i kontroli RPO WD 2014-2020.
2. Zatacznik nr 1b — Schemat powigzah w systemie zarzadzania i kontroli RPO WD 2014-
2020.
3. Zatacznik nr 2a ~ Schemat organizacyjny IZ RPO WD.
4, Zatacznik nr 2b — Schemat zadan IZ RPO WD.
5. Zatacznik nr 3a - Schemat organizacyjny Dolnoslaskiej Instytucji Posredniczacej.
6. Zatacznik nr 3b - Schemat zadan Dolnoslaskie]j Instytucji Posredniczace;j.
7. Zatacznik nr 4a - Schemat organizacyjny Dolnoslgskiego Wojewddzkiego Urzedu Pracy.
8. Zatacznik nr4b - Schemat zadan Dolnoélaskiego Wojewdédzkiego Urzedu Pracy.
9. Zatacznik nr 5a — Schemat organizacyjny Instytucji Posredniczacej Aglomeracji
Watbrzyskie].
10. Zatacznik nr 5b - Schemat zadan Instytucji Posredniczacej Aglomeracji Watbrzyskiej.
11. Zatacznik nr 6a - Schemat organizacyjny Instytucji Posredniczacej ZIT WROF.
12. Zatacznik nr 6b- - Schemat zadan Instytucji Posredniczacej ZIT WROF.
13. Zatacznik nr 7a - Schemat organizacyjny Instytucji Posredniczacej ZIT AJG.
14. Zatacznik nr 7b - Schemat zadan Instytucji Posredniczacej ZIT AlG.
15. Zatacznik nr 8 — Schemat weryfikacji, poswiadczef) i certyflkaql wydatkow

16. Zatacznik nr 9 — Schemat nieprawidtowosci. ‘
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