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LISTA SPRAWDZAJĄCA 
DO WNIOSKU BENEFICJENTA O PŁATNOŚĆ SKŁADANEGO 
W RAMACH PRIORYTETÓW 1 - 9 RPO WD 
(z wyłączeniem Działania 1.1, 1.2, 1.3, 5.1 i 5.3 oraz wniosku pełniącego  wyłącznie funkcję sprawozdawczą)
1. Niniejszy dokument ma charakter pomocniczy. W trakcie sporządzania wniosku Beneficjenta 
o płatność należy przede wszystkim posługiwać się „Instrukcją do wniosku Beneficjenta 
o płatność …” oraz zapisami rozdziału 11 „Poradnika dla Beneficjenta …”. 

2. Pytania w liście sprawdzającej dotyczą częstych błędów/uchybień stwierdzanych przez 
IZ RPO WD na etapie weryfikacji wniosku Beneficjenta o płatność. Ilekroć w liście sprawdzającej jest mowa o umowie o dofinansowanie projektu, należy przez to rozumieć również stosowną Uchwałę Zarządu Województwa Dolnośląskiego (w przypadku projektów realizowanych przez Województwo Dolnośląskie) i Porozumienie o dofinansowanie projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Województwa Dolnośląskiego na lata 2007-2013 dla państwowych jednostek budżetowych, a pod pojęciem „faktura” należy rozumieć fakturę lub inny dokument księgowy o równoważnej wartości dowodowej.

3. Lista sprawdzająca stanowi dokument kontrolny, w związku z czym powinno 
się ją wypełnić po przygotowaniu wniosku Beneficjenta o płatność wraz z załącznikami.

4. Prawidłowe wypełnienie listy sprawdzającej nie stanowi podstawy do przekazania środków 
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Województwa Dolnośląskiego na lata 
2007-2013.

	Lp.
	WYSZCZEGÓLNIENIE
	TAK/
NIE/
ND
	UWAGI/WSKAZÓWKI

	FORMULARZ WNIOSKU O PŁATNOŚĆ

	1. 
	Czy wniosek o płatność może zostać zatwierdzony w Generatorze Wniosków o Płatność?
	
	Jeżeli zaznaczono odpowiedź „NIE”, należy zatwierdzić wniosek o płatność w generatorze, klikając przycisk „Zatwierdź wniosek”. W przypadku braku możliwości zatwierdzenia wniosku ze względu na niewypełnione/nieprawidłowo wypełnione pola we wniosku o płatność, należy dokonać niezbędnych uzupełnień/poprawek, a następnie zatwierdzić wniosek w generatorze.

	2. 
	Czy dane w poz. 7B i 7C są zgodne z zapisami umowy/ostatniego aneksu do umowy o dofinansowanie projektu lub zgodnie z zatwierdzonymi przez IZ RPO WD zmianami?
	
	Jeżeli zaznaczono odpowiedź „NIE”, należy wypełnić zgodnie z zapisami „Instrukcji do wniosku Beneficjenta o płatność”.

	3. 
	Czy w poz. 8 prawidłowo wskazano rodzaj płatności?
	
	Jeżeli zaznaczono odpowiedź „NIE”, należy wypełnić zgodnie z zapisami „Instrukcji do wniosku Beneficjenta o płatność”.

	4. 
	Czy prawidłowo wyliczono kwotę wnioskowaną korzystając ze wzoru z Instrukcji do wniosku o płatność do poz. 10?
	
	Jeżeli zaznaczono odpowiedź „NIE”, należy wypełnić zgodnie z zapisami „Instrukcji do wniosku Beneficjenta o płatność”.

	5. 
	Czy w poz. 11 (Zestawienie dokumentów):

· wykazując dowód księgowy wskazano wszystkie kategorie wydatków, których dotyczy (zarówno kwalifikowane, jak i niekwalifikowane).

· w przypadku opłacania dokumentu w kilku ratach lub w przypadku opłacania wynagrodzeń osób zaangażowanych w realizację projektu, w kolumnie 4 wykazano wszystkie daty, w których dokonywane były płatności.
· w kolumnie 5 wpisano nazwy z dokumentów, a przypadku gdy są one zbyt ogólne - dokonano uszczegółowienia.
· tabela jest wolna od błędów rachunkowych.

· w kolumnie 8 została prawidłowo określona kwota wydatków kwalifikowalnych (tj. m.in. zgodnie z URPO WD).
· dokumenty potwierdzające poniesione wydatki w poprzednich okresach rozliczeniowych, które nie zostały rozliczone we wcześniejszych wnioskach 
o płatność, ujęto w tabeli 11.B.
· w przypadku projektów, w których stosowany jest współczynnik kwalifikowalności wydatków (np. powierzchni), wydatki kwalifikowalne zostały wyliczone od całkowitej wartości faktury/innego dokumentu księgowego o równoważnej wartości dowodowej (a w przypadku, gdy nie wszystkie wydatki z dokumentu księgowego stanowią podstawę do wyliczenia wydatków kwalifikowanych - od całkowitej wartości wydatków stanowiących podstawę dalszych obliczeń).*

· w przypadku, gdy kwota wydatków kwalifikowanych jest różna od wartości brutto faktury/innego dokumentu księgowego o równoważnej wartości dowodowej, kwota podatku VAT zawierająca się w wydatkach kwalifikowanych została wyliczona od całkowitej wartości wydatków kwalifikowanych wynikających z faktury/innego dokumentu księgowego o równoważnej wartości dowodowej.
* W przypadku gdy z innych dokumentów związanych z daną fakturą/ innym dokumentem księgowym o równoważnej wartości dowodowej (np. z protokołu odbioru) wynikają inne kwoty podatku VAT (np. wyliczane od poszczególnych pozycji/kategorii wydatków), we wniosku o płatność należy ująć kwoty zgodne z tymi dokumentami.
	
	Jeżeli zaznaczono odpowiedź „NIE”, należy wypełnić zgodnie z zapisami „Instrukcji do wniosku Beneficjenta o płatność”.

	6. 
	Czy w poz. 14:

· numery i nazwy kategorii wydatków oraz kwoty w kolumnach 3 i 4 są zgodne z aktualnym (zatwierdzonym przez IZ RPO WD) harmonogramem rzeczowo-finansowym.
· 
	
	Jeżeli zaznaczono odpowiedź „NIE”, należy wypełnić zgodnie z zapisami „Instrukcji do wniosku Beneficjenta o płatność”.

	7. 
	Czy w poz. 18 wykazano całkowite wydatki kwalifikowalne, jakie Beneficjent planuje wykazać we wnioskach w kolejnych czterech kwartałach kalendarzowych?
	
	Jeżeli zaznaczono odpowiedź „NIE”, należy wypełnić zgodnie z zapisami „Instrukcji do wniosku Beneficjenta o płatność”.

	8. 
	Czy w przypadku, gdy nie wystąpiły zakłócenia w realizowaniu polityk horyzontalnych Wspólnoty, poz. 19 wypełniono zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie?
	
	Jeżeli zaznaczono odpowiedź „NIE”, należy wypełnić zgodnie z zapisami „Instrukcji do wniosku Beneficjenta o płatność”.

	9. 
	Czy w poz. 20 pkt. 1 wykazano jedynie te umowy, których data zawarcia mieści się w okresie objętym danym wnioskiem o płatność  (tj. w okresie wskazanym w poz. 1), a jeżeli w danym okresie nie zawarto umowy, podano przyczynę (np.: „w danym okresie realizacji projektu nie zakładano wyłonienia wykonawcy”, „wszystkie planowane umowy zostały już zawarte”)?


	
	Jeżeli zaznaczono odpowiedź „NIE”, należy wypełnić zgodnie z zapisami „Instrukcji do wniosku Beneficjenta o płatność”.

	10. 
	Czy w poz. 20 pkt. 4 wskazano pełny adres , gdzie przechowywana jest dokumentacja?
	
	Jeżeli zaznaczono odpowiedź „NIE”, należy wypełnić zgodnie z zapisami „Instrukcji do wniosku Beneficjenta o płatność”.

	11. 
	Czy wnioskowana kwota nie przekracza wnioskowanej kwoty na dany kwartał, ujętej 
w aktualnym harmonogramie płatności?
	
	Jeżeli przekracza, należy poprawić wniosek o płatność lub przedłożyć do IZ RPO WD aktualny harmonogram płatności.

	12. 
	Czy w przypadku składania wniosku 
o płatność końcową wnioskowana kwota stanowi co najmniej 5% dofinansowania?
	
	Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie. 

	13. 
	Czy w przypadku jednoczesnego rozliczania otrzymanej transzy zaliczki i wnioskowania o refundację części poniesionych wydatków i/lub wnioskowania o kolejną transzę zaliczki, załączone kopie faktur stanowią rozliczenie określonego w umowie % wartości przekazanej uprzednio zaliczki? 
	
	Warunkiem przekazania kolejnej płatności jest rozliczenie określonego w umowie % otrzymanych transz zaliczki.

	ZAŁĄCZNIKI

Załączników nie przedkłada się m.in. w przypadku składania wniosku o płatność zaliczkową 
(o ile Beneficjent nie wnioskuje jednocześnie o refundację/rozliczenie części wydatków kwalifikowalnych) oraz w przypadku wnioskowania o kolejną transzę zaliczki, gdy poprzedni wniosek o płatność stanowił rozliczenie płatności zaliczkowej lub pełnił wyłącznie funkcję sprawozdawczą.

	14. 
	Czy wszystkie załączone do wniosku 
o płatność kserokopie dokumentów zostały poświadczone za zgodność z oryginałem przez osobę upoważnioną?
	
	Sposób potwierdzania za zgodność z oryginałem opisano w Poradniku dla Beneficjenta (patrz rozdział 11). Każdy dokument wymaga odrębnego potwierdzenia za zgodność z oryginałem.

	15. 
	Czy wszystkie kopie dokumentów załączonych do wniosku o płatność są czytelne?
	
	Dokumenty powinny być czytelnie skopiowane. Należy zwrócić uwagę, czy przy kopiowaniu dokumentu nie została ucięta treść dokumentu i adnotacje.

	A.  Opis faktur/innych dokumentów księgowych o równoważnej wartości dowodowej:

	16. 
	Czy dołączono do wniosku kserokopie wszystkich faktur wykazanych w poz. 11 wniosku o płatność?
	
	Liczba załączonych faktur musi być zgodna 
z liczbą faktur w Zestawieniu dokumentów.

	17. 
	Czy załączone faktury zostały wystawione na Beneficjenta/Partnera/ Podmiot realizujący projekt oraz czy dane Nabywcy (Nazwa, adres, NIP) są zgodne z zapisami umowy o dofinansowanie projektu?
	
	Faktury wystawione na podmiot nie wskazany w umowie o dofinansowanie projektu mogą zostać uznane za niekwalifikowalne.

	18. 
	Czy na pierwszej stronie faktury znajduje się adnotacja „Projekt współfinansowany przez Unię Europejską ze środków EFRR w ramach RPO WD na lata 2007-2013”, a w przypadku realizowania projektu w ramach Działania 1.4 i Działania 5.2 (w projektach, w których występuje współfinansowanie z budżetu państwa) adnotacja: „Projekt współfinansowany przez Unię Europejską ze środków EFRR oraz budżetu państwa w ramach RPO WD na lata 2007-2013”?
	
	Jeżeli zaznaczono odpowiedź „NIE”, należy na oryginale dokumentu uzupełnić zapis, a następnie skserować, poświadczyć za zgodność z oryginałem i ponownie zamieścić kserokopię we wniosku 
o płatność.

	19. 
	Czy w opisie faktury znajduje się adnotacja „Projekt nr ... pn. ... realizowany w ramach Działania nr ... Priorytet nr ... RPO WD na podstawie umowy o dofinansowanie nr ... z dnia ...” uzupełniona zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie?
	
	Jeżeli zaznaczono odpowiedź „NIE”, należy uzupełnić.



	20. 
	Czy w opisie faktury znajduje się numer kategorii wydatków, jakiej dotyczy faktura? Jeżeli faktura opiewa na kilka kategorii wydatków, należy wskazać wszystkie numery.
	
	Jeżeli zaznaczono odpowiedź „NIE”, należy uzupełnić.

W przypadku, gdy kategoria wydatków nie posiada numeru, należy podać pełną jej nazwę.

	21. 
	Czy w opisie faktury znajduje się numer księgowy lub ewidencyjny?
	
	Jeżeli zaznaczono odpowiedź „NIE”, należy uzupełnić. Beneficjent zobligowany jest do prowadzenie wyodrębnionej dla projektu ewidencji księgowej (patrz: Wytyczne programowe Instytucji Zarządzającej RPO WD w zakresie ogólnych zasad prowadzenia ewidencji księgowej projektu)

	22. 
	Czy w opisie faktury znajduje się informacja o dokonaniu sprawdzenia dokumentu pod względem formalnym i rachunkowym wraz z podpisem?
	
	Jeżeli zaznaczono odpowiedź „NIE”, należy uzupełnić. W przypadku, gdy polityka rachunkowości Beneficjenta zezwala na pominięcie przedmiotowych informacji w opisie faktur- należy złożyć odpowiednie oświadczenie wraz z wyciągiem z Polityki.

	23. 
	Czy w opisie faktury znajduje się informacja o dokonaniu sprawdzenia dokumentu pod względem merytorycznym wraz z podpisem?
	
	Jeżeli zaznaczono odpowiedź „NIE”, należy uzupełnić.

W przypadku, gdy polityka rachunkowości Beneficjenta zezwala na pominięcie przedmiotowych informacji w opisie faktur- należy złożyć odpowiednie oświadczenie wraz z wyciągiem z Polityki.

	24. 
	Czy w opisie faktury znajduje się identyfikacja księgowa dokumentu, w tym miesiąc ujęcia dokumentu  w księgach rachunkowych, zgodnie z zasadami rachunkowości przyjętymi przez Beneficjenta?
W przypadku Beneficjentów nie zobowiązanych do prowadzenia jakiejkolwiek ewidencji księgowej - nr pozycji w wykazie/wyodrębnionej ewidencji dokumentów dot. operacji związanych z realizacją projektu.
	
	Jeżeli zaznaczono odpowiedź „NIE”, należy uzupełnić.

W przypadku, gdy polityka rachunkowości Beneficjenta zezwala na pominięcie przedmiotowych informacji w opisie faktur- należy złożyć odpowiednie oświadczenie wraz z wyciągiem z Polityki.

	25. 
	Czy w opisie faktury znajduje się adnotacja w zakresie stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych (należy podać pełną podstawę prawną) oraz czy zawiera ona:
· numer artykułu

· numer Dziennika Ustaw

· numer umowy zawartej z wykonawcą, a w przypadku podpisania aneksu dodatkowo jego numer
· numer postępowania o udzielenie zamówienia publicznego (jeżeli dotyczy)?
	
	Jeżeli zaznaczono odpowiedź „NIE”, należy uzupełnić.

	26. 
	Czy w opisie faktury znajduje się adnotacja o sposobie i dacie zapłaty za fakturę? Proponuje się zapis „Zapłacono przelewem w dniu ... r.” lub „Zapłacono gotówką w dniu ...r.”. W przypadku opłacania dokumentu w kilku „ratach” lub w przypadku opłacania wynagrodzeń osób zaangażowanych w realizację projektu należy wykazać wszystkie daty, w których dokonywane były płatności.
	
	Jeżeli zaznaczono odpowiedź „NIE”, należy uzupełnić.

	27. 
	Czy w opisie faktury znajduje się uzupełniona adnotacja „kwota wydatków kwalifikowalnych wynosi ...PLN, w tym cross-financing ...PLN i VAT ...PLN”?
	
	Jeżeli zaznaczono odpowiedź „NIE”, należy uzupełnić.

	28. 
	Czy wszelkie skreślenia i uzupełnienia w opisie faktur opatrzono datą i podpisem osoby dokonującej korekty?
	
	Jeżeli zaznaczono odpowiedź „NIE”, należy uzupełnić.

Uwaga: Błędy w adnotacjach powinny być poprawiane przez skreślenie błędnej treści lub kwoty, z utrzymaniem czytelności skreślonych wyrażeń lub liczb, wpisanie treści poprawnej i daty poprawki oraz złożenie czytelnego podpisu osoby do tego upoważnionej (lub pieczątki imiennej i podpisu). Nie można poprawiać pojedynczych liter lub cyfr. Niedopuszczalne jest także dokonywanie wymazywania i przeróbek.

	29. 
	Czy w opisie faktury znajduje się numer lub dzień sporządzenia protokołu odbioru do faktury (jeżeli dotyczy, w szczególności w przypadkach, gdy nazwa towaru lub usługi na fakturze jest zbyt ogólna, jak np. „roboty budowlane”)?
	
	Jeżeli zaznaczono odpowiedź „NIE”, należy uzupełnić.

	30. 
	Czy w przypadku, gdy nie wszystkie pozycje z faktury/protokołu odbioru robót podlegają refundacji/rozliczeniu wskazano w opisie (lub załączono odrębną metodologię wyliczenia kosztów kwalifikowalnych), które pozycje/zakres robót są kwalifikowalne?
	
	Jeżeli zaznaczono odpowiedź „NIE”, należy uzupełnić.

	31. 
	Czy opis faktury znajduje się na jej odwrocie (z wyłączeniem adnotacji dotyczącej współfinansowania projektu, która obowiązkowo musi się znaleźć na pierwszej stronie faktury)? 
	
	W przypadku braku możliwości umieszczenia wymaganych zapisów na odwrocie dokumentu dopuszcza się ich naniesienie na odrębnej kartce, przy czym kartka ta musi być opisana przez podanie przynajmniej numeru faktury, której dotyczy 
(np.: „Opis do faktury nr ... z dnia ...”).Dodatkowa kartka stanowi trwały załącznik do faktury. Nie powinna ona być wymieniana i zastępowana nowym opisem. Wszelkich zmian należy dokonywać poprzez skreślenie błędnej treści lub kwoty, z utrzymaniem czytelności skreślonych wyrażeń lub liczb, wpisanie treści poprawnej i daty poprawki oraz złożenie czytelnego podpisu osoby do tego upoważnionej (lub pieczątki imiennej i podpisu).


	B.  Dowody zapłaty:

	32. 
	Czy do wszystkich faktur dołączono dowód zapłaty?
	
	Jeżeli faktura była płacona „ratami” należy dołączyć dowody zapłaty potwierdzające uiszczenie wszystkich „rat”.

	33. 
	Czy załączono odpowiednie dowody zapłaty?
	
	Należy dołączyć wyciąg bankowy lub potwierdzenie dokonania przelewu zawierające dane Posiadacza rachunku oraz pieczęć banku lub wygenerowany przez system bankowy zapis o treści typu „Dokument jest wydrukiem komputerowym i nie wymaga dodatkowych podpisów oraz stempla bankowego”. Wydruki elektroniczne powinny być opatrzone podpisem beneficjenta/osoby upoważnionej, potwierdzającym ich przedłożenie we wniosku o płatność.

	34. 
	Czy numer rachunku bankowego Beneficjenta, z którego dokonano płatności jest zgodny z numerem rachunku wskazanym w umowie o dofinansowanie projektu/aneksie?
	
	Po podpisaniu umowy o dofinansowanie operacje bankowe związane z projektem powinny być dokonywane z rachunku bankowego wskazanego w umowie. 

W przypadku dokonania przelewu z innego konta należy dołączyć pismo wyjaśniające przyczynę takiej sytuacji. Beneficjent nie może uchylać się od nałożonego zapisami umowy obowiązku, zatem sytuacje takie nie powinny się powtarzać.

	35. 
	Czy dokonano zapłaty na rachunek bankowy sprzedawcy widniejący na fakturze?
	
	W przypadku zapłaty na inny rachunek należy załączyć oświadczenie oraz stosowną dokumentację (np. w przypadku cesji wierzytelności).

	36. 
	Czy w tytule przelewu dowodu zapłaty widnieje pełny numer faktury? 


	
	W przypadku niepełnego numeru faktury należy pisemnie poświadczyć, że dowód zapłaty potwierdza poniesienie wydatku wykazanego na danej fakturze, a różnica wynika np. z omyłki pisarskiej.

	37. 
	Czy kwota zapłaty za fakturę jest zgodna z kwotą ujętą na dowodzie zapłaty do tej faktury?


	
	Należy pisemnie wyjaśnić wszelkie różnice pomiędzy kwotą na fakturze a kwotą ujętą na dowodzie zapłaty, poprzez wyszczególnienie kwoty dotyczącej wydatków wykazanych na tej fakturze, przy czym refundacji mogą podlegać wyłącznie w całości zapłacone dokumenty (wyjątkiem jest potracenie z zapłaty np. kar umownych, zatrzymanie kwoty gwarancji).

	C.  Pozostałe załączniki (kserokopie potwierdzone za zgodność z oryginałem, za wyjątkiem oświadczeń):

	38. 
	Czy do faktury dołączono protokół odbioru wskazujący datę odbioru towaru/usługi?
	
	Jeżeli z umowy z wykonawcą nie wynika protokolarny odbiór przedmiotu umowy, należy dołączyć oświadczenie potwierdzające, że przedmiot odebrano (wraz z datą odbioru). W przypadku ogłoszeń prasowych-potwierdzeniem jest kserokopia ogłoszenia z widoczną datą publikacji.

	39. 
	Czy w przypadku, gdy protokół odbioru robót/dostaw/usług dotyczy prac związanych z zakresem kwalifikowalnym i niekwalifikowalnym w projekcie, załączono metodologię wyliczenia kosztów kwalifikowalnych?
	
	Jeżeli nie, należy załączyć oświadczenie z którego będzie wynikać podział kosztów na część kwalifikowalną i niekwalifikowalną w projekcie.
(Sytuacja taka może dotyczyć np. budynków mieszkalnych, w których znajdują się lokale związane z prowadzeniem działalności gospodarczej

	40. 
	Czy do faktury dołączono dokument przyjęcia środka trwałego do użytkowania OT (jeżeli dotyczy)?
	
	Jeżeli dotyczy, należy również dołączyć oświadczenie potwierdzające, iż zakup środków trwałych nie został wcześniej sfinansowany z preferencyjnej pożyczki ze środków publicznych lub w przypadku, gdy zakup środków trwałych został sfinansowany z preferencyjnej pożyczki ze środków publicznych, oświadczenie potwierdzające zwrot refundowanej części tej pożyczki.

	41. 
	Czy do faktury dołączono umowę (zlecenie lub zamówienie) podpisaną z wykonawcą oraz aneksy, jeżeli zostały zawarte?
	
	Jeżeli zaznaczono odpowiedź „NIE”, należy uzupełnić.

	42. 
	Czy do faktury dołączono protokół z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego?
	
	Jeżeli postępowanie zostało przeprowadzone należy dołączyć potwierdzoną za zgodność z oryginałem kserokopię protokołu.

	43. 
	Czy kserokopie umowy z wykonawcą (zlecenia/zamówienia) i protokołu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego przedstawiono we wcześniejszym wniosku o płatność?
	
	Jeżeli tak, nie ma obowiązku ponownego załączania tych dokumentów do wniosku o płatność. 

	44. 
	Czy do faktury dołączono oświadczenie o:

a. dokonaniu wyboru wykonawcy w oparciu o najbardziej korzystną ekonomicznie i jakościowo ofertę; 

b. przestrzeganiu przy wyborze wykonawcy i wydatkowaniu przez Beneficjenta środków, prawa wspólnotowego i krajowego m.in. w zakresie zapewnienia zasad przejrzystości, jawności prowadzonego postępowania, ochrony uczciwej konkurencji, swobody przepływu kapitału, towarów, dóbr i usług oraz równości szans wykonawców na rynku ofert (w tym w szczególności upublicznienia oferty, dostępu do informacji o ofercie, minimalnej ilości ofert, analizy ofert, równego i niedyskryminacyjnego traktowania wykonawców, pisemności postępowania); 

c. dołożeniu wszelkich starań w celu uniknięcia konfliktu interesów rozumianego jako brak bezstronności i obiektywizmu przy wyłanianiu przez Beneficjenta wykonawcy do realizacji usług, dostaw lub robót budowlanych w ramach realizowanego projektu. 
	
	Załącznik jest wymagany w przypadku niepodlegania przez Beneficjenta przepisom ustawy Prawo zamówień publicznych lub gdy wartość zamówienia nie przekracza kwoty obligującej Beneficjenta do stosowania ww. ustawy oraz w przypadku, gdy we wzorze karty zamówienia A/B nie znajduje się przedmiotowa treść.

Należy dołączyć oryginał oświadczenia ze wskazaniem, jakiego zamówienia ono dotyczy.

	45. 
	Czy do faktury dołączono Kartę Zamówienia A/B? 

Wzór Karty Zamówienia jest załącznikiem do „Wytycznych programowych Instytucji Zarządzającej RPO WD w zakresie ogólnych zasad udzielania zamówień i wyboru wykonawców w transakcjach nie objętych przepisami ustawy Prawo Zamówień Publicznych...”,  dostępnych na stronie internetowej www.rpo.dolnyslask.pl (zakładka: Dla realizujących projekt/ZAMÓWIENIA PUBLICZNE - Wytyczne Instytucji Zarządzającej RPO WD  ). Kartę zamówienia należy wypełnić na odpowiednim wzorze.
	
	Załącznik jest wymagany w przypadku niepodlegania przez Beneficjenta przepisom ustawy Prawo zamówień publicznych lub gdy wartość zamówienia nie przekracza kwoty obligującej Beneficjenta do stosowania ww. ustawy, jeżeli zapytanie ofertowe zostało upublicznione po dacie wejścia w życie wytycznych, tj. 09.09.2008.

Należy pamiętać, że aby wydatek został uznany za kwalifikowalny z Karty Zamówienia powinno wynikać przede wszystkim spełnienie zasady przejrzystości i jawności prowadzonego postępowania (m.in. upublicznienie informacji) oraz zachowanie wymogu równości szans na rynku ofert.
Beneficjent nie przedkłada z wnioskiem o płatność załączników do Karty Zamówienia, niemniej zobowiązany jest je przechowywać i udostępniać na wezwanie 
IZ RPO WD.

	46. 
	Czy w przypadku rozliczania wydatków osobowych dołączono:

a. Oświadczenie, że osoba, której dotyczą wydatki nie jest faktycznie zatrudniona przez Beneficjenta/partnera/podmiot realizujący projekt, na podstawie stosunku pracy w oparciu o przepisy kodeksu pracy i/lub nie była dotychczasowym własnym pracownikiem (tj. zatrudnienie u Beneficjenta nie nastąpiło bezpośrednio po rozwiązaniu z nim stosunku pracy)
b. Deklarację rozliczeniową (ZUS DRA).

c. Deklarację podatkową (dotyczy podatku dochodowego od osób fizycznych) z wyszczególnieniem kwoty i osoby opłacanej w opisie deklaracji.
d. Dokumenty potwierdzające zaangażowanie pracownika w projekt.
e. Dowody zapłaty do ZUS i US.
	
	lit. a - nie dotyczy tych Działań RPO WD, w których wydatki wynikające z zatrudnienia - na podstawie stosunku pracy 

w oparciu o przepisy kodeksu pracy - są kwalifikowalne.
lit. c – w przypadku braku deklaracji rocznej, należy załączyć oświadczenie, że wydatek zostanie ujęty w deklaracji rocznej po zakończeniu roku podatkowego.


	47. 
	Czy w projekcie wystąpił dochód incydentalny(np. kwota zatrzymanego wadium, kary umowne w przypadku nieterminowego wykonania przedmiotu umowy/zamówienia/zlecenia)?
	
	Dochody incydentalne pomniejszają wydatki kwalifikowalne w projekcie i należy odpowiednio wykazać je we wniosku o płatność (patrz Wytyczne Instytucji Zarządzającej Regionalnym Programem Operacyjnym dla Województwa Dolnośląskiego na lata 2007-2013 dotyczące dochodów w projekcie).

	48. 
	Czy Beneficjent prowadzi księgowość pełną lub uproszczoną?
	
	Jeżeli „Nie” - należy dołączyć oświadczenie o rodzaju prowadzonej księgowości. 

Beneficjent powinien prowadzić ewidencję księgową w oparciu o Wytyczne programowe Instytucji Zarządzającej RPO WD w zakresie ogólnych zasad prowadzenia ewidencji księgowej projektu.

	49. 
	Czy do wniosku dołączono notę korygującą?
	
	Nota korygująca powinna być wystawiona przez Nabywcę oraz zaakceptowana przez Sprzedawcę. Noty korygującej nie wykazuje się w poz. 11 wniosku o płatność.

	50. 
	Czy do wniosku dołączono fakturę korygującą?
	
	Fakturę korygującą (jeżeli zmienia kwoty) opisuje i wykazuje się w poz. 11 wniosku 
o płatność (patrz pkt. 11, Instrukcja do wniosku Beneficjenta o płatność).

	51. 
	Czy do wniosku dołączono duplikat faktury?
	
	Jeżeli „TAK” to należy dołączyć pisemne wyjaśnienie stworzenia duplikatu wraz z oświadczeniem, że oryginał faktury nie  został i nie zostanie przedłożony do refundacji/rozliczenia w ramach innego projektu.

	52. 
	Czy załączono inne dokumenty, na przykład w przypadku:

a. Wydatków związanych z zastosowaniem leasingu,

b. Wniesienia do projektu wkładu niepieniężnego,

c. Zakupu używanego środka trwałego,

d. Przeprowadzenia audytu zewnętrznego,

e. Tłumaczeń dokumentów wystawionych w języku obcym.
	
	Wykaz dokumentów, które należy dołączyć do wniosku o płatność oraz zasady ich poprawnego przygotowania opisano w Poradniku dla Beneficjenta (patrz rozdział 11).

	53. 
	Czy w przypadku wniosku o płatność końcową prawidłowo wypełniono ankietę dotyczącą zatrudnienia pracowników? 
	
	Jeżeli zaznaczono odpowiedź „NIE”, należy wypełnić zgodnie ze stanem rzeczywistym.


Po wydrukowaniu wniosek o płatność należy podpisać. Wniosek podpisuje osoba/osoby do tego upoważnione. Stosowanie faksymile jest niedozwolone.
Sprawdzenia prawidłowości przygotowanego wniosku beneficjenta o płatność dokonali:
1. Imię i nazwisko (czytelny podpis lub podpis z pieczęcią imienną): …………………………………………………………
2. Imię i nazwisko (czytelny podpis lub podpis z pieczęcią imienną): …………………………………………………………

Zapoznałem/-am się z wynikami oceny:

Imię i nazwisko Beneficjenta (czytelny podpis lub podpis z pieczęcią imienną) ……………………………………

Miejscowość, data ………………………………………………………
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