URZAD MARSZAtKOWSKI WOJEWODZTWA DOLNOSLASKIEGO

Departament Funduszy Europejskich

Ul. Waloriska 3-5, 50-413 Wroctaw, tel. +48 71 776 91 53, fax +48 71 776 91 66

Wroctaw, dnia 11 maja 2015 r.
Zapytanie ofertowe

Dotyczy: ustugi tlumaczen pisemnych z jezyka polskiego na jezyk angielski na potrzeby
Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Dolnoslgskiego.

I. Zamawiajgcy:
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Dolno$laskiego z siedzibg Wybrzeie
J. Stowackiego 12-14, 50-411 Wroctaw

Il. Tryb udzielenia zamoéwienia:
ZamoOwienie zostanie udzielone z wytaczeniem ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2013 roku, poz. 907 ze zm.) na podstawie art. 4 pkt 8. ustawy.

ill. Opis przedmiotu zamdéwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia s3 ttumaczenia pisemne zwykte z jezyka polskiego na jezyk
angielski na potrzeby Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa
Dolnoslaskiego. '

2. Zakres tematyczny stownictwa obejmuje:

a) terminologie specjalistyczng z zakresu administracji publicznej,

b) terminologie specjalistyczng zwigzang z funduszami strukturalnymi Unii Europejskiej,
zarzadzaniem i wdrazaniem programdéw operacyjnych, a takie sprawozdawczoscig
i ewaluacja.

3. Szczegbtowe wymagania dotyczace ttumaczen pisemnych:

a) podstawowa jednostka obliczeniowg dla ttumaczen pisemnych jest strona obliczeniowa
liczaca 1800 znakdw ze spacjami w przettumaczonym tekscie,
b) szacunkowa ilos¢ ttumaczen pisemnych - tacznie do 120 stron, w tym:
- dla ttumaczen pisemnych z jezyka polskiego na jezyk angielski — do 120 stron
¢) termin wykonania przedmiotu umowy dla ttumaczen pisemnych okreéla sig na:
- 48 podzin od godziny przekazania tekstu do ttumaczenia dla tlumaczen
do 12 stron tekstu,
- 5dni kalendarzowych od dnia przekazania tekstu do ttumaczenia dla ttumaczen
od 12 do 30 stron,
- 10 dni kalendarzowych od dnia przekazania tekstu do ttumaczenia dla ttumaczen
od 30 do 60 stron,
- 15 dni kalendarzowych od dnia przekazania tekstu do ttumaczenia dla ttumaczen
od 60 do 90 stron,
- terminy dla materiatéw zawierajacych powyzej 90 stron, bedg kazdorazowo
ustalane z zamawiajgcym.
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d) Zamawiajacy przekazuje materiaty do ttumaczenia pisemnego drogg elektroniczna, na
adresy wskazane przez Wykonawce badz na no$niku elektronicznym,

e) Wykonawca dostarcza gotowe ttumaczenie pisemne drogg elektroniczng na adres
wskazany przez Zamawiajgcego i w formie papierowej (lub na noéniku elektronicznym)
do sekretariatu Wydziatu Zarzadzania RPO, ul. Waloriska 3-5 pok 069.

f) Wykonawca jest zobowigzany zachowa¢ uktad dokumentu oryginalnego,

g) ttumaczenie pisemne przestane na no$niku elektronicznym powinno by¢ w takiej formie,
aby Zamawiajacy mogt dokonac zmian w jego tresci (format doc. lub docx).

h) przekazane przez Zamawiajgcego teksty kazdorazowo ttumaczone beda przez jednego
ttumacza, a w sytuacji gdy wykonanie ttumaczenia wymaga¢ bedzie wspétpracy kilku
ttumaczy Wykonawca zapewni, ze przettumaczony tekst zostanie z nalezyta sta rannoscig
ujednolicony przez osobe odpowiedzialng za cato$¢ prac.

i) ilodci stron do ttumaczen pisemnych maja charakter szacunkowy.

j)  przedmiot umowy bedzie realizowany sukcesywnie, zgodnie z zapotrzebowaniem
Zamawiajgcego.

IV. Termin i miejsce zamdwienia:

Zamowienie zostanie wykonane do dnia 23.06.2015 r. i przekazane droga elektroniczng na adres
wskazany przez Zamawiajacego i w formie papierowej (lub na noéniku elektronicznym) do
sekretariatu Wydziatu Zarzadzania RPO, ul. Waloriska 3-5 pok. 069.

V. Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie niniejszego zamdwienia ubiegac sie moga Wykonawcy:

1) posiadajacy wiedzg i doswiadczenie w zakresie ttumaczen pisemnych z/na jezyka polskiego
na/z jezyk angielski,

2) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia — tj. Wykonawcy, ktérzy dysponujg lub beda dysponowaé:

- dla tlumaczenn pisemnych — co najmniej jedng osobg posiadajacy tytut magistra filologii

angielskiej lub lingwistyki stosowanej w zakresie jezyka angielskiego lub kwalifikacje jezykowe

odpowiadajgce znajomosci jezyka angielskiego na poziomie C2 - zgodnie ze skala biegtosci

jezykowej wedtug Rady Europy oraz ktéra wykonata co najmniej 3 ustugi ttumaczen pisemnych

z/na jezyka polskiego na/z jezyk angielski (nalezy wypetni¢ zatacznik 3 do zapytania ofertowego);

3) znajdujacy sig w sytuacji finansowej i ekonomicznej, zapewniajacej wykonanie zaméwienia.

VI. Miejsce, termin i sposdb skiadania ofert:

1. Termin skfadania ofert uptywa dnia 14 maja 2015 r. do godz. 15:30,
2. Oferty nalezy sktada¢ =za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
sprawozdaniarpo@dolnyslask.pl ,
3. Oferta musi zawierac
— wypetniony formularz oferty,
— wypetniony Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego dot. ceny zamdwienia,
— wypetniony Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego dot. do$wiadczenia Wykonawcy,

— wypetniony Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego dot. wykazu oséb kwalifikujacych sie
do wykonania zamdwienia.
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VII. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej i punktacja:

1. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami:

1. | Cena (P) 80% (80% = 80,00 pkt)

2. | Doswiadczenie Wykonawecy (T) 20% (20% = 20,00 pkt)

* wg zasady 1% = 1 pkt

2. Ostateczna ilos¢ punktéw (Ps), jaka zostanie przyznana ofercie stanowi suma punktéw, jakie

zostaly przyznane ofercie w kazdym kryterium oceny ofert:

Ps=Ppaq.c*+ Pr

gdzie:

Ps - punkty przyznane ofercie badanej tacznie za kryterium cena i ,Doswiadczenie
Wykonawcy (T)”

Puaa.c - punkty za kryterium ,Cena” przyznane badanej ofercie

P+ - punkty za kryterium ,Doswiadczenie Wykonawcy (T)” przyznane badanej
ofercie

3. Punktacja za kryterium:

a) ,Cena” zostanie obliczona, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (na podstawie

zatacznika nr 1 do zapytania ofertowego), w nastepujacy sposob:

min.

Phada. ¢ = X Pc max
bad.
gdzie:
Pbad. ¢ — punkty za kryterium ,Cena” przyznane badanej ofercie
Ciivi — najnizsza cena sposérdd ocenianych ofert
Chaa, — cena oferty badanej
Pc max — maksymalna liczba punktéw, jaka mozna otrzymac w kryterium ,Cena”

Maksymalna liczba punktow, jakie mozna otrzymac w kryterium cena — 80.

b) ,Doswiadczenie Wykonawcy (T )”, zostanie przyznana w nastepujacy sposob:

Za zrealizowanie w okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert ustugi (tj.
umowy)** ttumaczeri pisemnych z/na jezyka polskiego na/z jezyk angielski na co

najmniej 3 000,00 zt brutto kazda, Wykonawca otrzyma nastepujaca liczbe punktow:
- 3 ustugi (umowy)** - 10 pkt

- od 4 do 5 ustug (umow)**-15 pkt
- 6 i wiecej ustug (umow)** - 20 pkt
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Maksymalna liczba punktéw, jakie mozna otrzymaé za kryterium doéwiadczenie
Wykonawcy - 20,

**przez ustugg rozumie sie zrealizowang umowe, niezaleznie od iloéci przeprowadzonych
ttlumaczen oraz umowe, ktora dotyczy wspétpracy wieloletniej z jednym podmiotem, ktérej
wartosc przekroczyta kwote 3 000 zt brutto.

UWAGA: dla wartosci wykazanych przez Wykonawce w walucie innej niz PLN, Zamawiajgcy
przyjmie przelicznik wedtug éredniego kursu NBP z dnia wszczecia niniejszego postepowania.

W celu dokonania oceny ofert w kryterium ,Doswiadczenie wykonawcy (T ), Zamawiajgcy
bedzie brat pod uwage zataczony do oferty ,Wykaz doswiadczenia Wykonawcy” (wzér ,wykazu
doswiadczenia Wykonawcy” stanowi zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego).

Wykonawca wypetniajagc wzér ww. dokumentu winien w nim zawrze¢ jednoznaczny opis
podlegajgcych ocenie zagadnien, okreslonych w pkt 3 b).

»Wykaz doswiadczenia Wykonawcy” nie podlega uzupetnieniu.

Dane osoby do kontaktu:

Anna Kaczor

Wydziat Zarzadzania RPO

Dziat Analiz i Raportowania RPO
e-mail: anna.kaczor@dolnyslask.pl
tel. +48 71 776 95 13;

VIIl.  Informacje dodatkowe

1. Zamowienie jest realizowane w ramach projekt: ,Analizy, ekspertyzy i ewaluacje RPO WD w
latach 2012-2013” finansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego oraz ze srodkow Samorzadu Wojewddztwa Dolnoslaskiego w ramach Pomocy
Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata
2007-2013.

2. Zamawiajgcy informuje, ze w przypadku gdy w okreslonym terminie nie wptynie zadna
oferta lub wptyngt mniej niz 2 waine oferty pochodzace od réinych Wykonawcow,
dokonuje sie wyboru dowolnego wykonawcy, ktdry spetnia wszystkie kryteria i warunki
okreslone w zapytaniu ofertowym bedacym podstawg wytonienia wykonawcy.

3. Zamawiajgcy po wyborze najkorzystniejszej oferty niezwtocznie powiadomi o tym fakcie
Wykonawcow, zamieszczajgc informacje na stronie internetowej www.rpo.dolnyslask.p!

4. Zamawiajacy informuje, ze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystugujg $rodki
ochrony prawnej okreslonej w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien
Publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zmianami).

IX. Zataczniki
1. Zapytanie ofertowe,
2. Zafgcznik nr 1 do zapytania ofertowego dot. ceny zamodwienia,
3. Zafgcznik nr 2 do zapytania ofertowego dot. doswiadczenia Wykonawcy,
4. Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego dot. wykazu 0séb kwalifikujgcych sie do wykonania
zamowienia.
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Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskie] - Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionainego
oraz 2e Srodkéw Samorzadu Wolewddztwa Dolnoslaskiego w ramach Pomocy Technicznej
Regionainego Programu Operacyjnego dia Wojewddziwa Dolnosigskiego na lata 20072013

FORMULARZ OFERTY

Ttumaczenia pisemne na potrzeby RPO WD
l. Zamawiajacy

Urzad Marszatkowski Wojewdédztwa Dolnoslgskiego
Wybrzeze Stowackiego 12- 14, 50- 411 Wroctaw

Il. Wykonawca

a) Zarejestrowana nazwa Wykonawcy:

Q50D A0 KOS i i s i i et s S ST T s H1 s s e e s o8 AR 2 S A STt g s

OFERTA NA

Ustugi ttumaczen pisemnych z jezyka polskiego na jezyk angielski na potrzeby Regionalnego Programu

Operacyjnego dla Wojewddztwa Dolnoslgskiego.

Oferujemy wykonanie przedmiotu zamdwienia w kwocie:

ainninecs 2] DEUTEO (SIOMWNIES consismunmmmimmmmimesssnsmmposssvsmmmsms sy 21)

1. Os$wiadczamy, ze zapoznalismy sie z trescig zapytania ofertowego i przyjmujemy warunki

W nim zawarte.
2. Oswiadczamy, ze w

cenie naszej oferty uwzglednione zostaty wszystkie koszty wykonania

przedmiotowego zamdwienia.

3. Oferujemy wykonanie zamowienia w terminie okreslonym w zapytaniu ofertowym.
Oswiadczamy, ze spetniamy wszystkie warunki udziatu w postepowaniu.

(miejscowosé, data)

i Sl

(podpis osoby uprawnionych do reprezentowania wykonawcy)
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Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

CENA ZAMOWIENIA

I. Zamawiajacy
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslgskiego
Wybrzeie Stowackiego 12- 14, 50- 411 Wroctaw

1. Wykonawca

(hazwa i adres Wykonawey)

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia za maksymalne wynagrodzenie brutto:

................................. ZPASIOWINTEY s BB s sssses 21

Szczegotowa kalkulacja ceny

Rodzaj ustugi Jednostka miary Cend jedansthswy N'Iak’s'ymalna Wartosc brutto
brutto za 1 strone ilos€ stron
1 2 3 4 5=3%*4
Ttumaczenia pisemne zwykte z jez. | 1 strona = 1800 120
polskiego na jez. angielski znakéw ze spacjami
(miejscowosd, data) (podpis osoby uprawnionych do reprezentowania wykonawcy)
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

WYKAZ DOSWIADCZENIA WYKONAWCY*

l. Zamawiajacy
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslaskiego
Wybrzeze Stowackiego 12- 14, 50- 411 Wroctaw

1. Wykonawca

(nazwa i adres Wykonawcy)

’ Okres realizacji | Wartos¢ usfdgi

Podmiot, na rzecz

ustugi i (brutto) ! Prz.edr.niot ustugi . ktérego ustuga zostata
L.p. | (data : | (ttumaczenia pisemne z/na jezyka

i s o Sei wykonana

| rozpoczecia | | Ppolskiego na/z jezyk angielski) : (nazwa i adres)

| izakoriczenia) I |

Zrealizowanie w okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert ustugi (tj. umowy) tlumaczen pisemnych
z/na jezyka polskiego na/z jezyk angielski na co najmniej 3 000,00 zt brutto kazda

1. Dysponuj'e;modpowiedni'm pé't'encjafem technicznym, pozwalajacym na wykonénié““rifz'edfhiotu zamowienia.

2. Znajduje sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej, zapewniajacej wykonanie zamdwienia.

(miejscowosc, data) (podpis osoby uprawnionych do reprezentowania wykonawcy)

* sporzqdzany w celu dokonania oceny ofert w ramach kryterium ,,Doswiadczenie Wykonawcy”
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Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

WYKAZ OSOB KWALIFIKUIACYCH SIE DO WYKONANIA ZAMOWIENIA

I. Zamawiajacy
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Dolnoslgskiego
Wybrzeze Stowackiego 12- 14, 50- 411 Wroclaw

1l. Wykonawca

(nazwa i adres Wykonawcy)

Imie Doswiadczenie (zakres) \ ' S ol
i nazwisko (z uwzglednieniem wymogdéw Infarmacie
. Kwalifikacje i ; o podstawie
Lp. Zamawiajgcego okreslonych Wyksztatcenie % U
zawodowe : dysponowania
w pkt V.3 zapytania 3
osobg

ofertowego) g |
: : ; 5
1. |} 1

:

L2,

L3 |
|

4

{miejscowosc, data)

{podpis osoby uprawnionej do reprezentowania
Wykonawcy)
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