UCHWALA NR ..1990]VI4S....
ZARZADU WOJEWODZTWA DOLNOSLASKIEGO

z dnia zisam‘dwb@ 2015r.

w sprawie zmiany uchwaly nr 351/V/15 Zarzadu Wojewddztwa Dolnoslaskiego
z dnia 24 marca 2015 r. w sprawie przyjecia dokumentu pn. ,,Wytyczne programowe
Instytucji Zarzadzajacej RPO WD w zakresie monitorowania projektow realizowanych
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewédztwa Dolnoslaskiego na lata
2007-2013 w okresie trwatoici oraz zasad przeprowadzania kontroli trwatosci
(z wytgczeniem dziatan: 1.1, 1.2, 5.1, 5.3 oraz Priorytetu 10)”

Na podstawie art. 41 ust 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewodztwa (Dz. U. z 2015 r. poz. 1392 z pézn. zm.) w zw. z art. 25 pkt 1iart. 26 ust. 1
pkt 14 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz.U.z 2014 r., poz. 1649 z pdzn. zm.), uchwala si¢ co nastgpuje:

§1. W uchwale nr 351/V/15 Zarzadu Wojewddztwa Dolnoslgskiego
z dnia 24 marca 2015 r. w sprawie przyjecia dokumentu pn.: ,Wytyczne programowe
Instytucji Zarzadzajacej RPO WD w zakresie monitorowania projektow realizowanych
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata
2007-2013 w okresie trwatosci oraz zasad przeprowadzania kontroli trwatosci
(z wytaczeniem dziatar: 1.1, 1.2, 5.1, 5.3 oraz Priorytetu 10)” zatgcznik otrzymuje brzmienie
okredlone w zataczniku do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza sie Marszatkowi Wojewédztwa Dolnoélaskiego.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Dobaowk  do  pdwosy v SI0VIIS
2 ctitGyokia Wy QN0 dAnIE: Douro MG Y\A\ng

2 duo i quduia 20ISt.

Wytyczne programowe Instytucji Zarzadzajacej RPO WD w zakresie monitorowania
projektow realizowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
dla Wojewddztwa Dolno$laskiego na lata 2007-2013 w okresie trwatosci oraz zasad
przeprowadzania kontroli trwatosci (z wytaczeniem dziatan: 1.1, 1.2, 5.1, 5.3
oraz Priorytetu 10)

Wroctaw, grudzien 2015
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Zatacznik nr 1: Schemat postgpowania przy ocenie trwatosci operacji przygotowany na podstawie
podrecznika MRR pt. ,Zagadnienie zachowania trwatosci projektu wspotfinansowanego z funduszy

europejskich”.
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1. PODSTAWY PRAWNE | WAZNE DOKUMENTY

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 ustanawiajace wspolne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy
ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spofecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006

Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 ustanawiajgce przepisy ogbine
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego
oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999.

Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajace szczegotowe
zasady wykonywania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogblne
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz.U. z 2014 r.
poz. 1649 z pdin. zm.)

,Krajowe wytyczne dotyczace kwalifikowania wydatkéow w ramach funduszy strukturalnych
i Funduszu Spojnosci w okresie programowania 2007-2013".

Podrecznik przygotowany przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego pt. »Zagadnienie zachowania
trwatoéci projektu wspétfinansowanego z funduszy europejskich”.

Umowa/porozumienie o dofinansowanie projektu RPO WD/uchwata w sprawie dofinansowania
projektu RPO WD.

2. DEFINICJE KLUCZOWYCH POJEC*

1. Trwato$¢é operacji (projektu) — rozumiana jest jako niepoddanie projektu ,zasadniczej
modyfikacji”, zasada ta dotyczy projektéow obejmujacych inwestycje w infrastrukture
lub inwestycje produkcyjne i musi by¢ zachowana w okresie 5 lat (3 lat w przypadku MSP) od dnia
zakonczenia realizacji projektu.

2. Zasadnicza modyfikacja — sg to wszelkie zmiany wynikajgce:
e ze zmiany charakteru wiasnosci elementu infrastruktury albo zaprzestania dziatalnosci
produkcyjnej
i
e majacej wplyw na charakter i warunki realizacji operacji lub powodujacej uzyskanie
nieuzasadnionej korzysci przez przedsiebiorstwo lub podmiot.

1Deﬁnicje zostaly przygotowane na podstawie podrecznika MRR pt. ,Zagadnienia zachowania trwatosci projektu
wspéifinansowanego z funduszy europejskich”.
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Zasadnicza modyfikacja oznacza jednoczesne spetnienie co najmniej jednego z warunkéw
wymienionych w tiret 1 oraz tiret 2 oraz migdzy tymi warunkami zachodzi zwigzek przyczynowo-
skutkowy.

Proponowany spos6b postepowania przy ocenie zachowania trwatosci operacji przedstawia zat. 1
do niniejszych wytycznych.

3. Infrastruktura — w aspekcie zasady zachowania trwatosci, pojecie  obejmuje zaréwno
infrastrukturalne, jak i materialne elementy realizowanego projektu, tj. wytworzong
infrastrukture i zakupione $rodki trwate (sprzet, wyposazenie).

4. Dziatalnosé produkcyjna — dziatalnoé¢, w wyniku ktérej produkowane s dobra (elementy
infrastruktury/érodki trwate) lub $wiadczone sg ustugi (w tym takze turystyczne, kulturaine).

5. Zaprzestanie dziatalnosci produkcyjnej — oznacza trwate przerwanie dziatari bezposrednio
zwigzanych z projektem. Wyjatek stanowi upadtos¢ wynikajaca z nieoszukariczego bankructwa.

6. Zmiana charakteru wiasnosci — prawne przeniesienie wtasnosci na inny podmiot. Nastgpi¢ moze
poprzez umowe sprzedazy, zamiany, darowizny itp. Pojgcie to odnosi sig takze do przeksztatcen
polegajacych na zmianach struktury udziatu w spétce z o.0. i/lub zmianie struktury akcjonariatu
w spéfce akcyjnej oraz dotyczy takie zmiany chociazby elementu infrastruktury. Zmiany
charakteru wifasnoéci nie stanowi natomiast zmiana formy organizacyjno-prawnej
przedsigbiorstwa, najem, dzierzawa, zastaw czy uzyczenie.

7. Zmiana charakteru operacji (projektu) — wiasciwy zespét cech odrézniajacy ja od innych operacji
(projektéw) tego samego rodzaju. Dodatkowo charakter operacji {projektu) to gtéwne dziatania
podejmowane w ramach danego przedsigwziecia. Oceniana moze byC przez pryzmat m.in.
stopnia osiagania zakfadanych wskaznikéw/celu realizacji projektu.

8. Warunki realizacji projektu — okolicznosci, w ktérych dany projekt jest realizowany, a takze to,
jakimi cechami i umiejetnoéciami dysponuje prowadzacy go podmiot. Warunki te, to wszystkie
elementy, ktére nie wynikaja bezposrednio z wktadu finansowego programu operacyjnego, ale
wywieraja wplyw na realizacje projektu. Zmiana warunkéw realizacji, w szczegblnosci, gdy
negatywnie wplywa na cel projektu moze stanowi¢ przestanke naruszajaca trwato$¢ operacii.

9. Korzyéé — przysporzenie majatkowe, w tym uzyskanie przychodu, zwolnienie z dtugu badz
unikniecie straty, albo uzyskanie pozycji ekonomicznie lepszej, niz mozliwa do uzyskania przez
inne podmioty, w tym samych warunkach, ktére:

e nastapito w wyniku zmiany charakteru wtasnosci elementu infrastruktury albo
zaprzestania dziatalnosci produkeyjnej;
¢ faktycznie powstato po stronie przedsigbiorstwa lub podmiotu publicznego.

10. Nieuzasadniona korzy$¢ — korzysé¢, ktéra jest nie do pogodzenia z celami pomocy realizowanej
przez zaangazowanie funduszy programu operacyjnego oraz celami dofinansowania danego

dziatania.
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11. Zakoriczenie operacji — termin zakofczenia realizacji projektu okreslony w umowie/
porozumieniu o dofinansowanie projektu / uchwale w sprawie dofinansowania.

3. ZAKRES REGULACII

Niniejsze wytyczne regulujg zasady monitorowania projektéw obejmujgcych inwestycje
w infrastrukture lub inwestycje produkcyjne w ramach RPO WD (z wytaczeniem dziafan: 1.1, 1.2, 5.1,
5.3 oraz Priorytetu 10) przez Instytucje Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym dia
Wojewoddztwa Dolnoélaskiego na lata 2007-2013 w zakresie obszaréw szczegélnego ryzyka oraz
zachowania trwatosci projektu poprzez kontrole ww. projektéw na miejscu realizacji projektow.
Zasady trwatosci nie sg objete pozostate rodzaje przedsiewzie¢ m.in. projekty wspotfinansujace
instrumenty inzynierii finansowej (dziatanie 13. RPO WD), udziat w targach zagranicznych lub misjach
gospodarczych, szkolenia.

4. OBOWIAZKI BENEFICJENTA W OKRESIE TRWALOSCI

W okresie trwatoéci projektu Beneficjent, zgodnie z treécig umowy/porozumienia o dofinansowanie

projektu/ uchwaty w sprawie dofinansowania zobowiazany jest do:

e zapewnienia niedokonywania jego znaczacej modyfikacji;

e niezwlocznego informowania pisemnego 1Z RPO WD o wszelkich okolicznosciach mogacych
powodowac znaczacg modyfikacje projektu;

e realizacji zapiséw umowy. / porozumienia o dofinansowanie projektu / uchwaly w sprawie
dofinansowania, ze szczegélnym uwzglednieniem obszaréw szczegdinego ryzyka opisanych
w niniejszych wytycznych;

¢ przedkfadanie do 1Z RPO WD oéwiadczen i zaswiadczeri stuzacych monitorowaniu projektow w
okresie trwatosci:
- o$wiadczenie o kwalifikowalnoéci podatku od towaréw i ustug w ramach Projektu.
- aktualne zaswiadczenie wtasciwego urzedu skarbowego potwierdzajace status Beneficjenta i
Partnera jako podatnika podatku od towaréw i ustug
- odwiadczenie o generowaniu lub o niegenerowaniu przez Projekt dochodu
- o$wiadczenie o spetnianiu definicji Instytucji Otoczenia Biznesu (Dziatanie 1.4)
- oéwiadczenie o funkcjonowaniu w publicznym systemie opieki zdrowotnej, $wiadczeniu
zakontraktowanych ustug w budynku/ach, ktére poddane zostaty procesowi termomodernizacji w
ramach realizacji projektu oraz o wartosci wspétczynnika ,P”.
- oéwiadczenie o funkcjonowaniu w publicznym systemie ochrony zdrowia oraz ze w budynkach
poddawanych procesowi termomodernizacji $wiadczone s ustugi w ramach NFZ ( Dziatanie 5.4)

e poddania sie kontroli w zakresie obszaréw szczegdlnego ryzyka oraz zachowania trwatosci
projektu.
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5. KONTROLA TRWALOSCI PROJEKTOW

Kontrola na miejscu w okresie trwato$ci obejmuje projekty zrealizowane w ramach RPO WD
w zakresie inwestycji w infrastrukture lub inwestycji produkcyjnych i przeprowadzana jest na prébie
projektow wytypowanych do kontroli na podstawie analizy ryzyk, zgodnie z ,Metodyka doboru
préby projektéw do kontroli w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa
Dolno$laskiego na lata 2007-2013 (z wytaczeniem dziatan 1.1, 1.2, 5.1, 5.3 oraz Priorytetu 10)”.

Podczas ww. kontroli Zespét Kontrolujacy bada zachowanie przez Beneficjentdw trwatosci projektow

w zakresie nastepujacych zagadnien:

1. wystgpienie zasadniczej modyfikacji projektu;

2. zachowanie zadeklarowanego statusu podatnika VAT w kontekscie kwalifikowalnosci
poniesionych wydatkéw;

3. uzyskanie ewentualnego dochodu (w tym dochodu incydentalnego);

4, osiggniecie i utrzymanie wskaznikow monitoringowych;

5. wystgpienie podwdjnego finansowania wydatkéw poniesionych w ramach projektu;

6. realizacje projektu zgodnie ze stopniem jego wptywu na polityki horyzontalne zapisane
we whniosku o dofinansowanie;

7. stosowanie po zakoficzonej realizacji projektu srodkow informowania i promocji;

8. archiwizacje dokumentacji zwigzanej z projektem.

W szczegblnych przypadkach na wniosek IZ RPO WD mozliwe jest przeprowadzenie kontroli dorazne;.

5.1  Zasadnicza modyfikacja
W aspekcie pojecia zasadniczej modyfikacji, zasada zachowania trwatosci projektu zostata
uregulowana w art. 57 ust. 1 Rozporzadzenia Rady (WE) 1083 z dnia 11 lipca 2006 ustanawiajace
przepisy ogéine dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999, ktory stanowi:
,Panstwo cztonkowskie lub instytucja zarzadzajaca zapewniaja, Ze operacja zachowuje wkiad
funduszy, wylacznie jeizeli, w terminie pieciu lat od jej zakoriczenia lub trzech lat
od zakonczenia operacji w panstwach cztonkowskich, ktére skorzystaly z mozliwosci skrécenia tego
terminu w celu utrzymania inwestycji lub miejsc pracy stworzonych przez MSP, nie zostanie poddana
zasadniczym modyfikacjom:
a) majacym wplyw na jej charakter lub warunki jej realizacji lub powodujacym uzyskanie
nieuzasadnionej korzysci przez przedsiebiorstwo lub podmiot publiczny;
oraz
b) wynikajacym ze zmiany charakteru wtasnosci elementu infrastruktury albo zaprzestania
dziatalnosci produkcyjnej”.
Kwota $rodkéw wyptaconych zwigzanych z tymi elementami projektu, ktére zostaty poddane
znaczacej modyfikacji, traktowana jest jako nieprawidfowo$é. Przyznane wczesniej fundusze
na realizacje projektu uznaje sie za kwote nienaleznie wypfacong i podlegajg one procedurze
natozenia korekty finansowej proporcjonalnie do charakteru i wagi naruszenia oraz proporcjonalnie
do strat finansowych (rozumianych jako sfinansowanie ze $rodkéw EFRR operacji, ktéra nie utrzymata
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wymogu trwatosci przez wyzej okredlony okres trwatosci). Wysokos¢ korekty bedzie rowniez
uwzgledniaé fakt, w jakim stopniu beneficjent wypetnit zobowigzanie utrzymania inwestycji przez
okres trwatosci .

IZ RPO WD bedzie ocenia¢ kazdy potencjalny przypadek zagrozenia trwafosci operacji indywidualnie
w oparciu o schemat przedstawiony w zat. 1 do niniejszych wytycznych oraz biorgc pod uwagg
charakterystyczne cechy projektu (w szczegdlnosci jego zakres, planowane cele, specyfike
beneficjenta i jego aktualng sytuacje), a takze inne okolicznosci majace wptyw na utrzymanie
trwatosci projektu.

5.2 Kwalifikowalnos$¢ podatku VAT
W okresie trwatosci projektu monitorowaniem i kontrolg objete jest rozliczanie kwalifikowalnego
podatku VAT wytgcznie w czesci dotyczacej towardw i ustug zakupionych w ramach realizacji projektu
dofinansowanych ze srodkéw EFRR w ramach RPO WD.

W sytuacji wystapienia prawnej i faktycznej mozliwosci jego odzyskania, Beneficjent zobowigzany jest
poinformowaé o ww. mozliwosci 1Z RPO WD oraz dokonaé zwrotu kwoty o wartosci ww. podatku
wraz odsetkami liczonymi jak dla zalegtoéci podatkowych od dnia zrefundowania ww. podatku
przez IZ RPO WD.

5.3 Dochéd
Po zakonczeniu realizacji projektu Beneficjent moze uzyskac:
e dochdd operacyjny;
e dochdd incydentalny.

Dochody operacyjne sg zwigzane z realizacjg projektu, wynikajg z optat bezposrednio ponoszonych
przez korzystajacych lub dotyczg sprzedaiy gruntu lub dzierzawy gruntu lub najmu budynku
lub jakiegokolwiek innego ptatnego $wiadczenia ustug oraz s rozpatrywane wytgcznie w przypadku
projektéw generujacych dochdd.

Dochody incydentalne to dochody zwigzane z realizacja projektu, ktére nie spetniajg definicji
dochodu operacyjnego. Przyktadem dochodu incydentalnego moiliwego do uzyskania w okresie
trwatosci jest: kara umowna, dochdd z tytutu sprzedazy (np. drewna, ztomu).

Ww. zagadnienie szczegdtowo opisujg ,Wytyczne Instytucji Zarzagdzajacej Regionalnym Programem
Operacyjnym dla Wojewédztwa Dolno$laskiego na lata 2007-2013 dotyczace dochodéw w projekcie”.

5.4 Wskazniki monitoringowe

Beneficjent we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu okreslit zaplanowane do osiggnigcia
wskazniki monitoringowe wraz z ich docelowa wartoscig, sposobem monitorowania i pomiaru.
Wartoéci docelowe wskainikéw produktu, z uwagi, iz obrazujg one bezposredni efekt realizacji
przedsiewziecia osiggane sa najpdzniej w dniu zakoriczenia rzeczowej realizacji projektu, natomiast
docelowa warto$é wskaznikdéw rezultatu uzyskiwana jest przewaznie do roku od dnia zakoriczenia
rzeczowej realizacji (z wyjatkiem horyzontalnych wskaznikéw kluczowych, stuzacych do pomiaru
liczby nowoutworzonych miejsc pracy, lub wskaznikow z innym przedziatem czasowym okre$lonym
przez {Z RPO WD).
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W przypadku wskaznikéw rezultatu dotyczacych nowoutworzonych miejsc pracy zaktadang
minimalng trwato$cig nowo utworzonego miejsca pracy jest okres 2 lat od momentu jego powstania.

5.5 Podwdjne dofinansowanie wydatkéw poniesionych w ramach projektu

Beneficjent zobowiazany jest do przestrzegania zakazu podwdjnego dofinansowania wydatkéw
poniesionych w ramach projektu. Jednakze w sytuacji wystapienia ww. zdarzenia tj. gdy doszto
do zrefundowania w catosci lub czedci wydatku kwalifikowalnego ujetego w przedmiotowym
projekcie w ramach innego projektu wspdtfinansowanego z funduszy strukturalnych Unii
Europejskiej, Funduszu Spojnosci lub innych funduszy, programéw, srodkow i instrumentéw Unii
Europejskiej ani krajowych érodkéw publicznych, a takze z paristw cztonkowskich Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - Beneficjent zobowigzany jest do niezwiocznego
poinformowania 1Z RPO WD o ww. sytuacji oraz do zwrotu nadmiernie pobranej dotacji wraz
z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia otrzymania ww. refundacji.

5.6 Polityki horyzontalne

Beneficjent zobowigzany jest do realizacji projektu zgodnie z zadeklarowanym we wniosku
o dofinansowanie wptywem operacji na polityki horyzontaine.
Po zakoriczonej realizacji projektu réwniez ww. wptyw powinien zosta¢ zachowany przez okres 5/3 lat
od jego zakoniczenia pod kgtem wptywu na:

e polityke réwnych szans;

e polityke spoteczeristwa informacyjnego;

¢ ochrone srodowiska i polityke zréwnowazonego rozwoju.

5.7 Informacja i promocja

Beneficjent zobowigzany jest do zapewnienia informowania spofeczeristwa o wspdtfinansowaniu
realizacji projektu przez Unie Europejska, poprzez zamieszczenie we wszystkich dokumentach
i materiatach zwigzanych z realizowanym projektem oraz w miejscu realizacji projektu, informacji
o udziale Unii Europejskiej oraz budzetu panstwa (jezeli dotyczy) we wspdtfinansowaniu projektu.
Ww. obowigzek wynikajacy z umowy/porozumienia o dofinansowanie projektu/uchwaty w sprawie
dofinansowania powinien byé¢ realizowany i utrzymany w calym okresie trwatosci projektu,
w szczegblnosci dotyczy to utrzymania nastgpujacych elementdw  promocyjnych:  tablic
pamigtkowych, naklejek informacyjnych, billboardéw itp.

5.8 Archiwizacja dokumentacji

Beneficjent zobowigzany jest do przechowywania kompletnej dokumentacji zwiazanej z realizacja
projektu w terminie do 31 grudnia 2020 r. a w przypadku Beneficjenta, ktéry otrzymat pomoc
publiczna, do przechowywania dokumentéw przez okres 10 lat od dnia zakonczenia finansowej
realizacji projektu, lecz nie krécej niz do 31 grudnia 2020 roku. Dodatkowo 1Z RPO WD ww. termin
przechowywania dokumentacji moze wydtuzyé, informujac o tym Beneficjenta na pismie przed
uptywem tego terminu.

Beneficjenci, ktérzy z mocy prawa zobligowani s do prowadzenia archiwum zaktadowego, powinni
przedmiotowa dokumentacje tam przechowywac oraz zapewni¢ sprawny dostep do dokumentacji
z tegoz archiwum. W przypadku likwidacji jednostki Beneficjent jest zobowigzany do przekazania
kompletnej dokumentacji projektowej do archiwum parstwowego i poinformowania o tym
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IZRPO WD. W sytuacji zmiany adresu ww. archiwum zaktadowego nalezy réwniez o ww. fakcie
poinformowac IZ RPO WD.

W przypadku Beneficjenta niezobligowanego do prowadzenia archiwum zaktadowego, takiego jak:
przedsiebiorca, koéciot, zwigzek wyznaniowy, stowarzyszenie, fundacja, wspdlnota itp., zobowiagzany
jest on do przechowywania kompletnej dokumentacji projektowej w siedzibie lub oddziale swojej
jednostki. Jednoczeénie ww. beneficjenci zobligowani sa do stworzenia wewnetrznych regulacii
zapewniajacych przechowywanie przedmiotowej dokumentacji do 31 grudnia 2020 ., a w przypadku
projektéw objetych pomoca publiczna do przechowywania dokumentéw przez okres 10 lat od dnia
zakoriczenia finansowej realizacji projektu, lecz nie krécej niz do 31 grudnia 2020 roku.

Wsréd dokumentéw, ktére bezwzglednie powinny byé przechowywane naleza:

o dokumenty ogdlne, tj. wniosek o dofinansowanie wraz z zatacznikami i prowadzong
korespondencja, umowa/porozumienie o  dofinansowanie/uchwata ~w  sprawie
dofinansowania, wnioski o pfatnoéé, informacje pokontrolne wraz z ewentualnymi
zastrzezeniami, decyzje wydane przez ZWD, oryginaty korespondencji dotyczace projektu;

o dokumentacja finansowo-ksiegowa, tj. oryginaty dokumentéw potwierdzajacych poniesione
wydatki (rachunki, faktury, paragony, listy ptac, deklaracje ZUS, US, polecenie ksiggowania,
potwierdzenie przelewu, wyciagi z rachunku bankowego itp.), deklaracje VAT (w przypadku
VAT kwalifikowalnego), dokumentacja potwierdzajaca odbycie podrdzy stuzbowej (bilety,
delegacje itp.), polityka rachunkowosci, zaktadowy plan kont;

e dokumentacja merytoryczna, tj. oryginaly dokumentéw dot. Inwestycji budowlanej
(m.in. kosztorysy, dziennik budowy; protokoty odbioru, pozwolenia, decyzje administracyjne
dotyczace realizowanej inwestycji), oryginaty dokumentéw dot. zakupionego sprzgtu
(certyfikaty, éwiadectwa, gwarancje, licencje itp.), oryginaty aktéw notarialnych, umow, akta
osobowe pracownikéw finansowanych w ramach projektu, karty czasu pracy, listy obecnosci,
regulaminy wynagradzania w przypadku kwalifikowalnych kosztow wynagrodzen, oryginaty
dokumentéw  potwierdzajacych przeprowadzenie dziatan promocyjnych (materiaty
z konferencji, szkolen, zaproszenia, zdjgcia z przeprowadzonych szkoleri/konferencji, ulotki,
plakaty, gazety, ogtoszenia itp.)

¢ dokumentacja przetargowa, tj. w przypadku wytonienia wykonawcy zgodnie z ustawa pzp -
wszystkie dokumenty wynikajace z ww. aktu prawnego, natomiast w pozostatych
przypadkach Karty Zaméwienia A lub B wraz petng dokumentacjg zwigzang z wytonieniem
wykonawcy w oparciu o wytyczne IZ RPO WD w tym zakresie.

e Inne dokumenty, tj. raport z audytu zewnetrznego, o$wiadczenie o kwalifikowalnosci
podatku VAT, oéwiadczenie dotyczace generowania/ nie generowania dochodu w projekcie,
sprawozdanie z trwafosci, zarzadzenia/regulaminy w sprawie archiwizacji itp.

W przypadku, gdy z przyczyn niezaleinych od beneficjenta nie ma mozliwosci przechowywania
oryginatéw dokumentéw np. z uwagi na niska trwato$¢ dokumentéw powodujacych ich nieczytelnosé
dopuszcza sie gromadzenie przez Beneficjenta kopii dokumentow potwierdzonych za zgodno$¢
z oryginatem.

Za nieprawidtowe uznaje sie skanowanie dokumentacji w celu jej dalszego przechowywania w tej
formie.
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6. KOREKTA FINANSOWA

W przypadku stwierdzenia przez Zespét Kontrolujacy:

e wystapienia znaczacej modyfikacji projektu, o ktérej mowa w art. 57 Rozporzadzenia (WE)
nr 1083/2006;

¢ nie przestrzegania zapiséw umowy/porozumienia o dofinansowanie projektu/uchwaty w sprawie
dofinansowania w zakresie obszaréw szczegblnego ryzyka opisanych wpkt 5 niniejszych
wytycznych

motzliwe jest natoienie na Beneficjenta korekty finansowej, proporcjonalnej do charakteru i wagi
naruszenia oraz okresu, w ktérym nie spetniono ww. wymogu.
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Zatacznik nr 1: Schemat postepowania przy ocenie trwatosci operacji (na podstawie podrgcznika
MRR pt. ,Zagadnienie zachowania trwatosci projektu wspétfinansowanego z funduszy europejskich”)

Czy nastgpito zaprzestanie produkcji ?

TAK

NIE

Czy wynika to 2z nieoszukanczego bankructwa?

Czy doszto do zmiany charakteru wiasnosci

Nie doszto do
naruszenia zasady
trwatosci.

elementu infrastruktury?

TAK IE

Nie doszto do
naruszenia zasady
trwatosci.

Czy miato to wplyw na
charakter lub warunki realizacji

operacji?

NIE

TAK

Doszto do

Czy przedsiebiorstwo lub podmiot
publiczny odniést korzysé?

TAK

NIE

naruszenia zasady

trwatosci.

Czy uzyskana korzys¢ jest
zgodna z celami funduszu,

Nie doszio do
naruszenia zasady

programu operacyjnego trwatosci
oraz dziatania?
TAK NIE
Nie doszto do Doszio do
naruszenia zasady naruszenia zasady
trwatosci trwatosci
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