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NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

WYKAZ ZALACZNIKOW DO WNIOSKU O PEATNOSC

(ZGODNIE Z PORADNIKIEM DLA BENEFICIENTA)

1. POSWIADCZONE ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM PRZEZ OSOBE UPOWAZNIONA
KSEROKOPIE:

a)

faktur/innych dokumentéw ksiegowych o réwnowaznej wartosci dowodowej, w tym
faktur korygujgcych i not korygujgcych — jezeli zostaty wystawione. W przypadku
ponoszenia wydatkdw z zastosowaniem leasingu — dodatkowo harmonogramami sptat
rat leasingowych,

dowoddw zaptaty,

protokotéw odbioru zakupionych towaréw/ustug, przekazanych materiatéw, itd.
W przypadku publikacji ogtoszenia prasowego/artykutu, gdy nie sporzgdzono protokotu
odbioru, poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie opublikowanych
ogtloszen/artykutéw,

uméw oraz anekséw zawartych z wykonawcami/zlecen/zaméwie,, a w przypadku
zastosowania leasingu — takze umowy zawarte z leasingodawcami

protokotéw postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego - jezeli postepowanie
zostato  przeprowadzone, a w przypadku wylaczenia podmiotowego lub
przedmiotowego (w zaleznosci od typu Beneficjenta) ,Kart Zamoéwienia A” / ,Kart
Zamowienia B” (Uwaga: Beneficjent nie przedktada z wnioskiem o ptatnosc¢ zatqgcznikéw
do ,Kart Zamdwienia”, niemniej jednak zobowiqzany jest je przechowywac i udostepniac
na wezwanie IZ RPO WD)

dokumentéw potwierdzajacych przyjecie do uzywania nabytych/wytworzonych
srodkow trwatych (OT),

sprawozdania z audytu zewnetrznego wraz z opinig o projekcie - jezeli dotyczy projektu
i audyt zostat przeprowadzony,

sporzadzonych przez ttumacza przysiegtego/uwierzytelnionych tlumaczen
dokumentéow wystawionych w jezyku obcym, jezeli takie zostaty zatgczone do wniosku
o ptatnosé,

list ptac , deklaracji rozliczeniowej (ZUS DRA. Uwaga: Nie dopuszcza sie przedkfadania
wersji roboczej ZUS DRA), deklaracji podatkowej (dotyczy podatku dochodowego od
oso6b fizycznych), dokumentéw potwierdzajacych zaangazowanie pracownika w projekt
(umowa o prace, zakres czynnosci, a takze w przypadku zatrudnienia w innym wymiarze
niz petny etat: karta czasu pracy, kalkulacja dotyczgca wyliczenia stawki godzinowej oraz
wynagrodzenia naleznego w ramach realizowanego projektu) — dotyczy przypadkéw
rozliczania/refundowania wydatkéw osobowych zwigzanych z realizacja projektu



j) dokumentéw przedstawiajgcych wartos¢ wktadu niepienieznego, np.:

aktualnego operatu szacunkowego, sporzadzonego przez niezaleznego
rzeczoznawce majgtkowego (zgodnie z ustawg z dnia 21 sierpnia 1997 r.
o gospodarce nieruchomosciami) - w przypadku wniesienia nieruchomosci,
wyceny sporzadzonych przez uprawnionych rzeczoznawcéw lub faktur/innych
dokumentéw ksiegowych o rdédwnowaznej wartosci dowodowej zakupu
débr/ustug — w przypadku wniesienia urzadzen, materiatdéw, surowcéw,
ekspertyz,

porzgdzonego przez beneficjenta dokumentu, przedstawiajgcego prace
wolontariusza, jako przedmiot wktadu rzeczowego. Z tresci dokumentu powinien
wynika¢ zakres obowigzkéw wolontariusza wraz z liczbg godzin oraz kwota
wktadu, ktéra ma stanowi¢ koszt kwalifikowalny (czyli , liczby przepracowanych
przez wolontariusza godzin” (wg karty czasu pracy) * ,stawka okreslona
w dokumencie opisujgcym wyliczenie stawki”). Tak sporzadzony dokument
podpisany przez kierownika jednostki oraz osobe odpowiedzialng za finanse
danej jednostki jest odpowiednikiem dowodu ksiegowego i moze zostac ujety we
whniosku beneficjenta o ptatnos¢. Do dokumentu nalezy dotgczy¢ poswiadczone
za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie:

o karty czasu pracy podpisane]j przez wolontariusza oraz jego przetozonego
wraz z pieczatka i datg. Z opisu pracy powinno wynika¢, iz wolontariusz
brat udziat w pracach zwigzanych z realizacjg projektu przez dany okres
czasu,

o metodologii obliczenia stawki godzinowej dla wolontariusza w oparciu
o stawki, ktore sg przyjete dla tego typu prac (na podstawie $redniej
stawki godzinowej lub dziennej za dany rodzaj pracy).

o innych dokumentéw, o ile pozwalaja na identyfikacje wysokosci
whiesionego wktadu niepienieznego

k) innych dokumentéw potwierdzajacych prawidiowg realizacje projektu, zgodnie

z harmonogramem rzeczowo-finansowym realizacji projektu (np. protokét koniecznosci

wykonania robét zamiennych, jezeli takie wystgpity).

2. OSWIADCZENIA:

a) w przypadku niepodlegania przez beneficjenta przepisom ustawy Prawo zamdwien

publicznych lub w przypadku gdy wartos$é zamodwienia nie przekroczyta kwoty obligujgcej

beneficjenta do stosowania ww. ustawy o$wiadczenie o:

dokonaniu wyboru wykonawcy w oparciu o najbardziej korzystng
ekonomicznie i jakosciowo oferte;

przestrzeganiu przy wyborze wykonawcy i wydatkowaniu przez beneficjenta
srodkéw, prawa wspolnotowego i krajowego m.in. w zakresie zapewnienia
zasad przejrzystosci, jawnosci prowadzonego postepowania, ochrony uczciwej
konkurencji, swobody przeptywu kapitatu, towaréw, ddbr i ustug oraz réwnosci



b)

d)

e)

f)

h)

szans wykonawcéw na rynku ofert (w tym w szczegélnosci upublicznienia oferty,
dostepu do informacji o ofercie, minimalnej ilosci ofert, analizy ofert, réwnego
i niedyskryminacyjnego traktowania wykonawcéw, pisemnosci postepowania);

— dotozeniu wszelkich staran w celu unikniecia konfliktu intereséw rozumianego
jako brak bezstronnosci i obiektywizmu przy wytanianiu przez beneficjenta
wykonawcy do realizacji ustug, dostaw lub robdét budowlanych w ramach
realizowanego projektu.

iz zakup srodka trwatego nie zostat wczesniej sfinansowany z preferencyjnej pozyczki

ze Srodkéw publicznych lub w przypadku, gdy zakup $rodka trwatego zostat sfinansowany

z preferencyjnej pozyczki ze srodkédw publicznych, oswiadczenie potwierdzajace zwrot

refundowanej czesci tej pozyczki (w przypadku rozliczania we wniosku o ptatnos¢ zakupu

Srodka trwatego),

dotyczace metodologii wyliczenia kosztéw kwalifikowalnych, w przypadku gdy dowdd

ksiegowy opiewa na wydatki kwalifikowalne i niekwalifikowalne,

o sposobie wdrozenia wskazanych przez audytoréw dokonujgcych audytu zewnetrznego

projektu, w przypadku gdy audyt zostat przeprowadzony i stwierdzono uchybienia,

o rodzaju prowadzonej ksiegowosci, w przypadku, gdy beneficjent nie prowadzi

ksiegowosci petnej lub uproszczonej (takie oswiadczenie wystarczy zatgczy¢ raz,

w pierwszym wniosku o ptatnos¢ sktadanym w ramach projektu),

w przypadku ztozenia wniosku o ptatnos¢ koricowa, o tym ze Beneficjent nie uzyskat

zadnych dochodéw (w tym dochoddéw incydentalnych) w zwigzku z realizacjg projektu

lub ze wszystkie dochody zostaty wykazane we wnioskach o ptatnosé¢ (dochodami
incydentalnymi sq np. zatrzymane wadia, kary umowne)

w przypadku zakupu uzywanego srodka trwatego:

— potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kopie oswiadczenia ostatniego sprzedawcy,
ze srodek trwaty nie byt wspétfinansowany z publicznych srodkéw krajowych ani
wspdlnotowych w okresie 7 lat poprzedzajgcych date dokonania zakupu danego
Srodka trwatego przez beneficjenta;

— os$wiadczenie beneficjenta potwierdzajgce spetnianie przez uzywany Srodek trwaty
odpowiednich norm;

— oSwiadczenie beneficjenta o tym, iz cena za uzywany Srodek trwaty nie odbiega
od jego wartosci rynkowej, wraz z informacjg na temat ceny rynkowej nowego
srodka trwatego;

— poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie odpowiednich certyfikatéw -
jezeli dany $rodek trwaty wymaga uzyskania takich dokumentow;

w przypadku rozliczania wydatkéw osobowych:

— Ze osoba, ktérej dotyczg rozliczane wydatki, nie jest faktycznie zatrudniona przez
beneficjenta/partnera/podmiot realizujgcy projekt, na podstawie stosunku pracy
w oparciu o przepisy kodeksu pracy i/lub nie byta dotychczasowym wtasnym
pracownikiem (tj. zatrudnienie/wykonywanie prac/czynnosci u beneficjenta,
partnera w projekcie lub podmiotu realizujgcego projekt nie nastgpito bezposrednio
po rozwigzaniu z nim stosunku pracy) (oswiadczenie nie dotyczy projektéow



realizowanych w ramach Dziatan, w ktérych (zgodnie z Uszczegétowieniem RPO WD)
istnieje mozliwo$¢ rozliczenia/refundacji wydatkéw zwigzanych z wynagrodzeniem
wtasnych pracownikéw beneficjenta/partnera w projekcie/podmiotu realizujgcego
projekt),

— nie wystawieniu, zgodnie z obowigzujagcymi przepisami, miesiecznej deklaracji
podatkowej - dotyczy podatku dochodowego od o0sdb fizycznych, w przypadku
rozliczania wydatkéw osobowych w projekcie,

3. Ankiete dotyczacq zatrudnienia pracownikow (w przypadku ztozenia wniosku o ptatnosc
koncowsy).

4. Lista sprawdzajacg do wniosku beneficjenta o ptatnos¢ sktadanego w ramach Priorytetéow
1 - 9 RPO WD”, ktérg mozna wygenerowaé poprzez Generator Wnioskow. Obowigzek
przedktadania listy sprawdzajgcej nie dotyczy wniosku o ptatnosé petnigcego wytacznie
funkcje sprawozdawcza.

UWAGA !

W zaleznosci od specyfiki rozliczanego wydatku, IZ RPO WD na podstawie zapisow
umowy/Zobowigzania/Porozumienia o dofinansowanie projektu moze poprosic¢
Beneficjenta o dodatkowe dokumenty lub o§wiadczenia




