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ZASADY SPORZADZANIA
WNIOSKU BENEFICJENTA
O PLATNOSC

Szkolenie wspotfinansowane przez Unie Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Pomocy Technicznej
Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Dolnoslaskiego na lata 2007-2013 oraz z budzetu Samorzagdu Wojewddztwa Dolnoslaskiego

Dziat Obstugi Wnioskow o Ptatnosc¢, Wydziat Wdrazania RPO ¢ Wroctaw, styczen 2013 .
Prowadzgca: Urszula Btawicka, urszula.blawicka@dolnyslask.pl, tel. (0-71) 776-98-24
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i REGIONALNY O R s m
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PLAN SZKOLENIA

* Omoéwienie generatora wniosku o ptatnosc
* Informacje ogolne

* Omoéwienie obligatoryjnych zatgcznikéw do
whniosku o ptatnosc

* Przedstawienie zasad opisu dokumentow
ksiegowych

e Dyskusja

PROGRAM UNIA EUROPEJSKA
g REGIONALNY ROZWOJU REGIONALNEGO

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI 3
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Whiosek o ptatnosc stuzy:

* whnioskowaniu o przekazanie transzy zaliczki
* whnioskowaniu o refundacje czesci wydatkow kwalifikowalnych
* rozliczeniu otrzymanej ptatnosci zaliczkowej

* rozliczeniu wydatkéw poniesionych przez panstwowe
jednostki budzetowe

e przekazaniu informacji o postepie rzeczowym projektu
(funkcja sprawozdawcza)

* whnioskowaniu o przyznanie ptatnosci koicowej

PROGRAM UNIA EUROPEJSKA
ﬂ REGIONALNY ROZWOJU REGIONALNEGO

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI :I
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WNIOSEK BENEFICJENTA O PLATNOSC

 Nalezy sktada¢ nie rzadziej niz raz na trzy miesigce, liczac od dnia
Zzawarcia umowy 0 dofinansowanie projektu, zgodnie
z harmonogramem pfatnosci,

 Nalezy sporzadzi¢c na standardowym formularzu, wedtug wzoru
okreslonego przez IZ RPO WD,

e Nalezy ztozy¢ w jednym egzemplarzu w formie papierowej
i elektronicznej (ptyta CD/ DVD),

e Do wniosku nalezy dotgczy¢ dokumentacje zwigzang z realizacjg
projektu oraz potwierdzajgcg poniesienie wydatkéw kwalifikowalnych
(z wyjgtkiem sytuacji, gdy Beneficient w danym okresie nie poniost
wydatkow, wowczas nalezy ztozy¢ wniosek o ptatnosc¢ bez zatgcznikow,
ﬂ petnigcy wytqgcznie funkcje sprawozdawczg).

PROGRAM UNIA EUROPEJSKA
REGIONALNY O R s

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI 5
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JAK ZNALEZC DOKUMENTY NA WWW?

PROGRAM DOLNY PTe—
RECIONANY DA e

FUNDUSZE EUROPEJSKIE - DLA ROZWOJU DOLMNEGD SLASKA

Regionalny Program Operacyjny

O Programie Dla Skiadajgcych Whiosek Dla Realizujacych Projekt MNasze Projekty
www.rpo.dolnyslask.pl znaidz w serwisie... [
Senerator whiosk o Szkiolenia Zmiany Infarmacje Pozoskate
o Dofinansowanie | | | ’ dla beneficjientaw w dakumentach o projekkach informacie
Punkty Informacyjno-Kontaktowe

Mazowiecka 17 pok, 0001
Generator whiosk dw Informacja dla uzytkownikow serwisu Wi rocha

o Platnosé L, . . tel: (711 776 21 42 lub (71) 776
Szanowni Parstwo Informuiemy, Z2e z dniem 02.01,2013 r, =l (71) 91 20 ub (71)

uruchomiony zostat nowy serwis internetowy RPO WD, Miektore
email: rpo@dalnyslask, pl

Generator informacie (linki do starszych wiadomosc - przed 01.01.2013 ) bedg
Harmonogramow funkcjonowad na starej stranie. .. Punkty w Regionie
Ptatnosci |||’ — kliknij tutaj
02.01.2013 wiece] »
] . Realizacja Programu
Aktualnosc
Wyniki oceny merytorycznej w ramach naboru nr Fundusze Europejskie RPO WD

Realizaga RPO WD

58/1/4.4/2012

Do tej pary wydalismy

Dr‘n_a 21 Styczrjla 2013 r ;DStEﬂ; zakqnczurja ocena meryturyc;na 2851 770 461 z1
wihiosku o dofinansowanie projektu indywidualnego pn. . Lipki -
Otawa — modernizacia obwatoward, gm. Otawa i Jelcz — Laskowice, Wartoid podpisanych umdw

Modernizacia watu W-1{0M)" ztozonego.., 2313 835 130 21


http://www.rpo.dolnyslask.pl/
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JAK ZNALEZC DOKUMENTY NA- WWW?

Regionalny Program Operacyjny

O Programie

GEMNERATOR WMNIOSKOW
O PEATNOSC

GEMERATOR HARMONOGRANMU
PLATNOSCI

PORADMIK BEMNEFICIENTA

USZCZEGOEOWIENIE

www.rpo.dolnyslask.pl

Dla Sktadajacych Wricsek

) ROZLICZANIE PROJEKTOW:

- Instrukcia wypetniania whiosky o ptatnosé

- Jak wypetnic dokurmenty

- Dobre praylktady rozliczania projekkd
- Dofinansowanie w Formie zaliczlg
- Zasady dokonywania 2wrofferodidm
dotacji

wigcej =

PROGRAM
REGIONALNY

DOLNY
SLASK  meinmmncs

UiNLA RO EIELA
LR LD FLUSNOLAS

FUNDUSZE EUROPEISKIE - DLA ROZWOJIU DOLNEGO SLASKA

Dla Realizujacye

ZAMOWIENLA PUBLICZNE:

- wtvbvezne IZ RPO WDow zakresie zasad

udzielania zamdwien publiczrych i wyboru
weykonawcow w transakcjach nie objetych
ustawg PZP

- Karka zamdwienia &
- Karta zamdwienia B

- Korekby finansowe zwigzane 2 naruszeniem
przepisow uskawy o PZP

wigcej »

Mowy zatacznik we wnioskach o ptatnosc koncowa

Informujemy, ze 14. stycznia 2013 r. w Generatorze Whnioskdw o
FPtatnosc dostepnym pod adresem https: ffaeneratorrpo.dolnyslask.pl
zostata uruchomiona zakladka umozliwiajaca wypetnienie zatacznika
do wniosku o ptatnosc koricowa pn. Ankieta dotyczaca zatrudnienia
pracownikow. YWypetnienie niniejszego zatacznika jest niezbedne do
zatwierdzenia wniosku o platnose kofcowa,

o

T

_.-/“'—r’—'—.

Masze Projekty

PROMOCJA PROJEETOW:
- Obowigzujgee dokumenty
- Znaki graficzne do wykorzystania
wigcej =
KONTROLA PROJEKTOW:
- Standardy przeprowadzania kontroli
wigcej »
ALUDYT PROJEKTOW:
- Zasady przeprowadzania audybu
Zemwwnetrznego
wigcej =

ey m————

Realizacja Programu

Fundusze Europejskie RPO WD
Realizaga RPO WD
Do tej pory wedalisry

2851770 461 zt
Warto£E podpisanych umdw

8313835130z


http://www.rpo.dolnyslask.pl/
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ZAtACZNIKI DO WNIOSKU BENEFICJENTA O PtATNOSC

W ,,Poradniku dla Beneficjenta” w rozdziale 11
znajduje sie wykaz oraz zasady opisania dokumentow,
jakie nalezy dotaczy¢ do wniosku o ptatnosc.

Poradnik jest dostepny na stronie www.rpo.dolnyslask.pl w zaktadce
Dokumenty i wytyczne -> Dokumenty Instytucji Zarzagdzajgcej RPO WD

PROGRAM UNIA EUROPEJSKA
g REGIONALNY ROZWOJU REGIONALNEGO

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI 8



http://www.rpo.dolnyslask.pl/

% 2&& ‘ ZASADY SPORZADZANIA WNIOSKU BENEFICJENTA O PLATNOSC

ZALACZNIKI DO WNIOSKU BENEFICJENTA O PLATNOSC:

1. Poswiadczone za zgodnosc z oryginatem kserokopie:

= faktur/innych dokumentéw ksiegowych o réwnowazinej wartosci

dowodowej (w tym faktury i noty korygujace-jezeli zostaty wystawione),
potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw kwalifikowalnych i opisanych
zgodnie w wymogami IZ RPO WD wraz z dowodami ich zapfaty;

Za  dokonanie  wydatku  rozumie  sie  wydatek  poniesiony w  znaczeniu  kasowym,

tj. rozchod srodkow pienieznych z kasy lub rachunku bankowego Beneficjenta. Dokument, ktory nie zostat
w catosci zapfacony nie moze by¢ umieszczany i rozliczany we wniosku o ptatnosc.

Wyjgtkiem jest Leasing-w takim przypadku w cafosci musi zosta¢ optfacona rata leasingowa.
Wiecej w ,,Poradniku dla Beneficjenta”,;

UNIA EUROPEJSKA
PROG RAM EUROPEJSKI FUNDUSZ
REGIONALNY ROZWOJU REGIONALNEGO
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

9
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= protokotéow odbioru zakupionych towaréw i ustug lub przekazanych
materiatow;

= Umodw/zamowien/zlecen oraz aneksow zawartych z wykonawcami;

= protokotéw postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego-jezeli
postepowanie zostato przeprowadzone;

PROGRAM UNIA EUROPEJSKA
i REGIONALNY e s

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI 1 O
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= Kart zamowien A” lub ,Kart Zamoéwienia B” (bez zatacznikow)
w przypadku niepodlegania przez Beneficjenta przepisom ustawy Prawo
zamowien publicznych lub w przypadku, gdy wartos¢ zamodwienia nie
przekroczyta kwoty obligujgcej Beneficjenta do stosowania ww. ustawy.

Typ karty uzalezniony jest od typu Beneficjenta. Wiecej na ten temat
w wytycznych IZ RPO WD dostepnych na stronie www.rpo.dolnyslask.pl

Uwaga:

1.Beneficjent zobowigzany jest posiada¢ zatgczniki do kart zamoéwien
i udostepniac je na wezwanie IZ RPO WD.

2.W przypadku postepowan wszczetych* przed dniem wejscia w zycie
przedmiotowych wytycznych (tj. przed datg 09.09.2008r.), Beneficjent nie jest
zobligowany do zatgczenia do wniosku o ptatnos¢ , Karty zamdwienia ...”.

* za moment wszczecia postepowania nalezy rozumiec dzien upublicznienia ogfoszenia o zamowieniu.

UNIA EUROPEJSKA
PROGRAM EUROPEJSKI FUNDUSZ
REGIONALNY ROZWOJU REGIONALNEGO
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

11




% 20LNY ‘ ZASADY SPORZADZANIA WNIOSKU BENEFICJENTA O PLATNOSC

W przypadku niepodlegania przez Beneficjenta przepisom ustawy Prawo
zamowien publicznych lub w przypadku gdy wartos¢ zamodwienia nie
przekroczyta kwoty obligujgcej Beneficjenta do stosowania ww. ustawy,
oswiadczenie Beneficjenta o:

— dokonaniu wyboru wykonawcy w oparciu o najbardziej korzystng
ekonomicznie i jakoSciowo oferte;

— przestrzeganiu przy wyborze wykonawcy i wydatkowaniu
przez Beneficjenta srodkéw, prawa wspolnotowego i krajowego
m.in. w zakresie zapewnienia zasad przejrzystosci, jawnosci
prowadzonego postepowania, ochrony uczciwej konkurenc;ji,
swobody przeptywu kapitatu, towaréw, dobr i ustug oraz rownosci
szans wykonawcéw na rynku ofert (w tym w szczegdlnosci
upublicznienia oferty, dostepu do informacji o ofercie, minimalnej

ilosci ofert, analizy ofert, rownego i niedyskryminacyjnego
traktowania wykonawcoéw, pisemnosci postepowania);
PROGRAM UNIA EUROPEJSKA m
REGIONALNY ROZWOJU REGIONALNEGO

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI 1 2
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— dotfozeniu wszelkich staran w celu unikniecia konfliktu interesow
rozumianego jako brak bezstronnosci i obiektywizmu
przy wytanianiu przez Beneficjenta wykonawcy do realizacji ustug,
dostaw lub robot budowlanych w ramach realizowanego projektu;

= w przypadku zakupu urzgdzen, ktore nie zostaty zamontowane -
poswiadczone za zgodnosC¢ z oryginatem kserokopie protokotow
odbioru urzadzen, przyjecia na magazyn z podaniem ich miejsca
sktadowania;

= dokumentéw potwierdzajacych przyjecie do uzywania nabytych
(wytworzonych) srodkow trwatych (OT);

PROGRAM UNIA EUROPEJSKA
g REGIONALNY ROZWOJU REGIONALNEGO

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI 1 3
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= w przypadku srodka trwatego - potwierdzajace iz jego zakup/wytworzenie
nie zostat wczesniej sfinansowany z preferencyjnej pozyczki ze srodkow
publicznych lub w przypadku, gdy zakup srodka trwatego zostat
sfinansowany z preferencyjnej pozyczki ze srodkéw publicznych,
oswiadczenie potwierdzajgce zwrot refundowanej czesci tej pozyczki;

= w przypadku zakupu gruntu/nieruchomosci- potwierdzona za zgodnos¢
z oryginatem kopia oswiadczenia sprzedawcy, ze srodek trwaty nie byt
wspotfinansowany z publicznych srodkow krajowych ani wspolnotowych
w okresie 7 lat poprzedzajgcych date dokonania zakupu danego srodka
trwatego przez Beneficjenta;

PROGRAM UNIA EUROPEJSKA
ﬂ REGIONALNY ROZWOJU REGIONALNEGO

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI 14
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= dokumentow potwierdzajgcych zaangazowanie pracownika w projekt:

umowa o prace/umowa cywilnoprawna, zakres czynnosci, karta
czasu pracy, kalkulacja dotyczaca wyliczenia stawki godzinowej oraz
wynagrodzenia naleznego w ramach realizowanego projektu;

listy ptac (lista ptac moze zosta¢ dotgczona do wniosku,
gdy zostaty zaptacone jej wszystkie sktadniki);

deklaracji rozliczeniowej (ZUS DRA) - Nie dopuszcza sie
przedktadania wersji roboczej ZUS DRA;

deklaracji podatkowej (dot. podatku dochodowego od o0sob
fizycznych);

PROGRAM UNIA EUROPEJSKA
g REGIONALNY AR e

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI 1 5
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= W przypadku rozliczania/refundowania wydatkow osobowych zwigzanych
z realizacjg projektu:

— osSwiadczenie, ze osoba, ktorej dotyczg wydatki, nie jest faktycznie
zatrudniona przez Beneficjenta/partnera/podmiot  realizujgcy
projekt, na podstawie stosunku pracy w oparciu o przepisy kodeksu
pracy i/lub nie byta dotychczasowym wifasnym pracownikiem
(tj. zatrudnienie/ wykonywanie prac/czynnosci u Beneficjenta,
partnera w projekcie lub podmiotu realizujgcego projekt nie
nastgpito bezposrednio po rozwigzaniu z nim stosunku pracy);

Oswiadczenie nie dotyczy projektow realizowanych w ramach Dziatan, w
ktorych (zgodnie z Uszczegofowieniem RPO WD) istnieje mozliwosc
rozliczenia/refundacji wydatkdw zwigzanych z wynagrodzeniem wtasnych
pracownikow Beneficjenta/partnera w projekcie/podmiotu realizujgcego
projekt.

PROGRAM UNIA EUROPEJSKA
ﬂ REGIONALNY O R s

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI 1 6
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= w przypadku wniesienia do projektu wktadu niepienieznego -

poswiadczone za zgodnosC z oryginatem kserokopie dokumentow
przedstawiajgcych wartos¢ wktadu niepienieznego, np.:

» aktualnego  operatu  szacunkowego, sporzgdzonego  przez

niezaleznego rzeczoznawce majgtkowego (zgodnie z Ustawq z dnia
21 sierpnia 2007r. o gospodarce nieruchomosciami, Dz.U. 2004 Nr 261 poz. 2603

z pézn. zm.) - W przypadku wniesienia nieruchomosci,

» wycen sporzagdzonych przez uprawnionych rzeczoznawcow lub
faktur/innych dokumentow ksiegowych o réwnowaznej wartosci
dowodowej zakupu débr/ustug — w przypadku wniesienia urzadzen,
materiatow, surowcow, ekspertyz,

» sporzgdzonego przez Beneficjenta dokumentu, przedstawiajgcego
prace wolontariusza, jako przedmiot wktadu rzeczowego.

PROGRAM UNIA EUROPEJSKA
ﬂ REGIONALNY O R s

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI 1 7
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Dokument podpisany przez kierownika jednostki oraz osobe
odpowiedzialng za finanse danej jednostki stanowi¢ bedzie odpowiednik
dowodu ksiegowego i bedzie mogt zostaé ujety we wniosku Beneficjenta
o pfatnos¢. Do dokumentu nalezy dotgczy¢ poswiadczone za zgodnosc
z oryginatem kserokopie:

e karty czasu pracy podpisanej przez wolontariusza oraz jego przetozonego
wraz z pieczatka i datg. Z opisu pracy powinno wynika¢, iz wolontariusz
brat udziat w pracach zwigzanych z realizacjg projektu przez dany okres
czasu,

* metodologii obliczenia  stawki godzinowej dla  wolontariusza
w oparciu o stawki, ktore sg przyjete dla tego typu prac (na podstawie
Sredniej stawki godzinowej lub dziennej za dany rodzaj pracy).

PROGRAM UNIA EUROPEJSKA
ﬂ REGIONALNY AR e

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI 1 8
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= sprawozdania z audytu zewnetrznego - jezeli dotyczy projektu i audyt
zostat przeprowadzony;

= sporzgdzonych przez ttumacza przysiegtego ttumaczen dokumentow
wystawionych w jezyku obcym, jezeli takie zostaly zatgczone
do wniosku o ptatnosg;

= |ista sprawdzajgca do wniosku Beneficjenta o ptatnos¢ sktadanego w
ramach Priorytetéw 1-9 RPO WD (z wytgczeniem Dziatania 1.1, 1.2, 1.3,
5.1i 5.3 oraz wniosku petnigcego wytacznie funkcje sprawozdawczg)

= poswiadczone za zgodnosc¢ z oryginatem kserokopie innych dokumentow

potwierdzajgcych prawidtowg realizacje projektu, zgodnie
4 harmonogramem rzeczowo-finansowym realizacji projektu
(np. protokdt koniecznosci wykonania robdt zamiennych, jezeli takie
wystapity);
PROG RAM UNIA EUROPEJSKA

ﬂ REQIONAINY e
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2. OSWIADCZENIA:

" 0 rodzaju prowadzonej ksiegowosci, w przypadku gdy Beneficjent nie
prowadzi ksiegowosci petnej lub uproszczone;j;

= w przypadku zakupu uzywanego srodka trwatego:

— potwierdzona za zgodnosS¢ z oryginatem kopia osSwiadczenia
sprzedawcy, ze srodek trwaly nie byt wspodtfinansowany
z publicznych  srodkow  krajowych  ani  wspdlnotowych
w okresie 7 lat poprzedzajgcych date dokonania zakupu danego
srodka trwatego przez Beneficjenta;

— oswiadczenie Beneficjenta potwierdzajgce spetnianie przez uzywany
sSrodek trwaty odpowiednich norm;

PROGRAM UNIA EUROPEJSKA
g REGIONALNY AR e

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI 2 O
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— oswiadczenie Beneficjenta o tym, iz cena za uzywany Srodek trwaty
nie odbiega od jego wartosci rynkowej, wraz z informacjg na temat
ceny rynkowej nowego srodka trwatego;

— poswiadczone za zgodnosSc¢ z oryginatem kserokopie odpowiednich
certyfikatow - jezeli dany srodek trwaty wymaga uzyskania takich
dokumentow.

= przedstawiajgce metodologie wyliczenia kosztéw kwalifikowanych, gdy
protokét odbioru robdt/dostaw/ustug dotyczy prac zwigzanych z zakresem
kwalifikowanym i niekwalifikowanym w projekcie (sytuacja taka moze
dotyczy¢ np. budynkow mieszkalnych, w ktdrych znajdujg sie lokale
zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej);

PROGRAM UNIA EUROPEJSKA
ﬂ REGIONALNY AR e

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI 2 1
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* Dla projektow, ktore objete sg zasadami pomocy publicznej, Beneficjent
zobowigzany jest dotgczy¢ do kazdego wniosku o ptatnos¢ oswiadczenie o
tresci: ,,Zgodnie z wtasciwym rozporzgdzeniem, tj. rozporzagdzeniem na
podstawie ktérego zostata udzielona pomoc publiczna, oraz zapisami
umowy/porozumienia/uchwaty o dofinansowaniu projektu pn....
oSwiadczam, iz wykazane wydatki/koszty kwalifikowane we wniosku o
ptatnosc¢ nr... zostaty sfinansowane z czesci wktadu witasnego,
odpowiadajgcego co najmniej 25 % wydatkoéw kwalifikowanych,
pochodzgcego ze srodkéw wtasnych lub zewnetrznych zrédet finansowania
w formie pozbawionej wsparcia ze srodkéw publicznych”

PROGRAM UNIA EUROPEJSKA
ﬂ REGIONALNY AR e

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI 2 2
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Zgodnie z § 8 ust. 10 pkt 1 umowy/porozumienia o dofinansowanie,
Beneficjent ma obowigzek ujawniania dochodow, ktore powstaja w
zwigzku z realizacjg Projektu. W przypadku, gdy Projekt przynosi na etapie
realizacji dochdd wraz z wnioskiem o ptatnosé koncowa oraz w okresach
rocznych (do 31 stycznia kazdego roku za rok poprzedni) przez okres 5 lat
od zakonczenia finansowego realizacji Projektu Beneficjent jest
zobowigzany sktada¢ oswiadczenia o generowaniu lub o niegenerowaniu
przez Projekt dochodu (nie dotyczy Projektu podlegajgcego zasadom
pomocy publicznej)

We wniosku o ptatnos¢ koncowg nalezy przedstawic¢ oswiadczenie, ze
Beneficjent nie uzyskat zadnych dochodéw (w tym dochodow
incydentalnych) w zwigzku z realizacjg projektu lub ze wszystkie dochody
zostaty wykazane we wnioskach o ptatnosc

We wniosku o ptatnos¢ konowg nalezy wypetni¢ ankiete dotyczaca
zatrudnienia pracownikow (wypetniane przy pomocy GWoP)

PROGRAM UNIA EUROPEJSKA
REGIONALNY O R s m
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‘ ZASADY SPORZADZANIA WNIOSKU BENEFICJENTA O PLATNOSC

Inne oswiadczenia, o ile s wymagane na podstawie umowy
o dofinansowanie projektu/uchwaty Zarzgdu Wojewdédztwa
Dolnoslgskiego

PROGRAM UNIA EUROPEJSKA
i REGIONALNY RGN

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI 24



‘ ZASADY SPORZADZANIA WNIOSKU BENEFICJENTA O PLATNOSC

Zasady opisu faktur/innych dokumentéw
ksiegowych o rownowaznej wartosci
dowodowej

PROGRAM UNIA EUROPEJSKA
i REGIONALNY e s

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI 2 5
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= adnotacja (obowigzkowo na pierwszej stronie dokumentu) :

,Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska
ze srodkow EFRR w ramach RPO WD na lata 2007-2013"

w przypadku wspoétfinansowania projektu rowniez z takich zrodet jak
budzet panstwa, czy budzet Wojewddztwa Dolnoslaskiego - nalezy
wskazac po stowach ,,....z EFRR” dodatkowe zrédta finansowania projektu,
np. ,Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejskg ze srodkow EFRR
oraz z budzetu panstwa w ramach RPO WD na lata 2007-2013".

Dopuszcza sie stosowanie petnej nazwy Funduszu (Europejski Fundusz Rozwoju
Regionalnego) i Programu (Regionalny Program Operacyjny dla Wojewddztwa
Dolnoslgskiego na lata 2007-2013);

UNIA EUROPEJSKA
PROGRAM EUROPEJSKI FUNDUSZ
REGIONALNY ROZWOJU REGIONALNEGO
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

26



% 20LNY ‘ ZASADY SPORZADZANIA WNIOSKU BENEFICJENTA O PLATNOSC

adnotacja:

SProjekt nr................. o] VR realizowany w ramach
Dziatania nr ....... Priorytet nr ........... RPO WD na podstawie umowy
o dofinansowanie/uchwaty Zarzagdu Wojewddztwa Dolnoslaskiego*
NT ...... S zdnia ............ i:

* Wystarczy wskaza¢ jedynie rodzaj tego dokumentu, ktory zostat faktycznie zawarty.

wskazanie numeru kategorii wydatku w ramach projektu. Jezeli kategoria
wydatkow nie posiada numeru, a tylko nazwe - nalezy podac jej nazwe;

informacja o dokonaniu sprawdzenia dokumentu pod wzgledem
formalnym, merytorycznym i rachunkowym wraz z podpisami o0soéb
upowaznionych;

PROGRAM UNIA EUROPEJSKA
REGIONALNY AR e
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= jdentyfikacje ksiegowg dokumentu, w tym numer ewidencyjny lub
ksiegowy oraz miesigc ujecia dokumentu w ksiegach rachunkowych,
zgodnie z zasadami rachunkowosci przyjetymi przez beneficjenta.

W przypadku beneficjentow nie zobowigzanych do prowadzenia
jakiejkolwiek ewidencji ksiegowej - nr pozycji w wykazie/wyodrebnionej
ewidencji dokumentéw dot. operacji zwigzanych z realizacjg projektu;

PROGRAM UNIA EUROPEJSKA
i REGIONALNY AR e
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adnotacja w zakresie stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych
iz wykazane wydatki sg poniesione zgodnie z ustawg Prawo zamowien
publicznych, wraz z podaniem podstawy prawnej zgodnie z ustawg —
tj. numer artykutu (podany art. bedzie wskazywat powdd stosowania
ustawy do danych wydatkow lub powdd wytaczenia ze stosowania
przepisow ustawy), rok, numer i poz. Dz.U. ;

numer umowy zawartej z wykonawcga, a w przypadku podpisania aneksu
dodatkowo jego numer;

numer postepowania o udzielenie zamowienia publicznego-jezeli zostato
przeprowadzone;

PROGRAM O Rl n

ROZWOJU REGIONALNEGO
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI
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adnotacje o uregulowaniu zobowigzania wynikajgcego z dokumentu.
Nalezy podac¢ date i sposdb zaptaty (np. zaptacono gotéwka, zaptacono
przelewem);

zapis:
,kwota wydatkow kwalifikowalnych WYNOSi  ..ceeeee. PLN,
w tym cross - financing ...... PLN i VAT ..... PLN”.

PROGRAM UNIA EUROPEJSKA
REGIONALNY RGN

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI 3 O
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= Jezeli Beneficjent nie ubiega sie o refundacje (lub nie rozlicza
w przypadku otrzymania zaliczki) wszystkich pozycji wyszczegdlnionych na
danej fakturze/innym dokumencie ksiegowym o rodwnowaznej wartosci
dowodowej (dotyczacych np. innych projektéw), w opisie dokumentu
nalezy zawrze¢ informacje, ktore pozycje dokumentu podlegaja
refundacji/rozliczeniu;

= Jezeli wydatki ujete na fakturze/innym dokumencie ksiegowym
o rownowaznej wartosci dowodowej dotyczg np. dwdch réznych projektow,
w opisie nalezy wyszczegodlni¢ wszystkie pozycje widniejgce na fakturze oraz
przypisac je do wtasciwych projektéw (poprzez podanie numeru projektu
oraz priorytetu, dziatania i nazwy programu operacyjnego, ktérego dany
wydatek dotyczy);

UNIA EUROPEJSKA
PROGRAM EUROPEJSKI FUNDUSZ
REGIONALNY ROZWOJU REGIONALNEGO
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI
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= Jezeli wydatki objete fakturg/innym dokumentem  ksiegowym
0 rownowaznej wartosci dowodowej zostaty ujete w sposdéb ogdlny
(np. prace budowlane) w opisie faktury/innego dokumentu ksiegowego
o rownowaznej wartosci dowodowej nalezy zamiescic numer oraz date
protokotu odbioru czesciowego/koncowego, ktérego dotyczy faktura/inny
dokument ksiegowy o rownowaznej wartosci dowodowej. Protokot odbioru
dotaczony do wniosku o pfatnos¢ powinien by¢ wystawiony w stopniu
szczegotowosci harmonogramu rzeczowo-finansowego;

= w przypadku dokumentowania wydatkdw zwigzanych z personelem
zatgczniki nalezy opisa¢ w taki sposob, aby byty jednostkowo
wyszczegolnione  wszystkie kwoty optaconych sktadek kazdego
z pracownikow zaangazowanych w projekt;

PROGRAM ORI
REGIONALNY ROZWOJU REGIONALNEGO
‘ .

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI 3 2
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FORMA SKEADANYCH DOKUMENTOW:

= Whniosek o pfatnos¢ zaleca sie sktadaé wraz 1z zatgcznikami
(jezeli dotyczg wniosku) w segregatorze;

= Zatgczniki nalezy umiescic za wnioskiem o ptatnos¢, w kolejnosci
wykazanej w poz. 11 (zestawienie dokumentow);

= Zataczniki wielostronicowe powinny byc trwale spiete lub zbindowane;

= Nie zaleca sie przedktadania zatgcznikow w plastikowych obwolutach
(tzw. koszulkach do segregatora);

PROGRAM UNIA EUROPEJSKA
i REGIONALNY ROZWOJU REGIONALNEGO
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= Ptyte CD/DVD z wersja elektroniczng wniosku nalezy opisa¢ podajac
» nazwe Beneficjenta
» numeru projektu

oraz zatgczyC na poczatku wniosku o ptatnos¢ w sposdb uniemozliwiajgcy
jej uszkodzenie i zagubienie.

PROGRAM UNIA EUROPEJSKA
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,,DROGA” WNIOSKU O PtATNOSC:

1. Wptyw wniosku o pfatnos¢ - Dziat Projektow Pomocy Technicznej
i Administracji, pok. 301a.

2. Weryfikacja wniosku:
» formalna i merytoryczna (Dziaty Priorytetéw RPO),
» finansowa (Dziat Obstugi Wnioskéw o Ptatnos¢)
3. Akceptacja przez Dyrektora DRPO-W i zatwierdzenie przez Dyrektora DRPO.
4. Wystawienie zlecenia ptatnosci do BGK
5. Przekazanie srodkow na konto Beneficjenta.

Uwaga! Przekazanie srodkéw w formie ptatnosci koricowej jest uwarunkowane
m.in. wynikami kontroli na miejscu realizacji projektu (o ile dotyczy).

PROGRAM UNIA EUROPEJSKA
g REGIONALNY ROZWOJU REGIONALNEGO
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Dziekuje za uwage

Urszula Btawicka
Dziat Obstugi Wnioskow o Ptatnos¢

Wydziat Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego
e-mail: urszula.blawicka@dolnyslask.pl|

Szkolenie wspoétfinansowane przez Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Pomocy Technicznej
Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2007-2013 oraz z budzetu Samorzadu Wojewdédztwa Dolnoslaskiego
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