Zatacznik nr 1 Szczegbtowy Opis Przedmiotu Zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajaca na przygotowaniu, organizacji i obstudze
dwéch  spotkan roboczych/konferenc;ji, zorganizowanych we Wroctawiu w pierwszym
kwartale 2013 roku. Tematyka spotkan dotyczy realizacji i wdrazania Regionalnego Programu
Operacyjnego dla Wojewddztwa Dolnoslaskiego na lata 2007-2013 (RPO WD) oraz
przygotowan do kolejnej perspektywy 2014-2020.

1. Jedno spotkanie dwudniowe dla max. 30 oséb, podczas ktorego Wykonawca zapewni:

1.1.1 sale konferencyjng dla 30 oséb w centrum Wroctawia podczas jednego
z dwdch dni spotkania,

1.1.2 przerwg kawowa w jednym dniu spotkania dla max. 30 oséb,

1.1.3 lunch w jednym dniu spotkania dla max. 30 oséb,

1.1.4 2 ustugi restauracyjne w pierwszym i drugim dniu spotkania dla max.
12 oséb kazda,

1.1.5 ttumaczenie konsekutywne podczas obu dni spotkania

1.1.6 transport

W spotkaniu tym wezmga udziat m.in. przedstawiciele Komisji Europejskiej, Ministerstwa
Rozwoju Regionalnego, Instytucji Zarzadzajacej RPO WD (Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Dolnosiaskiego) oraz Dolnoslaskiej Instytucji Posredniczacej.

2. Jedno spotkanie jednodniowe dla max. 100 oséb, podczas ktérego Wykonawca
zapewni:
1.1.7 sale konferencyjna dla max. 100 oséb,
1.1.8 przerwe kawowa dla max. 100 oséb,
1.1.9 parking w ilo$ci maksymalnej 20 miejsc

W tym spotkaniu wezmga udziat m.in. przedstawiciele dolnoélaskich gmin, powiatéw i miast
oraz cztonkowie Komitetu Monitorujagcego RPO, organizacji pozarzadowych, uczelni oraz
Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Dolnoslaskiego.

I. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

e Wykonawca po_podpisaniu _umowy wskaze propozycje lokalizacji spotkan
hoteli/instytucji (z mozliwoscia obejrzenia sal na spotkania i innych elementow
zamowienia). Ze wskazanych propozycji Zamawiajacy wybierze miejsca spotkan (lub
poprosi o wskazanie kolejnych lokalizacji, jesli wskazane nie spetnig oczekiwar
Zamawiajacego).

e Spotkania powinny sie odbywaé w hotelu minimum trzygwiazdkowym lub
rownorzednej instytucji/miejscu posiadajacym réwnorzedne sale konferencyjne we
Wroctawiu.

_*_Hatele/instytucje, w ktdrych beda sig odbywaty spotkania, powinny posiada¢ dostep -
do internetu do dyspozycji uczestnikdw spotkan.
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W zakres zamoéwienia wchodza nastepujace rodzaje ustug wraz z obstugg techniczna,
zgodnie z opisem ponizej:

1. WYNAJECIE SAL KONFERENCYINYCH

2. DOSTARCZENIE UStUG CATERINGOWYCH
3. ZAPEWNIENIE UStUG RESTAURACYINYCH
4. ZAPEWNIENIE UStUG TRANSPORTOWYCH
5
6

. ZAPEWNIENIE UStUG TtUMACZENIA
ZAPEWNIENIE MIEJSC PARKINGOWYCH DLA SAMOCHODOW OSOBOWYCH

1. SALE KONFERENCYINE

1.1. Wykonawca zapewni dwa rodzaje sal konferencyjnych:
1.1.1 dla max. 30 oséb
1.1.2 dla max. 100 oséb

1.2 Sale powinny byé dostepne przez w godzinach wskazanych przez Zamawiajacego, nie
dtuzej niz do godz. 18.00.

1.3 Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o terminach realizacji spotkani (przewidywany
termin realizacji spotkania dla 30 oséb — 20-21.02. br., a spotkania dla 100 os6b — 13.02.
br.)

~ 14 %Sale bedg usytuowane we Wroctawiu, w hotelu minimum “trzygwiazdkowym lub-
rownorzednej instytucji posiadajacej sale konferencyjne o takim standardzie
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1.5 Sale powinny posiada¢, zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiajgcego (w zaleznosci od
rodzaju spotkania), odpowiednio:

* miejsca siedzace dla wszystkich uczestnikéw spotkania oraz stoty — na wybrane
spotkania (spos6b roztozenia krzeset i stoléw zostanie ustalony przed kazdym
spotkaniem, jednak istotne jest, by w sali na spotkanie dla 30 oséb byta mozliwoéé
ustawienia stotéw w tzw. ,, podkowe”)

* stot prezydialny lub réwnorzedny przy ktérym moze zasigé¢ min. 6 oséb (w sali
konferencyjnej na spotkanie dla 100 0s6b)

* mozliwos¢ dokonania prezentacji multimedialnych ~wyposazenie w ekran/telebim
i sprzet audio-video, system nagtosnienia oraz mikrofony bezprzewodowe
i stacjonarne,

® system umozliwiajacy nagranie posiedzenia w formie zapisu elektronicznego

i przekazanie zapisu na nosniku elektronicznym (w razie potrzeby)

klimatyzacje pomieszczenia,

stoliki do rejestracji uczestnikéw poza salg konferencyjng,

“szatnig dla uczestnikéw spotkania,

tablice informacyjne dotyczace spotkania przed wejsciem do budynku i wewnatrz oraz

informacje ufatwiajace poruszanie sie podczas spotkan, wskazujgce miejsce

rejestracji, poczestunku, itp.

¢ dostep do zaplecza sanitarnego;

1.6 Sale powinny zapewnia¢ odpowiednie warunki pozwalajace na uczestnictwo
w catodniowych spotkaniach, dobra styszalnosé¢ dla wszystkich uczestnikéw, spokojne
otoczenie sali, dobre o$wietlenie oraz powinny by¢ dopasowane do specyfiki spotkania
i ilosci osdb.

1.7 Obstuga techniczna podczas spotkan bedzie zapewniona przez Wykonawce bez
dodatkowych kosztéw (tj. w cenie zamowienia).

2. USLUGI CATERINGOWE

2.1 Przerwa kawowa (ustuga realizowana podczas spotkania dla 100 oséb oraz podczas
jednego dnia na spotkaniu dla 30 oséb) bedzie sktadaé sie z:
* 2rodzajéw kruchych ciastek i 1 porcji ciast/stodkich wypiekéw na osobe,
¢ 2 rodzajéw owocdw na osobe,
» kawy z ekspresu cisnieniowego, herbaty, cukru, cytryny, Smietanki (bez ograniczen dla
wskazanej ilosci oséb),
® 2 rodzajéw soku, wody mineralnej gazowanej i niegazowanej (bez ograniczer dla
wskazanej ilosci 0s6b),
Napoje powinny by¢ dostepne podczas spotkan w salach konferencyjnych lub w poblizu
sali (co zostanie uzgodnione przed spotkaniem) bez ograniczen: napoje zimne i ciepfe (sok
owocowy bez dodatku cukru, woda mineralna, a takie herbata z dodatkami: cukier,
cytryna oraz kawa z dodatkami: cukier, $mietanka do kawy, mleko).

2.2 Lunch (na spotkanie dla 30 osdb) bedzie sig sktadat z przystawki, zupy, dania giéwnego,
deseru oraz napojow.
Lunch bedzie obejmowat:
¢ 2 rodzaje zup -min. 150 ml/1 porcja,
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¢ 1 rodzaj zimnej i 1 rodzaj cieptej przystawki -150 gram/1 porcja,

e do wyboru: 2 dania migsne, 1 danie rybne, 1 danie wegetarianskie -min. 150 gram/1
porcja,

e dodatki: 2 rodzaje do wyboru -min. 100 gram/1 porcja (np. ziemniaki zapiekane, frytki
lub ryz),

o suréwki, sataty, warzywa -min. 150 gram/1 porcja (do wyboru),

e napoje zimne i ciepte — bez ograniczeri (sok owocowy bez dodatku cukru, woda
mineralna i/lub herbata z dodatkami: cukier, cytryna lub kawa z dodatkami: cukier,
$mietanka do kawy, mleko),

e deser min. 100 gram/1 porcja (np. lody, ciasta)

3. USLUGA RESTAURACYINA

3.1 Zapewnienie positkéw w wybranej restauracji we Wroctawiu i/lub na Dolnym Slasku —
uroczysty obiad / kolacja.

3.2 Dwie ustugi restauracyjne zostang zrealizowane dla max. 12 oséb kazda (dla
zaproszonych gosci o statusie VIP).

3.3 Wykonawca jest zobowigzany do oszacowania kosztu ustugi restauracyjnej na osobe.

3.4 Zamawiajacy poda doktadng liczbe osdb korzystajacych z ustugi po podpisaniu umowy
w uzgodnionym terminie.

3.5 Positek sktada¢ sie bedzie z: przystawki, zupy, dania gtéwnego oraz deseru. Napoje do
positkéw bez ograniczen (kawa, herbata, woda, soki).

3.6 Uczestnicy beda wybiera¢ positki i napoje z karty dan.
3.7 Restauracja bedzie posiadata sale klimatyzowang oraz obstuge kelnerska.

3.8 Wykonawca zapewni oddzielng sale lub wydzielone od reszty gosci restauracji miejsce do
konsumpcji.

3.9 Wykonawca po podpisaniu umowy przedstawi propozycje restauraciji, sposréd ktorych
Zamawiajacy dokona wyboru.

3.10 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rezygnacji z jednej ustugi restauracyjnej dla max. 12
0sob.

4. USLUGI TRANSPORTOWE (ustuga realizowana tylko podczas spotkania dia 30 oséb)

4.1 Wykonawca zapewni w petni sprawny i klimatyzowany $rodek transportu (bus, autokar)
dla uczestnikéw spotkania (rok produkcji busa/autokaru nie wczedniejszy niz 2007 r.) wraz
z kierowca oraz przewdz obejmujacy tacznie maksymalnie 150 km. Wykonawca przed
spotkaniem uzgodni z Zamawiajacym rodzaj srodka transportu a takze trasg.

4.2. Przejazd obejmie trase z Wroctawia do miejsc realizacji projektéw z funduszy unijnych
i z powrotem.

43 Srodek transportu powinien by¢ dostepny w godzinach wskazanych przez

-.Zamawiajacego.
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5. USLUGI TLUMACZENIA (ustuga realizowana tylko podczas spotkania dla 30 osé6b)

5.1 Ustuga obejmuje kompleksowe ttumaczenie polsko-angielskie oraz angielsko-polskie
konsekutywne lub szeptane (bez sprzetu).

5.2 Wykonawca okresli stawki ryczattowe za godzine ttumaczenia konsekutywnego.

5.3 Rozliczenie nastapi na podstawie ustalonej z Wykonawca liczby zaméwionych godzin
ttumaczen, uzaleznionych od biezgcych potrzeb Zamawiajacego.

5.4 Maksymalna liczba godzin tlumaczert nie przekroczy 20 godzin dla ttumaczen
konsekutywnych (roztozone w ciggu obu dni spotkania).

5.5 Ttumacz powinien postugiwac sie jezykiem angielskim i jezykiem polskim, powinien byé
dostepny i dyspozycyjny podczas catego spotkania (w razie potrzeby rdwniez
w godzinach wieczornych, podczas kolacji).

5.6 Ttumacz musi posiada¢ minimum dwuletnie do$wiadczenie w ttumaczeniu ustnym oraz
legitymowac sie dokumentami potwierdzajgcymi znajomo$é jezyka angielskiego (np.
certyfikaty, sSwiadectwa itp.). Zamawiajgcy ma prawo zada¢ dokumentéw
potwierdzajacych kwalifikacje i doswiadczenie ttumaczy wskazanych przez Wykonawce.

5.7 Tlumacz powinien posiada¢ znajomos¢ terminologii fachowej: terminologii spotykanej
w oficjalnych dokumentach i uzywanej przez pracownikdw instytucji zajmujacych sie
programami finansowanymi ze $rodkéw unijnych (szczegdlnie Komisji Europejskiej,
Instytucji Zarzadzajacej RPO WD, Dolnosligskiej Instytucji Posredniczacej, Instytucji
Posredniczacej w Certyfikacji), zwigzanej z prawodawstwem Unii Europejskiej, rozwojem
regionalnym, funduszami strukturalnymi, a przede wszystkim Europejskim Funduszem
Rozwoju Regionalnego (szczegdélinie w zakresie objetym Regionalnym Programem
Operacyjnym dla Wojewddztwa Dolnoslaskiego na lata 2007-2013).

5.1 Ustuga ttumaczenia bedzie wykorzystana na wybranych spotkaniach zgodnie
z zapotrzebowaniem Zamawiajacego. Dopuszcza sie réwniez mozliwos$é rezygnacji
z catosci realizacji ustugi ttumaczenia.

6 PARKING

6.1 Zamdwienie obejmuje zapewnienie przez Wykonawce miejsc parkingowych dla
uczestnikow spotkania w liczbie max. 20 miejsc parkingowych, (w zaleznosci od
zapotrzebowania) optaconych przez Wykonawce.

6.2 Zamawiajacy zastrzega prawo rezygnacji z ustugi zapewnienia parkingu.
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