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Regionalny Program Operacyjny dla Wojewddztwa Dolnoslaskiego na lata 2007 — 2013

Szanowni Panstwo,

Kazdy beneficjent Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewoddztwa Dolnoslaskiego na lata 2007-2013,
aby prawidtowo rozliczy¢ projekt, ktéry realizuje przy udziale unijnych srodkéw, musi, przynajmniej raz na kwar-
tat, przedstawi¢ wniosek o ptatnosc. \W ten sposob informuje Instytucje Zarzadzajgca Programem o tym, czy pro-
wadzi swojg inwestycje planowo, jest to tez warunek do otrzymania przez niego srodkéw przewidzianych umowa
o dofinansowanie.

Whiosek o ptatnos$¢ powinien byc sktadany zgodnie z,Harmonogramem pfatnosci dla projektéw w ramach RPO
WD 2007-2013 wedtug zroédet finansowania’, okreslonym dla kazdego indywidualnie przy zawieraniu umowy. Wazne
jest, aby, Harmonogram” byt na biezgco aktualizowany przez beneficjenta podczas realizacji projektu. Wyjatkiem
od tej reguty jest wniosek o ptatnos¢ koncowa, ktérego terminu beneficjent nie moze zmieni¢ bez zgody urzedu
(Instytucji Zarzadzajacej).

Przydatne dokumenty, ktore pozwolq prawidftowo

Q rozliczyc projekt. Wszystkie dostepne na stronie
‘0, internetowej www.rpo.dolnyslask.pl
TA-" ‘o ¢ GENERATOR WNIOSKOW O PLATNOSC - aplikacja dostepna pod adre-
pAN“Et . Z\O‘z\jtd‘"\ged\j sem: https://generator.rpo.dolnyslask.pl/ (wraz z instrukcjg uzytkownika)
- geneﬁ%inlﬁg\a ?;Wfﬁ\é;\ %\f\) ¢ Wz6r wniosku o ptatnosé
af e & Y o\ypadt

se\‘c;)ag: O\\fé)exfsv\ xa‘&\mup( a\jlnaczyc ¢ Instrukcja do wniosku beneficjenta o ptatnosé sktadanego w ra-
\[:\\jd\\l\l\/da‘ - ((\\)\’d{‘\iﬁe\4 e\V\\J\fg.. mach priorytetéw 1-9 (z wytgczeniem dziatania 1.1, 1.2, 1.3, 5.1, 5.3)

: W a

(

P awgap(zeb\e' ¢ Instrukcja wypetniania wniosku beneficjenta o ptatnos¢ przez
¥e dOWCZaL panstwowq jednostke budzetowa realizujaca projekt part-
nerski

¢ Poradnik dla beneficjenta w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla
Wojewoddztwa Dolnoslgskiego na lata 2007-2013 (Rozdziat 11 ,,Rozliczanie projektéw”)

¢ Wzor opisu faktury (z wytaczeniem Dziatania 1.1, 1.2,14,5.1,5.3,10.1)
¢ Wz6r opisu faktury dla Dziatania 1.4 Priorytetu 1 RPROWD

¢ Zasady przekazywania dofinansowania w formie zaliczki — uchwata z dnia 5 stycznia 2010 r. w sprawie
warunkow oraz trybu udzielania i rozliczania zaliczek przekazywanych po dniu 1 stycznia 2010 r. beneficientom
Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2007-2013 (z wytgczeniem Dzia-
tania 1.1 1.2 Priorytetu 1 oraz Priorytetu 10)

¢ Szczegotowe zasady ustanawiania dodatkowego zabezpieczenia w przypadku wnioskowania o zalicz-
ke w ramach priorytetéw 1-9 (z wytgczeniem dziatania 1.1, 1.2, 5.1 5.3) RPOWD

¢ Wytyczne programowe Instytucji Zarzadzajacej RPO WD w zakresie ogdélnych zasad prowadzenia ewiden-
cji ksiegowej dla projektdw realizowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa
Dolnoslgskiego na lata 2007-2013

¢ Ogolne zasady i jednolity mechanizm rozliczania faktur/innych dokumentéw ksiegowych o réwno-
waznej warto$ci dowodowej nominowanych w walutach obcych (pismo z 3 marca 2009 1))

¢ Lista sprawdzajaca do wniosku Beneficjenta o ptatnos¢ sktadanego w ramach Priorytetow 1-9 RPO WD
(z wylaczeniem Dziatania 1.1, 1.2, 1.3, 5.1 1 5.3 oraz wniosku petnigcego wytgcznie funkcje sprawozdawcza)

2 www.rpo.dolnyslask.pl



Jak ztozy¢ poprawny wniosek o pfatnosc - praktyczny poradnik dla beneficjentéw RPO WD

Gdzie i jak ztozyc wniosek o ptatnosc:

Whiosek o ptatnos¢ wraz z zatgcznikami mozna ztozy¢ osobiscie lub przestac poczta badz kurierem na adres:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Dolnoslaskiego
Wydziat Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego
Punkt Przyje¢ Wnioskéw RPO WD - pok. 300 a
Wybrzeze Juliusza Stowackiego 12-14
50-411 Wroctaw

WAZNE:
¢ za date wptywu uznaje sie date rejestracji wniosku o pfatnos¢ w Wydziale Wdrazania RPO; O
¢ wypetniony wniosek nalezy zapisa¢ na ptycie CD/DVD i wydrukowac w jednym egzemplarzy; év

# wersja papierowa i elektroniczna musza by¢ identyczne (weryfikowane na podstawie sumy P, 4/[1/4;7.
kontrolnej); Ay.

# ostatnig strone wersji papierowej wniosku nalezy czytelnie podpisac i opatrzy¢ imienng Zb@jby dofgcz .
pieczatka (o ile osoba podpisujaca takg posiada) ze wskazaniem petnionej funkcji; n

¢ podpisy oraz potwierdzania za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje osoba uprawniona

Nios ky
do ztozenia wniosku o ptatnos¢, zgodnie z zapisami umowy/zobowigzania/porozumie- ke S2ystk
nia/decyzji o dofinansowanie projektu lub osoba/osoby upowaznione do reprezento- 5 OWpoW/. ne kse opi
wania beneficjenta albo osoba posiadajaca petnomocnictwo beneficjenta do zlozenia €23 2900} Y 20sta¢4 ,ooezaﬂ?czn,;
podpisu na wniosku o ptatnos¢); Os¢ i (e
Nater,.
¢ beneficjent nie moze stosowac faksymile. b
> Beneficjent
1a. Ztozenie wniosku beneficjent o ptatnos¢
1b. Ztozenie poprawionego/uzupetnionego wniosku beneficjenta
o ptatnos¢
1 Jak wyglgda weryfikacja
O e e zlozonego whniosku
(max. 19 dni kalendarzowych) i
l o platnosc:
oo Ztozony przez beneficjenta prawidto-
B e o eorcaenia woryflad wo wypetniony wniosek o platno$¢ jest
Poprawa/uzupetnienie .
whiosku o platnosé e | weryfikowany pod wzgledem formal-
l(— R akoriczenia nym, merytorycznym i finansowym.
realizacji prqjektu . . . ‘
4. Akceptacja i zatwierdzenig yvniosku beneficjenta o g:zggfg&ﬂwa) ZWe ryﬂ kOVVa ﬂy W n lose_ k musi ZOSta S
o platnose zaakceptowany i zatwierdzony przez
Instytucje Zarzadzajaca. Cata procedura
trwa maksymalnie 60 dni, a w przypadku
wniosku o zaliczke jest to 35 dni. Po za-
5. Wystawienie dyspozyci przekazania srodkow twierdzeniu wniosku wystawiane jest zle-
y _ W quietu panstwa ] . ;. , 3
5. Wystawienie zlecenia ptatnosci (dotyczy wytacznie w przypadku przekazywania cenle pJfatﬂ OSC|, kto re traﬂ a d O Ba n kU
(nie dotyczy panstwowej jednostki budzetowej) Beneficjentowi krajowego wspoffinansowania .
stanowiacego uzupetnienie wkiadu $rodkéw Gospodarstv\/a KraJ owego. Bank prze|ev\/a
europejskich w dofinansowaniu) , . .
1 l srodki na konto beneficjenta.
6. Przekazanie beneficjentowi ptatnosci (srodki EFRR) 6. Przekazanie beneficjentowi dotacji celowej
przez Bank Gospodarstwa Krajowego przez 1Z RPO WD

www.rpo.dolnyslask.pl




Regionalny Program Operacyjny dla Wojewdédztwa Dolnoslaskiego na lata 2007 - 2013

GENERATOR WNIOSKOW O PLATNOSC:

Logowanie do Generatora wnioskow:

¢ Kazdy beneficjent, po podpisaniu umowy o dofinansowanie, dostaje z urzedu login i hasto, ktére sg wysytane
na adres jego poczty e-mail.

¢ Po wejsciu na strone https://generator.rpo.dolnyslask.pl/ nalezy zalogowac sie, czyli wpisa¢ otrzymane ma-
ilem login i hasto. Cze$¢ danych dotyczacych rozliczanego projektu beneficjent znajdzie juz w swoim wniosku
- zostajg one wpisane do Generatora automatycznie przez urzad.

¢ Zasadg jest, ze login przypisany jest do projektu. Zgodnie z tg zasadg beneficjenci, ktorzy realizujg wiecej niz jeden
projekt w ramach RPO, beda posiadac dla kazdego projektu osobne konto (inny login i hasto) w Generatorze.

¢ W przypadku zmiany adresu mailowego beneficjent musi poinformowac o tym opiekuna swojego projektu.

Tworzenie wniosku w Generatorze:

Whnioski o ptatnosc¢ znajdujgce sie w Generatorze oznaczone sg trzema kolorami:
* kolorem niebieskim oznaczona jest pierwsza wersja wniosku o ptatnos¢.

* kolorem oznaczona jest kolejna wersja wniosku o ptatnosc (gdy poprzednia wersja wniosku
zostata zweryfikowane negatywnie i wymaga poprawy przez beneficjenta).

* kolorem zielonym oznaczony jest wniosek zatwierdzony w generatorze przez beneficjenta.

LEGEMDA - kolory tha Wniosel jest zatwierdzony | nie ma koleinych wersji
Fierwsza wersja wniosku o ptatnosc

koleina wersja wniosku o ptatnosc

[+ Utworz nowy (pusty) wniosek

Aby rozpocza¢ wypetnianie pierwszego wniosku o ptatnos¢ nalezy wybrac¢ ikone w lewym gérnym rogu. Wniosek
czesciowo zostaje zasilony danymi z umowy o dofinansowanie lub aneksu. Jezeli w aplikacji znajduja sie dane nieak-
tualne, uzytkownik moze je zmieni¢ we wniosku o ptatno$c¢ z poziomu Generatora.

Nowa wersja (powiel wniosek)

Aby pomoc beneficjentom wypetnic kolejng wersje wniosku, oznaczong kolorem tososiowym, system kopiuje dane
z poprzedniej wersji wniosku. System umozliwia utworzenie nowej wersji wniosku tylko i wytacznie w przypadku
whnioskéw o ptatnos¢, ktore juz zostaty zatwierdzone w Generatorze przez beneficjenta.

www.rpo.dolnyslask.pl




Jak ztozy¢ poprawny wniosek o pfatnosc - praktyczny poradnik dla beneficjentéw RPO WD

Generator wniosku o ptatno$¢ zostat wykonany w taki sposob, zeby pomaoc beneficjentowi jego wypetnianie. Uktad
Generatora pozwala przenies¢ wpisane kwoty do jego nastepnych czesci.

Kolejnos¢ wypetniania poszczegodlnych czesci wniosku zaczyna sie od pozycji nr 8, czyli od wybrania rodzaju
ptatnosci.

Kolejno$¢ wypetniania zaktadek:

Rodzaje ptatnosci - poz. 8 wniosku o ptatnosé:

Platnos¢ koncowa — nalezy wybrac, jesli tworzony wniosek jest ostatnim wnioskiem o ptatnos¢ dotyczacym
danego projektu. W przypadku wniosku o ptatno$¢ koncowa nalezy pamietac, aby tak rozplanowac¢ wnioskowane
ptatnosci, aby ostatni wniosek beneficjenta obejmowat wydatki kwalifikowalne, ktérych refundacja stanowic bedzie
wysokos¢ co najmniej 5% dofinansowania.

Platnos¢ zaliczkowa - wybierana jest w przypadku gdy beneficjent otrzymuje catos¢ lub cze$¢ dofinansowania
7 gory, po czym rozlicza w kolejnych wnioskach o pfatnos¢ poniesione przez siebie wydatki. Pozycje te nalezy zazna-
czy¢, gdy beneficjent wnioskuje o pierwsza lub kolejne transze zaliczki, ale jednoczesnie nie wnioskuje o refundacje
czesci poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych.

Platnos¢ posrednia - wystepuje wtedy gdy beneficjent wnioskuje o zwrot okreslonej czesci poniesionych przez
siebie wydatkéw kwalifikowalnych lub wtedy gdy jednoczesnie rozlicza zaliczke i wnioskuje o refundacje czesci
poniesionych wydatkéw, albo jednoczesnie wnioskuje o transze zaliczki i refundacje czesci poniesionych wydat-
kéw kwalifikowalnych lub tez jednoczesnie rozlicza otrzymang zaliczke oraz wnioskuje o refundacje i kolejng tran-
sze zaliczki.

Rozliczenie wydatkéw - nalezy wskaza¢ w przypadku rozliczania otrzymanej transzy/transz zaliczki (o ile benefi-
cjent nie wnioskuje o kolejng transze zaliczki i/lub refundacje czesci poniesionych wydatkow kwalifikowalnych).

Niniejsze pole zaznaczaja takze beneficjenci bedacy panstwowymi jednostkami budzetowymi.

Whniosek petnigcy wytacznie funkcje sprawozdawcza — nalezy wskazac, jesli beneficjent tylko przekazuje infor-
macje o postepie rzeczowym projektu i nie wnioskuje jednoczesnie o kolejng ptatnos¢, ani nie rozlicza poniesionych
wydatkow kwalifikowalnych.

www.rpo.dolnyslask.pl 5



Regionalny Program Operacyjny dla Wojewddztwa Dolnoslaskiego na lata 2007 — 2013

Zestawienie dokumentow - tabela 11 wniosku o ptatnos¢:

W tabeli nr 11 beneficjent przedstawia dokumenty, ktore poswiadczajg poniesione wydatki.
Tabeli nr 11 nie nalezy wypetnia¢, gdy:

* jest to wniosek o pierwsza pfatnos¢ przekazywang w formie zaliczki, o ile beneficjent nie wnioskuje jednoczesnie
o refundacje czesci poniesionych wydatkéw kwalifikowanych;

* jest to wniosek o ptatnos¢ petnigcy wytgcznie funkcje sprawozdawczg;

* wnioskuje sie o kolejng transze zaliczki, gdy poprzedni wniosek o ptatnos¢ stanowit refundacje czesci poniesio-
nych wydatkow, rozliczenie ptatnosci zaliczkowej lub petnit wytgcznie funkcje sprawozdawcza.

WAZNE:
¢ faktura pro forma nie moze zosta¢ wykazana w zestawieniu dokumentow
(
()/ jako podstawa do refundacji/rozliczenia wydatkdw, poniewaz nie stanowi dowodu
ksiegowego ani podatkowego;
AN“ETAJ: 2y ¢ zaleca sie, aby dokumenty poswiadczajgce poniesione wydatki kwalifikowalne
P ie “a\e’ w projekcie byty umieszczane za wnioskiem o ptatnos¢, w kolejnosci wykazanej
; W yry y
- \Ntab?\\ dok“‘“e“:;c'\ w tabeli nr 11 Generatora. Za kazdg faktura/innym dokumentem ksiegowym
-mo\Na" - ca! o o rownowaznej wartosci dowodowej nalezy umiesci¢ dokumenty z nig powig-
w 2a¥" . kwa““ zane — m.in. umowy z wykonawcami, protokoty odbioréw, potwierdzenie do-
do\.\]c L W . .
dat\ko‘N konania ptatnosci.
wy L
‘Na“y
Po wybraniu danego dokumen-
tu do edycji pojawi sie opcja doda-
wania dodatkowych dat zaptaty
(rys. Dodatkowe daty zapfaty)
\ Przycisk ,Dodaj nowq kategorie
Przycisk ,,Dodaj nowy dokument” po- do dokumentu” pozwoli przypisac
zwoli dodac nowy dokument potwierdzajqcy wprowadzonemu dokumentowi odpo-
wydatkowanie srodkow lub dokument potwier- wiedniq kategorie wydatkdéw oraz od-
dzajqcy wniesienie wktadu niepienieznego powiadajqce kwoty

www.rpo.dolnyslask.pl




Jak ztozy¢ poprawny wniosek o pfatnosc - praktyczny poradnik dla beneficjentéw RPO WD

Okno dodawania nowego dokumentu:

4 Opis towaru lub ustugi powinien by¢ na tyle szczegdtowy, aby pozwalat A
na jednoznaczne zidentyfikowanie, jakiej ustugi lub towaru dana pozycja
dotyczy

*w przypadku wynagrodzenia za inzyniera kontraktu/inspektora nadzoru
beneficjent powinien pamieta¢ o wskazaniu okresu (miesiqc i rok) za jaki
nastqpifo rozliczenie:

np. ,Inzynier kontraktu - sierpier 2011”

*nazwa towaru/ustugi nie moze zawierac samego nr umowy z wykonaw-
cq. Beneficjent powinien jednoznacznie zdefiniowac co byto przedmiotem

umowy:
np.,Wynagrodzeniezgodniezumowqnr10/2012zdnia02.04.2012r.
- roboty elektryczne”
o e /
Rys.,Dodaj nowy dokument”
4 1) opcja ,,NIE” — czes¢ A tabelinr 11: h

— beneficjent wybiera, gdy ostatnia data zaptaty za dokumenty poswiad-
czajqce poniesione wydatki i/lub wniesienie wktadu niepienieznego
mieszczq sie w okresie podanym w poz. 1 wniosku o ptatnos¢ (wypet-
nianej w dalszej czesci Generatora)

2)opcja,, TAK” - czes¢ B tabelinr 11:

— beneficient wybiera, gdy chce przedstawi¢ daty zapfaty za doku-
menty potwierdzajqce wytqgcznie wydatki poniesione w poprzednich
okresach rozliczeniowych, ktére nie zostaty zrefundowane/rozliczone

\ w poprzednich wnioskach o ptatnos¢ )

www.rpo.dolnyslask.pl




Regionalny Program Operacyjny dla Wojewddztwa Dolnoslaskiego na lata 2007 — 2013

O WAZNE:
A-" ¢ w przypadku leasingu, jako date zaptaty nalezy podac date uiszczenia raty leasin-
PAN“ET uie gowej;
L g WM
7_es‘a\N\em\l osch ¢ jezeli refundacji/rozliczeniu podlega koszt (a nie wydatek), jako date zaptaty
\‘“me“ c@ nalezy podac¢ date ksiegowania dokumentu (nie dotyczy amortyzacji, ktéra jest
sig 9° W wydatkiem niekwalifikowalnym w ramach RPO WD).
zaﬂacO“e"'

Rys.,Dodatkowe daty zaptaty”

/Jez'e//' np. faktura byta ptacona ratami, nalezy wskazac A
wszystkie daty ptatnosci za danqg fakture i dotqczy¢ potwier-
dzone za zgodnosc z oryginatem kserokopie dowoddw zaptaty
dokumentujqce uiszczenie wszystkich rat (zgodnie z zasada-
mi przedstawionymi w ,Poradniku dla Beneficjenta”). Zasada
ta odnosi sie takze do wydatkdw osobowych (nalezy wykaza¢
daty zaptaty wynagrodzenia, zaliczki na podatek osobowy,
sktadek na ubezpieczenie spoteczne).

/

8 www.rpo.dolnyslask.pl




Jak ztozy¢ poprawny wniosek o pfatnosc - praktyczny poradnik dla beneficjentéw RPO WD

Rys.,Dodaj nowg kategorie do dokumentu”

Kazdy dokument musi miec¢ przypisanq
kategorie wydatkdw, ktéra pozwoli na zli-
czenie kwot w tabeli 14 wniosku o ptatnos¢

W przypadku gdy VAT jest wydat-

kiem niekwalifikowanym dla danego

beneficjenta w kolumnie 9 nalezy wpi-

sac 0,00 (,zero”)

FAKTURY KORYGUJACE:

W przypadku otrzymania faktury korygujacej, ktéra zmienia kwoty
na fakturze, beneficjent powinien przedstawic¢ we wniosku o ptatnos¢ zaréwno

fakture korygujaca jak i fakture, ktorej ona dotyczy.

Jezeli obie faktury sa wykazywane w ramach jedne-
go wniosku o ptatnosc:

* fakture, ktéra zostata skorygowana, nalezy wykazac¢
w czesci A/lub czedci B (jezeli zostata zaptacona w po-
przednim okresie rozliczeniowym) zestawienia doku-
mentow, postepujac wedtug zasad przedstawionych
powyzej;

* fakture korygujaca, rowniez nalezy wykazac¢ w czesci
A/lub czesci B zestawienia dokumentoéw, przy czym
punkty od 1 do 5 wypetniane s3 wedtug zasad ogol-
nych, natomiast w punktach 6-9 nalezy uja¢ kwote
roéznicy wynikajacej z dokonania zmniejszenia (ze zna-
kiem ,-,)/zwiekszenia kwot

Jezeli faktura korygujaca dotyczy faktury rozliczonej/
zrefundowanej we wczes$niejszym wniosku o ptatnos¢:

* w czesci A (jezeli faktura korygujaca zostata zaptacona
w okresie objetym biezacym wnioskiem o pfatnosc) lub
w czesci B (jezeli faktura korygujaca zostata zaptacona w
jednym z poprzednich okreséw sprawozdawczych) ze-
stawienia dokumentéw nalezy wykaza¢ tylko fakture
korygujaca, wypetiajac punkty 1-5 wedtug zasad ogol-
nych, a w punktach 6-9 ujmujac réznice wynikajace z do-
konania zmniejszenia (ze znakiem,-,)/zwiekszenia kwot.

* faktura, ktéra zostata skorygowana nie jest wykazywana

w zestawieniu dokumentéw, a stanowi jedynie dodat-
kowy zatgcznik do wniosku beneficjenta o pfatnosc.

W przypadku otrzymania faktury korygujacej zmniejszajacej
kwote nalezna wykonawcy nie nastepuje zaptata za taki doku-
ment. Wowczas w punkcie 4 jako date zapftaty nalezy wskazac¢
date dokonania zapfaty za fakture korygowang (pierwotna).

www.rpo.dolnyslask.pl




Regionalny Program Operacyjny dla Wojewdédztwa Dolnoslaskiego na lata 2007 - 2013

Postep realizacji - tabela 14 wniosku o ptatnosc:

POSTEP RZECZOWOD-FINAMNSOWY REALIZACII PROJEKTU

q A Wydatki od . S
. . - Wydatki Wydatki Wydatki od % realizacji
Zadanla,l’etap_'_r zaiqzune = Stan rE.ah?ac]' prz!:rpisane prz‘;pisane pucz_a_tkl_.! :uczqtku wydatkuwa:'lia

umuwefﬁu?uma_zanlu;’decyzll W ujeciu zadaniom, etapom zadaniom, etapom rea_llz;(a;l:]l_ realizacji projektu kosztdw

O dolinansowsanie rZeEczowym -ogitem -kwalifikowalne p:]gléelenl-ln -kwalifikowalne kwalifikowanych

p | 1. Wydatki na przygotowanie zadanie 54 460,00 2t 36,260,00 2t 54.460,00 2t 36,260,00 2t 100,00
ajektu zakorfczone
3'35’,“)2 gr kontraktu (VAT o wstepna 50.000,00 24 S0.000,00 28 3.600,00 2t 3.690,00 2+ 7,38
L=

3. Drenaz i izolad faza 25,149,395 zt 16.836,00 2t 12.300,00 2t 17.300,00 2t 73,06
przeciwilgocioma (WA %) zaawansowana
3. Drenaz iizolacja

i - . , X 237,690,092 zt zt 2t 0,00
przeciwwilgociowa Nalezy wybrac odpowied- ' '
4, Posadzla parteru (WAT . g 2
25%) . : niq kategorie wydatkéw, aby | 43.678,00 2t zt zt 0,00
5. Strop nad parteremn (VAT przejsc¢ dOjej ed)/CjI 4485500 =t " o4 0.00
3% ey .
6. Elewacja (VAT 23%) 36.539,00 z 36.539,00 zt zt zt 0,00
7. Instalacia elektryoczna
(VAT 3%) 31.415,00 zt 31.415,00 =t zt zt 0,00
8. Instalacia coo, (WAT 239%) 43,675,000 zt 43.675,00 zt zt zt 0,00
9, Instalacja kanalizacyina - )
(VAT 23%) (" Jesel kategoria  wydatkéw N A 2
10, Instalacja wodaciagowa opiewa w catosci na wydatki nie- | =z 2t 0,00

(VAT 23%)
14, Promocja

Wty wydatkl poniesione

kwalifikowane, w  kolumnie ,%
realizacji wydatkowania kosztow

zt nie dotyozy

na zakup gruntow f ” Cg e . pé Q 2t nie dotyczy
; k_'” A kwalifikowanych” widnieje zapis

Wydatki poniesione na . .

migszkalnictwo \”n’e dotyczy” /U zt 0,00 zt nie dotyczy

Wy datki zwigzane 2

kosztarmi :

e o Lt [ 0,00 =t 0,00 z 0,00 z 0,00 2t nie dotycey

rozliczanymi ryczatowo

Wty cross-financing 0,00 =zt 0,00 = 0,00 = 0,00 2t nie dotyczy
Wydatki przwpisane zadaniom/etapomm: 632 467,37 Wiydatki od poczatku realizacti projektu: 70 450,00
ogatern ogdatem
Wydatki przypisane zadaniom,/etapam: B0Z 903,92 Wiydatki od poczathku realizaci projektu: Sz 250,00

kwalifikowalne

kwalifikowalne

Imiana nazwy, nr kategorii wydatku i wartosci z projektu

Mazwa kategorii wydatku
Mr kategorii Wydathku

wiydatki przypisane
zadaniom/etapom -ogatem

wydatki prevpisane
zadaniom/etapormn -
kwalifikowalne

wrydatki na przygotowanie projekt. (4 ]

1. Wydatki na przygotowanie projektu

ydatki nielowalifikowalne -
hiezacy wnioselk

1]
ylicz wydatki od poczatku realizacji projektu

S4.460,00
wiydatki od poczatku realizaci projeltu:
36.260,00

a8 - Cgdtern 54 460,00 2+

a - kwalifikowalne 36.260,00 24

W polu, Wydatki niekwalifikowane — biezqcy wniosek” nalezy
wskazac kwote wydatkéw niekwalifikowanych poniesionych i
w danej kategorii wydatkow w okresie objetym wnioskiem, kto-

ra nie zostata ujeta w tabeli 11 Zestawienie dokumentow.

Stan realizac) w ujeciy
FZECZOWY M

zadanie zakonczone  |[W

Zmiany w projekcie zaakceptowane przez Instytucje Zarzadzajaca RPO WD,

Usun . . . - . .
nieuwzglednione w umowie o dofinansowanieaneksie do umowy o definansowanie

Zapisz MNowa kategoria

www.rpo.dolnyslask.pl




Jak ztozy¢ poprawny wniosek o pfatnosc - praktyczny poradnik dla beneficjentéw RPO WD

POSTEP RZECZOWOD-FINANSOWY REALIZACII PROJEKTU

Zadania,/etapy zaloZzone w  Stan realizacji LG e Wr:;tktikc:-ld R bR
umuwe,l’ZuhmErzaniufdec Zji w ujeciu ! [ BT [ e I:eali'?ac'i PEEEEIL R
dofi 4 . ¥2) 1 zadaniom, etapom zadaniom, etapom sekck ]_ realizacji projektu koszbaw
o dofinansawanie rZeEczowym -ogdidem -kwalifikowalne p:;]';er':. -kwalifikowalne kwalifikowanych
[ ;-m‘;.“e‘fkdt‘atk' na przygotowanie ;:ﬂggfmne 54 460,00 2t 36.260,00 2t 54.460,00 2t 36,260,00 zt 100,00

2. Inzynier kontraktu (YAT
23°f:§‘r”'er antraktu { faza wstepna 50.000,00 z+ 50.000,00 2 3.690,00 3.690,00 zt 7,38
g'rz':;rc?u:ﬁ'so'c'izo'ﬂgcﬁm 23%) Zzzawansowana 25,149,95 2t 16.836,00 2f  12.300,00 z} 17,300,00 2} 73,06
grf;r;mflé;?;ﬁa 237,600,092 2 237.600,32 zt 2t 2t 0,00
‘2"3,':,0)5‘35'21“3 parteru (VAT 43.,676,00 zt 43.676,00 zt 2t 2t 0,00

L=]
g-sgt)rop nad parterem (VAT 44 835,00 2t 44 635,00 2} 2 2t 0,00

L=]
6. Elewacja (VAT 23%) 36.539,00 = 36.539,00 = zt zt 0,00
7. Instalacja elelktryczna 4+ oaac Y aac
(VAT S%)J : : ’ N\ 2

Uzycie przycisku ,Wylicz wydatki od poczqtku realizacji projektu”

zt 0,00
o, Instalacia | SPOWOdUje wskazanie sugerowanych kwot stanowiqcych sume kwot )

WaT 23%) | przypisanych danym kategoriom wydatkéw w tabelinr 11 ,Zestawienie

3. Instalacia

0,00

™ dokumentow” w edytowanym (biezqcym) wniosku o ptatnos¢ oraz kwot zt 0,00
14, Pramacia| PrZypisanych kategoriom wydatkéw w tabeli nr 14 ,Postep realizacji” 2 nie dotyczy

W tym wydatl W poprzednim wniosku o ptatnos¢ w ramach projektu.
na zakup gru

wydatki poriy Sugerowane kwoty powinny wskazac prawidtowe wartosci po wypetnie-
mieszkalnict , ) .. s .. , ”
wydatii zwia] 1Y tabeli nr 11 oraz pola ,Wydatki niekwalifikowane - biezqcy wniosek

kasztarni (pod warunkiem wprowadzenia do generatora przynajmniej jednego 0,00 2t

0,00 2 nie dotyczy

0,00 2 nie dotyczy

. v e dotyczy

posrednimilo . ;. . . , ,

rozliczanymi van/osku o ptatnosc¢ w projekcie poprzedzajqcego wniosek).

W otyrn cross-financing \D,DD zt 0,00 zf 0,00 zf 0,00 2 nie dotyczy
Wydatki przypisane zadaniorn/etapom: 632 467, Wydatki od poczatku realizac)i projektu: 70 450,00
ogatern ogatern
wydatki przypisane zadaniom/etapom: £02 903,92 Wydatki od poczatku realizacii projektu: 52 250,00
kwalifikowalne kwalifikowalne
Imiana nazwy, nr kategorii wydatku i wartosci z projektu 1. Wydatki na przygotowanie projektu
Mazwa kategorii Wydatku wydatki na przygotowanie projekt. (5 ] Wydatki niekwalifikowalne -

hiezgcy wnioselk
Mr kategorii Wiy datlou 1
Wylicz wydatki od poczatku realizacji projektu
Wydatki przypisane 54 460,00
zadaniom/etapom -ogdtem Wydatki od poczatku realizacii projektu:
Wwwdatki przypisane 36.260,00
zadaniom/etaporn - ﬂ - Ogdtern 54.460,00 24
kwalifikowalne
ﬂ - kEwalifikowalne 36,260,00 zh
Stan realizacgi w ujgeiu zadanie zakonczone  |[W
FEZECZ Oy m

Zmiany w projekcie zaakceptowane przez Instytucje Zarzadzajaca RPO WD,

R R B=mr nieuwzglednione w umowie o dofinansowanie/aneksie do umowy o dofinansowanie

www.rpo.dolnyslask.pl




Regionalny Program Operacyjny dla Wojewddztwa Dolnoslaskiego na lata 2007 — 2013

Wskazniki realizacji projektu - poz. 16 wniosku o ptatnos¢:

W przypadku pierwszego wnio-
sku o ptatnos¢ w ramach projektu
wartos¢ w kolumnie 5 jest rowna
wartosci w kolumnie 6

Wybranie danego wskaz-
nika spowoduje mozliwosc
Jjego edycji

4 Uzycie przycisku ,Wylicz wartos¢ sugerowanq” spo- h
woduje, ze w polu nazwy zostanie podana dla danego Jesli cheesz zaakceptowac
wskaznika sugerowana wartos$¢, rowna sumie wartosci sugerowanq wartosé. nalezy
wskazanej w polu ,Wartos¢ wskaznika osiqggnieta od zto- uzy¢ przycisku ,Ustaw”

zenia poprzedniego wniosku o ptatnos¢ przez beneficjen-
ta” w edytowanym (biezqcym) wniosku o ptatnos¢ oraz
wartosci wskazanej w polu ,Wartos¢ wskaznika osiggnieta
od poczqtku realizacji projektu” we wniosku poprzedzajg-
\ oy edytowany (biezqcy) wniosek o ptatnosc¢. Y,

12 www.rpo.dolnyslask.pl




Jak ztozy¢ poprawny wniosek o pfatnosc - praktyczny poradnik dla beneficjentéw RPO WD

Harmonogram wydatkow
- tabela 18 wniosku o ptatnosé¢:

Y-
Migra,, O
sy
9 f
W tabeli nr 18 beneficjent przedstawia informacje dotyczaca kWykazanych ot Wyg
tkowitych wydatkow kwalifikowalnych, jakie planuj Walifyy, W tap "Yatks k
! a a .
catkowitych wydatkow kwalifikowalnych, jakie planuje wy- datk; ow, Iy elj 19 o lifike
kaza¢ we wnioskach o ptatnos¢ sktadanych w kolejnych Waln //OOIDOCZE;[/( WykaZany ;kWOU/ W Wa/”)/ch
czterech kwartatach. € nie realjps .. N w 1oy Vatks
Wdatks,,, kmaie prekrfcq Proj /mjbi// 14,1
Ifik ¢ “KWalip, .
. o tabey o Inyeh Cafkol/\//'[e- ifiko.
WAZNE: na,, 90rg "Ojekc; {kWOfy
o | , (W 1, PPac, € Pow; ©
¢ wypefianie tabeli nr 18 nalezy rozpoczac od kwar- m m Wnio, u Niosy hg ¢
tatu nastepujgcego po dacie ztozenia wniosku t ZCh Projey, Sku o Dfamu © DfamoS, ,Wypelnia_
0 pfatnos¢ w Punkcie Przyje¢ Wnioskow. €d3ce N "€aljzq,, . OSC kt5 ¢ kOrico
9o al’)sz- Waneg daf?ego Wc?
OST/@ b Jen-
u
el‘oW
Q.
' 0

Informacje przedstawione przez Beneficjenta powinny obejmowac petne
kwartaty kalendarzowe.

Np. w sytuadji, gdy beneficjent sktada wniosek obejmujqcy wydatki poniesio-
ne wytqcznie w styczniu danego roku, przez beneficjenta powinny zostac¢ wy-
petnione wiersze od , Il kwartatu” danego roku do ,,I kwartatu” kolejnego
roku wiqcznie. Generator pozwala wypetni¢ maksymalnie 4 kwartaty.

www.rpo.dolnyslask.pl 13




Regionalny Program Operacyjny dla Wojewddztwa Dolnoslaskiego na lata 2007 — 2013

Okres realizacji projektu — poz. 1 wniosku o ptatnosc:

4 Data ,,OD": N

. gdy sktadamy pierwszy wniosek o ptatnos¢ w ramach projektu, wnioskujqc
wytqcznie o zaliczke, to pole zostaje niewypetnione

2.gdy sktadamy pierwszy wniosek o platnos¢ w ramach projektu, wnioskujgc o
refundacje czesci poniesionych wydatkow/i zaliczke (pfatnos¢ posrednia lub kon-
cowa),to wpisujemy date rozpoczecia realizacji projektu (zgodng z umowg/
zobowigzaniem/porozumieniem/decyzjq o dofinansowaniu projektu)

3.gdy sktadamy pierwszy wniosek o pfatnos¢ w ramach projektu pefnigcy
wytqcznie funkcje sprawozdawczgq, to wpisujemy date rozpoczecia re-
alizacji projektu
* jesli wniosek sprawozdaweczy jest sktadany przed terminem rozpoczecia
realizaji projektu, to wpisujemy date zawarcia umowy/zobowiqzania/
porozumienia/decyzji o dofinansowanie projektu

4. gdy sktadamy kolejny wniosek o ptatnos¢ w ramach projektu, to wpisujemy
date nastepujqgcq po dacie wykazanej w polu ,,do” z poprzedniego
whniosku o ptatnos¢* {dzien kalendarzowy}

* jesli poprzedni wniosek o pfatnos¢ byt pierwszym w ramach projektu, wnio-
skujgcy wytqcznie o zaliczke, to wpisujemy date rozpoczecia realizacji

\_ projektu Y,

1. Wniosek za okres
@ - od (RRRR-MM-DD)

@ - do (RRRR-MM-CD)

4 Data ,,DO"”: N

1. gdy sktadamy pierwszy wniosek o pfatnos¢ w ramach projektu, wnioskujgc
wytqcznie o zaliczke, to pole zostaje niewypetnione

2. gdy sktadamy pierwszy wniosek o pfatnos¢ w ramach projektu, wnioskujgc
o refundacje czesci poniesionych wydatkow/i zaliczke (ptatnos¢ posrednia lub
koncowa), to wpisujemy date ostatniej dokonanej ptatnosci (najpoz-
niejsza data zaptaty wydatku wykazanego w tabeli nr 11, w czesci
A, kolumnie 4)

3.gdy sktadamy pierwszy wniosek o ptatnos¢ w ramach projektu petnigcy

wytqcznie funkcje sprawozdawczg, to wpisujemy date koriczqcq okres

za jaki jest sktadana we wniosku o ptatnosc informacja dotyczqca

przebiegu realizacji projektu (data ta nie moze by¢ pdzniejsza niz data
podpisania wniosku o ptatnosc)

* jesli wniosek sprawozdaweczy jest sktadany przed terminem rozpoczecia

realizacji projektu, to wpisujemy date rozpoczecia realizacji projektu

4. gdy sktadamy kolejny wniosek o ptatnos¢ w ramach projektu, to wpisujemy
date ostatniej dokonanej ptatnosci (najpdzniejszq date zaptaty wy-
datku wykazanego w tabeli nr 11, w czesci A, kolumnie 4)

*jesli poprzedni wniosek nie zawiera wydatkéw (dotyczy wniosku spra-
wozdawczego i wnioskowania wytqcznie o zaliczke), to wpisujemy date
koriczqcq okres za jaki jest sktadana we wniosku o ptatnos¢ infor-

macja dotyczqca przebiegu realizacji projektu

. /

Wylicz date sugerowana Ustaw

/

Uzycie przycisku ,,Wylicz date sugerowanq” spowoduje wskazanie w polu nazwy sugerowanejdaty ,do” réwnej najpdzniej-
szejdacie wskazanejw kolumnie,,Data zaptaty” w tabelinr 11 ,,Zestawienie dokumentow” dla dokumentéw nie zalegtych.
Funkcja nie zadziata dla wnioskéw, w ktorych nie wypetiono tej czesci wniosku beneficienta o ptatnos¢. W takich przypadkach
date,,do” nalezy okresli¢ samodzielnie, zgodnie z zasadami przedstawionymi powyzej.

ZESTAWIENIE DOKUMENTOW potwierdzajacych poniefione wydatki objete wnioskiem i w poprzednich okresach,

ktdre nie zostaly rozlicz

Mumer ksiegowy  Data wystaw. Data

Nr dok. ¥

e we wczesniejszych wnioskach

Mazwa towaru lub ushugi

Kwota dokum.  Kwota dokum.  Kwota wydatkow W bym ¥A

lub ewiden. dokum. zaplaty

Kategoria wydatku

2012-

12012 11002 03-15

2012-03-01 AAR

[ 2 Inzynier kontraktu (VAT 23%)

WAZNE:

T
brutto {w PLN})  netto (wPLN)  kwalifik. (w PLN)  (wPLN) Zaleoly

1.230,00 1.000,00 1.230,00 230,00 nie

1,230,00 1.000,00 1.230,00 230,00

¢ daty wykazane w polach,od”-,do" nie moga obejmowac:
— okresu przekraczajacego dzien zakonczenia finansowej realizacji projektu (data w polu,do” nie moze by¢ p6z-
niejsza niz dzier zakorczenia finansowej realizacji projektu);
— okresu krotszego niz daty poniesienia wydatkéw wykazanych w tabeli nr 11, czesci A, kolumnie 4 wniosku

beneficjenta o ptatnos¢;

+ w przypadku dotgczenia do wniosku kserokopii faktur lub innych dokumentéw ksiegowych o rbwnowaznej wartosci
dowodowej (poswiadczajacych poniesienie wydatkéw kwalifikowalnych), ktére zostaty zaptacone w poprzednich
okresach rozliczeniowych, a ktére nie zostaty zrefundowane/rozliczone w poprzednich wnioskach, beneficjent
nie uwzglednia termindéw poniesienia tych wydatkéw w poz. 1!

www.rpo.dolnyslask.pl




Jak ztozy¢ poprawny wniosek o pfatnosc - praktyczny poradnik dla beneficjentéw RPO WD

Catkowita kwota wydatkow objetych wnioskiem - poz. 8a wniosku o ptatnos¢:

Pole powinno zosta¢ niewypetnione w przypadku:

* wniosku o pierwszg ptatnos¢ przekazywang w formie zaliczki, o ile beneficjent nie wnioskuje jednoczesnie o re-
fundacje czesci poniesionych wydatkéw kwalifikowanych;

* wniosku o ptatnos¢ petnigcego wytgcznie funkcje sprawozdawczg;

* wnioskowania o kolejng transze zaliczki, gdy poprzedni wniosek o ptatnosc¢ stanowit refundacje czesci poniesio-
nych wydatkow, rozliczenie ptatnosci zaliczkowej lub petnit wytgcznie funkcje sprawozdawcza.

ga. Catlkowita kwota wydatkdw objetych wnioskiem, Wylicz kwote sugerowana Uskaw
sugerowana kwota: 70.450,00 zt /

A

Jesli chcesz zaakceptowac
sugerowanq kwote, nalezy uzyc
przycisku ,Ustaw”

4 Uzycie przycisku ,Wylicz kwote sugerowanq” spowoduje, ze w polu nazwy N
pozycji zostanie wskazana sugerowana catkowita kwota wydatkéw objetych
whnioskiem réwna:

* w przypadku pierwszego wniosku o ptatnos¢ w projekcie — sumie kwot
z kolumny ,Wydatki od poczatku realizacji projektu ogétem” zawartej w ta-
beli nr 14,Postep realizacji” w aktualnie edytowanym wniosku,

* w przypadku kolejnych wnioskéw o ptatnosc — réznicy kwoty wskazanej
w polu, o ktérym mowa powyzej w aktualnie edytowanym wniosku oraz
we wniosku poprzedzajacym edytowany wniosek.

Funkcja ta powinna prawidtowo zadziatac¢ po wypetnieniu tabeli nr 14 ,Postep rze-

czowo-finansowy realizacjiprojektu” (pod warunkiem wprowadzenia do Generatora

przynajmniej jednego wniosku o ptatno$¢ w projekcie poprzedzajgcego wniosek).
\C /

POSTEP RZECZOWO-FINANSOWY REALIZAC)I PROJEKTU

Zadania/et to3 St lizacii Wydatki Wydatki Wydatktikud Wydatki od %o realizacii
d an}; iap.v =4 .Z:,JE'E w otanrealizac przypisane przypisane pm:I?:q u poczatku wydatkowania
HIHHE IS doruwla_zamu_ ecyz W ujeciu zadaniom/etapom zadaniom,/etapom red 'T(T:]'_ realizacji projektu kosztdw
o dolinansawans rzeczowym -ogdtem -kwalifikowalne pruog]ghnl_" -kwalifikowalne kwalifikowanych
1. wydatki na preygotowanis zadanis 54.460,00 2t 36.260,00 zt|  54.460,00 2t 36.260,00 2t 100,00
projektu zakonczone
3'3;”;1"‘”'” kontraktu (VAT ¢ o wstepna 50.000,00 =t £0.000,00 ] 2.690,00 2t 2.600,00 2t 7,38
{=]
3. Drenaz iizolacja faza
| T !
przeciwilgociowa (VAT 23%) zaawansowana 25.149,95 z¢ 16.836,00 =zt 12,300,00 z¢ 12.300,00 =t 73,06
Rys..,Tabela nr 14"
wydatki przypisane zadaniom/etapom: 632 467,57 wWydatki od poczatku realizaci projektu: 70 450,00
ogdterm agdtern
wiydatki preypisane zadaniom/etapom: 602 903,92 wydatki od poczatku realizacii projektu: 5z 250,00
kwalifikowalne lewalifikowalne

Rys..,Podsumowanie tabeli nr 14"

www.rpo.dolnyslask.pl




Regionalny Program Operacyjny dla Wojewddztwa Dolnoslaskiego na lata 2007 — 2013

Kwota wydatkow kwalifikowanych objetych wnioskiem
- poz. 9 wniosku o ptatnosé:

Pole powinno zosta¢ niewypetnione w przypadku:

* wniosku o pierwszg ptatnosc¢ przekazywang w formie zaliczki, o ile beneficjent nie wnioskuje jednoczesnie o re-
fundacje czesci poniesionych wydatkéw kwalifikowanych;

* wniosku o ptatnos¢ petnigcego wytgcznie funkcje sprawozdawczg;

* wnioskowania o kolejng transze zaliczki, gdy poprzedni wniosek o ptatnos¢ stanowit refundacje czesci poniesio-
nych wydatkéw, rozliczenie ptatnosci zaliczkowej lub petnit wytgcznie funkcje sprawozdawcza.

9, Kwota wydatkdaw kwalifikowalnych objetych Wylicz kwote sugerowana Ustaw

whinskiemn (obliczana na podst, plt, 113, sugerowana
kwota: 52.250,00 zt /

A

Jesli chcesz zaakceptowac
sugerowanq kwote, nalezy uzyc
przycisku ,Ustaw”

( Uzycie przycisku ,,Wylicz kwote sugerowanq’ spowo-

duje, ze w polu nazwy pozycji zostanie wskazana sugerowa-
na kwota wydatkéw kwalifikowanych objetych wnioskiem
réwna sumie ogétem kwot wskazanych w kolumnie ,Kwota
wydatkdw kwalifik. (w PLN)” w tabeli nr 11 ,Zestawienie
dokumentow”

A

Rys..,Tabelanr 11"

www.rpo.dolnyslask.pl




Jak ztozy¢ poprawny wniosek o pfatnosc - praktyczny poradnik dla beneficjentéw RPO WD

Wnioskowana kwota - poz. 10 wniosku o ptatnos¢:

WAZNE:

¢ w przypadku pierwszej i kolejnych transz zaliczki, kwota wnioskowana nie moze by¢
wyzsza niz kwota dofinansowania przewidziana na dany kwartat (zgodnie z aktualnym ( O
,Harmonogramem pfatnosci dla projektu w ramach RPOWD 2007-2013...") oraz suma P ‘
transz zaliczki nie moze przekroczy¢ limitu przyznanej dla projektu zaliczki. 4/”/57'4 /.

+ w przypadku, gdy beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ stanowigcy jedynie rozli- S jeZer .
czenie otrzymanej transzy zaliczki, a takze w przypadkach rozliczania wydat- hi ku, ! Otrzym
kow przez panstwowa jednostke budzetowaq oraz w przypadku wniosku Zaw,-era oty wn,-OSZ"-V wy.
pelniacego wylacznie funkcje sprawozdawczg w poz. 10 nalezy wpisac Scy Po h trze G 2 anej
0,00 (,zero”). u: kWo ¢ zrjec,'nku Tyfmle -

- Q, :
¢ suma wnioskowana kwot (poz. 10) we wszystkich sktadanych wnioskach dot €2y 2 e s

o ptatnos¢ w ramach projektu nie moze by¢ wyzsza niz wartos¢ dofinan-
sowania wynikajgca z umowy/zobowigzania/porozumienia/decyzji o dofi-
nansowanie projektu.

Jesli chcesz zaakceptowac

@ g3 Catkowita kwota wydatkdw objetych wnioskiem, 70.450,00 =t Wylicd sugerowanq kwote, nalezy uzyc¢
sugerowana kwota: 70.450,00 z

przycisku ,Ustaw”
@ 9 Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych 52.250,00 =8 Wylicz
wniosk jczana pa podst, pkt, 113, sugerowana
kwota \
[ ] 10. wnioskowana kwota (obliczana na podst, pkt, 37, Wylicz kwolte sugerowana Ustaw

sugerowana kwota: 31.344,77 zt

jedynie o ptatnosé posrednig, (ktary nie |
rownoczesnie wninskiem o pltatnosc zaliczlowg, 1flub
wrnioskier rozliczajaocyrm wydatki), skiadanegd

7~
~Kwota sugerowana” wyliczana jest na podstawie poniz- N

ramach prajektu, w ktarym dla wszysthich wydath ;
obowigzuje jeden poziom dofinansowania, SZEGONZCIL
Zapisz . . 361682,07 zt
Kwota wnioskowana = 52 250,00 zt x 6029039221 903,922
Wartosci do zm ;
Kwota wnioskowana = 31 344,77572. ..
7B Cyfre 5 na trzecim miejscu po przecinku zaokrgglamy w déf!
\_ %
Kwota dofinansowania 361.6682,07
- % Catkowitych wydathaw 59,99
EFRR 361.652,07
- % Catkowitych wydatkaw kwal, 59,99
Budiet panstwa 0,00
- % Catkowitych wydatkow kwal. 0,00

Tabela nr 14 — Podsumowanie:

I

SPOSOB WYLICZENIA KWOTY WNIOSKOWANEJ:

kwota dofinansowania wynikajaca z umowy/zobowiazania/decyzji

Kwota wnioskowana = (poz. 9) x catkowite wydatki kwalifikowane objete umowa/zobowigzaniem/decyzja
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ZALACZNIKI DO WNIOSKU O PLATNOSC:

Do wniosku o ptatnosc nalezy dotqczyé poswiadczone za zgodnos¢
z oryginatem przez osobe upowaznionq kserokopie:

a) faktur/innych dokumentow ksiegowych o réwnowaznej wartosci dowodowej, w tym faktur korygujacych
i not korygujacych — jezeli zostaty wystawione. W przypadku ponoszenia wydatkéw z zastosowaniem leasingu
- dodatkowo harmonogram spfat rat leasingowych,

b) dowodéw zaptaty,

) protokotéw odbioru zakupionych towaréw/ustug, przekazanych materiatéw, itd. W przypadku publikadji
ogtoszenia prasowego/artykutu, gdy nie sporzagdzono protokotu odbioru, poswiadczong za zgodnos¢ z orygina-
tem kserokopie opublikowanych ogtoszen/artykutow,

d) uméw oraz anekséw zawartych z wykonawcami/zlecen/zamowienr, a w przypadku zastosowania leasingu — tak-
7e umowy zawarte z leasingodawcami.

(
{9 e) protokolow postepowania o udzielenie zamowienia publicznego - jezeli poste-
powanie zostato przeprowadzone, a w przypadku wylaczenia podmiotowego lub
PAMIETAJ: przedmiotowego (w zaleznosci od typu Beneficjenta) ,Kart Zamoéwienia A”/,Kart

) ; Zamowienia B”
2 Kserokopie umow

| amisiotny eneic e, f) dokumentéw potwierdzajacych przyjecie "
zatgcza  jednorazowo . . P Jacy P l’UQ ('9
w ramach projektu. do uzywania nabytych/wytworzonych $rod- P L
kéw trwatych (np. OT), AM/f TAy:
g) sprawozdania z audytu zewnetrznego wraz z opinig o projekcie — je- = Benefic ent pj,
b o Z Wnioski e przeq,
zeli dotyczy projektu i audyt zostat przeprowadzony. W przypadku, gdy niks Oskiem ¢, athoes ktadq
beneficjent przekazat sprawozdanie odrebnym pismem, powinien za- nie ° .dlor//(art ms,cz.‘”
taczy¢ oéwiadczenie potwierdzajgce ten fakt. ; eStmmej Jedna bowfenla”
N /Je Przec OW’QZany
h) sporzadzonych przez ttumacza przysieglego/uwierzytelnio- 3¢ na WeZVvanie lz R;)u%step-
nych tltumaczen dokumentéw wystawionych w jezyku obcym, OWD)

jezeli takie zostaty zatgczone do wniosku o ptatnosc,

i) list ptac, deklaracji rozliczeniowej (ZUS DRA. Uwaga: Nie dopuszcza sie przedktadania wersji roboczej ZUS
DRA), deklaracji podatkowej (dotyczy podatku dochodowego od oséb fizycznych), dokumentéw potwier-
dzajacych zaangazowanie pracownika w projekt (umowa o prace, zakres czynnosci, a takze w przypadku
zatrudnienia w innym wymiarze niz petny etat: karta czasu pracy, kalkulacja dotyczaca wyliczenia stawki godzino-
wej oraz wynagrodzenia naleznego w ramach realizowanego projektu) — dotyczy przypadkdw rozliczania/refundo-
wania wydatkéw osobowych zwigzanych z realizacjg projektu

j) dokumentoéw przedstawiajacych wartosé wkladu niepienieznego, np.:

¢ aktualnego operatu szacunkowego, sporzadzonego przez niezaleznego rzeczoznawce majgtkowego (zgodnie
7 ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami) — w przypadku wniesienia nieruchomosci,

¢ wyceny sporzadzonych przez uprawnionych rzeczoznawcdw lub faktur/innych dokumentéw ksiegowych o rowno-
waznej wartosci dowodowej zakupu débr/ustug — w przypadku wniesienia urzadzen, materiatléw, surowcoéw,
ekspertyz,
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¢ sporzadzonego przez beneficjenta dokumentu, przedstawiajacego prace wolontariusza, jako przedmiot
wkiadu rzeczowego. Z tresci dokumentu powinien wynikac zakres obowigzkéw wolontariusza wraz z liczbg go-
dzin oraz kwota wkifadu, ktéra ma stanowi¢ koszt kwalifikowalny (czyli,liczby przepracowanych przez wolontariu-
sza godzin"— wg karty czasu pracy).

Tak sporzadzony dokument podpisany przez kierownika jednostki oraz osobe odpowiedzialng za finanse danej
jednostki jest odpowiednikiem dowodu ksiegowego i moze zosta¢ ujety we wniosku beneficjenta o ptatnosc.
Do dokumentu nalezy dotaczy¢ poswiadczone za zgodnosc¢ z oryginatem kserokopie:

* karty czasu pracy podpisanej przez wolontariusza oraz jego przetozonego wraz z pieczatka i data. Z opisu pracy
powinno wynika¢, iz wolontariusz brat udziat w pracach zwigzanych z realizacja projektu przez dany okres czasy,

* metodologii obliczenia stawki godzinowej dla wolontariusza w oparciu o stawki, ktore sg przyjete dla tego
typu prac (na podstawie $redniej stawki godzinowej lub dziennej za dany rodzaj pracy).

* innych dokumentéw, o ile pozwalaja na identyfikacje wysokosci wniesionego wkiadu niepienieznego

k) innych dokumentéw potwierdzajgcych prawidtowg realizacje projektu, zgodnie z harmonogramem rzeczowo-fi-
nansowym realizacji projektu (np. protokét koniecznosci wykonania robdt zamiennych, jezeli takie wystapity).

OPIS FAKTURY/INNEGO DOKUMENTU KSIEGOWEGO:

Na pierwszej stronie faktura/inny dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci dowodowej powi-
nien zawiera¢ adnotacje:

~Projekt wspélfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw EFRR w ramach
RPO WD na lata 2007-2013"

Dopuszczalne jest stosowanie petnej nazwy Funduszu (Europejski Fundusz

Rozwoju Regionalnego) i Programu (Regionalny Program Operacyjny
dla Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2007-2013). O
P,

Na odwrocie lub trwale spietym zataczniku opis faktury/ 4"”’4’74./,.
innego dokumentu ksiegowego o rownowaznej warto- . DrZyDad/(
sci dowodowej powinien zawiera¢: af?s(; V(CSM-/DIGZ Z‘/{ lf/\;Spo

- M08laspic b by YN 26 gy A pre,

adnotacje: €90 <et v}

@ conorer 2B g ey g oy, e
Projektnr ... PN s realizowany w ramach Dziatania Wany Iﬁqu n ~,,P,-C;V-Ve Zde{a - s/owach‘
N Priorytet nr ... RPO WD na podstawie ko EFR;ez Unig Eulektwspd NSOy 5.
umowy o dofinansowanie/porozumienia/uchwaty Zarzadu famacp RP((; raz 2 bu;:pelskq Ze"?hso_
Wojewédztwa Dolnoélaskiego* nr ............. zdnia ... . Wo ha ’atae;u paﬁst;;o:;

*W adnotacji wystarczy wskazac jedynie rodzaj tego dokumentu,
ktory zostat faktycznie zawarty pomiedzy beneficijentem a 1Z RPO WD
(np. ,Projekt nr ... pn. ... realizowany w ramach Dziatania nr ........ Priorytet nr ........
RPO WD na podstawie umowy o dofinansowanie nr ........ zdnia ... "). Dopuszcza sie
podawanie dodatkowo petnej nazwy Dziatania i Priorytetu (zgodnie z Uszczegdtowieniem
RPO WD). Nie jest konieczne powotywanie sie na aneksy do umowy/uchwaty zmieniajgce/
zmiany Porozumienia;
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@ wskazanie numeru kategorii wydatku w ramach projektu (zgodnie z aktualnym harmonogramem rzeczowo-
finansowym realizacji projektu w ramach RPO WD 2007-2013); jezeli kategoria wydatkéw nie posiada numeru (jak
np. Promocdja), nalezy podac nazwe tej kategorii. Dopuszcza sie podawanie numeru oraz nazwy kategorii wydatkow;

@ informacje o dokonaniu sprawdzenia dokumentu pod wzgledem formalnym, merytorycznym i rachun-
kowym wraz z podpisami (lub pieczeciami imiennymi i podpisami) oséb upowaznionych;

@ identyfikacje ksiegowq dokumentu, w tym numer ewidencyjny lub ksiegowy oraz miesigc i rok ujecia doku-
mentu w ksiegach rachunkowych, zgodnie z zasadami rachunkowosci przyjetymi przez beneficjenta.

*W przypadku beneficjentéw nie zobowigzanych do prowadzenia jakiejkolwiek ewidencji ksiegowej — nr pozydji
w wykazie/wyodrebnionej ewidencji dokumentdw dot. operacji zwigzanych z realizacjq projektu;

6 w przypadku dokumentowania wydatkéw zwiazanych z personelem, dowody zaptaty nalezy opisa¢ w taki
sposob, aby byty jednostkowo wyszczegdinione wszystkie kwoty opfaconych sktadek kazdego z pracownikow
zaangazowanych w projekt;

@ adnotacje w zakresie stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych. Na fakturze/dokumencie ksiego-
wym o rownowaznej wartosci dowodowej nalezy zamiesci¢ adnotacje:

a) iz wykazane wydatki sa poniesione zgodnie z ustawa Prawo zamowien publicznych (dopuszcza sie takze zapis,
Ze projekt jest realizowany zgodnie z ustawq Prawo zamdwieri publicznych) oraz poda¢ podstawe prawng zgod-
nie z ustawg — tj. numer artykutu (podany art. bedzie wskazywat powdd stosowania ustawy do danych wydat-
kéw lub powdd wytaczenia ze stosowania przepisow ustawy);

b) numer umowy/zlecenia/zaméwienia zawartego z wykonawcy,

“9 a w przypadku podpisania aneksu dodatkowo jego numer;
C) numer postepowania o udzielenie zamowienia publicznego (jezeli
N“EITAJ: postepowanie zostato przeprowadzone).
a
PA __owo F
. O\N\atzk e 40 * Odniesienie do ustawy Prawo zaméwieri publicznych stuzy IZ RPO WD
\e2y y €
- N3 e, y 34nos! yp oNo" do stwierdzenia zgodnosci realizacji projektdw z zasadami dotyczq-
ZnaCZ\JC s XZ < 5\@13(\'\@ cymi zamdwieri publicznych (stwierdzenie tej zgodnosci jest jednym
gta\NV ( WYz z warunkdw przekazania srodkéw przez KE). Wybdr nieprawidiowego
v oW
\Ne\\"-a ) 1\ s o trybu postepowania lub naruszenie zasad zawartych w ww. ustawie
uroy . moze skutkowac natozeniem korekty finansowej w ramach projektu;
qune™ 7 o wydet e skutkowac nalozeniem korekty f ' h projek
Q)
pol\}
0 adnotacje o uregulowaniu zobowiazania wynikajacego z dokumentu. Nalezy podac¢
date i sposob zapfaty (np. zaptacono gotéwka dnia........., zaptacono przelewem dnia .......);
zapis: ,kwota wydatkow kwalifikowalnych wynosi ......... , W tym cross - financing .........
is: ,kwota wydatkow kwalifik Inych wynosi PLN t fi i PLN
i VAT ......... PLN".

*W powyzszym zapisie nalezy wskaza¢, jaka kwota wydatkéw kwalifikowalnych objeta danq fakturg/in-
nym dokumentem o réwnowaznej wartosci dowodowej stanowic bedzie dla IZ RPO WD podstawe do wyli-
czenia kwoty refundacji/rozliczenia oraz jakq jej czes¢ stanowi mechanizm cross-financing i podatek VAT,
Nie nalezy modyfikowac zapisu, nawet jesli mechanizm cross-financing nie wystepuje w projekcie.
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Przyktadowy opis faktury:

g
g

* kolorem szarym zaznaczono miejsca, w ktorych nalezy usung¢/zmodyfikowac tres¢ nie majaca zastosowania dla
danego Beneficjenta
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OSWIADCZENIA DO WNIOSKU O PLATNOSC:

W przypadku, gdy beneficjent nie
podlega przepisom ustawy Prawo
zamowien publicznych lub w przy-

padku gdy wartos¢ zaméwienia nie
przekroczyta kwoty obligujqgcej bene-
ficjenta do stosowania ww. ustawy

W przypadku rozliczenia we wniosku
o ptatnos¢ zakupu srodka trwatego

W przypadku kiedy beneficjent nie
prowadzi ksiegowosci peitnej Iub
uproszczonej

W przypadku ztozenia wniosku o ptat-
nosc koricowq

W przypadku dowodu ksiegowego
opiewajqcego na wydatki kwalifiko-
wane i niekwalifikowane

-

OSWIADCZENIE:

1) o dokonaniu wyboru wykonawcy w oparciu o najbardziej korzystng
ekonomicznie i jakosciowo oferte;

2) przestrzeganiu przy wyborze wykonawcy i wydatkowaniu przez bene-
ficienta Srodkdw, prawa wspdlnotowego i krajowego m.in. w zakresie
zapewnienia zasad przejrzystosci, jawnosci prowadzonego postepo-
wania, ochrony uczciwej konkurencji, swobody przeptywu kapitatu, to-
waréw, débr i ustug oraz réwnosci szans wykonawcow na rynku ofert
(w tym w szczegdlnosci upublicznienia oferty, dostepu do informacji o
ofercie, minimalnejilosci ofert, analizy ofert, réwnego i niedyskrymina-
cyjnego traktowania wykonawcdw, pisemnosci postepowania);

3) dotozeniu wszelkich starari w celu unikniecia konfliktu intereséw ro-
zumianego jako brak bezstronnosci i obiektywizmu przy wytanianiu
przez beneficjenta wykonawcy do realizacji ustug, dostaw lub robdt
budowlanych w ramach realizowanego projektu.

OSWIADCZENIE:

Ze zakup Srodka trwatego nie zostat wczesniej sfinansowany z preferen-
cyjnej pozyczki ze srodkdw publicznych*

* w przypadku, gdy zakup srodka trwaftego zostat sfinansowany
7 preferencyjnej pozyczki:

OSWIADCZENIE:

potwierdzajqgce zwrot refundowanej czesci tej pozyczki

OSWIADCZENIE:
o rodzaju prowadzonej ksiegowosci

(wystarczy zatqczy¢ raz do pierwszego wniosku o ptatnos¢ w ramach
projektu)

OSWIADCZENIE:

Ze Beneficjent nie uzyskat zadnych dochoddw (w tym dochoddw incy-
dentalnych) w zwiqgzku z realizacjq projektu lub ze wszystkie dochody
zostaty wykazane we wnioskach o ptatnos¢

(dochdd incydentalny — np. zatrzymane wadium, kara umowna)

OSWIADCZENIE:

dotyczqce metodologii wyliczenia kosztow kwalifikowanych dla cafej
faktury i poszczegdinych kategorii wydatkéw
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OSWIADCZENIA:

1) ostatniego sprzedawcy, ze srodek trwaty nie byt wspdtfinansowany
z publicznych srodkoéw krajowych ani wspdlnotowych w okresie 7 lat
poprzedzajqcych date dokonania zakupu danego Srodka trwatego
przez beneficienta (kopia oswiadczenia, potwierdzona za zgodnosc
zoryginatem);

2) Beneficjenta potwierdzajqce spetnianie przez uzywany srodek trwaty
odpowiednich norm;

W przypadku zakupu uzywanego
srodka trwatego

3) Beneficienta o tym, iz cena za uzywany srodek trwaty nie odbiega
od jego wartosci rynkowej, wraz z informacjq na temat ceny rynkowej
nowego Srodka trwatego;

Pamietaj, zeby dotqczyc rowniez:
poswiadczone za zgodnosc z oryginatem kserokopie odpowiednich certyfi-
katow, jezeli dany srodek trwaty wymaga uzyskania takich dokumentdw;

W przypadku przeprowadzenia au- OSWIADCZENIE:
dytu zewnetrznego i stwierdzenia Beneficienta o tym jakie wdrozyt i/lub zamierza wdrozy¢ dziatania
uchybien w zwiqzku ze stwierdzonymi uchybieniami

OSWIADCZENIE:

1) Zze osoba, ktdrej dotyczq wydatki, nie jest faktycznie zatrudniona przez
beneficjenta/partnera/podmiot realizujqcy projekt, na podstawie sto-
sunku pracy w oparciu o przepisy kodeksu pracy i/lub nie byta dotych-
czasowym wiasnym pracownikiem (tj. zatrudnienie/ wykonywanie
prac/ czynnosci u beneficienta, partnera w projekcie lub podmiotu re-
alizujgcego projekt nie nastgpito bezposrednio po rozwiqzaniu z nim

W przypadku rozliczania wydatkow stosunku pracy)*;

L ) AR 2 R # *powyzsze oSwiadczenie nie dotyczy projektow realizowanych w ra-
mach Dziatar, w ktorych (zgodnie z Uszczegotowieniem RPO WD)
istnieje mozliwos¢ rozliczenia/refundacji wydatkéw zwiqzanych

7 wynagrodzeniem wtasnych pracownikéw beneficienta/partnera
w projekcie/podmiotu realizujgcego projekt.

projektu

2) o nie wystawieniu, zgodnie z obowiqzujqcymi przepisami, miesiecz-
nej deklaracji podatkowej (dotyczy podatku dochodowego od 0s6b
fizycznych — jesli taka sytuacja zaistniata
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SZKOLENIA | KONSULTACIJE:

Zapraszamy na szkolenia i konsultacje organizowane przez Instytucje Zarzadzajacg RPO WD.

SZKOLENIA

terminy podawane sa na stronie internetowej programu. Informacje o organizowanych szkoleniach mozna

takze uzyskac w Punkcie Informacyjno-Kontaktowym ds. ZPORR | RPO

KONSULTACJE

w kazda srode w godz. 9:00 - 13:00 odbywaja sie konsultacje dla beneficjentéw dotyczace wnioskéw
o ptatnosc. Prosimy o umowienie sie z co najmniej dwudniowym wyprzedzeniem za posrednictwem poczty

elektronicznej na adres szkoleniarpo@dolnyslask.pl lub pod wskazanymi ponizej nr telefonéw.

Punkt Informacyjno-Kontaktowy ds. ZPORR i RPO
Wybrzeze Stowackiego 12-14 pok. 403
50-411 Wroctaw / czynny od 9.00 do 15.00
tel. (71) 776 91 42 lub (71) 776 91 20
fax (71) 776 95 82, email: rpo@dolnyslask.pl

www.rpo.dolnyslask.pl

Publikacja wspoétfinansowana ze srodkow Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

oraz ze Srodkéw Samorzadu Wojewodztwa Dolnoslaskiego na lata 2007-2013
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