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INSTRUKCJA WYPEŁNIANIA PLANU DZIAŁAŃ

1. Informacje podstawowe o projekcie:

1.1. Program operacyjny: Regionalny Program Operacyjny dla Województwa Dolnośląskiego na lata 2007 - 2013

Pole wypełnione na stałe
1.2. Numer i nazwa priorytetu programu operacyjnego

	1.2.1 Numer priorytetu RPO WD: 10
Pole wypełnione na stałe

	1.2.2 Nazwa priorytetu RPO WD: Pomoc Techniczna
Pole wypełnione na stałe

1.3 Numer i nazwa działania: 

1.3.1 Numer działania: 10.1 

Pole wypełnione na stałe

1.3.2 Nazwa działania: Pomoc Techniczna

Pole wypełnione na stałe

1.4 Numer i nazwa poddziałania: 

1.4.1 Numer poddzialania: Nie dotyczy
Pole wypełnione na stałe

1.4.2 Nazwa poddziałania: Nie dotyczy

Pole wypełnione na stałe


1.5  Obszar działania

W zależności od rodzaju projektu należy wybrać jedną z możliwości zgodnie z obszarami wsparcia opisanymi w RPO WD lub URPO WD.

1.5.1 Rodzaj realizowanego wsparcia

(Proszę zaznaczyć właściwą pozycję)

W tym punkcie zostały wymienione możliwe formy pomocy technicznej, których zakres pokrywa się z zakresem działań Priorytetu „Pomoc Techniczna” w ramach RPO WD. Zaznaczenie krzyżykiem lub podkreślenie właściwej pozycji ma służyć zbieraniu danych na potrzeby monitorowania 
i ewaluacji, a także dla przygotowania późniejszych raportów o sposobach wykorzystania pomocy technicznej.

1.6 Tytuł projektu (zgodny z tytułem zadania budżetowego)
Tytuł powinien być krótki (nie może być nadmiernie rozbudowany) i w jasny, niebudzący wątpliwości sposób obrazować faktyczne zadanie, które ma zostać zrealizowane w ramach projektu. Tytuł powinien być zgodny z tytułem zadania budżetowego. W przypadku projektów realizowanych przez IP RPO WD oraz Wojewódzką Samorządową Jednostkę Organizacyjną/ Biuro Obsługi Urzędu Marszałkowskiego Województwa Dolnośląskiego (zwane dalej BOU) wymagany jest dodatkowy załącznik w formie oświadczenia beneficjenta o zgodności tytułu projektu 
z tytułem zadania budżetowego, potwierdzony przez głównego księgowego jednostki.

1.7 Klasyfikacja projektu

1.7.1  Kategoria interwencji funduszy strukturalnych

Proszę zaznaczyć właściwy kod z klasyfikacji kategorii interwencji 

Aby dany projekt pomocy technicznej mógł zostać uznany za kwalifikujący się do dofinansowania 
z funduszu strukturalnego, musi znajdować się w zasięgu interwencji danego funduszu, 
a także musi odpowiadać jednej z dwóch kategorii interwencji funduszy strukturalnych odnoszących się do pomocy technicznej, do których należą:

85 – Przygotowanie, realizacja, monitorowanie i kontrola

86 – Ocena, badania/ekspertyzy, informacja i komunikacja

(limity PT RPO WD przyjęte przez Zarząd Województwa Dolnośląskiego przyporządkowują rodzaje wydatków do danej kategorii interwencji). 

Katalog interwencji stanowi załącznik nr II do Rozporządzenia Komisji (KE) nr 1828/2006 
z dnia 08 grudnia 2006 r. ustanawiającego szczegółowe zasady wykonania rozporządzenia Rady (WE) nr 1083/2006 r.

1.7.2 Forma finansowania – dane należy podać zgodnie ze słownikiem KSI SIMIK (07-13)

1.7.3 Obszar realizacji - dane należy podać zgodnie z opisem działania zawartym 
w Uszczegółowieniu (U RPO WD).
1.7.4  Dział gospodarki - dane należy podać zgodnie z opisem działania zawartym
 w Uszczegółowieniu (U RPO WD).

1.8 Planowany cross – financing:

Dane należy podać zgodnie z opisem działania zawartym w Uszczegółowieniu (U RPO WD).
1.9 Duży projekt

 FORMCHECKBOX 
 Nie dotyczy

Należy określić czy wniosek (Plan Działań) dotyczy dużego projektu w rozumieniu art. 39-41 Rozporządzenia Rady (WE) nr 1083/2006.

1.10 Miejsce realizacji projektu

Należy wskazać właściwą odpowiedź.

1.10.2 Województwo; .................................... Wybór z listy rozwijanej.
1.10.3 Powiat .......................................... Wybór z listy rozwijanej
1.10.4 Gmina .......................................... Wybór z listy rozwijanej
2. Szczegółowy opis, cel i uzasadnienie projektu

Projekt może zostać zatwierdzony do dofinansowania wówczas, jeśli istnieje wyraźna, uzasadniona potrzeba jego realizacji. Niezbędne jest więc, aby wnioskodawca przygotowując projekt potrafił wskazać jego celowość (zasadność), oczekiwane efekty wynikające z wdrożenia projektu oraz zgodność z zapisami dokumentów programowych (RPO WD, Uszczegółowienie RPO WD, i inne). Ponadto cel projektu, jego uzasadnienie oraz ponoszone wydatki muszą być zgodne 
z celami RPO WD, w szczególności z zapisami dotyczącymi celów Priorytetu „Pomoc Techniczna” RPO WD. Jednostka realizująca Projekt/Beneficjent powinien w tym miejscu uzasadnić także celowość ponoszonych w ramach projektu wydatków.

Opis powinien dostarczać niezbędnych informacji o projekcie, jasno prezentujących jego cel 
i uzasadniających realizację. 

Wypełniając tę rubrykę należy w zwięzły sposób podać:

· cel ogólny projektu (zbieżny z jednym lub kilkoma celami działania PT RPO WD);

· potrzeby odbiorców, które realizacja projektu ma zaspokoić, definiując w ten sposób cel bezpośredni, jaki projekt ma osiągnąć;

· zarys planowanych działań, jakie projekt ma sfinansować, produkty, jakie powstaną 
w wyniku tych działań (np. programy szkoleniowe, wyposażenie instytucji bez podawania konkretnych wartości itd.);
· rezultaty, efekty – wynikające z realizacji projektu, – które przyczynią się do osiągnięcia zdefiniowanego wyżej celu bezpośredniego (dostarczenie wsparcia eksperckiego, zapewnienie sprawnego funkcjonowania komitetu, zapewnienie sprzętu komputerowego itp.);

· uzasadnienie celowości ponoszonych w ramach projektu wydatków.

3. Ramy instytucjonalne wdrażania projektu

(Proszę uzupełnić poniższe tabele podając dane dotyczące instytucji odpowiedzialnej za realizację projektu)
Dane Jednostki realizującej Projekt/Beneficjenta:
	3.1 Nazwa Jednostki realizującej Projekt/Beneficjenta
	W przypadku projektów własnych UMWD wpisujemy nazwę: „Instytucja Zarządzająca Regionalnym Programem Operacyjnym dla Województwa Dolnośląskiego/Urząd Marszałkowski Województwa Dolnośląskiego/ Departament…/ Wydział…” 
W przypadku Instytucji Pośredniczącej wpisujemy: „Instytucja Pośrednicząca RPO WD/Dolnośląska Instytucja Pośrednicząca”; natomiast w przypadku jednostki budżetowej BOU wpisujemy: Wojewódzka Samorządowa Jednostka Organizacyjna/ Biuro Obsługi Urzędu Marszałkowskiego Województwa Dolnośląskiego. 

	3.2 NIP
	

	3.3 REGON
	

	 3.4 Adres
	

	3.5 Typ beneficjenta
	

	3.6 Forma prawna
	

	3.7 Osoba upoważniona do podpisania wniosku (imię i nazwisko, stanowisko)
	Dyrektor Jednostki realizującej Projekt/Beneficjenta lub osoba upoważniona 

	3.8 Dane kontaktowe
	telefon
	

	
	fax
	

	
	e-mail
	

	3.9 Osoba wyznaczona do kontaktów roboczych (imię i nazwisko, stanowisko)
	Należy wpisać imię i nazwisko osoby odpowiedzialnej za sporządzenie wniosku wraz z zajmowanym stanowiskiem

	3.10 Dane kontaktowe 
	telefon
	

	
	fax
	

	
	e-mail
	


4. Okres wdrażania projektu

Należy podać przewidywaną datę rozpoczęcia i zakończenia realizacji projektu. Projekty PT RPO WD będą miały charakter roczny lub wieloletni z możliwością przedłużenia czasu trwania projektu /zmiana uchwały określającej szczegółowe zasady, tryb i warunki realizacji projektu/.  

5. Projekt w zakresie współpracy międzyregionalnej i międzynarodowej

Należy określić czy projekt dotyczy współpracy międzyregionalnej i międzynarodowej. Jeśli dotyczy, należy wypełnić punkty 5.1 – 5.4.
5.1  Charakter projektu

Należy określić charakter projektu (projekt dotyczący współpracy międzynarodowej, projekt dotyczący współpracy międzyregionalnej), poprzez wpisanie odpowiedzi tak przy właściwym wariancie i odpowiedzi nie przy wariancie, który nie dotyczy danego projektu.

5.2 Czy projekt jest realizowany w granicach Rzeczpospolitej Polskiej?

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi tak należy wypełnić tabelę dotyczącą miejsca realizacji projektu: województwo, subregion, powiat, gmina, miejscowość. W przypadku zaznaczenia odpowiedzi nie należy przejść do pytania 5.3.

5.3 Czy projekt jest realizowany poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej?

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi tak należy wypełnić tabelę dotyczącą miejsca realizacji projektu: kraj UE, region UE. 

5.4 Czy projekt jest realizowany w partnerstwie?

Dotyczy jedynie projektów z zakresu współpracy międzyregionalnej i międzynarodowej. 
W przypadku zaznaczenia odpowiedzi tak należy dodatkowo wypełnić punkt 6 dotyczący danych partnera/partnerów projektu oraz punkt 7 dotyczący roli partnera/partnerów w projekcie. 

6. Dane partnera/partnerów projektu

Punkt wypełniany jest w przypadku przedsięwzięć dotyczących współpracy międzyregionalnej
 i międzynarodowej realizowanych w partnerstwie.
Punkt wypełniany analogicznie do punktu 3 bez wskazywania osoby upoważnionej do podpisania wniosku i osoby wyznaczonej do kontaktów. W przypadku Pomocy Technicznej RPO WD partnerstwo może zostać zawiązane jedynie pomiędzy Instytucją Zarządzającą RPO WD (w roli lidera może wystąpić wówczas jednostka-wydział Urzędu Marszałkowskiego Województwa Dolnośląskiego realizująca projekty w ramach Pomocy Technicznej RPO WD) a Instytucją Pośredniczącą RPO WD i/lub Wojewódzką Samorządową Jednostką Organizacyjną/BOU (w roli partnera) lub odwrotnie, zgodnie z katalogiem beneficjentów PT RPO WD wskazanym w U RPO WD.
7. Rola partnera/partnerów w realizacji projektu

Punkt wypełniany jest w przypadku przedsięwzięć dotyczących współpracy międzyregionalnej
 i międzynarodowej realizowanych w partnerstwie.

Należy opisać rolę Partnera/Partnerów w projekcie pamiętając, że Partnerem w realizacji projektu może być jedynie podmiot wnoszący do Projektu zasoby ludzkie i/lub organizacyjne, i/lub techniczne, i/lub materialne, i/lub merytoryczne, i/lub finansowe a jego udział w projekcie musi być adekwatny do merytorycznego zakresu i wartości projektu oraz uzasadniony, konieczny
i niezbędny do jego realizacji. Przed złożeniem wniosku Projektodawca (Lider Projektu) zobowiązany jest zawrzeć z partnerem/partnerami umowę o partnerstwie. 
8. Realizowanie polityk horyzontalnych UE 

Proszę zakreślić właściwą pozycję.

9. Zgodność projektu z przepisami w zakresie zamówień publicznych

Jednostka realizująca Projekt/Beneficjent niezależnie od swojego statusu prawnego zobowiązany jest przy wyborze wykonawcy usługi czy dostawcy sprzętu postępować zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych, zaleceniami dla Beneficjentów Funduszy UE dotyczącymi interpretacji przepisów ustawy prawo zamówień publicznych oraz odpowiednimi przepisami Dyrektywy Parlamentu Europejskiego.

10. Planowane wskaźniki do osiągnięcia w ramach realizacji projektu

Wskaźniki dla Priorytetu „Pomoc Techniczna” Regionalnego Programu Operacyjnego dla Województwa Dolnośląskiego na lata 2007-2013 powinny być zgodne z obowiązującą dla priorytetu listą wskaźników RPO WD. W sytuacji, gdy w liście wskaźników RPO WD nie ma odpowiedniego, opisującego dany  projekt wskaźnika, Jednostka realizująca projekt/Beneficjent ma możliwość wprowadzenia własnego wskaźnika – max 1 wskaźnik produktu i 1 wskaźnik rezultatu. Ponadto Jednostki realizujące Projekt/Beneficjenci realizujący projekty z zakresu zatrudnienia (Obszar A) są zobowiązane do zadeklarowania w ramach realizowanych przez siebie projektów wartości docelowych dla wskaźników mierzących liczbę powstałych miejsc pracy, 
a następnie odpowiednio monitorować i sprawozdawać realizację rzeczową w tym aspekcie. Jeżeli ze względu na specyfikę Projektu nie przewiduje się powstania nowych miejsc pracy podczas realizacji projektu, nie ma konieczności monitorowania wysokości tego wskaźnika zgodnie 
z zapisami Szczegółowego Opisu Priorytetów Regionalnego Programu Operacyjnego dla Województwa Dolnośląskiego na lata 2007 – 2013(U RPO WD).
Wartość docelowa wskaźnika to dane liczbowe ilustrujące stan zakładany po zakończeniu realizacji projektu.
11. Planowane wydatki w ramach projektu:

W rubryce tej należy określić w sposób ogólny rodzaj wydatków/kosztów, które w ramach projektu kwalifikują się do współfinansowania ze środków PT RPO WD, np. koszt podnoszenia kwalifikacji pracowników podając jednocześnie koszty, które nie podlegają finansowaniu z PT RPO WD.
12. Źródła finansowania projektu (PLN)

W rubryce tej należy dokonać podziału kosztów w rozbiciu na źródła, z jakich poniesione wydatki będą finansowane. Należy pamiętać, iż wielkość dofinansowania EFRR nie może przekroczyć 85% kosztów, kwalifikowalnych w projekcie.

13. Promocja projektu

Proszę wskazać, jakie działania zostaną podjęte w celu promowania udziału środków 
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w realizacji projektu (zgodnie 
z Rozporządzeniem (WE) 1828/06).

W przypadku, gdy przedmiotem projektu jest dostawa sprzętu komputerowego, każdy komputer zakupiony ze środków UE powinien być oznakowany. W przypadku zamawianych usług np. ekspertyz lub analiz znak unijny powinien towarzyszyć obiegowi dokumentów. Pokój pracownika, którego zatrudnienie zostało dofinansowane ze środków UE również powinien zawierać odpowiednią informację o współfinansowaniu. Podobnie oznakowane powinny być pomieszczenia wyremontowane ze środków PT RPO WD.
14. Załączniki 

- wymagane zgodnie z Wytycznymi korzystania z pomocy technicznej oraz inne określone przez
IZ RPO WD; 

- w przypadku projektów realizowanych przez IP RPO WD oraz Wojewódzką Samorządową Jednostkę Organizacyjną/BOU wymagany jest dodatkowy załącznik w formie oświadczenia Jednostki realizującej Projekt/Beneficjenta o zgodności tytułu projektu z tytułem zadania budżetowego oraz zabezpieczeniu środków na zadanie, potwierdzony przez głównego księgowego jednostki.
Rubryka ta służy potwierdzeniu otrzymania wymaganych załączników. Ich załączenie jest jednym 
z wymogów formalnych, decydujących o tym, czy wniosek o dofinansowanie będzie rozpatrzony czy też odesłany do uzupełnienia. 

15. Oświadczenie Jednostki realizującej Projekt/Beneficjenta lub osoby upoważnionej 

Oświadczenie jest formułą standardową i stanowi potwierdzenie informacji zawartych we wniosku oraz potwierdzeniem znajomości zasad korzystania ze środków pomocy strukturalnej, a także zobowiązaniem wnioskodawcy do ponoszenia odpowiedzialności w przypadku podania informacji nieprawdziwych. Oświadczenie powinno być podpisane przez Dyrektora Jednostki realizującej Projekt/Beneficjenta lub osobę upoważnioną.












Zastrzegamy wszelkie prawa do dokumentu i zawartej w nim informacji. Powielanie, używanie i udostępnianie osobom trzecim bez zezwolenia jest zabronione.
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