URZAD MARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA DOLNOSLASKIEGO

Departament Regionalnego Programu Operacyjnego
Wydziat Zarzgdzania Regionalnym Programem Operacyjnym

Wybrzeze Juliusza Stowackiego 12-14, 50-411 Wroctaw, tel. +48 71 776 93 35, fax +48 71 776 90 03

Wroctaw,

ZAPYTANIE O SZACUNKOWA WARTOSC PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Dotyczy: ustalenia wartosci przedmiotu zamdwienia dla zamdwienia na czynnoéci dotyczace
pomocniczych prac administracyjno-biurowych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
dla Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2007-2013, w zakresie:

- ustugi dotyczgce pomocy przy obstudze zwigzanej z kontraktacjg $Srodkéw RPO WD,

- ustugi dotyczace pomocy przy obstudze ptatnosci na rzecz beneficjentdw,

.  ZAMAWIAJACY:
Wojewddztwo Dolnoslaskie - Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslaskiego z siedziba
Wybrzeze J. Stowackiego 12-14, 50-411 Wroctaw

1. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:
ZamOwienie zostanie udzielone w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z art. 10 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn. Dz.U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759 ze zm.).

.  PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
Przedmiotem zamodwienia sg odrebne czynnosci dotyczgce: porzadkowania dokumentacji oraz
pomocniczych prac administracyjno-biurowych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
dla Wojewddztwa Dolnoslaskiego na lata 2007-2013.

1. Zakres ustug dotyczacych pomocy przy obstudze zwigzanej z kontraktacjg srodkow RPO WD:
a) Pomoc w procesie obiegu umdéw o dofinansowanie projektdw w ramach RPO WD (m.in.

znakowanie miejsc do podpisu, opisywanie umow, przekazywanie umow do wiasciwych
komérek organizacyjnych UMWD oraz beneficjenta, wprowadzanie danych do systemoéw
" informatycznych, skanowanie, kserowanie dokumentéw)

b) prowadzenie rejestréw w zakresie umoéw o dofinansowanie projektow

c) prowadzenie rejestrow dotyczacych oceny formalnej i merytorycznej oraz
harmonogramdw oceny wnioskow

d) porzadkowanie dokumentacji RPO WD, brakowanie zbednych kopii, dziurkowanie oraz
uktadanie w teczkach i opisywania teczek, przygotowanie niezbednych spiséw
dokumentow.

2. Zakres ustug dotyczacych pomocy przy obstudze ptatnosci na rzecz beneficjentéw:
a) skanowanie, kserowanie dokumentacji dotyczacej ptatnosci,

b) porzadkowanie wersji elektronicznych i papierowych dokumentacji dotyczacej ptatnosci,
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c) prowadzenie spisdw i rejestrow dotyczacych ptatnosci

d) porzadkowanie dokumentacji RPO WD, brakowanie zbednych kopii, dziurkowanie oraz
ukladanie w teczkach i opisywania teczek, przygotowanie niezbgdnych spisdw
dokumentow.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Zamoéwienie powinno zosta¢ wykonane w terminie od dnia podpisania_umowy do 15 grudnia
2014r.

V.  MIEJSCE, SPOSOB | TERMIN SKtADANIA PRZEDMIOTOWEJ WYCENY:

1. Termin skfadania wycen uptywa 3 stycznia 2014 r. o godz. 16:00.
2. Uprzejmie prosze zainteresowane podmioty o przygotowanie:
1) 0SZACOWANIA WARTOSCI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA WEDEUG WZORU:

Proponowana cena

Imig i nazwisko potencjalnego netto

Zakres ustugi
Wykonawcy

[ PLN/ 1 m-c]

3. Wyceny mozna skfadac:
e za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: aneta.swierk@dolnyslask.p! lub

o faksem na numer +48 71776 90 03;

VI. Dane osoby do kontaktéw:
Aneta Swierk, Wydziat Zarzadzania RPO,
tel. +48 71 776 90 74 lub 71 776 91 96, e-mail: aneta.swierk@dolnyslask.pl

Vil. Informacje dodatkowe:
1. Niniejsze zapytanie nie zobowigzuje Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa

Dolnoslgskiego do podpisania umowy na realizacje zaméwienia, a wstepne oferty beda
wykorzystane do oszacowania wartosci zamowienia.

2. Badanie szacunkowej wartosci przedmiotu zaméwienia dotyczy projektu ,Wsparcie
realizacji RPO WD w 2014 roku” wspéffinansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej -
Europejskiego  Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz budietu Wojewoddztwa
Dolnoslgskiego w ramach Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego
dla Wojewédztwa Dolnoslgskiego na lata 2007-2013.
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