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NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC

Regulamin pracy Komisji Oceny Projektéw
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
dia Wojewédztwa Dolnoslaskiego na lata 2007-2013

Niniejszy Regulamin zostat przygotowany na podstawie:

- Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, zwanej
dalej ,ustawa” (tj. z 15 maja 2009r. Dz.U. 2009 Nr 84, poz. 712 z p6#n. zm.),

- Wytycznych w zakresie jednolitego systemu zarzadzania i monitorowania projektéw
indywidualnych, zgodnych z art. 28 ust. 1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju;

- »Regulaminu wytaniania ekspertéw | stopnia do oceny projektéw w ramach RPO WD”
oraz ,Regulaminu wylaniania ekspertéw Il stopnia do oceny projektéw w ramach
RPO WD”,

- Zestawu Instrukcji Wykonawczych dla 1Z RPO WD (ZIW IZ RPO WD) w zakresie oceny
wnioskéw o dofinansowanie realizacji projektéow — tryb konkursowy oraz tryb
systemowy oraz oceny wnioskéw o dofinansowanie realizacji projektéw — tryb
indywidualny.

§1
Postanowienia ogéine

1. Komisja Oceny Projektéw (zwana dalej KOP) stanowi niezalezne ogniwo w systemie
oceny wnioskéw o dofinansowanie projektow w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego dla Wojewédztwa Dolnoslaskiego na lata 2007-2013 (RPO WD)
wspdifinansowanych ze s$rodkéw Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (zwanych dalej wnioskami).

2. Zadaniem KOP jest:

a) merytoryczna ocena wnioskdw o dofinansowanie projektéw zfozonych do Instytucji
Zarzgdzajacej RPO WD (IZ RPO WD) w odpowiedzi na ogloszone nabory do
poszczegélnych dziatan RPO WD:

- w trybie systemowym, o ktérym mowa w art. 28 ust. 1, pkt. 2 ustawy,

- w trybie konkursowym, o ktérym mowa w art. 28 ust. 1, pkt. 3 ustawy,

oraz ocena projektéw indywidualnych, o ktérych mowa w art. 28 ust. 1, pkt.1
ustawy, wymienionych w Indykatywnym Wykazie Indywiduainych Projektéw
Kluczowych RPO WD {IWIPK RPO WD);

A ngt,w




-

PROGRAM QOLNY UNIAEUROPEJSKA | s+,
REGIONALNY SLASK ROZWO FECIONALNEGD | v+

»*

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

b) merytoryczna ocena wnioskdw o dofinansowanie projektéw przekazanych do
ponownej oceny w wyniku uwzglednienia przez 1Z RPO WD protestéw
whnioskodawcéw (dotyczy wszystkich trybow wymienionych w lit. a);

€} merytoryczna ocena wnioskéw w przypadku ich modyfikacji przez Beneficjenta przed
lub po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu® — w zakresie okreélonym przez
IZ RPO WD w ZIW RPO WD (dotyczy wszystkich trybéw wymienionych w lit. a),

d) opiniowanie wnioskéw, w tym w ramach procedury odwotawczej prowadzonej przez
IZ RPC WD.

3. Ocena wnioskéw, o ktorej mowa w ust. 2, odbywa sie zgodnie z ,Kryteriami wyboru
operacji finansowanych w ramach RPO WD na lata 2007 - 2013” - kryteriami oceny
merytorycznej, zatwierdzonymi przez Komitet Monitorujgcy RPO WD.

4. KOP dziata zgodnie z zapisami niniejszego Regulaminu.

5. KOP powolywany jest na czas okreslony przez Dyrektora Departamentu Funduszy
Europejskich (DEF) lub jego Zastepce ds. RPO. Dokument okreila w szczegblnosci
imienny sktad KOP. Projekt dokumentu w sprawie powotania KOP przygotowuje
pracownik Dziatu Obstugi Naboréw i Administracji w Wydziale Wdrazania Regionalnego
Programu Operacyjnego {DRPO-W). Dokument akceptuje Dyrektor DRPO-W lub jego
Zastepca, a zatwierdza Dyrektor DEF lub jego Zastepca ds. RPO.

6. Termin powotania KOP:

a) w przypadku trybu systemowego i konkursowego — powotanie KOP powinno nastapi¢
nie péiniej niz 14 dni po uplywie terminu sktadania wnioskéw o dofinansowanie
projektu w ramach danego naboru,

b) w trybie indywidualnym - nie péiniej niz 14 dni po zloieniu wniosku
o dofinansowanie projektu indywidualnego,

¢) w przypadku projektu, ktéry wymaga powtdrnej oceny w konsekwencji modyfikacji
projektu przed lub po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu (niezaleznie od
trybu) — w ciggu 14 dni od daty doreczenia informacji do kierownika Dziatu Obstugi
Naboréw i Administracji w DRPO-W, zwanego dalej Dziatem ONiA, droga mailows lub
pisemnie o koniecznosci powtdrnej oceny merytorycznej wniosku przez wtasciwego
pracownika dziatu priorytetéw RPO WD w DRPO-W,

7. Obstuge pracy KOP prowadzi DRPO-W, a w szczegdlnosci Dziat ONiA.

' Przez podpisanie umowy o dofinansowanie projektu rozumie sie tez podjecie uchwaty w sprawie
dofinansowania projektu wiasnego Wojewddztwa Dolnoslaskiego.
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8. Pracownicy wtasciwych dziatéw priorytetéw RPO WD w DRPO-W moga by¢ proszeni
o udzielenie dodatkowych wyjasnien ekspertom na temat ocenianych projektéw.

§2
Sktad i sposob powotania Komisji Oceny Projektow

1. W sktad Komisji Oceny Projektéw wchodza:

a) pracownicy Z RPO WD, tj. pracownicy Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa
Dolnodlaskiego (UMWD), petniacy funkcje Przewodniczacego KOP, zastepcy(6w)
Przewodniczgcego KOP oraz Protokolantéw,

b) eksperci | stopnia dokonujacy oceny merytorycznej wnioskéw ztozonych
w odpowiedzi na nabory w trybie konkursowym i systemowym,

c) eksperci Il stopnia (i/lub eksperci | stopnia w szczegdinych przypadkach wskazanych
w ust. 5) dokonujacy oceny merytorycznej projektéw indywidualnych wymienionych
w IWIPK RPO WD.

2. Funkcjg Przewodniczacego/Zastepcy(éw) KOP moga petnic:
a) Dyrektor DRPO-W,
b) Kierownicy Dziatéw Priorytetéw RPO WD w DRPO-W,
¢) inni pracownicy UMWD.

3. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego jego obowigzki wykonuje Zastepca.

4. Funkcje protokolanta{éw) beda petni¢ pracownicy Dziatu ONiA w DRPO-W. W celu
usprawnienia funkcjonowania KOP do petnienia tej funkcji bedg wyznaczane co najmniej
2 osoby.

5. W sklad KOP (powotywanych dla naboréw w trybie konkursowym i systemowym)
wchodza eksperci | stopnia wybrani do oceny wnioskéw w drodze otwartego naboru
iwpisani na Listg Ekspertdw przyjeta Zarzadzeniem Marszatka Wojewddztwa
Dolnoslaskiego.

a) W sktad KOP powotywanego dla danego naboru wchodza eksperci | stopnia
z dziedziny odpowiadajacej temu naborowi?, ktérzy potwierdzili gotowosé do oceny
i dyspozycyjnosé we wskazanym przez 1Z RPO WD okresie, planowanym na

2w przypadku naboru wnioskéw o dofinansowanie projektéw prowadzonego w ramach Priorytetu 9:
Odnowa zdegradowanych obszaréw miejskich na terenie Dolnego Slaska (,Miasta”), mozliwe jest
powotanie do KOP ekspertéw | stopnia wiasciwych ze wzgledu na typy projektéw ztozonych w ramach
naboru.
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przeprowadzenie oceny merytorycznej wnioskéw, oraz nie zglosili konfliktu
intereséw w stosunku do zadnego z projektdw ztozonych w ramach danego naboru
whnioskow zgodnie z procedurg wskazang w ust. 6.

b} W przypadku braku odpowiedniej ilodci ekspertéw | stopnia w danej dziedzinie lub
braku z ich strony gotowosci do oceny wnioskéw ich funkcje moga petnic eksperci
Il stopnia z Listy Ekspertéw, ktérzy potwierdza gotowos¢ do oceny, dyspozycyjnosé
oraz brak konfliktu intereséw zgodnie z zasadami obowigzujacymi dla ekspertéw
I stopnia.

Po zakoriczeniu naboru wnioskéw do ekspertéw | stopnia oraz — w przypadku sytuacji
wskazanej w ust. 5 lit. b. — do ekspertéw Il stopnia wysytana jest drogg elektroniczng
informacja o rozpoczeciu procedury powotywania KOP z zalaczong listag wnioskéw
ztozonych w ramach naboru. Informacja ta zawiera zobowigzanie potwierdzenia w
okreslonym terminie gotowosci do oceny i dyspozycyjnosci w okresie planowanym na
przeprowadzenie oceny merytorycznej wnioskéw oraz wskazanie ewentualnych
konfliktéw intereséw mogacych skutkowaé wylaczeniem z oceny wnioskéw w ramach
danego naboru (zgodnie z treécig deklaracji bezstronnoéci). Odpowied? eksperta |
stopnia iub eksperta Il stopnia przestana drogg elektroniczng stanowi podstawe do
powotania lub nie do KOP. Brak odpowiedzi we wskazanym terminie jest réwnoznaczny
z brakiem dyspozycyjnosci i gotowosci do oceny i skutkuje niepowotaniem do KOP.

W sktad KOP (powotywanych do oceny projektéw indywidualnych ujetych w IWIPK
RPO WD) wchodza eksperci Il stopnia wybrani do oceny wnioskéw w drodze otwartego
naboru zgodnie z ,Regulaminem wytaniania ekspertéw Il stopnia do oceny projektéw
w ramach RPO WD”:

a) w trybie indywidualnym KOP powotywany jest dla kazdego wniosku oddzielnie, ze
wzgledu na rézne terminy ich sktadania,

b) w sktad KOP wchodza eksperci Il stopnia z dziedziny odpowiadajgcej danemu
projektowi, ktdrzy potwierdzili gotowoéé do oceny i dyspozycyjnos¢ w okresie
wskazanym przez IZ RPO WD na przeprowadzenie oceny merytorycznej wniosku
oraz nie zgtosili konfliktu interesow w stosunku do zloionego projektu
indywidualnego zgodnie z procedura wskazang w ust.7 lit. e,

c) w przypadku braku odpowiedniej ilosci ekspertéw I stopnia z danej dziedziny lub
braku z ich strony gotowosci do oceny wnioskéw ocene wniosku mozna powierzy¢
ekspertom | stopnia z Listy Ekspertow, o ktérej mowa w ust. 5 niniejszego
Regulaminu, pod warunkiem spefnienia warunkéw, ktére musza spetni¢ osoby
uzyskujace status eksperta |l stopnia w ramach RPO WD. W przypadku braku
ekspertow | stopnia spetniajacych ww. warunki ocene moina powierzy¢ ekspertom
| stopnia z Listy Ekspertéw w danej dziedzinie,

d} Eksperta do oceny merytorycznej projektu sktadanego w trybie indywidualnym
wyznacza Przewodniczacy KOP lub jego Zastepca, kierujgc sie w szczeg6lnoéci
wiedzg i doswiadczeniem eksperta,
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e} do ekspertdw wysytana jest drogy elektroniczng informacja o rozpoczeciu
procedury powotywania KOP z wskazaniem projektu indywidualnego. Informacja ta
zawiera zobowigzanie potwierdzenia w okreslonym terminie gotowosci do oceny
i dyspozycyjnosci w okresie planowanym na przeprowadzenie oceny merytorycznej
wniosku oraz wskazanie ewentualnego konfliktu intereséw mogacego skutkowaé
wylaczeniem z oceny wniosku (zgodnie z treécig deklaracji bezstronnosci).
Odpowied? eksperta przestana droga elektroniczng stanowi podstawe do powotania
lub nie do KOP. Brak odpowiedzi w okreslonym terminie jest réwnoznaczny
z brakiem dyspozycyjnosci | gotowosci do oceny i skutkuje niepowofaniem do KOP.

8. W przypadku wystapienia uzasadnionych watpliwosci co do spetniania przez
ekspertow | stopnia lub ekspertow Il stopnia kryterium niekaralnoéci za przestepstwo
popetnione umyslnie iub przestepstwo skarbowe, warunkujacege powotanie na Liste
Ekspertéw, IZ RPO WD mozie zazada¢ w kaidym czasie zloienia przez eksperta
Istopnia lub Il stopnia w wyznaczonym terminie ponownego aktualnego
o$wiadczenia o niekaralnosci za przestgpstwo umyélne lub umyélne przestepstwo
skarbowe.. Nieztozenie takiego o$wiadczenia w wyznaczonym terminie moze
skutkowac wykresleniem ze sktadu juz powotanych KOP oraz Listy Ekspertow.

9. Ocena merytoryczna wnioskow dokonywana przez ekspertéw | stopnia lub ekspertéw
Il stopnia w KOP jest odptfatna. Zasady wynagradzania okreéla IZ RPO WD.

§3
Zasada poufnoséci i bezstronnosci

1. CzZlonkowie KOP s3 zobowiazani do podpisania deklaracji poufnosci
oraz deklaracji bezstronnosci, z tym ze:

a) pracownicy 1Z RPO WD petnigcy funkcje Przewodniczacego KOP, zastepcow
Przewodniczgcego KOP oraz protokolanci — podpisuja jedynie deklaracje poufnosci
wedtug wzoru stanowiacego zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu niezwlocznie
po powotaniu KOP,

b} eksperci | stopnia lub eksperci Il stopnia powotani do merytorycznej oceny projektu —
podpisujg deklaracje poufnosci wedtug wzoru stanowiacego zatacznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu oraz deklaracje bezstronnoéci wedtug wzoru stanowiacego
zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu przed otrzymaniem wniosku do
oceny/wydania opinii. Zatacznikiem do deklaracji bezstronnosci jest lista wnioskéw,
ktére zostaty ztozone w ramach danego naboru.

2. W przypadku odmowy podpisania deklaracji bezstronnosci lub zgfoszenia wystepowania
konfliktu interesu w sytuacji, gdy ekspert | stopnia lub ekspert Il stopnia stwierdzit po
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powotaniu do KOP wystepowanie jakichkolwiek okolicznosci mogacych budzié
uzasadnione watpliwosci co do jego bezstronnoéci, o ktérych nie miat $wiadomosci
wczesniej (w szczegdlnosci gdy poweimie takie informacje na podstawie danych
zawartych we wniosku lub jego zatacznikach, do ktérych nie miat wczeénie} dostepu),
nastgpuje jego wykluczenie z oceny danego projektu oraz z oceny wnioskéw w ramach
danego naboru i zastgpienie inng osobg. Osoba, ktéra odmoéwita podpisania deklaracji
lub zgtosita konflikt intereséw, nie bierze juz udziatu w kolejnych losowaniach wnioskéw,
ktére pozytywnie zakoriczyly ocene formalng. Zgloszenie konfliktu intereséw odbywa sie
poprzez podpisanie drugiej czesci deklaracji bezstronnosci dotyczacej wytaczenia z oceny
projektéw w ramach naboru wnioskéw.

3. W przypadku odmowy podpisania deklaracji poufnosci przez cztonka KOP nastepuije jego
wykluczenie ze sktadu KOP.

§4

Zadania i zakres odpowiedzialnosci poszczegélnych cztonkéw KOP

1. Przewodniczacy KOP kieruje pracami KOP, odpowiada za jej sprawne funkcjonowanie

i zgodnosc¢ jej prac z postanowieniami niniejszego Regulaminu, a w szczegdInosci m.in.:

a) wyznacza miejsce i termin posiedzen roboczych KOP (w tym dotyczacych losowari
projektdw oraz rozstrzygnie¢ powstatych rozbieznosci);

b) w przypadku rozbieinodci, ktérych nie udato sie usunaé w drodze negocjacii,
whnioskuje o wydanie opinii przez trzeciego eksperta | stopnia lub eksperta Il stopnia;

c) wnioskuje o zmiany dokumentu w sprawie powotania KOP (w tym dotyczace
wykreslenia lub dopisania nowego cztonka KOP);

d) podpisuje protokoly z posiedzeri roboczych KOP, raporty z oceny projektu oraz
korficowy protokét z prac KOP, w tym liste projektéw po ocenie merytorycznej.

2. Do zadan Protokolanta nalezy obstuga biezaca pracy KOP, w szczegdlnosci:

a) przygotowanie do podpisu i rozliczanie umowy z ekspertami | stopnia oraz |l stopnia,

b) zabezpieczanie miejsca pracy dla cztonkéw KOP,

¢) zapewnianie technicznej i administracyjnej obstugi KOP,

d) przygotowywanie korespondencji bieiacej zwigzanej z pracg KOP oraz innych
materiatow niezbednych do prawidtowego przebiegu pracy KOP;

e) informowanie cztonkéw KOP o miejscu i terminie posiedzen roboczych KOP;

f) przygotowanie planu pracy ekspertow I stopnia oraz ekspertdéw Il stopnia oraz jego
monitorowanie ,

g} informowanie zainteresowanych cztonkéw KOP o zmianach w ww. planach pracy,

h) wspotpraca z ekspertami | stopnia oraz Il stopnia w zakresie obstugi merytorycznej
KOP, m.in. przekazywania do oceny wnioskéw o dofinansowanie oraz innych
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materiatéw zwigzanych z oceng projektu, zgodnie z procedurg oceny merytorycznej
wniosku okreélong w ZIW RPO WD. Kaidorazowo po zakohczeniu oceny ekspert
| stopnia oddaje otrzymana dokumentacje osobie, od ktérej ja otrzymat (osoba ta
sprawdza kazdorazowo kompletnosé zwracanej dokumentacji).

i} przekazywanie ekspertom | stopnia lub ekspertom Il stopnia ,Formularzy oceny
merytorycznej wnioskow” (w wersji elektronicznej} i odbieranie wypetnionych
i podpisanych Formularzy w wersji papierowej, ,

j) weryfikacja poprawnosci formalnej wypetnionego ,Formularza oceny merytorycznej
wniosku”

k} przekazanie ,Formularza oceny merytoryczne] wniosku” pracownikowi oraz
kierownikowi wiasciwego dziatu priorytetéw oraz pomoc w dokonywanej przez
pracownika, kierownika wiasciwego dziatu Priorytetow oraz
Przewodniczacego/Zastepce  przewodniczacego KOP  weryfikacji  zawartoéci
uzasadniefi oraz ich adekwatnosci do ocenianych kryteriéw, dokonanych przez
czlonkéw oceniajacych w ramach danego posiedzenia KOP na ,Formularzu oceny
merytorycznej wniosku”.

) wrazie potrzeby wskazanie ekspertowi | stopnia osoby do bezposrednich kontaktéw
(sposréd pracownikéw Dziatéw Priorytetéw RPO WD w DRPO-W), ktdra bedzie
udziela¢ dodatkowych informacji 0 ocenianym wniosku,

m)odbieranie od cztonkéw KOP podpisanych deklaracji poufnosci oraz deklaracji
bezstronnosci,

n) analiza sktadanych przez ekspertéw | stopnia lub ekspertéw Il stopnia »Formularzy
oceny merytorycznej wnioskéw” i informowanie Przewodniczacego o wystepujacych
rozbieznosciach w ocenie wnioskéw. Wyniki tej analizy zawarte s3 w Raporcie z oceny
projektu, ktérzy sporzadza Protokolant po otrzymaniu Formularzy od dwéch
ekspertéw I stopnia lub Il stopnia,

o) w uzgodnieniu z Przewodniczacym KOP informowanie wlaéciwego dziatu Priorytetéw
w DRPO-W o wnioskach eksperta I/l stopnia wynikajacych z procedury oceny
merytorycznej wnioskéw okreslonej w ZIW 1Z RPO WD (dotyczgcych m.in. uzyskania
dodatkowych wyjasnien od Wnioskodawcéw, zwrécenia projektu do oceny formalnej
ze wzgledu na niespetnienie kryteriéw formalnych itp.),

p) przygotowanie listy projektéw po ocenie merytorycznej wedtug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu,

q) sporzadzanie protokotéw z posiedzen roboczych KOP, raportu z oceny projektu oraz
protokotow z prac KOP,

r) potwierdzenie wraz z pracownikiem oraz kierownikiem wiaiciwego dziatu
priorytetdw wykonanego zakresu prac przez eksperta I/Il stopnia, bedacego
podstawa rozliczenia umowy
z ekspertem, za pomocy zlozenia podpisu na protokole zdawczo-odbiorczym
»Formularza oceny merytorycznej wniosku”

s) dbatoé¢ o dokumentacje z prac KOP, przekazanie kompletu dokumentéw po
zakoriczeniu oceny merytorycznej do wtasciwego dziatu Priorytetéw w DRPO-W,
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3. Eksperci | stopnia oraz eksperci [l stopnia s3 odpowiedzialni za jakos¢ dokonywanych
ocen / opinii, tj. za:

a) rzetelng i bezstronng ocene merytoryczng wnioskéw, dokonang na podstawie
kryteriéw merytorycznych zatwierdzonych przez KM RPO WD w wyznaczonym przez
IZ RPO WD okresie;

b) jasnos¢ i przejrzystos¢ wynikéw oceny merytorycznej, wykazanych w ,Formularzu
oceny merytorycznej whniosku”, wypetnienie wszystkich pél formularza oraz
szczegbtowe uzasadnienie oceny wypracowanej dla kaizdego kryterium (zaréwno
oceny pozytywnej, jak i negatywnej), ze szczegdlnym zwréceniem uwagi na kryteria
powiazane, celem wykluczenia sytuacji uzasadnienia jednego kryterium argumentami
wykluczajacymi uzasadnienie kryterium powigzanego. Uzasadnienie powinno by¢
wyczerpujace, szczegétowe i zawieraé petng odpowiedz do danego kryterium.

4. 1Z RPO WD pisemnie informuje Wnioskodawce o wynikach oceny merytorycznej jego
projektu wraz z podaniem otrzymanej punktacji lub/oraz informacji o spetnieniu bad:
niespetnieniu kryteriéw wyboru projektéw. Informacja ta zawiera uzasadnienie oceny.
Informacja jest przekazywana w sposéb gwarantujacy zachowanie zasady anonimowosci
w zakresie dotyczacym ekspertéw dokonujacych oceny merytorycznej.

5. Naruszenie zasad niniejszego Regulaminu, w tym zasady rzetelnej i bezstronnej oceny,
o ktérej mowa w ust, 3, powoduje wykluczenie danej osoby z prac Komisji Oceny
Projektow oraz skutkuje wykresleniem z Listy Ekspertéw.

6. O wykluczeniu danego eksperta I/1l stopnia z Listy Ekspertow, o ktorej mowa w § 2 ust.
5, decyduje Marszatek na wniosek Przewodniczacego KOP zaopiniowany przez Dyrektora
DEF. Odwotanie eksperta /Il stopnia przebiega zgodnie z procedura opisana
w ,Regulaminie wylaniania ekspertéw Il stopnia do oceny projektéw w ramach
RPO WD” oraz ,Regulaminie wylaniania ekspertéw | stopnia do oceny projektéw
w ramach RPO WD”,

§5
Ocena merytoryczna wnioskéw o dofinansowanie
w trybie konkursowym i systemowym
1. Ocenie merytorycznej podlegajg tylko wnioski, ktére pozytywnie przeszty ocene
formalna.

2. Eksperci | stopnia dokonuja oceny merytorycznej wnioskéw zgodnie z kryteriami
merytorycznymi zatwierdzonymi przez KM RPO WD, poprzez wypetnienie ,Formularza
oceny merytorycznej wniosku”.
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3. Kaidy wniosek o dofinansowanie projektu oceniany jest przez dwdch ekspertow
| stopnia. Eksperci | stopnia przyporzadkowywani s3 w drodze losowania do oceny
whioskéw o dofinansowanie projektéw.

4. Sposob przyporzadkowania wnioskow do ekspertdw | stopnia wehodzacych w sktad KOP
przedstawia sie nastepujaco:

a) Przewodniczacy KOP wyznacza terminy posiedzeri roboczych, podczas ktdrych
dokonane zostanie przyporzadkowanie wnioskéw do ekspertéw | stopnia w drodze
losowania;

b) spotkanie przygotowywane jest przez Protokolanta;

¢) w posiedzeniach roboczych dotyczacych losowania uczestniczy Przewodniczacy KOP
lub jego zastepca, Protokolant, przedstawiciel Wydziatu Zarzadzania RPO (DRPO-Z);

d) Przewodniczacy KOP dla kazdego projektu spetniajacego kryteria formalne losuje po
dwdch ekspertéw | stopnia. Wylosowany do oceny merytorycznej ekspert | stopnia
nie bierze udziatu w kolejnych losowaniach do momentu wybrania wszystkich
ekspertéw | stopnia z listy cztonkéw KOP;

e) Protokolant sporzadza protokét z posiedzenia roboczego, na ktérym dokonano
losowania, Zatacznikiem do protokotu jest wykaz projektéw z informacja
o wylosowanych ekspertach | stopnia, ktérzy beda dokonywali oceny konkretnych
projektéw. Zatacznik ten podpisuja wszyscy uczestnicy losowania. Protokoét
z posiedzenia roboczego podpisuje Protokolant i Przewodniczacy KOP;

f) wylosowani eksperci | stopnia informowani s3 o wyniku losowania droga
elektroniczng lub telefonicznie. W przypadku, jesli wylosowany ekspert | stopnia nie
skontaktuje si¢ w ciagu 7 dni od daty powiadomienia o losowaniu, na jego miejsce
losowany jest kolejny ekspert | stopnia. Ekspert moze zrezygnowaé z podijecia sie
oceny wnioskdw w terminie 7 dni od daty przekazania mu informacji o wyniku
losowania z waznych przyczyn losowych/osobistych. Wraz z przekazaniem informacji
o wylosowanych projektach do oceny odbywa sie konsultacja, czy nie wystepuje
konflikt interesow. Konfliktem intereséw jest zagrozenie bezstronnosci
i obiektywizmu przy ocenie wniosku skutkujgce wytaczeniem eksperta | stopnia z
oceny wnioskdw wramach danego naboru (zgodnie z treicia deklaracji
bezstronnosci);

g) Ekspert | stopnia potwierdza pisemnie (e-mailem lub faksem} brak konfliktu interesu
oraz gotowos¢ do oceny wnioskow w okresie wskazanym przez I1Z RPO WD;

h) jesli ekspert | stopnia potwierdzi, ze konflikt intereséw ma miejsce, odbywa sie
losowanie innego eksperta | stopnia dla oceny tego wniosku. Zgtoszenie konfliktu
intereséw odbywa sie poprzez podpisanie czesci deklaracji bezstronnosci dotyczacej
wyfaczenia z oceny projektéw w ramach naboru wnioskéw. Oceny wnioskéw
dokonywane badi dokonane przez eksperta | stopnia, ktérych zgloszony konflikt
interesow nie dotyczy, zachowujg swoja waznosé. W przypadku odmowy podpisania
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czgsci deklaracji dotyczacej wytaczenia ekspert | stopnia nie jest losowany do oceny
kolejnych wnioskdow.

5. W sytuacji gdy nie jest mozliwe wyznaczenie zadnego z cztonkéw KOP do oceny danego
whniosku, Przewodniczacy KOP wnioskuje o uzupetnienie sktadu osobowego KOP o osoby
wymienione w § 2 ust. 5 niniejszego Regulaminu.

6. Protokolanci przygotowuja do podpisu umowy z ekspertami | stopnia powotanymi do
KOP, uzgadniaja z nimi termin pracy i przygotowuja plan pracy ekspertéw | stopnia w
danym naborze. Umowy z ekspertami ! stopnia moga byé zawarte dla kilku naboréw,
jesli oceny dokonujg w ich ramach eksperci | stopnia z tej samej dziedziny. W przypadku
powotania KOP dia mniejszej liczby wnioskéw moina zawrzeé umowy wytacznie z
ekspertami | stopnia wylosowanymi do oceny tych wnioskéw. Na karcie obiegu
umowy/aneksu nie jest wymagany podpis Dyrektora Wydziatu Promocji Wojewddztwa
w UMWD.

7. Ocena wnioskow przez ekspertéw | stopnia dokonywana jest w pomieszczeniach UMWD
lub innych wskazanych przez 1Z RPO WD, w godzinach pracy Urzedu.
W uzasadnionych sytuacjach Przewodniczacy KOP moze wyrazié zgode na prace
eksperta | stopnia po godzinach pracy UMWD, pod warunkiem obecnoéci Protokolanta
lub osoby wyznaczonej do bezposrednich kontaktéw z ekspertami | stopnia.

8. Ustalenie konkretnego terminu oceny wniosku nastepuje najpéiniej na 3 dni
kalendarzowe przed planowanym przybyciem eksperta | stopnia celem oceny whniosku
{mailowo, telefonicznie lub osobiscie). Jezeli ekspert | stopnia nie moze dotrzymad
terminu z waznych przyczyn, informuje o tym Protokolanta na 2 dni przed ustalonym
terminem oceny (mailowo, telefonicznie lub osobiscie). W takim przypadku nastepuje
ustalenie nowego terminu oceny projektu przez eksperta | stopnia W szczegélinych
przypadkach powyisze terminy moga ulec skroceniu. lezeli ekspert | stopnia nie stawi
sig wUMWD w nowym terminie i nie powiadomi o tym wczesniej 1Z RPO WD,
Przewodniczacy KOP wyklucza go z oceny danego projektu, a na jego miejsce losowany
jest inny ekspert | stopnia, zgodnie z zapisami ust. 4. W przypadku gdy ekspert | stopnia
trzykrotnie (w catym okresie, na jaki zostat powotany na Liste Ekspertéw) nie pojawi sie
w UMWD w wyznaczonym terminie bez poinformowania o tym IZ RPO WD, nie jest on
brany pod uwage w kolejnych losowaniach i stanowi to podstawe do obligatoryjnego
wykreslenia eksperta | stopnia z Listy Ekspertéw. Konieczno$é powtérnego losowania
eksperta | stopnia wstrzymuje bieg oceny merytorycznej do czasu powiadomienia
kolejnego eksperta | stopnia o jego wylosowaniu do oceny projektu.

9. Ekspert | stopnia w trakcie oceny, po zapoznaniu sie z catoécia dokumentéw (wnioskiem
o dofinansowanie oraz dotaczonymi zatacznikami), ‘ma motzliwoé¢ jednokrotnego
réwnoczesnego wystapienia z wnioskiem o:
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a) uzyskanie dodatkowych wyjasnieri od Wnioskodawcy,

b) ponowng oceng formalng wniosku ~ w przypadku wskazania niespetnienia przez
projekt kryteridw formalnych,

¢) uzyskanie dodatkowej opinii innego eksperta | stopnia lub eksperta !l stopnia —
w przypadku projektu skomplikowanego, $3czacego réine dziedziny specjalistycznej
wiedzy.

Wyjatkowo dopuszcza sig mozliwo$é ponownego wystapienia z wnioskiem o uzyskanie

dodatkowych wyjasnien od Wnioskodawcy.

Ekspert | stopnia wnioski o ktérych mowa w ust. 9 zgtasza pismem skierowanym do
Przewodniczacego KOP/Z-cy Przewodniczacego KOP .Fakt ten jest odnotowywany na
»Formularzu Oceny Merytorycznej wniosku”. Ekspert | stopnia podpisane zgloszenie
przekazuje Protokolantowi. Protokolant, w uzgodnieniu z Przewodniczacym KOP
przekazuje do realizacji wnioski eksperta | stopnia oraz informuje go o sposobie i
zakresie ich realizacji.

Whiosek eksperta | stopnia o dodatkowe wyjasnienia Wnioskodawcy powinien
ograniczac sie do interpretacji zapiséw zawartych we wniosku o dofinansowanie w celu
wtlasciwego zrozumienia intencji wnioskodawey, sprostowania oczywistych pomytek
technicznych, rachunkowych itp. O dodatkowe wyjasnienia do Wnioskodawcy wystepuje
Dyrektor DRPO-W lub jego Zastepca, wskazujac termin ich dostarczenia (nie krétszy niz 3
dni kalendarzowe). Po uzyskaniu wyjasnieri lub uptynieciu terminu na ich dostarczenie,
ocena jest kontynuowana przez eksperta | stopnia. Bieg terminu oceny merytorycznej
wniosku wstrzymywany jest z poczatkiem nastepnego dnia po dacie przekazania
Protokolantowi przez eksperta | stopnia wniosku z prosha o wyjaénienia i biegnie dalej z
poczatkiem nastgpnego dnia po dacie wptynigcia wyjasnierh Wnioskodawcy do DRPO-W.

Jezeli ekspert 1 stopnia wykaze, ze oceniany wniosek nie spelnia kryteriw oceny
formalnej, zatwierdzonych przez KM RPO WD, wniosek trafia do ponownej oceny
formalnej. Po jej pozytywnym wyniku ocena merytoryczna jest kontynuowana przez
tego samego eksperta | stopnia. W przypadku gdy nie jest to mozliwe, Przewodniczacy
KOP losuje eksperta | stopnia dla danego wniosku, zgodnie z zapisami ust. 4.
Skierowanie wniosku do ponownej oceny formalnej wstrzymuje bieg terminu
przewidzianego na ocene merytoryczng. Bieg terminu przewidzianego na ocene
merytoryczng ulega zawieszeniu z poczatkiem nastepnego dnia po dacie zwrécenia
wniosku do oceny formalnej i biegnie dalej z poczatkiem nastepnego dnia po dacie
zatwierdzenia wyniku ponownej oceny formalne;j.

Ekspert | stopnia w przypadku wniosku skomplikowanego, interdyscyplinarnego,
taczacego réine dziedziny wiedzy specjalistycznej, moze wnioskowaé o uzyskanie opinii
innego eksperta | stopnia lub eksperta Il stopnia (w szczegélnosci z zakresu analizy
ekonomiczno-finansowej), z tym ze wyznaczone przez 1Z RPO WD wynagrodzenie za
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oceng takiego wniosku zostanie podzielone w réwnych czeéciach na dwdch
oceniajgcych. Ekspert | stopnia wskazuje w uzasadnieniu zakres opinii (t). problem do
rozstrzygnigcia) oraz dziedzing, z jakiej ma pochodzié osoba sporzgdzajgca opinie. Osoba
sporzadzajaca opinie musi pochodzi¢ z Listy Ekspertéw zaakceptowanej przez Marszatka
Wojewodztwa. Przewodniczacy KOP wyznacza innego eksperta | stopnia lub eksperta Il
stopnia do wydania opinii. Wyznaczona osoba po zapoznaniu sie z wnioskiem
aplikacyjnym wydaje pisemng opinie w sprawie, co do ktérej cztonek KOP zglosit
watpliwosci, w terminie wskazanym przez 1Z RPO WD. Wystapienie o opini¢ wstrzymuje
bieg terminu przewidzianego na ocene merytoryczng danego wniosku do czasu
otrzymania opinii. Bieg terminu przewidzianego na ocene ulega zawieszeniu z
poczatkiem nastgpnego dnia po dacie wystapienia o dodatkowa opinie oraz biegnie
dalej z poczatkiem nastepnego dnia po dacie obustronnego podpisania protokotu
zdawczo-odbicrczego opinii.

Wszelkie wyjasnienia ztozone przez Wnioskodawce oraz uzyskane opinie dotaczane sa
do wniosku o dofinansowanie projektu.

Ekspert | stopnia moie zrezygnowaé z oceny wniosku ({pisemnie, z podaniem
uzasadnienia), jedli jego doswiadczenie oraz posiadana wiedza nie s3 wystarczajace, by
rzetelnie dokona¢ petnej oceny wniosku. W takim przypadku nastepuje wykluczenie
eksperta | stopnia z oceny danego wniosku, a na jego miejsce losowana jest kolejna
osoba spoéréd pozostatych czlonkéw KOP, zgodnie z procedura okreélong w ust. 4.
informacja o wycofaniu sie eksperta | stopnia z oceny wniosku przekazywana jest
Protokolantowi. W przypadku gdy ekspert | stopnia wycofa sig z oceny wnioskdw 3 razy,
Przewodniczacy KOP wnioskuje o jego skreélenie z Listy Ekspertow. Rezygnacja z oceny
wniosku wstrzymuje bieg terminu przeznaczonego na ocene merytoryczna danego
wniosku. Bieg oceny wstrzymywany jest z poczatkiem nastepnego dnia po dacie
rezygnacji eksperta | stopnia z oceny wniosku oraz biegnie dalej z poczatkiem
nastgpnego dnia po dacie rozpoczecia oceny przez kolejnego eksperta | stopnia
(pierwszego przekazania kolejnemu ekspertowi | stopnia wniosku o dofinansowanie
projektu).

Jezeli nie jest motiliwe dokonanie oceny wszystkich wnioskéw z danego naboru
w terminie wskazanym w dokumencie w sprawie powotania KOP, w uzasadnionych
przypadkach dopuszcza sie moiliwo$é przedtuzenia terminu po uzyskaniu zgody
Dyrektora DEF lub jego Zastepcy ds. RPO.

Eksperci | stopnia po dokonaniu oceny przekazujg Protokolantowi wypetnione
»Formularze oceny merytorycznej wniosku”. Protokolant sprawdza poprawnosé
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formalng ich wypetnienia oraz weryfikuje, po dokonaniu oceny przez dwéch ekspertéw |
stopnia, czy nie powstaty znaczne rozbieznosci® w ocenach tego samego wniosku.

Protokolant w ciggu 5 dni kalendarzowych po zakoriczeniu oceny danego wniosku
przygotowuje Raport z oceny wniosku, ktory zawiera w szczegdlnosci: dane ekspertéw
| stopnia oceniajgcych wniosek, terminy oceny wniosku, tabelaryczne zestawienie ocen
przyznanych przez ekspertéw | stopnia dla poszczegdinych kryteridw (w tym wyliczenie
$redniej arytmetycznej ocen dokonanych przez dwéch lub trzech ekspertéw | stopnia —
trzech w przypadku gdy wystapity rozbieznosci w ocenie wniosku, ktérych nie udato sie
rozstrzygngé w drodze negocjacji), informacje na temat wydanych opinii do wniosku,
wyjasnien Whnioskodawcy, negocjacji w przypadku znacznych rozbieinosci oraz
informacje na temat ewentualnej oceny przez trzeciego eksperta | stopnia. Raport
podpisuje Protokolant oraz Przewodniczacy KOP lub jego Zastepca. Zatacznikami do
raportu sa ,Formularze oceny merytorycznej wniosku”. Podpisany raport w wersji
elektronicznej (bez zatacznikéw) niezwlocznie przekazywany jest e-mailem do
wlasciwego dziatu Priorytetow w DRPO-W.

W przypadku siwierdzenia btedéow w ,Formularzu oceny merytorycznej wniosku”
Protokolant zwraca sie do cztonka Komisji o ich skorygowanie.

W przypadku stwierdzenia znacznych rozbieinosci w ocenach wniosku dokonanych
przez cztonkdw Komisji Przewodniczacy KOP wyznacza termin posiedzenia roboczego
KOP w celu ich rozstrzygnigcia. Bieg terminu przewidzianego na ocene ulega zawieszeniu
z poczatkiem nastepnego dnia po dacie sporzadzenia raportu zoceny wniosku
dokumentujacego rozbieinosci, a biegnie dalej z dniem rozstrzygniecia rozbieznosci
(dzien posiedzenia roboczego KOP w sprawie rozbieznosci lub dzieh rozpoczecia oceny
przez trzeciego eksperta | stopnia) w zaleznosci od wyniku posiedzenia roboczego KOP
dotyczacego rozbieznosci.

Po zakonczeniu wszystkich prac KOP w ramach danego naboru w ciagu 7 dni
kalendarzowych (liczac od daty sporzadzenia ostatniego raportu z oceny wniosku lub
powiadomienia DONIA o zatwierdzeniu negatywnej oceny formalnej ostatniego
wniosku) Protokolant przygotowuje liste projektéw po ocenie merytorycznej, zgodnie z

? Znaczna rozhieznosé: wystepuje w sytuacji, gdy jeden z oceniajgcych uzna, 2e projekt spetnia dane
kryterium kluczowe, a drugi, Zze ten sam projekt nie spetnia tego kryterium. Znaczna rozbieznoéé ma
miejsce réwniez w sytuacji, gdy réinica pomigdzy dwiema ocenami (suma punktéw wszystkich
kryteridow dodatkowych) cztonkéw KOP odnosnie danego projektu wynosi wiecej niz 50 punktéw
procentowych lub w sytuacji, gdy dla danej sekcji kryteriéw oceny merytorycznej jeden z ekspertéw
i stopnia przyzna w sumie maksymalng ilo$¢ punktdw, a drugi minimalna.
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wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do Regulaminu, ktéra podpisuje Przewodniczacy
KOP/Z-ca Przewodniczacego KOP. Lista stanowi zatacznik do Protokotu z prac KOP.

22. W przypadku ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu w terminie pozniejszym niz

pierwotnie ustalony termin naboru wnioskéw w sytuacji:

- podjecia przez Zarzad Wojewddztwa Dolnoélaskiego decyzji o przesunieciu propozycji

projektu z listy propozycji projektéw niewybranych na liste wybranych propozycji

projektéw w wyniku dostepnosci wolnych $rodkéw w ramach naboru lub

- wyboru przez Zarzad Wojewédztwa Dolnoslaskiego na etapie preselekcji propozycji

projektu, ktéra przeszta pozytywnie procedure odwotawcza
do ekspertéw powotanych do KOP dla danego naboru wysylana jest droga
elektroniczng informacja zgodnie z zasadami opisanymi w § 2 ust. 6*. Do informacji
dotaczona jest lista dodatkowych wnioskéw w ramach naboru. Eksperci, ktérzy
zgloszq brak gotowosci do oceny, brak dyspozycyjnosci lub konflikt intereséw, nie
beda brani pod uwage przy kolejnych losowaniach do oceny merytorycznej
projektéw. W przypadku zgltoszenia konfliktu intereséw dla dodatkowych wnioskéw
oceny wnioskéw dokonywane badi dokonane przez eksperta, ktérych zgtoszony
konflikt intereséw nie dotyczy, zachowujg swoja waznosé. Deklaracje bezstronnoéci
dla wnioskéw, dla ktérych losowano ekspertéw po dacie wystania powyiszej
informacji, uzupetniane s o liste dodatkowych wnioskéw. Jeéli to konieczne, aneks
do Protokotu z prac KOP dla danego naboru przygotowywany jest zgodnie z zasadami
wskazanymi w § 10 Regulaminu, z zastrzezeniem, e Protokolant przygotowuje Aneks
w €iggu 5 dni kalendarzowych (liczac od daty zakoriczenia ostatniej oceny wniosku).
~Formularze oceny merytorycznej wniosku” stanowia zatacznik do Aneksu do
Protokotu z prac KOP dla danego naboru.

RozbieZnosci w ocenie tego samego wniosku

23. W przypadku znacznych rozbieznosci w ocenie wniosku eksperci | stopnia oceniajacy ten
wniosek s3 zapraszani przez Przewodniczacego KOP na posiedzenie robocze w celu
wyjasnienia przyczyn powstatych rozbieznosci®. Przed rozpoczeciem spotkania
Protokolant przygotowuje raport z oceny wniosku, w ktérym wskazuje charakter tych

‘w przypadku, jezeli uptynat termin, na jaki zostat powotany KOP, informacje wysyta sie do wszystkich
ekspertow z danej dziedziny. W tej sytuacji na nowo powolywany jest KOP. Z prac KOP sporzadzany
jest Protokdt.

*w szczegdinych sytuacjach mozliwe s3 negocjacie telefoniczne w sprawie rozbieinosci, z ktérych
protokdt sporzadza Protokolant.
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rozhieznosci. W trakcie spotkania eksperci | stopnia przedstawiaja uzasadnienie swoich
ocen oraz dyskutujy o motliwych przyczynach powstatych rozbieznosci, dazac do
uzyskania consensusu w sprawie oceny wniosku. W trakcie spotkania eksperci | stopnia
moga zmieni¢ wczesniejszg ocene wniosku. W tym celu eksperci | stopnia sporzadzaja
nowy formutarz z poprawiona oceng wniosku.

24. Jezeli negocjacje nie przyniosa rozstrzygniecia, tzn. kaidy ekspert | stopnia pozostaje
przy swojej ocenie, na posiedzeniu roboczym KOP losowany jest trzeci ekspert | stopnia
do przeprowadzenia oceny merytorycznej wniosku, zgodnie z zapisami ust. 4.

25. Z posiedzenia roboczego sporzadzany jest protokét, ktéry zawiera termin spotkania,
dane os6b uczestniczacych w spotkaniu, zakres powstalych rozbieznoéci, przebieg
dyskusji oraz wynik osiagnigtego consensusu (w tym fakt Zmiany stanowisk przez
ekspertéw | stopnia) lub informacje o braku porozumienia i koniecznosci oceny przez
trzeciego oceniajgcego eksperta. Protokét podpisuje Protokolant i Przewodniczacy
KOP/Z-ca Przewodniczacego KOP.

26. Po wypetnieniu ,Formularza oceny merytorycznej wniosku” przez trzeciego eksperta
I stopnia ostateczny wynik oceny wniosku jest obliczany jako érednia arytmetyczna
ztrzech ocen ekspertéw | stopnia (w przypadku kryteriéw dodatkowych) lub przez
odrzucenie oceny skrajnej (w przypadku kryteridw kluczowych). Obliczeri dokonuje
Protokolant.

§6
Ocena merytoryczna projektéw indywidualnych
ujetych w Indykatywnym Wykazie Indywidualnych Projektéw Kluczowych
{IWIPK RPO WD)

1. Tryb oceny merytorycznej wnioskéw o dofinansowanie projektow indywidualnych
przebiega odpowiednio do zasad obowigzujacych dla trybu  konkursowego
i systemowego, przy czym:
a) KOP powotywany jest indywidualnie dla kazdego wniosku,
b} Wniosek oceniany jest przez minimum 2 ekspertéw Ii stopnia, wchodzgeych w sktad
KOP. Zasady wyznaczania ekspertéw |l stopnia do KOP zostaly opisane w § 2 ust. 7.

2. Protokét z prac KOP, o ktérym mowa w § 10, sporzadzany jest réwniez dla oceny
whiosku indywidualnego.

15
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§7
Opiniowanie wnioskéw w ramach procedury odwotawczej prowadzonej przez IZ RPO WD

1. W celu opiniowania wnioskéw w ramach procedury odwotawcze] prowadzonej przez
IZRPOWD w ramach kryterium dotyczacego sytuacji finansowej Wnioskodawcy
wramach sekcji dotyczacej zdolnosci finansowej, operacyjnej (instytucjonalnej) oraz
kryteridow w sekcji dotyczacej kosztorysu i efektywnosci kosztowej powotuje sie Komisje
Oceny Projektéw, w skiad ktorej wchodzg eksperci | stopnia z dziedziny ,Analiza
ekonomiczno-finansowa”. Przed powotaniem KOP do ekspertéw | stopnia z dziedziny
»~Analiza ekonomiczno-finansowa” wysytany jest e-mail z prosba o potwierdzenie
gotowosci do oceny i dyspozycyjnosci w okresie na jaki powolywany jest KOP. Eksperci
| stopnia, ktorzy potwierdza gotowos¢ do oceny i dyspozycyjnos$é, s3 powotywani do
KOP. _

2. Po wplynieciu do Dyrektora DRPO-W prosby o opinie w sprawie protestu
Przewodniczacy KOP zwoltuje posiedzenie robocze KOP w sprawie losowania
eksperta/éw | stopnia. Losowanie odbywa sie zgodnie z zapisami § 5 ust. 4,
z zastrzezeniem, ze:

a) przed posiedzeniem roboczym KOP w sprawie losowania do ekspertéw | stopnia
z dziedziny ,Analiza ekonomiczno-finansowa” wysytany jest e-mail z prosba
o potwierdzenie braku konfliktu interesow w stosunku do projektu, ktory bedzie
podlegat opiniowaniu,

b) losowany jest jeden ekspert ze sktadu KOP powotanego do oceny projektéw
wramach danego naboru wnioskéw® oraz/lub jeden ekspert ze skfadu KOP
powotanego w celu opiniowania w ramach kryteriow ekonomiczno-finansowych,
ktory potwierdzit brak konfliktu interesow,

c) losowaniu nie podlegaja osoby dokonujace weczedniejszej oceny merytorycznej
wniosku,

d) w przypadku gdy istnieje ekspert, ktory zostat powotany jednoczesnie do KOP dla
danego naboru oraz do KOP powotanego do opiniowania z zakresu analizy
ekonomiczno-finansowej | potwierdzit on dyspozycyjnosé oraz brak konfliktu interesu,
jest on wybierany do opiniowania danego projektu z pominieciem losowania, pod
warunkiem, Ze nie uczestniczyt we wczesniejszej ocenie merytorycznej wniosku,

e) w przypadku braku kontaktu ze strony wylosowanego eksperta | stopnia w ciagu 4 dni
od daty powiadomienia o losowaniu na jego miejsce losowany jest kolejny ekspert
| stopnia,

f) ekspert moze zrezygnowac z podjecia sie opiniowania wniosku w terminie 4 dni od
daty przekazania mu informacji o wyniku losowania z wainych przyczyn
losowych/osobistych,

Sw przypadku, gdy uptynat juz termin, na jaki zostat powotany pierwszy KOP dla danego naboru,
losowany jest ekspert ze skfadu KOP na nowo powotanego do oceny projektdw.

o
PAY
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g) w uzasadnionych sytuacjach Przewodniczacy KOP moze zdecydowad, ze catosé opinii
(w tym réwniez kryterium dotyczace sytuacji finansowej Wnioskodawcy w ramach
sekcji dotyczacej zdolnosci finansowej, operacyjne] (instytucjonainej) oraz kryteria w
sekcji dotyczacej kosztorysu i efektywnosci kosztowej) bedzie realizowana przez
eksperta, ktdry zostat powotany do KOP dia danego naboru. Moze to nastapi¢ m.in. w
sytuacji, gdy argumenty podniesione przez beneficjenta w protescie w zakresie ww.
kryteriow dotycza np. kwestii technicznych, specyficznych dla danej branzy czy tez
rozwigzan technologicznych.

Opiniowaniu podlega wniosek w zakresie zakwestionowanego przez beneficjenta

kryterium/éw kluczowych oceny wnioskéw.

Ekspert | stopnia podczas opiniowania powinien zapoznaé sie z wynikami

dotychczasowej oceny merytorycznej wniosku w ramach zakwestionowanego

kryterium/6w oraz z treécig protestu.

Ekspert | stopnia wpisuje wynik opiniowania na ,Formularzu oceny merytorycznej

wniosku”, wypetniajac pola odnoszace sie do zakwestionowanego kryterium/éw oraz

pola dotyczace wyniku oceny merytorycznej i podajac uzasadnienie i opinig. Ekspert
| stopnia przekazuje ,Formularz oceny merytorycznej wniosku” Protokolantowi, ktéry
sprawdza poprawnos$¢ formalng wypetnienia formularza.

Wypetniony i podpisany ,Formularz oceny merytorycznej wniosku” przekazywany jest w

ciggu 5 dni kalendarzowych (liczac od daty zakoriczenia opiniowania wniosku) notatka

wewnetrzna do wtasciwego Dziatu Priorytetéw w DRPO-W.

§8

Powtérna ocena wniosku w ramach procedury odwotawczej’

Tryb oceny wnioskéw przebiega odpowiednio do zasad wskazanych w § 5 lub w § 6
Regulaminu (w zaleznosci od trybu sktadania wniosku).

W przypadku powtdrnej oceny merytorycznej wniosku po procedurze odwotawczej
dotyczacej wynikow wezesniejszej oceny merytoryczne;j:

a) osobami dokonujacymi powtdrnej oceny merytorycznej nie moga byé eksperci
f stopnia lub eksperci Il stopnia dokonujgcy wezesniejszej oceny tych wnioskow,

"Skierowanie wniosku do powtdrnej oceny merytorycznej moie wystapi¢ w sytuacji (zgodnie z ZIW
RPO WD):

e w przypadku uwzglednienia protestu od negatywnego wyniku oceny merytorycznej (protestu
w zakresie nie speinienia kryteriéw kluczowych i/lub protestu dotyczacego nie spetnienia
kryteriéw kluczowych i punktowych - gdy beneficjent nie osiggnat wymaganego minimum
punktowego i/lub protestu dot. kwestii proceduralnych)

* w w przypadku uwzglednienia protestu od decyzji Zarzadu Wojewddztwa Dolnoslaskiego w
sprawie umieszczenia projektu na liscie rezerwowej obejmujgcego réwniei protest dot.
kryteridéw merytorycznych,

# w przypadku pozytywnego rozpatrzenia skargi przez sad administracyjny na rozstrzygniecie
protestu i nieztozenia skargi kasacyjnej przez UMWD do NSA.
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b) osoby dokonujagce powtdrne] oceny powinny zapoznaé sie z wynikami
dotychczasowej oceny merytorycznej wniosku, z wynikami dotychczasowego
postepowania odwotawczego lub sgdowo-administracyjnego,

c) powtdrnej ocenie merytorycznej podlega wniosek w zakresie zakwestionowanego
przez beneficjenta kryterium/6éw oceny wnioskdéw (czesciowa powtdrna ocena
merytoryczna) — w przypadku protestu dotyczacego kwestii proceduralnych,
powtornej ocenie podlega caty wniosek w ramach wszystkich kryteriow,
z oceny merytorycznej po procedurze odwotawczej sporzadzany jest Raport z oceny
wniosku w terminie 3 dni kalendarzowych od zakoriczenia oceny wniosku. W
przypadku czesciowej powtérnej oceny merytorycznej, raport zawiera informacje na
temat pierwotnej oceny wniosku przez ekspertéw w ramach nie zakwestionowanych
przez beneficjenta kryteribw oraz na temat powtdrnej oceny wnioskéw w ramach
kryteriow wskazanych w protescie. Zatacznikami do raportu s3 ,Formularze oceny
merytorycznej wniosku” wypetnione przez ekspertéw dokonujgcych powtdrnej oceny
whiosku.

e) W przypadku czesciowej powtdrnej oceny merytorycznej wynikiem oceny jest:

i. czy projekt spetnia czy nie spetnia kryteria kluczowe (bierze sie pod uwage
pierwotng ocene ekspertow w ramach kryteribw kluczowych nie
zakwestionowanych przez beneficjenta w protescie i powtérng ocene ekspertéw
w ramach kryteriéw zakwestionowanych przez beneficjenta

ii. uzyskana punktacja: jako s$rednia arytmetyczna ocen dokonanych przez
ekspertéw: pierwotnie oceniajacych projekt (uwzgledniajgca tylko kryteria nie
zakwestionowane przez beneficienta) i powtérnie oceniajgcych projekt
uwzgledniajaca tylko kryteria zakwestionowane przez beneficjenta.

d
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3. Protokolant przygotowuje Aneks do Protokotu z prac KOP dla danego naboru w ciagu 5
dni kalendarzowych (liczac od daty raportu z oceny wniosku) zgodnie zzasadami
wskazanymi w § 10 . Raport z oceny wniosku stanowi zatgcznik do Aneksu do Protokotu
z prac KOP dla danego naboru.

§9
Tryb oceny wnioskdw w przypadku modyfikacji projektu wymagajacej ponownej
oceny przez KOP

1. Ponowna ocena wniosku moze nastgpi¢ w wyniku:
a) modyfikacji projektu po zakoriczeniu jego oceny merytorycznej, a przed podpisaniem
umowy lub podjeciem uchwaty o dofinansowanie projektu,
b) modyfikacji projektu po podpisaniu umowy lub podjeciu uchwaly o dofinansowanie
projektu.

2. W przypadku gdy powotana dla danego naboru wnioskéw KOP dalej funkcjonuje, w razie

potrzeby przedtuiany jest termin, na jaki zostata ona powotana. Oceny dokonuja

Ll
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eksperci | stopnia, ktorzy przeprowadzali pierwszg oceng wniosku, a w sytuacji gdy nie
jest to moiliwe, wyznaczenie ekspertéw | stopnia odbywa sie zgodnie z zasadami
opisanymi w § 5 ust. 4 Regulaminu, z zastrzezeniem, ze w przypadku braku kontaktu ze
strony eksperta | stopnia w ciggu 4 dni od daty powiadomienia o powtérnej ocenie
whniosku, na jego miejsce losowany jest kolejny ekspert | stopnia.

3. W przypadku gdy uptynat juz termin, na jaki zostata powotana KOP, sktad nowej KOP
ustalany jest odpowiednio do zasad opisanych w § 2 Regulaminu.

4. Tryb oceny wnioskéw przebiega odpowiednio do zasad wiasciwych dla trybu
konkursowego, systemowego lub indywidualnego, przy czym ocenie podiega
zmodyfikowany wniosek o dofinansowanie projektu (uwzgledniajgcy proponowane
zmiany).

5. Raport z oceny wniosku stanowi Aneks do Protokotu z prac KOP dla danego naboru, jeéli
KOP nadal funkcjonuje lub jest zatgcznikiem do nowego Protokotu z prac KOP.

§10
Protokdt z prac KOP

1. Po zakoriczeniu oceny merytorycznej przez KOP wszystkich wnioskow w ramach danego
naboru (dla trybu indywidualnego po ocenie wniosku) Protokolant przygotowuje
protokét z prac KOP. Protokét zawiera informacje z przebiegu wszystkich prac nad oceng
wnioskow oraz zatgczniki dokumentujace jego przebieg, a w szczegélnosci:

a} informacje o sktadzie osobowym KOP,

b) podpisane przez czionkéw KOP deklaracje bezstronnoéci, deklaracje poufnosci,

c) liczbe i rodzaj posiedzern roboczych KOP oraz protokoly z tych posiedzen
(w tym dotyczace m.in. przeprowadzonych losowan ekspertdw, rozstrzygnieé
rozbieznosci, itp.)

d) raporty z oceny wnioskéw wraz z ,Formularzami oceny merytorycznej wniosku”,

e) liste projektéw po ocenie merytorycznej (dla trybu konkursowego i systemowego),

f) opis zdarzen niestandardowych, ktére zaszly w trakcie prac Komisji, do ktdrych naleia
zwtlaszcza:

- ujawnienie istniejacego konfliktu interesdw i innych okolicznoséci odnoszacych sie
do niewtasciwego sprawowania funkcji przez cztonkéw Komisji,

- wywieranie naciskow na czlonkéw Komisji ze strony o0séb i podmiotow
zewnetrznych i wewnetrznych,

- wykrycie innych nieprawidtowosci przebiegu prac Komisiji.

2. Negatywnga ocene merytoryczng wniosku stanowi:
a}  Nie spetnienie jednego lub kilku kryteriow kluczowych i/lub
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b) Uzyskanie do 25 % wiacznie mozliwych do uzyskania punktéw w ramach oceny
merytorycznej

3. Dopuszcza sie sporzadzenie czesciowego Protokotu z prac KOP w nastepujacych
przypadkach:
a) po zakonczeniu oceny merytorycznej czesci wnioskéw ztozonych w ramach danego
naboru wnioskéw o dofinansowanie,
b) dla dziatania 9.1 RPO WD po zakoriczeniu oceny merytorycznej wszystkich wnioskéw
w ramach danego Lokalnego Planu Rewitalizacji.

4. Protokot czesciowy sporzadza Protokolant w ciggu 7 dni kalendarzowych od daty
otrzymania informacji z wiasciwego dziatu priorytetéw o zgodzie Dyrektora DEF/Z-cy
Dyrektora DEF ds. RPO na dokonanie cze$ciowego wyboru projektéw w ramach naboru
lub w przypadku trwajacej oceny merytorycznej tych projektéw, od daty podpisania
ostatniego raportu dia projektéw objetych czesciowym wyborem projektéw.

5. Protokét podpisuje Przewodniczacy KOP/Z-ca Przewodniczacego KOP oraz Protokolant.
Protokét akceptuje Dyrektor DEF/Z-ca Dyrektora DEF ds. RPO w ciggu 7 dni
kalendarzowych od daty raportu z oceny ostatniego wniosku, podlegajacego ocenie
KOP.

W przypadku gdy po sporzadzeniu czes$ciowego Protokotu z prac KOP nie wystapita
potrzeba oceny kolejnych wnioskéw, nie sporzadza sie koricowego Protokotu z prac
KOP.

6. Protokolant przekazuje podpisany Protokét wraz z zatacznikami do wtasciwego dziatu
Priorytetow RPO w DRPO-W dat niezwlocznie po akceptacji Protokotu przez Dyrektora
DEF/Z-cy Dyrektora DEF ds. RPO.

Zataczniki:

Zatacznik 1 — Wz6r deklaracji poufnosci

Zatgcznik 2 — Wzér deklaracji bezstronnosci

Zatgcznik 3 — Wzor listy projektéw po ocenie merytorycznej

Zatgeznik 4 — Szczegdlne zasady oceny merytorycznej wnioskdw w ramach naboru prowadzonego do dziatania
1.3 ,Wsparcie odnawialnych instrumentéw finansowych dla MSP” RPO WD

Zatacznik 5 - Szczegdine zasady oceny merytorycznej wnioskéw w ramach oceny projektéw w dziataniu 4.4
~Zabezpieczenie przeciwpowodziowe i zapohieganie suszom” RPO WD oraz w dzialaniu 9.1 ,Odnowa
zdegradowanych obszaréw miejskich w miastach powyzej 10 tysiecy mieszkancéw” RPO WD (dotyczy
projektéw, gdzie Jest wymagane badanie zgodnosci z Dyrektywa Srodowiskowsg 2011/92/UE oraz Ramowa
Dyrektywa Wodng 2000/60/WE)
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Zalgcznik nr 1

do Reguiaminu Pracy Komisji Oceny Projektow

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
dig Wojewddziwa Dolnosigskiego na lata 2007-2013

DEKLARACJA POUFNOSCI

Imie:
Nazwisko:

Priorytet/Dziatanie RPO:
Nabdr nr/wniosek skfadany w trybie indywidualnym nr*:

Niniejszym oswiadczam, ze zapoznatem/zapoznatam* si¢ z Regulaminem Pracy Komisji
Oceny Projektéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Dolnoslaskiego na lata 2007-2013 i zobowigzuje sie do jego stosowania.

Zobowigzujg si¢ do zachowania w tajemnicy i zaufaniu wszystkich informacji i
dokumentéw ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych
przeze mnie w trakcie lub jako rezultat oceny i zgadzam sig, ie te informacje beda
uzyte tylko do celéw niniejszej oceny i nie bedg ujawnione osobom trzecim.
Zobowigzuje si¢ nie zatrzymywac jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych
informacji zwigzanych z ocenianym wnioskiem o dofinansowanie projektu.
Zobowigzuje sie réwniez do zachowania szczegblnej ostroznosci, tak aby zadne
informacje dotyczace ocenianych wnioskdw o dofinansowanie, nie zostaly
udostepnione osobom trzecim.

Wroctaw, dnia coeeeeeeeeeeeeeeeeeenn, r.

............................................................

{czytelny podpis)

* niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 2

do Regulaminu Pracy Komisji Oceny Projektow
wramech Regionalnego Programu Operacyinego
dia Wojewddztwa Dolnosigskiego na lata 2007-2013

DEKLARACJA BEZSTRONNOSCI

Imie:
Nazwisko:

Priorytet/Dziatanie RPO:

Nabér wnioskéw o dofinansowanie nr:
Numer wniosku:

Tytut wniosku:

Beneficjent:

POUCZENIE: Oswiadczenie jest skiadane pod rygorem odpowiedzialnoéci karnej za
sktadanie fatszywych oéwiadczen, zgodnie z art. 31 ust. 4 ustawy 2 dnia 6
grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia politvki rozwoju (Dz.U. 2009 Nr
84, poz. 712 z péin. zm.} w zw. z 2 art. 233 § 6 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. 1997 Nr 88, poz. 553, z péin. zm.).

. Oswiadczam, Ze:

1} nie zachodzi 2adna z okolicznosci okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r.- Kodeks
postgpowania administracyjnego {Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071, z pdin. zm.)
dotyczacych wytgczenia pracownika oraz organu, ktére stosownie do art. 31 ust. 3 ustawy z
dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju skutkuja wylaczeniem
mnie z udziatu w procesie wyboru projektéw do dofinansowania,

2} nie zachodzg Zadne okolicznosci mogace budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej
bezstronnosci wzglgdem podmiotu ubiegajacego sie o dofinansowanie lub podmiotu, ktéry
ztozyt wniosek bedacy przedmiotem oceny’,

wtym, ze:
a) nie bratem osobistego udziatu w przygotowaniu:
- przedmiotowego wniosku/projektu,

" Przez podmiot, ktory ztozyt wniosek o dofinansowanie, rozumie si¢ podmict przygotowujacy ten
wniosek.

(gt




- ktdregokolwiek wniosku/projektu ztozonego w ramach niniejszego naboru
whnioskow,

b) z osoba przygotowujaca przedmiotowy wniosek/projekt:

nie taczy i nie taczyt mnie zwigzek matienski, stosunek pokrewieristwa
i powinowactwa do drugiego stopnia,
- nie jestem i nie bytem zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli,

C) nie jestem i w okresie roku poprzedzajgcego dzieri zakoiczenia niniejszego naboru
wnioskéw nie bytem zwigzany stosunkiem pracy lub stosunkiem cywilnoprawnym, w
zwigzku z ktérym taczytaby mnie lub nadal taczy wiez osobista badi majatkowa
mogaca uzasadniac watpliwosci braku bezstronnosci i obiektywizmu, w szczegdlnosci
umowg o dzielo, umowa zlecenie, kontraktem menadzerskim z ktdrymkolwiek
podmiotem ubiegajacym sie o dofinansowanie w ramach niniejszego naboru

whioskow,
d) nie jestem i w okresie roku poprzedzajacego dzier zakoriczenia niniejszego naboru
wnioskdw nie bylem czlonkiem organéw zarzadzajagcych i nadzorczych

ktdregokolwiek podmiotu ubiegajacego sie o dofinansowanie w ramach niniejszego
naboru wnioskow,

€) nie jestem i w okresie roku poprzedzajgcego dzieri zakoriczenia niniejszego naboru
wnioskow nie bytem wspdinikiem, udziatowcem lub akcjonariuszem ktéregokolwiek
podmiotu ubiegajacego sie o dofinansowanie w ramach niniejszego naboru
whnioskoéw, dziatajacego w formie spétki prawa handlowego,

f) nie jestem zwigzany stosunkiem pracy lub stosunkiem cywilnoprawnym, w zwigzku z
ktérym faczy mnie wieZz oscbista badZz majatkowa moggca uzasadniaé watpliwosci
braku bezstronnosci i obiektywizmu, w szczegblnoici umowa o dzieto, umowa
zlecenie, kontraktem menadzerskim z podmiotem, ktéry ztozyt ktérykolwiek wniosek
o dofinansowanie w ramach niniejszego naboru wnioskdw,

g) nie jestem czlonkiem organdéw zarzadzajacych i nadzorczych ktéregokolwiek
podmiotu, ktéry ztoiyt wniosek o dofinansowanie w ramach niniejszego naboru
whnioskdw,

h) nie jestem wspéinikiem, udziatowcem lub akcjonariuszem ktéregokolwiek podmiotu
dziatajagcego w formie spotki prawa handlowego, ktéry ztoiyt wniosek o
dofinansowanie w ramach niniejszego naboru wnioskéw.

Il. W przypadku stwierdzenia istnienia jakichkolwiek okolicznosci mogacych budzié
uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci, w odniesieniu do
ktoregokolwiek wniosku zlozonego w ramach niniejszego naboru wnioskéw,
zobowigzuje sig do niezwilocznego ich zgtoszenia na pismie instytucji organizujacej
nabdr wnioskéw oraz wylgczenia sig z uczestnictwa w ocenie wnioskéw/projektéow w
ramach niniejszego naboru wnioskow.

Zatgcznik:
Lista wnioskow, ktdre zostaly ziozone w ramach danego naboru**

Wroctaw, dnia ....cccccceeeeeeeeccenennnn, r.

{czytelny podpis)

I



W zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktdrej/-ych mowa w pkt | ust. 1 oraz 2
oswiadczenia, a ktdrych wczesniej nie miatem $wiadomosci, podlegam wylaczeniu z oceny
wnioskow/projektéw w ramach niniejszego naboru wnioskéw.

{ezytelny podpis)

* *nie dotyczy trybu indywidualnego
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Zalgeznik 4 do Requiaminu Pracy Komisji Oceny Projektéw
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
dio Wojewddztwa Dolnosigskiego na lata 2007-2013

Szczegélne zasady oceny merytorycznej wnioskéw w ramach naboru prowadzonego do
dziatania 1.3 ,,Wsparcie odnawialnych instrumentéw finansowych dia MSP” RPO WD

§1
Postanowienia ogélne

1. Zasady ogolne powotywania oraz funkcjonowania Komisji Oceny Projektéw (zwanej dalej KOP) dla
naboru wnioskéw prowadzonego do dzialania 1.3 ,Wsparcie odnawialnych instrumentéw
finansowych dla MSP” RPO WD okreéla Regulamin Pracy Komisji Oceny Projektéw w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Dolno$laskiego na lata 2007-2013.

2. Niniejszy zatgcznik reguluje szczegdlne zasady powotywania i funkcjonowania Komisji Oceny
Projektéw dla naboru wnioskéw prowadzonego do dziatania 1.3 RPO WD.

§2

Sktad i sposob powotania Komisji Oceny Projektéw

1. W sktad KOP powotywanego dla naboru prowadzonego w ramach dziatania 1.3 RPO WD wchodza
eksperci | stopnia wybrani do oceny wnioskdw w drodze otwartego naboru iwpisani na Liste
Ekspertdow przyjeta Zarzadzeniem Marszatka Wojewddztwa Dolnoélaskiego z  dziedziny
odpowiadajgcej temu naborowi, ktdrzy potwierdzili gotowoséé do oceny i dyspozycyjnosé w okresie
planowanym na przeprowadzenie oceny merytorycznej wnioskéw, wskazanym przez IZ RPO WD oraz
potwierdzili brak konfliktu intereséw w stosunku do zloionych wnioskdow. W skiad KOP
powotywanych jest co najmniej 3 ekspertéw | stopnia z danej dziedziny. Ekspertéw | stopnia
wyznacza Dyrektor DEF w porozumieniu z Dyrektorem DRPO-W i kierownikiem wiasciwego dziatu
priorytetéw kierujac sie w szczegdinosci wiedza i dodwiadczeniem zawodowym eksperta.

§3

Ocena merytoryczna wnicskéw o dofinansowanie

1. Ocenie merytorycznej podlegajq tylko wnioski, ktére pozytywnie przeszty ocene formatna.

2. Eksperci | stopnia dokonujg oceny merytorycznej wnioskéw zgodnie z kryteriami merytorycznymi
zatwierdzonymi przez KM RPO WD w trakcie posiedzenia KOP.

3. Kazdy z ekspertow | stopnia, wechodzacych w sktad KOP, dokonuje wtasnej oceny kazdego wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu poprzez indywidualne wypetnienie ,Formularza oceny
merytorycznej wniosku” poprzedzone dyskusjq dotyczacq sposobu oceny danego kryterium przez
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kazdego z ekspertow | stopnia. Ocena kazdego kryterium musi posiadaé uzasadnienie zapisywane na
L~Formularzu oceny merytorycznej wniosku”.

4. Pracownik Dziatu ONiA w DRPO-W wysyta cztonkom KOP zawiadomienie o terminie i miejscu
posiedzen, poczty elektroniczng lub tradycyjna, nie péZniej niz na 5 dni roboczych przed planowanym
terminem posiedzenia.

5. W przypadku ustalenia kolejnego terminu posiedzenia KOP w trakcie posiedzenia, powyiszy
termin ulega skroceniu, a zawiadomienie wysytane jest niezwtocznie po zakoriczeniu posiedzenia.

6. Eksperci | stopnia zobowigzani s do potwierdzenia udziatu w posiedzeniu (lub poinformowaniu o
przeszkodzie uniemotiliwiajacej uczestniczenie w ocenie), najpdiniej na 2 dni robocze przed
planowanym terminem posiedzenia. Termin ten moze ulec skréceniu w przypadku sytuacji wskazanej
w ust. 5.

7. Posiedzenia KOP sq waine, jesli uczestniczy w nich nie mniej niz 3 ekspertéw | stopnia oraz
Przewodniczacy lub jego Zastepca i Protokolant.

8. O ewentualnej zmianie terminu/miejsca posiedzenia KOP, lub tez o wyznaczeniu dodatkowego
terminu posiedzenia, pracownik Dziatu ONiA w DRPO-W informuje niezwlocznie cztonkéw KOP.

9. Cztonkowie KOP dokumentuja swojg obecnosé na posiedzeniu poprzez podpisanie listy obecnoéci.

10.Posiedzenia KOP odbywaja sie w pomieszczeniach UMWD lub innych wskazanych przez 1Z RPO
WD, w godzinach pracy Urzedu. W uzasadnionych sytuacjach posiedzenia moga odbywaé sie po
godzinach pracy UMWD, pod warunkiem obecnosci Przewodniczacego lub jego Zastepcy oraz
Protokolanta.

11.Przed rozpoczeciem posiedzeri KOP eksperci | stopnia musza zapoznaé sie z wnioskami ztozonymi
w ramach naboru do dziatania 1.3 RPO WD. Indywidualne terminy ustala z ekspertami Dziat ONiA
w DRPO-W.

12.Podczas pierwszego posiedzenia KOP eksperci | stopnia przeprowadzaja dyskusje dot. sposobu
oceny poszczegblnych kryteribw oceny, a nastgpnie rozpoczynajg ocene merytoryczna, ktérej
wynikiem moze by¢ wskazanie dodatkowych czynnosci:, tj.:

a. uzyskanie dodatkowych wyjasniern od Wnioskodawcy,

b. uzupetnienie lub poprawe dokumentacji projektowej przez Wnioskodawce {w odniesieniu do
kryteridéw uzupetniajgcych),

¢. ponowng oceng formalng wniosku, w przypadku wskazania nie spetnienia przez projekt
kryteriéw formalnych.

Wnuoblw /FW
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13.W/w wnioski s3 wskazywane na indywidualnych ,Formularzach oceny merytorycznej wniosku”
(wraz z podaniem uzasadnienia) w czesci ,zdarzenia”. Wszystkie wyjasnienia, uzupetnienia lub
poprawki dokumentacji projektowej przestane przez Wnioskodawce, przekazywane sg wszystkim
ekspertom | stopnia dokonujacym oceny wnioskow.

14.0 dodatkowe wyjasnienia do Wnioskodawcy wystepuje Przewodniczgcy KOP wskazujgc termin ich
dostarczenia (nie krétszy niz 3 dni kalendarzowe). Bieg terminu rozpoczyna sie z poczatkiem
nastepnego dnia od daty wystapienia KOP o wyjasnienia. Po ich uzyskaniu lub po uptywie terminu na
ich uzyskanie ocena jest kontynuowana. Bieg terminu oceny merytorycznej wniosku wstrzymywany
jest z poczgtkiem nastepnego dnia po dacie podpisania przez Przewodniczacego KOP ,Formularza
oceny merytorycznej wniosku” z wnioskami o dodatkowe czynnosci i biegnie dalej z poczgtkiem
nastepnego dnia po dacie wplyniecia wyjasniern Wnioskodawcy do DRPO-W.

15.0 uzupetnienie lub poprawe dokumentacji projektowej przez Wnioskodawce wystepuje
Przewodniczgcy KOP wskazujac termin na jej dostarczenie {nie krétszy niz 3 dni kalendarzowe). W
pismie umieszcza sig informacje o przedmiocie uzupetnienia lub poprawy wniosku. Bieg terminu
oceny projektu wstrzymywany jest z poczatkiem nastepnego dnia po dacie wystania faksu z prosba o
wyjasnienia i biegnie dalej z poczatkiem nastgpnego dnia po dacie otrzymania
prawidtowego/uzupetnionego wniosku,

16.Wnioskodawcom przystuguje prawo jednokrotnej poprawy dokumentacji.

17.Whnioskodawca moze zosta¢ zobowigzany do dostarczenia jedynie poprawionych/brakujgcych
zatacznikoéw badz formularza wniosku bez koniecznoéci ponownego sktadania trzech kompletnych
wersji wniosku (tj. formularza wniosku wraz zatacznikami).

18.Jezeli w opinii Wnioskodawcy dokonanie poprawy nie jest celowe lub nie jest mozliwe we
wskazanym czasie, musi pisemne powiadomié o tym fakcie Przewodniczacego KOP. Przewodniczacy
KOP moze:

a. podtrzymac swoje wczesniejsze ustalenia,
b. odstapi¢ od potrzeby poprawy/uzupetnienia dokumentacji,
€. wyznaczy¢ nowy termin na poprawienie dokumentacji.

18.Poprawie i uzupetnieniu mogg podlegac jedynie elementy wskazane w pi$mie do Wnioskodawcy
poza przypadkiem, gdy wskazane zmiany maja konsekwencje na inne elementy dokumentacji lub gdy
Whioskodawca zauwazy w dokumentacji inne btedy formalne. W takich przypadkach wnioskodawca
przedstawia wyjasnienia nt. dokonanych dodatkowych zmian w piémie przewodnim.

20.W przypadku, gdy w projekcie Wnioskodawca wprowadzi niewskazane w pi$mie zmiany majace
wplyw na projekt (np. rozszerzy zakres rzeczowy projektu), wniosek o dofinansowanie nie podlega
dalszej ocenie i jest odrzucany.
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21.Nieprzestanie w terminie poprawionego/uzupetnionego wniosku powoduje odrzucenie projektu.

22.Jezeli KOP wykaze (na ,Formularzu oceny merytorycznej wniosku” w czeéci ,zdarzenia”), e
oceniany wniosek nie spetnia kryteriéw oceny formalnej, zatwierdzonych przez KM RPO WD, wniosek
trafia do ponownej oceny formaine]. Po jej pozytywnym wyniku, ocena merytoryczna jest
kontynuowana. Skierowanie wniosku do ponownej oceny formalnej wstrzymuje bieg terminu
przewidzianego na oceng merytoryczng. Bieg terminu przewidzianego na ocene merytoryczng ulega
zawieszeniu z poczgtkiem nastepnego dnia po dacie zwrécenia wniosku do oceny formalnej i biegnie
dalej z poczgtkiem nastepnego dnia po dacie zatwierdzenia wyniku ponownej oceny formalne;.

23.Wszelkie wyjasnienia ztozone przez Wnioskodawce dotaczane sg do wniosku o dofinansowanie
projektu.

24.Po zrealizowaniu wszystkich dodatkowych czynnosci, odbywa sie kolejne posiedzenie KOP,
podczas ktérego eksperci | stopnia dokonujg oceny merytorycznej wnioskdw poprzedzonej dyskusja
dotyczacy sposobu oceny danego kryterium przez kazdego z ekspertéw | stopnia.

25.W sytuacji, jesli bedzie to konieczne, jest mozliwe ponowienie dodatkowych czynnodci
wskazanych w ust. 12. Kolejne posiedzenie KOP moze odby¢ sie po ich zrealizowaniu.

26. Po zakoriczeniu oceny projektu przez wszystkich ekspertdéw | stopnia, na posiedzeniu KOP
nastepuje poréwnanie ocen przyznanych przez poszczegélnych ekspertéw | stopnia i dyskusja nad
ocenami dokonanymi przez poszczegolnych ekspertéw | stopnia. W efekcie dyskusji eksperci | stopnia
moga zmieni¢ wynik swojej oceny. W tym celu na wypetnianym przez siebie ,Formularzu oceny
merytorycznej wniosku” dopisuja informacje o przeprowadzonej dyskusji, a zmieniony wynik oceny
Zamieszczaja na erracie do ,Formularza oceny merytorycznej wniosku” wpisujac uzasadnienie zmian
lub sporzadzajg nowy formularz z poprawiona oceng wniosku. Po zakoriczeniu oceny, Protokolant
przygotowuje wstepng wersje Raportu z oceny projektu.

27. Ocene koricowg projektu stanowi:

a. dla kryteriow dodatkowych - $rednia arytmetyczna (obliczona do dwéch miejsc po przecinku)
ocen wszystkich ekspertéw | stopnia wchodzacych w sktad KOP i oceniajgcych dany projekt;

b. dla kryteriéw kluczowych i uzupetniajacych — wiekszoé¢ przyznanych ocen w danym kryterium.
W przypadku réwniej liczby przeciwstawnych ocen, do KOP powolywany jest dodatkowy
ekspert | stopnia, ktéry dokonuje petnej indywidualnej oceny wniosku. Jego ocena jest
wliczana do S$redniej arytmetycznej bedacej ocena koricowa projektu dla kryteriéw
dodatkowych oraz rozstrzyga ocene w zakresie kryteriéw kluczowych i uzupetniajacych.

28.Po dokonaniu oceny, eksperci | stopnia wypetnione ,Formularze oceny merytorycznej wniosku”
przekazujg Protokolantowi. Protokolant sprawdza poprawnoéé ich wypetnienia i niezwtocznie
przygotowuje korficowy Raport z oceny wniosku, kiéry zawiera w szczegélnosci: dane ekspertdow |
stopnia oceniajgcych wniosek, terminy posiedzeri KOP, tabelaryczne zestawienie ocen przyznanych
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przez ekspertéw | stopnia dla poszczegbinych kryteriw (w tym wyliczenie $redniej arytmetycznej
ocen dokonanych przez ekspertéw | stopnia), informacje na temat wyjasnien Wnioskodawcy,
konsultacji w przypadku rozbieznosci. Raport podpisujg wszyscy cztonkowie KOP (za wyjatkiem os6b,
ktore wycofaly sie z oceny lub z powodéw losowych nie mogty w niej bra¢ udziatu). Zatgcznikami do
raportu sg ,Formularze oceny merytorycznej wniosku”.

29.W przypadku stwierdzenia btedéw technicznych w ,Formularzu oceny merytorycznej wniosku”
protokolant KOP zwraca sie do czfonka Komisji o ich skorygowanie.

30.Jezeli nie jest moiliwe dokonanie oceny wszystkich wnioskdw z danego naboru w terminie
wskazanym w dokumencie w sprawie powotania KOP, w uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie
mozliwo$é¢ przedtuzenia terminu, po uzyskaniu zgody Dyrektora DEF lub Zastepcy Dyrektora DEF ds.
RPO.

§4
Tryb opiniowania wnioskow w ramach procedury odwotawczej prowadzonej przez IZ RPO
WD dla dziatania 1.3 , Wsparcie odnawialnych instrumentéw finansowych dia MSP” RPO
WD

1. Po wplynieciu prosby o opinie w sprawie protestu do Dyrektora DRPO-W, Przewodniczgcy KOP
wyznacza eksperta | lub Il stopnia z dane] dziedziny do wydania opinii w zakresie kryteriéw oceny
merytorycznej, ktore zostaly zakwestionowane przez wnioskodawce. Od wydania opinii w sprawie
protestu wytaczony jest ekspert | stopnia dokonujacy wczeéniejszej oceny merytorycznej wniosku.
Whyznaczony ekspert powotywany jest w sktad KOP.

§5
Powtdrna ocena wniosku w ramach procedury odwotawczej dia dziatania 1.3 ,,Wsparcie
odnawialnych instrumentéw finansowych dla MSP” RPO WD

1. W przypadku ponownej oceny merytorycznej wniosku po procedurze odwotawczej dotyczacej
wynikow wczesniejszej oceny merytorycznej w sktad KOP powolywanych jest co najmniej 2
dodatkowych ekspertéw | lub Il stopnia wyznaczonych zgodnie z zasadami wskazanymiw § 1 ust. 1.
Od ponownej oceny merytorycznej wniosku po procedurze odwotawczej wylgczeni sg eksperci |
stopnia dokonujacy wczesniejszej oceny merytorycznej wniosku. Nowi cztonkowie KOP dokonujg
ponownej oceny wniosku zgodnie z zasadami wskazanymiw § 3.

DvriRior

}}’)\')wﬂomﬂ ot -.

S 4 o PR
be gy Drepgshioh




*

PROGRAM DOLNY UNIAEUROPEJSKA | ,+*+
REGIONALNY SLASK ROZWON REGIONALNEGD | s+

»

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Zatgeznik 5 do Reguleminu Pracy Komisji Oceny Projektéw
w ramoch Regionainego Programu Operacyjnego
dio Wojewddztwa Dolnosigskiego na lata 2007-2013

Szczegolne zasady oceny merytorycznej wnioskéw w ramach oceny projektéw w dziataniu
4.4 ,Zabezpieczenie przeciwpowodziowe i zapobieganie suszom” RPO WD
oraz w dziataniu 9.1 ,,0dnowa zdegradowanych obszaréw miejskich w miastach powyzej
10 tysiecy mieszkancow” RPO WD (dotyczy projektdw, gdzie jest wymagane badanie zgodnosci z
Dyrektywa Srodowiskowg 2011/92/UE oraz Ramowa Dyrektywa Wodng 2000/60/WE)

§1

Postanowienia ogdlne

1. Zasady ogolne powotywania oraz funkcjonowania Komisji Oceny Projektéw (zwanej dalej KOP) dla
oceny projektéow w dziataniu 4.4 ,Zabezpieczenie przeciwpowodziowe i zapobieganie suszom” RPO
WD RPO WD oraz w dziataniu 9.1 ,Odnowa zdegradowanych obszaréw miejskich w miastach
powyzej 10 tysigcy mieszkaricow” RPO WD (dotyczy projekidw, gdzie jest wymagane badanie
zgodnosci z Dyrektywg Srodowiskowa 2011/92/UE oraz Ramowa Dyrektywa Wodnga 2000/60/WE)
okresla Regulamin Pracy Komisji Oceny Projektéw w ramach Regionainego Programu Operacyjnego
dla Wojewodztwa Dolnoslaskiego na lata 2007-2013.

2. Niniejszy zatacznik reguluje szczegélne zasady powolywania i funkcjonowania Komisji Oceny
Projektdw oceny projektéw w ramach dziatania 4.4 oraz 9.1 RPO WD (dotyczy projekt6w, gdzie jest
wymagane badanie zgodnodci z Dyrektywa Srodowiskowa 2011/92/UE oraz Ramowa Dyrektywa
Wodng 2000/60/WE).

§2

Sktad i sposéb powotania Komisji Oceny Projektéw

1. W sktad KOP powolywanego dla ztozonego projektu wchodzg eksperci I/l stopnia wybrani do
oceny wnioskéw w drodze otwartego naboru i wpisani na Liste Ekspertdw przyjeta Zarzadzeniem
Marszatka Wojewddztwa Dolnoslaskiego, ktorzy potwierdzili gotowo$¢ do oceny i dyspozycyjnosé w
okresie planowanym na przeprowadzenie oceny merytorycznej, wskazanym przez 1Z RPO WD oraz
potwierdzili brak konfliktu intereséw w stosunku do ziozonego wniosku/éw w ramach danego
naboru.

2. W sktad KOP dla projektow sktadanych w trybie indywidualnym powotywani sg eksperci il stopnia.

2a. W przypadku braku odpowiedniej ilosci ekspertow I stopnia z danej dziedziny lub braku z ich
strony gotowosci do oceny wnioskow, ocene wniosku mozna powierzyé ekspertom | stopnia, pod
warunkiem spetnienia warunkdw, ktére muszg spetnié osoby uzyskujace status eksperta Il stopnia w
ramach RPO WD. W przypadku braku ekspertéw | stopnia spetniajacych ww. warunki ocene moina
powierzy¢ ekspertom | stopnia z Listy Ekspertéw w danej dziedzinie.
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3. W skiad KOP dia projektéw ztozonych w ramach naboru wnioskéw powofywani sg eksperci ||
stopnia, a w przypadku braku ekspertéw o odpowiednich kwalifikacjach lub dos$wiadczeniu, moga do
sktadu KOP by¢ powotani eksperci | stopnia.

4. KOP sktada sie z dwéch grup ekspertdw:

a. Grupa ,A”" —w jej sktad wchodza eksperci, ktérzy posiadajg kwalifikacje lub
doswiadczenie w zakresie znajomosci zagadnien Dyrektywy Srodowiskowej
2011/92/UE oraz Ramowej Dyrektywy Wodnej 2000/60/WE,

b. Grupa ,B” - w jej sklad wchodza eksperci z dziedziny odpowiadajacej ztozonemu
wnioskowi.

5. Ekspertéw do grup przyporzadkowuje Dyrektor DEF lub jego Zastepca ds. RPO w porozumieniu z
Dyrektorem DRPO-Z lub jego Zastepca, pracownikiem zatrudnionym na stanowisku ds. zagadnieri
srodowiskowych i kierownikiem wiasciwego dziatu priorytetéw kierujac sie w szczegdinosci wiedza
i doswiadczeniem zawodowym eksperta w zakresie wskazanym w punkcie 4.

6. Jednoczesdnie Dyrektor DEF lub jego Zastepca ds. RPO w porozumieniu z Dyrektorem DRPO-Z lub
jego Zastgpcg, pracownikiem zatrudnionym na stanowisku ds. zagadnien $rodowiskowych
i kierownikiem wiasciwego dzialu priorytetow kierujgc sie w szczeg6inoéci wiedza i doswiadczeniem
zawodowym eksperta wskazuje w ramach kazdej z grup 2 ekspertéw do oceny merytorycznej
projektu.

7. W przypadku ztozenia w ramach naboru do dziatania 9.1 RPO WD projektéw, gdzie jest wymagane
badanie zgodnosci z Dyrektywa Srodowiskowa 2011/92/UE oraz Ramowga Dyrektywa Wodng
2000/60/WE, dla tych projektéw powolywana jest odrebna KOP zgodnie z zasadami wskazanymi
powyzej.

§3

Ocena merytoryczna wnioskow o dofinansowanie

1. W ramach kaidej z grup dwéch ekspertéw dokonuje niezaleinie oceny merytorycznej wniosku
zgodnie z kryteriami merytorycznymi zatwierdzonymi przez Komitet Monitorujacy RPO WD.

2. Ocena dokonywana jest poprzez indywidualne wypetnienie odpowiedniego ,Formularza oceny
merytorycznej wniosku”:

a. Dwaj eksperci wyznaczeni w ramach grupy ,A” wypetniaja ,Formularz oceny
merytorycznej wniosku ,A” — odnoszacy sie do kryterium kluczowego specyficznego dla
projektéw przeciwpowodziowych w ramach dziatania 4.4 i 9.1 RPO WD: Zgodno$¢ 2z
Dyrektywa Srodowiskowa oraz Ramowg Dyrektywa Wodna 2000/60/WE,
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b. Dwaj eksperci wyznaczeni w ramach Grupy ,B” wypetniajg ,Formularz oceny
merytorycznej wniosku ,B” - odnoszacy sig do pozostatych kryteridw.

3. Po zakoriczeniu oceny przez obu ekspertéw w ramach danej grupy, Protokolant sprawdza, czy nie
wystgpily znaczne rozbieznosci w ocenie projektu na danej grupie kryteriéw {oddzielnie sprawdzane
sg rozbieznosci w ramach grupy ,A” i grupy ,,B”).

4. W przypadku znacznych rozbieznosci w ocenie wniosku w ramach danej grupy, eksperci
oceniajacy wniosek w ramach tej grupy s zapraszani przez Przewodniczacego KOP lub jego Zastepce
na posiedzenie robocze w celu wyjasnienia przyczyn powstatych rozbieznosci.

5. Protokolant w ciggu 5 dni kalendarzowych po zakoriczeniu oceny wniosku przez ostatniego
eksperta przygotowuje Raport z oceny wniosku.

6. Ocene koricowg projektu stanowi:

a. dla kryteriéw dodatkowych - érednia arytmetyczna (obliczona do dwéch miejsc po przecinku)
ocen dwdch ekspertéw wyznaczonych w ramach grupy ,,B” i oceniajacych dany projekt;

b. dla kryteriow kluczowych— informacja, czy projekt spetnia wszystkie kluczowe kryteria
merytoryczne.

§4
Tryb opiniowania wnioskéw w ramach procedury odwotawczej prowadzonej
przez IZ RPO WD

1. Po wplynigciu prosby o opinie w sprawie protestu do Dyrektora DRPO-W lub jego Zastepcy,
Przewodniczacy KOP lub jego Zastgpca wyznacza eksperta z danej dziedziny do wydania opinii w
zakresie kryteriow oceny merytorycznej, ktdre zostaly zakwestionowane przez wnioskodawce. W
przypadku protestu dot. kryterium kluczowego specyficznego ocenianego na ,Formularzu oceny
merytorycznej wniosku ,A”, Przewodniczacy KOP wyznacza eksperta z grupy ,A”. Od wydania opinii
w sprawie protestu wylgczeni sg eksperci dokonujgcy wezesniejszej oceny merytorycznej wniosku.

§5

Powtdrna ocena wniosku w ramach procedury odwotawczej

1. W przypadku powtérnej oceny merytorycznej wniosku po procedurze odwotawczej dotyczacej
wynikéw wczedniejszej oceny merytorycznej, w sktad KOP powolywani sq eksperci, wyznaczeni
zgodnie z zasadami wskazanymi w § 2. Od ponownej oceny merytorycznej wniosku po procedurze
odwotawcze] wytaczeni sa eksperci dokonujacy wczesniejszej oceny merytorycznej wniosku lub
zaangazowani w jego opiniowanie. Cztonkowie KOP dokonujg ponownej oceny wniosku w zakresie
zakwestionowanych przez beneficjenta kryteridw zgodnie z zasadami wskazanymi w § 3 oraz
zasadami ogblnymi wskazanymi w § 8 Regulaminu pracy KOP.
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