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SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 

 
I. Przedmiot zamówienia: 

 
Przedmiotem zamówienia jest usługa przeprowadzenia szkoleń z zakresu udzielania zamówień 
publicznych w ramach projektów współfinansowanych z Regionalnego Programu Operacyjnego dla 
Województwa Dolnośląskiego na lata 2007-2013. 
 
Usługa szkoleniowa będzie świadczona ze zwolnieniem ze stawki VAT jako usługa kształcenia 
zawodowego finansowana w całości ze środków publicznych. 
 

II. Liczba, termin i miejsce realizacji szkoleń: 
 

 Miejsce szkoleń: miasto Wrocław – Zamawiający zapewnia salę, catering, sprzęt 
multimedialny oraz organizuje szkolenie. W przypadku każdego szkolenia o jego lokalizacji 
Wykonawca zostanie powiadomiony z co najmniej 3-dniowym wyprzedzeniem; 

 Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do 10 grudnia 2012 r. Terminy poszczególnych 
szkoleń zostaną ustalone w porozumieniu z Wykonawcą, w przypadku każdego szkolenia – 
z co najmniej 7-dniowym wyprzedzeniem;  

 Szkolenia będą się odbywać w dni robocze tygodnia (poniedziałek – piątek), w godz. 8:00-
16:00. 

 
III. Opis przedmiotu zamówienia: 

1. Liczba sesji szkoleniowych: minimum 3, maksymalnie 6 – Zamawiający zastrzega sobie możliwość 
rezygnacji z trzech szkoleń. 

2. Każda sesja szkoleniowa trwać będzie 6 godzin (1 godzina = 60 minut), w tym 5 godzin 
merytorycznych. 

3. Grupy wykładowe: po maksymalnie 40 osób – beneficjentów i potencjalnych beneficjentów 
Regionalnego Programu Operacyjnego dla Województwa Dolnośląskiego na lata 2007-2013. 

4. Szkolenia powinny mieć w miarę możliwości formę warsztatów (ze szczególnym uwzględnieniem 
studium przypadków) uzupełnionych wykładem, prowadzonych w oparciu o prezentację 
multimedialną i drukowane materiały szkoleniowe.  

5. Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom szkoleń drukowane materiały szkoleniowe, 
odnoszące się do prezentowanej tematyki, oraz certyfikat potwierdzający udział w szkoleniu. 
Ponadto Wykonawca zapewni Zamawiającemu po jednym egzemplarzu drukowanych materiałów 
szkoleniowych, prezentacji i certyfikatu do celów dokumentacji projektu. 

6. W terminie co najmniej 5 dni roboczych przed rozpoczęciem danego szkolenia Wykonawca 
przedstawi do akceptacji Zamawiającego drogą elektroniczną szczegółowy program szkolenia, 
prezentację multimedialną i wzór certyfikatu. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zgłoszenia 
uwag, dotyczących jakości, zawartości i formy programu szkolenia, prezentacji multimedialnej 
i certyfikatu, które Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić. 

7. Wykonawca zobowiązany jest do stosowania w materiałach szkoleniowych, prezentacji 
i certyfikatach oznaczeń graficznych zgodnie z wytycznymi wskazanymi przez Zamawiającego, 
w tym zawartymi w Księdze Identyfikacji Wizualnej NSS, ze szczególnym uwzględnieniem: 
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a) zestawienia znaków graficznych (logotyp Programu Regionalnego Narodowej Strategii 
Spójności, flaga Unii Europejskiej i herb województwa dolnośląskiego z logotypem Dolnego 
Śląska); 

b) informacji o treści: Szkolenie współfinansowane ze środków Unii Europejskiej – Europejskiego 
Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz ze środków Samorządu Województwa Dolnośląskiego 
w ramach Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego dla Województwa 
Dolnośląskiego na lata 2007-2013. 

8. Zamawiający zobowiązuje się przekazać Wykonawcy zestawienie znaków graficznych i wytyczne 

wskazane w punkcie 6. w terminie 5 dni roboczych od dnia podpisania umowy. 
9. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć drukowane materiały szkoleniowe i certyfikaty dla 

uczestników najpóźniej w dniu szkolenia. Certyfikaty będą wystawione in blanco, do uzupełnienia 
danych uczestnika szkolenia zgodnie z listami obecności na szkoleniu. 

10. Zakres tematyczny szkoleń: 
 

Wykładowca powinien omówić praktyczne aspekty udzielania zamówień publicznych w ramach 
projektów współfinansowanych z Regionalnego Programu Operacyjnego dla Województwa 
Dolnośląskiego na lata 2007-2013 w oparciu o krajowe i wspólnotowe prawo zamówień publicznych 
oraz z wyłączeniem przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych (w oparciu o wytyczne Instytucji 
Zarządzającej RPO WD). 
 
Zakres każdego szkolenia obejmować będzie m.in. następującą tematykę: 

a) przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych, aktów wykonawczych do ustawy Prawo 
zamówień publicznych, dyrektywy 2004/17/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 
31 marca 2004 r. koordynującej procedury udzielania zamówień przez podmioty działające 
w sektorach gospodarki wodnej, energetyki, transportu i usług pocztowych, dyrektywy 
2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r. w sprawie koordynacji 
procedur udzielania zamówień publicznych na roboty budowlane, dostawy i usługi itp.; 

b) Wytyczne programowe Instytucji Zarządzającej RPO WD w zakresie ogólnych zasad udzielania 
zamówień i wyboru wykonawców w transakcjach nie objętych przepisami ustawy Prawo 
Zamówień Publicznych w projektach realizowanych w ramach Priorytetów 1-9 Regionalnego 
Programu Operacyjnego dla Województwa Dolnośląskiego na lata 2007-2013 (z wyłączeniem 
działania 1.3); 

c) dokumenty związane z nakładaniem korekt finansowych za naruszenie prawa zamówień 
publicznych oraz dokumentów programowych odnoszących się do Regionalnego Programu 
Operacyjnego dla Województwa Dolnośląskiego na lata 2007-2013; 

d) zalecenia i wytyczne Ministerstwa Rozwoju Regionalnego, Urzędu Zamówień Publicznych, 
Generalnego Inspektor Kontroli Skarbowej, Urzędów Kontroli Skarbowej, Najwyższej Izby 
Kontroli oraz innych instytucji w zakresie stosowania Prawa zamówień Publicznych; 

e) najczęściej popełniane błędy, wykrywane nieprawidłowości dotyczące realizacji procedur 
zamówień publicznych w projektach finansowanych ze środków UE, w szczególności ze 
środków RPO WD. 

 
W omówieniu powyższej tematyki Wykładowca powinien uwzględnić w szczególności następujące 
zagadnienia: 

 dopuszczalne i niedopuszczalne dzielenie zamówienia na części; 

 dopuszczalne ograniczenie zatrudniania podwykonawców; 
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 obowiązek poprawiania oczywistych omyłek pisarskich i rachunkowych oraz „innych omyłek” 
niezmieniających istotnie treści oferty – jakie poprawki będą istotne dla treści oferty; 

 roboty dodatkowe i zamówienia dodatkowe – różnica, zasady rozliczeń; 

 zamówienia uzupełniające; 

 zwalczanie nieuczciwej konkurencji, ceny dumpingowe; 

 nowe zasady zgłaszania zapytań do treści SIWZ i udzielania odpowiedzi oraz wprowadzania 
zmian do treści SIWZ; 

 prawidłowe sporządzanie zapytań ofertowych, zgodnie z zakresem rzeczowym projektu, dla 
zamówień poniżej 14 tys. euro; 

 prawidłowe ustalenie wartości szacunkowej zamówienia; 

 prawidłowy i nieprawidłowy opis przedmiotu zamówienia a naruszenie zasad uczciwej 
konkurencji; 

 najczęstsze błędy w umowach z wykonawcami. 
 


