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Dziatajac, w szczegdlnosci, na podstawie:

- art. 60 rozporzadzenia Rady nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajacego
przepisy ogoline dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajgcego rozporzadzenie (WE)
nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006, 5.25, ze zm.},

- art. 13 rozporzadzenia Komisji nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. w sprawie
szczegdtowych zasad wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajacego przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz
rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. UE L 371 z 27.12.2006, s.1,
sprostowane — Dz. Urz. UE L 45 2 15.02.2007, 5.3.},

- art. 25 pkt 1 i art. 26 ust. 1 pkt 8) ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju (Dz. U. z 2006 r. Nr 227, poz. 1658 ze zm.),

Instytucja Zarzadzajagca RPO WD jest uprawniona do wydawania wytycznych programowych
dla realizacji RPO WD, wiagzgcych réwniez Instytucje Posredniczacg RPO WD oraz
projektodawcdw i beneficjentéw w ramach RPO WD.
Pomimo braku obowigzku stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (ti. z 2007 r., Dz. U. Nr 223, poz. 1655 ze zm.} przez czedc typow
wnioskodawcow/beneficjentow (zwolnienie podmiotowe) iflub ze wzgledu na wartosc
zamowienia {zwolnienie przedmiotowe) dla projektéw w ramach Priorytetéw RPO WD, podczas
przeprowadzania tych zaméwien, beneficjenci musza jednak bezwzglednie bra¢ pod uwage
obowiazujace na wspdlnotowym jednolitym rynku europejskim zasady m.in. konkurengji,
wynikajace wprost z przepiséw Traktatu o utworzeniu Wsp_c’:lhbt Europejskich. [TWE] oraz z
orzecznictwa Trybunatu Sprawiedliwosci Wspdlnot Europejskich [ETS], do ktorych stosowania
zobowiazata sie Rzeczpospolita Polska w Traktacie Akcesyjnym.
Zasady te obejmuja w szczegolnosci:

- swobodny przeptyw towardw (art. 28 TWE).

- prawo przedsigbiorczosci (art. 43 TWE).

- swobode $wiadczenia ustug (art. 49 TWE).

- niedyskryminacje i réwne traktowanie, przejrzystos¢, proporcjonalnosé i wzajemne

uznawanie.

Konsekwencje Komunikatu Komisji Europejskiej dotyczqcego prawad wspolinotowego
obowigzujgcego w dziedzinie udzielania zamdwien, ktére nie sq lub sq jedynie czesciowo
objete dyrektywami w sprowie zamdwien publicznych (2006/C179/02) znalazty swoje
odzwierciedlenie w zapisach m.in. RPO WD pkt 2.4.5 {Zamdwienia publiczne), Uszczegdtowieniu

RPO WD (pkt 1.4} i zal. nr 6 - Wydatki wyfqczone z kwalifikowalnosci

w ramach RPO WD, jak réwniez w zapisach standardowego wzoru umowy/decyzji/uchwaty

o dofinansowanie projektu w ramach RPO WD, obligujace kazdego wnioskodawce/beneficjenta,

ktory ze wzgledu na niepodleganie przepisom ustawy Prawo zaméwien publicznych do:

- wyboru wykonawcy woparciu o najbardziej korzystng ekonomicznie (cena) albo
ekonomicznie i jakosciowo oferte;

- przestrzegania prawa wspolnotowego i krajowego  przy wyborze  wykonawcy
i wydatkowaniu przez beneficjenta Srodkow, m.n. w zakresie zapewnienia zasad
przejrzystoéci, jawnosci prowadzonego postepowania, ochrony uczciwe]j konkurencji,
swobody przeplywu kapitatu, towaréw, débr i ustug oraz réwnosci szans wykonawcow na
rynku ofert (w tym w szczegdlnosci upublicznienia zapytania ofertowego, dostepu do

P{-}’,{?/( e —
3



L s‘}'

informacji 0 ofercie, minimalnej ilodci ofert, analizy  ofert, rownego
i niedyskryminacyjnego traktowania wykonawcow, pisemnosci postepowania);
- dotozenia wszelkich staran w celu uniknigcia konfliktu intereséw rozumianego jako brak
bezstronnodci i obiektywizmu przy wytanianiu przez beneficjenta wykonawcy do realizacji
ustug, dostaw lub robét budowlanych w ramach realizowanego projektu,
‘dokumentowania ww. czynnosci, zgodnie w szczegdlnosci z zapisami niniejszych Wytycznych,
Uszczegotowienia RPO WD, umowy/decyzji/uchwaty o dofinansowanie projektu w ramach
RPO WD pod rygorem uznania przez IZ RPO WD/ poniesionych wydatkéw za
niekwalifikowalne w ramach realizowanych projektéw w RPO WD.

instytucja Zarzadzajaca RPO WD wskazuje uwagg na stosowanie przepisow ustawy z dnia 30
czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 ze zm.), w szczegdlnosci w
zakresie dotyczacym podmiotu wnioskujacego o przyznanie érodkéw publicznych (art. 33) oraz
wnioskodawcy - beneficjenta bedacego jednostka sektora finanséw publicznych  przy
wydatkowaniu przez niego $rodkéw publicznych (art. 35 ust. 3 i ust. 4). Przepisy ustawy z dnia 17
grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2005
r. Nr 14, poz. 114 ze zm.) stosuje sie odpowiednio.

Niniejsze Wytyczne obowiazuja od dnia zatwierdzenia przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WD oraz
stanowig minimalny zakres do stosowania przez beneficjentéw w ramach RPO WD, Jezeli
beneficjent ponidst wydatek przed dniem wejscia w zycie niniejszych Wytycznych, aby wydatek
ten zostat uznany za kwalifikowalny, przy jego poniesieniu muszg byé spetnione wymogi
okreélone w SzczegStowym Opisie Priorytetow Regionalnego Programu Operacyjnego dla
Wojewddztwa Doinodlaskiego na lata 2007-2013 (Uszczegdtowienie RPO WD; Wytyczna 1Z RPO
WD z dnia 21.07.2008r.dotyczqa wykazu dokumentow, ktére nalezy dotgczyé do wniosku
beneficjenta o ptatnosé w zwiqzku ze stosowaniem/nie stosowaniem ustawy Prawo zamdéwier
publicznych;  ogdlne  zasady  Komunikatu wyjasniajgcego 1Z  RPO WD  dla
wnioskodawcow/beneficjentéw w ramach, RPO WD 2007 — 2013 dotyczqcego przestrzegania w
ramach projektow niektdrych zasad polityki horyzontalnej wspdinot europejskich w zakresie
achrony konkurencji i zamdwiert publicznych z dnia 24.07.2009r. ).

a) lednostka reafizujgca Projekt/ Beneficjent — nalezy przez to rozumieé Instytucjg
Poéredniczaca RPO WD/Instytucje Zarzadzajaca RPO WD petnigca role Beneficjenta zgodnie z
rozporzadzeniem Rady nr 1083/2006 oraz ustawg z dnia 6 grudnia 2006 r.
o zasadach prowadzenia polityki rozwoju;

b) Cena — nalezy przez to rozumiec ceng okreslong w art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001
r. o cenach (Dz. U. z 2001 r., Nr 97, poz.1050 ze zm.), tj. wartos¢ wyrazong w jednostkach
pienieznych, ktdra kupujacy jest obowigzany zaptacic przedsiebiorcy za towar lub ustuge; w
cenie uwzglednia sie podatek od towaréw i ustug [VAT] oraz podatek akcyzowy, jezeli na
podstawie odrebnych przepiséw sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od
towarow i ustug [VAT] oraz podatkiem akcyzowym;

c) Dostawa — nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w szczegdinosci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;

d} Roboty budowiane — wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (tj. z 2003 r., Dz. U. Nr 207, poz.
2016 ze zm.), takze realizacja obiektu budowlanego w rozumieniu ww. ustawy, za pomoca
dowolnych srodkdw zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Beneficjenta;

e) Wartoéé zaméwienia — wartoé¢ w ztotych obliczona w oparciu o Sredni kurs zfotego
w stosunku do euro, stanowiacy podstawe przeliczania wartosci zamowien, okreslany
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w drodze rozporzadzenia, o ktérym mowa w art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamowien
publicznych;

f) Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nie posiadajaca
osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta ofertg lub zawarta
odptatna umowe w tej sprawie; '

g) Ustugi — wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty budowlane lub dostawy, a
sa ustugami wymienionymi w zataczniku Il do dyrektywy. 2004/18/WE Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r. w sprawie koordynacji procedur udzieiania
zamowien publicznych  na  roboty  budowlane,  dostawy i ustugi  lub
w zatacznikach XVII A i XVII B do dyrektywy 2004/17/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z
dnia 31 marca 2004 r. w sprawie koordynacji procedur udzielania zaméwien przez podmioty
dziatajace w sektorach gospodarki wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych;

h) Zaméwienie ~ umowa odpfatna zawierana migdzy Beneficjentem a Wykonawea, ktorej
przedmiotem s3 ustugi, dostawy lub roboty budowlane,

i) Konflikt intereséw — zaleinos¢ pomiedzy Beneficjentem (Zamawiajagcym) a Wykonawcea,
oparta na przypadkach opisanych w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamowier publicznych.

j) 1Z RPO WD - Instytucja Zarzadzajaca RPO WD - nalezy przez to rozumiec Zarzad
Wojewédztwa Dolnoslaskiego; obstuge kompetencji Zarzadu Wojewddztwa Dolnoslaskiego w
zakresie Pomocy Technicznej RPO WD zapewnia Departament Regionalnego Programu
Operacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Dolnoslaskiego.

1. Beneficjent zapewnia zachowanie zasady przejrzystosci i jawnosci prowadzonego
postepowania, w szczegblnosci poprzez zagwarantowanie potencjalnym wykonawcom
odpowiedniego poziomu upublicznienia zapytania ofertowego umozliwiajacego rynkowi
otwarcie na konkurencje w taki sposob, ze beneficjent publikuje zapytanie ofertowe przed
udzieleniem zaméwienia.

2. Spetnieniem zasady upublicznienia oferty jest umieszczenie zapytania ofertowego
w internecie, poprzez opublikowanie tresci zaméwienia na stronie internetowej beneficjenta
(zamawiajgcego).

3. Spetnienie zasady ochrony uczciwej konkurencji nastepuje poprzez odpowiednie stosowanie
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji {tj. 2 2003 r., Dz. U. nr
153, poz. 1503 ze zm.).

4. Spetnienie zasady niedyskryminacji i réwnego traktowania wykonawcéw na rynku nastepuje
poprzez m.in.:

- zakaz pozostawienia waznej oferty, ktéra wptyneta w terminie, bez rozpatrzenia,

- zapewnienie réwnego dostepu do zamdwienia dla podmiotow ze wszystkich. panstw
cztonkowskich UE, w szczegdlnodci rozumianego jako zakaz stawiania wymagan
powodujacych dyskryminacje wzgledem wykonawcow z innych panstw cztonkowskich UE
(np. zakazane s3 wymagania nakfadajgce: posiadanie przez wykonawce doswiadczenia w
wykonywaniu zaméwienia w Polsce, posiadanie przez wykonawce doswiadczenia w realizacji
zaméwieri wspétfinansowanych z funduszy strukturalnych UE, Funduszu Spojnosci, innych
instrumentéw finansowych UE lub srodkéw krajowych). _

5. Spetnienie zasady wyboru wykonawcy w oparciu o najbardziej:korz.ys'tn_a ekonomicznie (cena)
albo ekonomicznie i jakoéciowo oferte, polega na zastosowaniu sig m.in. do art. 35 ust. 3
ustawy o finansach publicznych  tj.  wyboru wykonawcy w  sposéb  celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow,
w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacjg zadafh oraz w wysokodci i terminach
wynikajacych z wczesniej zaciagnietych zobowigzan.
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6. Beneficjent powinien dofozy¢ wszelkich staran w prowadzonym postepowaniu w celu
unikniecia  konfliktu  intereséw  rozumianego takze jako brak bezstronnosci
i obiektywizmu przy wytanianiu przez beneficjenta wykonawcy ustug, dostaw lub robot

budowianych.

Nalezy stosowat realizacje powyzszych zasad udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartosc
nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 14 000 euro nastgpujaco:

1. Opis przedmiotu _zamdwienia zawiera w szczegdlnosci opis cech charakterystycznych
ustugi/dostawy/roboty budowlanej, podstawowa specyfikacjg i zakres zamdwienia.
Przedmiot zamodwienia powinien by¢ opisany w sposob jednoznaczny, za pomocy
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okresleri, z uwzglednieniem wszystkich wymagan i
okolicznogci mogacych mieé wptyw na sporzadzenie oferty.

2 Ustalenie wartodci przedmiotu zaméwienia ponizej réwnowartosci 14 000 euro - Beneficjent

ma obowiazek okreélenia wartoéci szacunkowej zamdwienia, w rozumieniu przepiséw art.
32.35 ustawy Prawo zamodwien publicznych, w szczegdlnosci majac na wzgledzie zakaz
dzielenia zamowienia na czesci i zanizania jego wartosci w celu uniknigcia stosowania
przepisow ww. ustawy.
Zaleca sie ustalenie wartosci przedmiotu zamowienia za posrednictwem telefonu, faxu lub
przegiadanie stron internetowych, nie wezeénie] niz na 3 miesigce przed planowanym
udzieleniem zaméwienia w zakresie ustug lub dostaw oraz nie wczeéniej niz na 6 miesigcy w
zakresie robét budowlanych.

3. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ co najmniej nastgpujace elementy:

- nazwe i adres (siedzibe) beneficjenta, opis przedmiotu zamowienia;

- tytut realizowanego projektu lub z ktérego zamierza realizowaé w ramach PT RPO WD,

- termin i miejsce wykonania zamdwienia,

- rodzaje kryteriow oraz opis kryteridw, ktorymi beneficjent bedzie sie kierowac przy
wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia (wagi) tych kryteridw i sposobu oceny ofert
(np. punktacji),

- miejsce, sposob i termin skfadania ofert (z podaniem godziny oraz adresu e-mail oraz
numeru faksu),

- sposéb komunikowania si¢ z zamawiajagcym poprzez podanie adresow e-mail oraz
numeréw telefonicznych oséb, ktére zostaty do tego upowaznione przez beneficjenta,

- opis warunkow udziatu w postgpowaniu, jezeli beneficjent chce okresli¢ takie warunki,

_ logotypy obowiazujace w ramach PT RPO WD oraz informacje o wspdtfinansowaniu ze
érodkéw RPO WD,

- poinformowanie wykonawcow, ze nie przystugujg im érodki ochrony prawnej, okreslone
ustawa Prawo zamowien publicznych’.

112 RPO WD/IP RPO WD, w sposdb zwyczajowa przyjety, w tym na wiasnej stronie internetowej, udostepnia Beneficjentowt
odpowiednie logotypy w ramach RPO WD. Logotypy umiesz¢zane sy przez Beneficjenta na kaidym zapytaniu ofertowym
poczawszy od dhia zloienia do 1Z RPO WD/IP RPO WD plerwszej wersji whniosku o dofinansowanie projektu.

Procedury okreélone w niniejszych Wytycznych nie przewidujy moéliwosci wszczgeia i prowadzenia postepowan m.in.:
protestacyjnego, odwolawczego i skargowego, ktdre sy okredlone w ustawle z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowlen
publicznych, co oznacza, iz procedury te wykluczaja m.in. mozliwost skiadania protestu, odwotania lub skargi w odniesieniu do
prowadzone] przez beneficjenta procedury wyboru wykonawcy danej ustugi, dostawy iub roboty budowlanej. Srodkl odwotawcze
{w tym protest i odwotanie} oraz skarga do sadu, przystugujace uprawnlonym podmiotom, zostaly okreslone w ustawie z dnia 29
stycznia 2004 1. Prawg zaméwieri publicznych | mogg by¢ stosowane w nrzypadku postepowan prowadzonych na podstawie
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- klauzule informujgca potencjalnych wykonawcow, ze w przypadku, gdy w okreslonym
terminie nie wplynie zadna oferta lub wplynie/wptyng mniej niz 2 waine oferty,
zamawiajacy przedfuza termin skiadania ofert o 3 dni robocze, tak aby moina byto
poréwnac co najmniej 2 wazne oferty, a w przypadku niewptynigcia wymaganej ilosci
ofert w ww. przedtuzonym terminie, dokonuje sie wyboru dowolnego3 wykonawcy, ktdry
spefnia wszystkie kryteria i warunki okreslone w zapytaniu ofertowym begdacym
podstawa wylonienia wykonawcy,

4. Opublikowanie tresci zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajgcego.
Obowiazek upublicznienia zapytania ofertowego musi nastgpi¢ jednoczesnie lub nie péiniej
niz wysylanie zapytan ofertowych. Beneficjent ma obowigzek umiesci¢ zapytanie ofertowe w
Internecie {np. na swojej stronie internetowej) na minimum 3 dni robocze przed terminem
sktadania ofert
1. Przestanie zapytania ofertowego w formie elektronicznej lub pisemnej. Zapytania

ofertowe moga zostaé wystane po upublicznieniu oferty. Tres¢ zapytania ofertowego
powinna zawiera¢ elementy wymienione w punkcie 3 — wskazanie konkretnych
oczekiwah i warunkow, jakie stawia wykonawcom. Termin sktadania ofert dla: oferentéw
zapytanych  indywidualnie  musi  byé z2godny z  terminem zawartym
w zapytaniu ofertowym umieszczonym na stronie internetowej. W przypadku, gdy nie ma
mozliwosci pordwnania dwéch waznych ofert, zamawiajacy przediuza termin sktadania
ofert o 3 dni robocze, tak aby moina bylo porownaC co ‘najmniej
2 wazne oferty. W przypadku niewptynigcia wymaganej ilosci ofert w ww. przedtuzonym
terminie, zamawiajacy dokonuje wyboru dowolnego4 wykonawcy, ktory spe{nia-w$zystkie
kryteria i warunki okre$lone w zapytaniu ofertowym bedacym podstawa wylonienia
wykonawcy. W takim przypadku, konieczne jest przedstawienie przez beneficjenta
pisemnego oéwiadczenia o wystgpieniu, wedtug stanu na dzier wskazania dowolnego
wykonawcy, ww. obiektywnej przestanki oraz pisemnego uzasadnienia wyboru takiego
trybu zlecenia zamoéwienia.

2. W przypadku, gdy ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamowienia lub brak
konkurencji na danym rynku® lub szczegdlne okolicznosci® nie jest mozliwe poréwnanie
co najmniej 2 waznych ofert, dopuszcza sig, w drodze wyjatku, wybor jedynej wainej
oferty bad? skierowanie zapytania ofertowego do jednego wykonawcy, spefniajacego
wszystkie kryteria i warunki okreslone w niniejszych Wytycznych oraz w pierwotnym
zapytaniu ofertowym bedacym podstawa wyltonienia wykonawcy. W takim przypadku,
konieczne jest przedstawienie przez beneficjenta pisemnego oswiadczenia o__wystabiehiu,
wedlug stanu na dzien poréwnania mniejszej liczby waznych ofert lub ‘wyboru jednej
waznej oferty bad: skierowanie zapytania ofertowego :do jedneg’c‘),.wykonawcy ze
wskazaniem obiektywnych przestanek oraz pisemnego uzasadnienia wyboru takiego
trybu zlecenia zamdwienia. Wytonienie wykonawcy polega na. zapoznaniu sie z
przestanymi ofertami, poprzez poréwnanie waznych ofert z danymi zawartymi.w tresci

przepiséw ww, ustawy, nie za§ w przypadku postgpowan prowadzonych w oparciu ¢ zapisy procedury okreélenej w niniejszych
Wytycznych.

® Moze by¢ to jeden z wykonawcaw, ktory Zlozyt oferte w ramach postepowania lub dowolnie wskazany przez zamawiajgcego, 2
zastrzeieniem spetniania kryterléw okreslonych w zapytaniu ofertowym.

* Moze by¢ to jeden z wykonawcdw, ktory ztozyt oferte w ramach postepowania lub dowolnie wskazany przez zamawiajgcego, z
rastrzezeniem spetnienia wszystkich kryteriow | warunkéw akredlonych w zapytaniu ofertowym.

¥ Nalety przez to rozumied, w szczegdlnosci takie zamodwienia, ktére ze wzgledu na -przedmiot z przyczyn technicznych badi
artystycznych lub zwigzanych z ochrong praw wytacznych na podstawie innych przepiséw: ust'_éWowych mogq zostal W'ykonan_t_a
jedynie przez okre$lony podmiot i nie moga by¢ zastgpione Innym réwnowainym przedmiotem, a takie takie zamowienia, ktére
w zwigzku z warunkami w jakich realizowany jest projekt, muszg by¢ wykonane natychmiast, badé w przypadku wczesniejszego
stosowania maszyn | urzadzen okreélonego dostawey, gdy zmiana dostawcy spowodue koniecznosé nabywanla rzeczy o innych
parametrach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnoi¢ techniczng lub nieprdpbrcjo.'nalnie duze trudnosci techniczne.

§ 7aistnienie okolicznosci, ktdrych nie dalo sig wezednie] przewidzied, tzn. sytuacji, ktére] wystapienie w normalnym stanie rzeczy
bytoby bardzo mato prawdopodobne. Do takich okolicznodci mozna zaliczyc np. zdarzenia losowe, awarie, katastrofy naturalne.
Nieprzewidywalnoéc okolicznosci, na ktore powatuje sig beneficjent bedzie oceniana w sposob obiektywny i indywidualny.
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zaproszenia do skiadania zapytania ofertowego Pracownik zamawiajacego dokonuje
weryfikacji przestanych propozycji wykonania zamowienia. Rozpatrywaniu nie podiegajg
oferty, ktére wptyngtly po terminie.

. Wylonienie wykonawcy polega na zapoznaniu sig z przestanymi ofertami, poprzez poréwnanie
waznych ofert z danymi zawartymi w tresci zapytania. ofertowego. Pracownik zamawiajacego
dokonuje weryfikacji przestanych elektronicznie lub pisemnie (np. fax) propozycji wykonania
zamowienia, ich zgodnoéci z trescig zapytania ofertowego. Rozpatrywaniu nie podlegajg
oferty, ktére wptynety po terminie. Beneficient jest zwigzany trescig zapytania ofertowego, w
szczegdlnosci musi przyjmowac oferty w czasie wyznaczonym w zapytaniu ofertowym.

. Opublikowanie informaciji o wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie internetowej

. Podpisanie umowy z wybranym wykonawcg — beneficjent moze zawrze¢ umowe jedynie
2 wykonawca, ktéry ztoiyt w terminie oferte w.odpowiedzi na zapytanie ofertowe
i ktorego wybrat po przeprowadzeniu analizy ofert, z uwzglednieniem wyjatkéw okreslonych
w niniejszych Wytycznych.

W przypadku odmowy podpisania umowy przez wylonionego wykonawce, dopuszcza sig
mozliwoéé zawarcia przez beneficienta umowy z nastepnym w kolejnosci wykonawca, ktorego
oferta zostata poréwnana i oceniona jako kolejna w rankingu ofert.

Udokumentowanie przeprowadzenia _postepowania polega na tym, Ze beneficjent

przechowuje dokumenty zwiazane z przeprowadzonym rozeznaniem rynku, a w szczegdlnosci:
oferty potwierdzajgce ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia, notatke z
przeprowadzonego badania rynku, przekazane przez wykonawcow oferty, wydruki
z opublikowanych ogtoszeri itd. Beneficjent przedstawia instytucjom uprawionym do kontroli
dokumenty i dowody, potwierdzajace spetnienie ww. wymogow oraz fakt, e dokonane w
ramach projektu wydatki byty m.in. celowe, oszczedne i dzigki nim uzyskane zostaly zalozone
w projekcie efekty.

1) Zasad, o ktérych mowa w rozdziale Il niniejszych Wytycznych nie stosuje sig
w odniesieniu do uméw z zakresu prawa pracy, indywidualnych form podnoszenia
kwalifikacji zawodowych oraz indywidualnego udziatu w konferencjach, seminariach itp.
pracownikéw zaangazowanych w zarzadzanie i wdrazanie RPO WD, korzystania z ustug
ekspertéw wpisanych do bazy projektow Instytucji Zarzadzajgcej/Instytucji Posredniczace)
oraz w przypadku dostaw lub ustug powszechnie dostepnych o ustalonych standardach
jakogciowych: co najmnie] zakup pieczatek, literatury fachowej, zakup listw zasilajgcych,
switchéw patchcordéw, baterii zasilajgcych, zaréwek oswietieniowych do pomieszczen
biurowych, zakup podndikéw oraz gumowcéw. (przy zamdwieniach na dostawy lub
ustugi powszechnie dostepne o ustalonych standardach jakosciowych dopuszcza sie
dokonywanie zakup6w przez Internet).

2) Katalog ustug oraz dostaw powszechnie dostgpnych o ustalonych standardach
jakodciowych ma charakter otwarty i moze zosta¢ zmieniony decyzjg IZ RPOWD. Zmiana
katalogu nie wymaga zmiany Wytycznych.

3) W przypadku zamdwien o ktérych mowa w rozdziale V pkt 1 Instytucja Zarzgdzajgca RPO
WD wskazuje uwage na stosowanie przepiséw ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o
finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 ze zm.), w szczegdlnosci w zakresie
dotyczacym podmiotu wnioskujgcego o przyznanie srodkéw publicznych (art. 33} oraz
wnioskodawcy - beneficjenta bedacego jednostky sektora finanséw publicznych przy
wydatkowaniu przez niego $rodkéw publicznych (art. 35 ust. 3 i ust. 4) a wigc




w spos6b celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z
danych naktadéw; w sposéb umotiliwiajacy terminowa realizacje zadar;
w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnigtych zobowigzan.

Ciezar dowodu, Ze powyisze wymogi zostaly spetnione, spoczywa na beneficjencie.

Catoé¢ dokumentacji, pozostate dowody, bez wzgledu na wynik procedury, beneficjent
przechowuje zgodnie z postanowieniami umowy/decyzji/uchwaty o dofinansowanie projektu
w ramach RPO WD.

Iz RPO WD rozstrzyga m.in. na etapie weryfikacji wydatkéw i projektu przeprowadzanych
podczas kontroli (na miejscu realizacji projektu i w siedzibie beneficjenta lub na dokumentacji
w siedzibie IZ RPO WD) o prawidfowosci zastosowania procedury udzielania zamowienia
okreélone] w niniejszym punkcie. W przypadku, gdy zastosowanie przez beneficjenta
procedury udzielania zamdwienia punkcie 1l niniejszych Wytycznych nie bedzie wedtug IZ
RPO WD obiektywne, uzasadnione, wtasciwe oraz prawidtowe, IZ RPO WD ma prawo uzna¢
poniesiony w ten sposéb wydatek za niekwalifikowalny w catosci lub w czgsci.
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Zatgcznik

Wroctaw, dnia ......... UTTOTTTTT

L. TYEUE PrOJEKEUL cooeieieseces et s s b
2. Priorytet/dziatanie {NriNAZWA): i
3. Nazwa Beneficjenta realizujacego zamowieniel ... teeeeteseeerenns preeens
4. Przedmiot zamowienia:
A1 = USHUBAY ceoveeierereisreee it b
R 1o 2 17 1T 1EUUUUUU U O R OO O PP PP PP PPPPPPPRIPTP PP RIS IPIS
4.3 — robota bUGOWIENEAT «.oooririee et s
5. Szacunkowa wartos< zamowienia:
5.1, Wartost netto: ......ccvovveveenecensnsisnsnnens. PLN
(STOWNiE ZIOEYCR! ..o ecvierrrr s et retestrn et ay s et ebaRas ar e erpts st bt ahi s )
5.2. Wartoéé zamdwienia w przeliczeniu na euro wynosi: ...........oocvenn 8UNO.
5.3. $redni kurs zlotego do euro stuzgcy do przeliczenia wartosci zamdwienia przyjety zostat
zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnig .....eevu....... W sprawie sredniego
kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien

publicznych i wynosi: 1EURO = ......,.... PLN

5.4, Wartost bruttor ... PLN, {stownie ZtotyCh: e vee)

5.5. Ustalenia wartoéci zamoéwienia dokonano w dniu ...dd... - ..mm.. - _rrv. okreslono na
POASTAWIE . veevieciiiriieresce e wedtug zatacznikow ... do

niniejszej notatki z badania rynku .
56. Imie i nazwisko osoby dokonujacej ustalenia  wartosci  zamowienia:

6. Uzasadnienie skierowania zapytania ofertowego do mniejszej niz wymagana liczby

WYKONMBWEOW ~..vvoeteceire et taens e bt b0 st RS R RS0
7. Liczba otrzymanych waznych ofert: v
8. data upublicznienia zapytania ofertowego:.......cooevivirnriencn.

9. Dowdd upublicznienia zapytania ofertowego stanowi zafacznik .......... do niniejszej notatki z

badania rynku .
10. Streszczenie oceny i poréwnania waznych ofert:

Podsumowanie

Lp Nazwa wykonawcy, adres, Kryterium: | Kryterium: {inne Kryterium:
kryterium {inne kryterium
wskazane przez | wskazane przez
Beneficjenta) Beneficjenta
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11. 7a najkorzystniejszg uznano oferte:

.........................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

(nazwa, adres i NIP/REGON wykonawcy)
12. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty:

...........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................

....................................................................................................................

7ataczniki notatki z badania rynku ({nie dotgczaé do wniosku beneficienta o ptatno$c):
1.
2.
3.

.........................................................................................

(Data, podpis i pieczed Beneficjenta) (Datw | podpis osoby odpowiadajacej za
przygotowanie | przeprowadzenie procedury)
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